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граждан, подлежащих призыву на военную службу        - 

забронировано        3 чел. 
имеют мобилизационное предписание    1 чел. 
 

I. Организация осуществления воинского учета. 
 

1.1. Наличие нормативных, методических и руководящих документов: 
 

 Федеральный закон РФ от 26.02.1997 г. №31-ФЗ  
«О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» - 

имеется. 

 Федеральный закон РФ от 31.05.1996 г. №61-ФЗ «Об обороне» - 

имеется. 

 Методические рекомендации Генерального штаба Вооруженных 
Сил Российской Федерации по ведению воинского учета в организациях  
2017 года (далее – Методические рекомендации) - имеется. 

 Федеральный закон РФ от 28.03.1998 г. №53-ФЗ «О воинской 
обязанности и военной службе» - имеется. 

 Постановление Правительства РФ от 27.11.2006г. №719  

«Об утверждении Положения о воинском учете» (далее – Положение) - 

имеется. 

 Приказ Министра обороны РФ от 22.11.2021 N 700 (ред.  
от 23.11.2023) «Об утверждении Инструкции об организации работы  
по обеспечению функционирования системы воинского учета» - имеется. 

 Методические рекомендации по бронированию на период 
мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, 
пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, 

федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас,  
и работающих в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и организациях, утвержденные решением 
Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан 
Российской Федерации, федеральных  органов исполнительной власти, 
имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и организациях (протокол от 07.08.2024  
№2пр-МВК) - имеется. 

 Перечень военно-учетных специальностей, по которым  
не бронируются граждане Российской Федерации, пребывающие в запасе 
Вооруженных Сил Российской Федерации, утвержденный Начальником 
Генерального штаба Вооруженных Сил Российской Федерации – первым 
заместителем Министра обороны Российской Федерации генералом армии 
В.Герасимовым 31 июля 2024 года - имеется. 

 

Документы хранятся в отдельной рабочей папке у работника, 
ответственного за бронирование граждан. 



Оценка по разделу: отлично. 

 

1.2. Наличие и качество разработки документов по осуществлению 
воинского учета и бронированию граждан: 

 

Ежегодные приказы ГБПОУ Республики Марий Эл «Торгово-

технологический колледж» «Об организации воинского учета граждан,  
в том числе бронирования граждан, пребывающих в запасе» в 2023, 2024  

и 2025 годах подписаны директором ГБПОУ Республики Марий Эл 
«Торгово-технологический колледж» Венедиктовой Т.А. и в установленном 
порядке согласованы с военным комиссаром города Йошкар-Ола Республики 
Марий Эл (приказы соответственно №113-О/Д от 30.11.2022 г., №129-О/Д  
от 01.12.2023 г., №145-О/Д от 05.12.2024 г.). 

Обязанности по ведению воинского учета граждан, в том числе 
бронированию граждан, пребывающих в запасе, возложены на начальника 
отдела кадров Новоселову Ю.А. 

В ходе проверки Новоселова Ю.А. показала знание требований 
документов в области воинского учета и бронирования, умение применять  
их в повседневной деятельности; 

- при временном убытии Новоселовой Ю.А. в отпуск, командировку  
или на лечение обязанности по ведению воинского учета граждан, в том 
числе бронированию граждан, пребывающих в запасе приказом по ГБПОУ 
Республики Марий Эл «Торгово-технологический колледж» возлагаются  
на начальника учебного отдела Музурову Н.А.  

Документы, необходимые для выполнения работы по воинскому учету 
и бронированию, передаются по акту (от 04.08.2023, от 06.09.2023,  

от 26.07.2024, от 25.07.2025); 

- должностная инструкция специалиста по воинскому учету 

 и бронированию граждан, пребывающих в запасе, утверждена директором 
ГБПОУ Республики Марий Эл «Торгово-технологический колледж» 
Венедиктовой Т.А. 31.03.2025 г.; 

- планы работы по осуществлению воинского учета граждан  
и бронированию граждан, пребывающих в запасе в 2023, 2024 и 2025 гг. 
имеются, утверждены директором ГБПОУ Республики Марий Эл «Торгово-

технологический колледж» Венедиктовой Т.А., согласованы с военным 
комиссаром города Йошкар-Олы Республики Марий Эл.. Намеченные 

 в планах мероприятия выполнены в указанные сроки, отметки о выполнении 
мероприятий в планах проставлены; 

- список граждан, имеющих мобилизационное предписание, имеется; 
- план оповещения граждан, пребывающих в запасе, имеющих 

мобилизационные предписания, в рабочее время, имеется; 
- план замены руководителей, специалистов 

 и высококвалифицированных рабочих, призываемых на военную службу 

 по мобилизации и в военное время, работающих в ГБПОУ Республики 
Марий Эл «Торгово-технологический колледж» отсутствует; 



- журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования 
граждан, пребывающих в запасе вооруженных Сил Российской Федерации, 
имеется; 

- журнал учета листков сообщений и корешков к ним имеется,  
но не ведется; 

- военные билеты на хранение не принимаются, в связи с чем расписки 
в приеме от граждан документов воинского учета не оформляются; 

- книга по учету бланков специального воинского учета в стадии 
списания. 

 

Рекомендовано  
завести номенклатурные дела и осуществлять их ведение  

в соответствие с требованиями делопроизводства; 
разработать план замены руководителей, специалистов  

и высококвалифицированных рабочих, призываемых на военную службу 

 по мобилизации и в военное время, работающих в ГБПОУ Республики 
Марий Эл «Торгово-технологический колледж». 

 

Воинский учет граждан осуществляется в кабинете 12, сейф, 
обеспечивающий сохранность документов по осуществлению воинского 
учета и карточек воинского учета имеется.  

Обработка документов ведется на ПЭВМ. 
 

Оценка по разделу: хорошо. 

 

1.3. Качество ведения работы по организации осуществления 
воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе. 

 

Мероприятия по организации осуществления воинского учета 

 и бронированию: 
- справочная информация по воинскому учету, мобилизационной 

подготовке и мобилизации не имеется, но гражданам разъясняют порядок 
исполнения ими обязанностей по воинскому учету, мобилизационной 
подготовке  и мобилизации, установленных законодательством Российской 
Федерации и Положением о воинском учете, осуществляют контроль  
за их исполнением, а также информируют граждан об ответственности  
за неисполнение указанных обязанностей; 

- постановка на воинский учет граждан, принятых на работу, 
производится  своевременно. У граждан, принимаемых на работу, 
проверяются наличие отметок в паспортах граждан Российской Федерации  
в отношении воинской обязанности, наличие и подлинность документов 
воинского учета, а также подлинность записей в них, отметок о постановке 
на воинский учет по месту жительства или месту временного пребывания, 
наличие мобилизационных предписаний; 

- снятие с воинского учета граждан производится своевременно; 



- сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету и принятию  
его на работу или увольнении его с работы (приложение №9 к Методическим 
рекомендациям (п.29)), направляются в военные комиссариаты 
своевременно, по установленной форме; 

- сведения об изменениях семейного положения, образования, 
структурного подразделения организации, должности, места жительства или 
места пребывания граждан, состоящих на воинском учете (приложение №2  
к Порядку (п.2) Методических рекомендаций), в военные комиссариаты 
направлялись; 

- сверка сведений о воинском учете, содержащихся в карточках 
граждан, подлежащих воинскому учету, со сведениями, содержащимися  
в документах воинского учета граждан, произведена; 

- для определения правильности и своевременности бронирования 
(аннулирования) отсрочек от призыва на военную службу по мобилизации  
и в военное время граждан, пребывающих в запасе, проверена 1 карточка 
гражданина, подлежащего воинскому учету; 

- бронирование граждан, пребывающих в запасе, осуществлено 
приказом ГБПОУ Республики Марий Эл «Торгово-технологический 

колледж» от 13.01.2025 г. №1-О/Д; 

- отчет о численности работающих и забронированных граждан, 
пребывающих в запасе представлен на 01.01.2025 года. 

 

Оценка по разделу: отлично. 

 

II. Полнота и достоверность сведений, содержащихся в личных карточках 
работников из числа призывников и граждан, пребывающих  

в запасе 

- картотека воинского учета сформирована, построена в соответствии  
с требованиями Методических рекомендаций; 

- количество карточек соответствует количеству работающих  
в ГБПОУ Республики Марий Эл «Торгово-технологический колледж», 

подлежащих воинскому учету; 
- карточки граждан, подлежащих воинскому учету, оформлены  

полностью (в соответствии с требованиями Инструкции об организации 
работы по обеспечению функционирования системы воинского учета, 
утвержденной приказом Министра обороны Российской Федерации  
от 22.11.2021 № 700); 

- обновление карточек, пришедших в негодность, не производилась  
в связи с их отсутствием; 

- подготовка карточек на лиц, снятых с воинского учета по состоянию 
здоровья, не производилась в связи с отсутствием указанной категории 
граждан; 

- изъятие из картотеки карточек на граждан, пребывающих в запасе,  
и подлежащих исключению с воинского учета по возрасту производится; 
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