	
	Директору Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения  Республики Марий Эл «Ардинский профессиональный техникум»

______________________________________________

Ф.И.О. руководителя образовательной организации)

от ____________________________________________

______________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность)




Уведомление о получении подарка от "__" ________ 20__ г.

    Извещаю о получении __________________________________________________________________

(дата получения)

подарка(ов) на __________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной

командировки, другого официального мероприятия, место

и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	1.

2.

3.
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение: ___________________________________________ на _____ листах.                                (наименование документа)
Лицо, представившее

уведомление         _________  _________________________  "__" ____ 20__ г.

                                                        (подпись)    (расшифровка подписи)

Лицо,     принявшее

уведомление         _________  _________________________  "__" ____ 20__ г.

                                                         (подпись)    (расшифровка подписи)

	
	Приложение № 2
к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных  (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации. 




Акт приема-передачи подарков N ________
                                                 "___" ____________ 20__ г.

Наименование органа местного самоуправления 

__________________________________________________________________
Материально ответственное лицо __________________________________________________________________
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что

__________________________________________________________________
(ф.и.о., замещаемая должность)

сдал (принял) __________________________________________________________________

(ф.и.о. ответственного лица, замещаемая должность)

принял (передал) подарок (подарки):

	N п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	
	
	
	
	


Принял (передал)                                                Сдал (принял)

_________ _____________________                  _________ _____________________

(подпись) (расшифровка подписи)                                                     (подпись) (расшифровка подписи)

Принято к учету _________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения государственного органа)
Исполнитель _________ _____________________  "____" ____________ 20__ г.

                        (подпись) (расшифровка подписи)

________________________________

	
	Приложение № 3
к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных  (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации. 




ЖУРНАЛ

регистрации уведомлений о передаче подарков

    Орган местного самоуправления _________________________________________________

    Структурное подразделение _____________________________________________

	Заявление
	Фамилия, имя, отчество, замещаемая должность
	Дата и обстоятельства дарения
	Характеристика подарка
	Место хранения <**>

	номер
	дата
	
	
	наименование
	описание
	количество предметов
	стоимость <*>
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


    В    этом    журнале    пронумеровано    и    прошнуровано

    (________) ____________________________ страниц.

                                                          (прописью)

    Должностное лицо ___________________ ___________ ______________________

                                                                                    (должность)      (подпись)   (расшифровка подписи)

                М.П.

    "____" ________________ 20__ г.

	
	Приложение № 4
к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных  (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации. 




Книга

учета актов приема-передачи подарков

	N п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид подарка
	ф.и.о. сдавшего подарок
	Подпись сдавшего подарок
	ф.и.о. принявшего подарок
	Подпись принявшего подарок
	Отметка о возврате

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 5
к Положению о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных  (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации. 




Форма инвентаризационной карточки подарка № ____
	Инвентаризационная карточка подарка № ___

	Наименование подарка

	Вид подарка 

	Стоимость 

	Дата и номер акта приема – передачи 

	Сдал (Ф.И.О., должность)

	Принял (Ф.И.О., должность)

	Место хранения 

	Прилагаемые документы:

	1.

	2.

	3.


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

С ПОЛОЖЕНИЕМ О СООБЩЕНИИ РАБОТНИКАМИ ПОЛУЧЕНИЯ ПОДАРКА В СВЯЗИ С ИХ ДОЛЖНОСТНЫМ ПОЛОЖЕНИЕМ  ИЛИ ИСПОЛНЕНИЕМ ИМИ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ, СДАЧЕ ОЦЕНКЕ ПОДАРКА, РЕАЛИЗАЦИИ (ВЫКУПЕ) И ЗАЧИСЛЕНИИ СРЕДСТВ, ВЫРУЧЕННЫХ ОТ ЕГО РЕАЛИЗАЦИИ 
	п/п
	Фамилия, имя, отчество работника


	Подпись работника и дата ознакомления 

	1
	2
	3
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