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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ ОП.06 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРО-

ФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной про-
граммы:   

Учебная дисциплина ОП.06. «Информационные технологии в профессио-
нальной деятельности» входит в общепрофессиональный учебный цикл.
 Учебная дисциплина ОП.06. «Информационные технологии в профессио-
нальной деятельности» обеспечивает формирование общих компетенций по 
всем видам деятельности ФГОС по профессии 15.01.35 Мастер слесарных ра-
бот. 

 Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии: 
Код Наименование результата обучения 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности примени-
тельно к различным контекстам. 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации инфор-
мации и информационные технологии для выполнения задач профессиональ-
ной деятельности. 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, ис-
пользовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуа-
циях. 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного кон-
текста. 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий цен-
ность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде лич-
ностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, 
в том числе цифровой. 

ЛР 13 Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: активный, проектно-
мыслящий, эффективно взаимодействующий и сотрудничающий с коллекти-
вом, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, 
пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, 
демонстрирующий профессиональную жизнестойкость. 

ЛР 14 Оценивающий возможные ограничители свободы своего профессионального 
выбора, предопределенные психофизиологическими особенностями или со-
стоянием здоровья, мотивированный к сохранению здоровья в процессе про-
фессиональной деятельности. 

ЛР 16 Ориентирующийся в изменяющемся рынке труда, гибко реагирующий на появ-
ление новых форм трудовой деятельности, готовый к их освоению, избегаю-
щий безработицы, мотивированный к освоению функционально близких видов 
профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия, цели) 
труда, либо иные схожие характеристики. 

ЛР 18 Принимающий цели и задачи научно-технологического, экономического, ин-
формационного и социокультурного развития России, готовый работать на их 
достижение. 

ЛР 20 Способный генерировать новые идеи для решения задач цифровой экономики, 



5 

перестраивать сложившиеся способы решения задач, выдвигать альтернатив-
ные варианты действий с целью выработки новых оптимальных алгоритмов; 
позиционирующий себя в сети как результативный и привлекательный участ-
ник трудовых отношений. 

 

 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    
В рамках программы учебной дисциплины студентами осваиваются уме-

ния и знания: 
Код 
ОК 

Умения Знания 
 

ОК 01 - распознавать задачу или проблему в 
профессиональном или социальном 
контексте;  
- анализировать задачу или проблему 
и выделять её составные части;  
- определять этапы решения задачи;  
- выявлять и эффективно искать ин-
формацию, необходимую для решения 
задачи и/или проблемы; 
- составить план действия; опреде-
лить необходимые ресурсы; 
- владеть актуальными методами ра-
боты в профессиональной и смежных 
сферах;  
- реализовать составленный план; 
- оценивать результат и последствия 
своих действий (самостоятельно или с 
помощью наставника). 

- актуальный профессиональный и со-
циальный контекст, в котором прихо-
дится работать и жить;  
- основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и проблем 
в профессиональном и/или социальном 
контексте; 
- алгоритмы выполнения работ в про-
фессиональной и смежных областях;  
- методы работы в профессиональной 
и смежных сферах;  
- структуру плана для решения задач; 
- порядок оценки результатов реше-
ния задач профессиональной деятель-
ности. 

ОК 02 -  определять задачи для поиска ин-
формации; 
-  определять необходимые источни-
ки информации;  
- планировать процесс поиска; струк-
турировать получаемую информацию; 
-  выделять наиболее значимое в пе-
речне информации;  
- оценивать практическую значи-
мость результатов поиска; оформлять 
результаты поиска. 

- основные методы и средства сбора, 
обработки, хранения, передачи и нако-
пления информации; 
- технологию поиска информации в 
сети Интернет; 
- номенклатура информационных ис-
точников, применяемых в профессио-
нальной деятельности; приемы струк-
турирования информации;  
- формат оформления результатов по-
иска информации. 

ОК 03 - определять актуальность норматив-
но-правовой документации в профес-
сиональной деятельности; 
-  применять современную научную 
профессиональную терминологию;  
- определять и выстраивать траекто-
рии профессионального развития и 
самообразования. 

- содержание актуальной нормативно-
правовой документации;  
- современная научная и профессио-
нальная терминология;  
- возможные траектории профессио-
нального развития и самообразования. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы  86 

в том числе: 

теоретическое обучение 20 

практические занятия  64 

Самостоятельная работа - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта 2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  
 

Наименование разделов 
и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучаю-
щихся 

Объем  
в часах 

Коды компетен-
ций, формирова-

нию которых 
способствует эле-
мент программы 

 
 

Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической сфере. 16  
Тема 1.1. Понятие и 

сущность информаци-
онных систем и техно-

логий 
 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
 ЛР 4, ЛР 10, 
ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Понятия информации, информационной технологии, информационной системы.  2 
2. Применение информационных технологий в банковской деятельности. Способы 
обработки, хранения, передачи и накопления информации. Операции обработки 
информации. Общие положения по техническому и программному обеспечению 
информационных технологий.  
3. Классификация и состав информационных систем. Понятие качества информаци-
онных процессов. Жизненный цикл информационных систем.  
В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 1. Анализ  информационных систем и технологий. 2 

Тема 1.2. Техническое 
обеспечение информа-
ционных технологий 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьюте-
ра. Основные характеристики системных блоков и мониторов.  

2 

2. Классификация печатающих устройств. 
3. Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, электронные планшеты, веб-
камеры и т.д. 
В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 2. Персональный компьютер и его составные части. Тестирование устройств 
персонального компьютера с описанием их назначения. 

 

Тема 1.3. Техническое 
обеспечение информа-
ционных технологий 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
 ЛР 4, ЛР 10, 
ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Понятие платформы программного обеспечения. Сравнительная характеристика 
используемых платформ.  

2 

2. Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные ха-
рактеристики операционной системы. Особенности интерфейса операционной сис-
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темы. Программы – утилиты.  
3. Классификация и направления использования  прикладного программного обес-
печения для решения прикладных задач, перспективы его развития. 
В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 3. Прикладное программное обеспечение: файловые менеджеры, программы-
архиваторы, утилиты. 

 

Тема 1.4. Компьютер-
ные вирусы. Антивиру-
сы. Защита информации 
в информационных сис-

темах. 

Содержание учебного материала 4 ЛР 4, ЛР 10, 
ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной безо-
пасности. Принципы и способы защиты информации в информационных системах.. 

2 

2. Характеристика угроз безопасности информации и их источников. Методы обес-
печения информационной безопасности.  
3. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. Правовое 
обеспечение применения информационных технологий и защиты информации 
В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 4. Организация защиты информации на персональном компьютере.  

Раздел 2. Операционная система MS Windows. Стандартные программные средства. 4  
Тема 2.1. Интерфейс ОС 
Windows. Файловая сис-
тема.  Стандартные про-

граммные средства 

Содержание учебного материала 4 ЛР 4, ЛР 10, 
ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Использование Windows, как единого графического программного интерфейса 
для программ. Различные версии Windows и их особенности. Интерфейс ОС 
Windows. Рабочий стол. Способы запуска программ в Windows.  

2 

2. Файловая система: программы Мой компьютер и Проводник. Создание, переме-
щение, удаление папок, файлов, ярлыков. 
В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 5. Интерфейс ОС Windows. Файловая система. Стандартные программные сред-
ства. 

2 

Раздел 3. Технологии создания и преобразования информационных объектов 42  
Тема 3.1. Технологии 
создания и обработки 

текстовой информации 

Содержание учебного материала 14 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Списки: маркированные, нумерованные, многоуровневые. Автоматическое соз-
дание списков. Создание и описание новых стилей списков, форматирование соз-
данных списков. 

2 

2. Создание и оформление газетных колонок. Оформление колонок текста с помо-
щью табуляции. 
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3. Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили 
оформление таблиц. Макет: добавление и удаление фрагментов таблицы, располо-
жение и направление текста 
Нумерация страниц, колонтитулы, разрывы страниц, разделов. Стилевое оформле-
ние заголовков, редактирование стилей. Создание и редактирование автособираемо-
го оглавления1. Анализ объема производства продукции по стоимостным показате-
лям. Анализ производства продукции в натуральном выражении (ассортимент, 
структура). Зависимость между производственным снабжением, процессом произ-
водства и реализацией готовой продукции. 
В том числе, практических занятий 12 
ПЗ 6. Создание и оформление маркированных, нумерованных и многоуровневых 
списков. 

2 

ПЗ 7. Создание и оформление газетных колонок. 2 
ПЗ 8. Создание и оформление таблиц в тексте. 2 
ПЗ 9. Стили, создание и редактирование автособираемого оглавления. Гиперссылки. 2 
ПЗ 10. Создание рекламного проспекта организации с использованием таблиц и 
диаграммам. 

2 

ПЗ 11. Работа с многостраничным документом. Работа с колонками. Установка раз-
делителей. Работа с формулами. 

2 

Тема 3.2. Технологии 
обработки числовой ин-

формации 

 Содержание учебного материала 20 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Экономические расчеты и анализ финансового состояния предприятия. Организация 
расчетов в табличном процессоре MS Excel. Относительная и абсолютная адресация в 
табличном процессоре MS Excel. 

2 

2. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel. Подбор 
параметра. Организация обратного расчета. Связи между файлами и консолидация 
данных в MS Excel. Накопление средств и инвестирование проектов в MS Excel. 
Использование электронных таблиц для финансовых и экономических расчетов. 
Использование специализированных программ для анализа финансового состояния 
организации. 
В том числе, практических занятий 18 
ПЗ 12. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре MS Excel. 2 
ПЗ 13. Списки. Использование функций для автоматизации работы со списками. 
Автофильтры и расширенные фильтры. 

2 
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ПЗ 14. Сводные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel. 2 
ПЗ 15. Запись и редактирование макросов. Элементы управления формы. 2 
ПЗ 16. Решение задач прогнозирования: функции, линии тренда. 2 
ПЗ 17. Решение задач оптимизации: подбор параметра, поиск решения. 2 
ПЗ 18. Организация и работа с данными в Excel. Создание списков. Сортировка. 2 
ПЗ 19. Организация и работа с данными в Excel. Сводные таблицы и диаграммы. 2 
ПЗ 20. Связи между файлами и консолидация данных. 2 

Тема 3.3. Технологии 
создания и обработки 

графической информа-
ции 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Компьютерная графика, ее виды.  2 
2. Мультимедийные программы. 
3. Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций MS 
Power Point. Основные требования к деловым презентациям 
В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 21. Создание мультимедийных презентаций в MS Power Point. 2 

Тема 3.4. Технологии 
хранения, отбора и сор-
тировки информации 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Базы данных и системы управления базами данных.   
В том числе, практических занятий 4 
ПЗ 22. Создание таблиц базы данных. Ввод и редактирование записей с помощью 
формы. 

2 

ПЗ 23. Формирование запросов для поиска и сортировки информации в базе дан-
ных. Создание отчетов. 

2 

Раздел 4. Телекоммуникационные технологии 8  
Тема 4.1. Представления 

о технических и про-
граммных средствах те-
лекоммуникационных 

технологий 
 

Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, про-
вайдер. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поиско-
вые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комби-
нации условия поиска. 

2 

2. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 
3. Методы создания и сопровождения сайта. 
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4. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-турагентством, интер-
нет-библиотекой и пр. Поисковые системы. Пример поиска информации на госу-
дарственных образовательных порталах. Осуществление поиска информации или 
информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, сети Ин-
тернет. Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формиро-
вание адресной книги.   

 

В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 24. Работа с поисковыми системами. Работа с электронной почтой. Создание 
сайта-визитки средствами онлайн-редактора. 

2 

Тема 4.2. Возможности 
сетевого программного 

обеспечения для органи-
зации коллективной 

деятельности в глобаль-
ных и локальных ком-

пьютерных сетях 

 Содержание учебного материала 4 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

1. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в Интернете. Интернет-
журналы и СМИ. 

2 

В том числе, практических занятий 2 
ПЗ 25. Использование сервисов Google Docs для совместной работы с документами. 2 

Раздел 5. Применение специализированного программного обеспечения для сбора, хранения и обработки 
информации. 

14 
 

Тема 5.1. Оформление 
конструкторской доку-
ментации посредством  

CAD-систем 

Содержание учебного материала 14 ОК 01 – ОК 03, 
ЛР 4, ЛР 10, 

ЛР 13, ЛР 14, 
ЛР 16, ЛР 18, 

ЛР 20 

В том числе, практических занятий 14 
ПЗ 26. Назначение, термины и определения, классификация САПР. Использование 
основных команд в режиме геометрических построений в САПР Компас 

2 

ПЗ 27. Основы построения 3D моделей в Компас.    
ПЗ 28. Построение чертежа детали по заданным размерам в САПР Компас 2 
ПЗ 29. Создание рабочего чертежа детали Вилка в Компас 2 
ПЗ 30. Создание чертежа Вал (по вариантам) 2 
ПЗ 31. Разработка чертежа «Колесо зубчатое» в Компас-3D 2 
ПЗ 32. Создание рабочего чертежа детали Вилка в Компас 2 
ПЗ 33. Эскизная компоновка цилиндрического редуктора в Компас-3D 2 

Дифференцированный зачет 2  
Всего 86  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрено на-

личие лаборатории информационных технологий в профессиональной деятель-
ности:  

 рабочее место преподавателя; 
 посадочные места по количеству обучающихся; 
 технические средства обучения: моноблок РоwеrСооl АIОР24АRЗ-

80АР, вебкамера, колонки, принтер лазерный, принтер лазерный цветной, ска-
нер, проектор, наушники с микрофоном, графические планшеты, аппаратно-
программный комплекс для детей с ОПА (ДЦП), многофункциональный ком-
плекс inclusiv 3 в 1 для детей с нарушениями ОПА (ДЦП), слабовидящих и сла-
бослышащих; 

 программное обеспечение: Microsoft Windows l0, Windows Defender, 
Microsoft Office 2007, Microsoft Office 20l9; 

 рабочая программа и контрольно-измерительные средства по темам 
дисциплины. 
 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной органи-

зации имеет печатные и электронные образовательные и информационные ре-
сурсы 
 

3.2.1. Печатные издания 
1. Оганесян В.О. Информационные технологии в профессиональной дея-

тельности: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования / 
В.О.Оганесян,  А.В.Курилова. – 2-е изд. стер. - М.: Издательский центр «Ака-
демия», 2018. – 224 с. 

2. Цветкова М.С. Информатика: учебник для студ. учреждений сред. проф. 
образования  / М.С.Цветкова, И.Ю. Хлобыстова. - 4-е изд., испр. – М.: Изда-
тельский центр «Академия», 2018. – 352 с. 

3. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности: учебник / Е.В. Филимонова. – М.: КноРус, 2022. – 482 с. 

 
3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 
1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электрон-

ный ресурс] /Режим доступа: http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html   
2. Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории ин-

форматики МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru  
3. Открытые системы: издания по информационным технологиям [Элек-

тронный ресурс] /Режим доступа: http://www.osp.ru   
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 
знания) 

Критерии оценки Формы и методы кон-
троля и оценки резуль-

татов обучения 
 

1 2 3 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 
- содержание актуальной нор-
мативно-правовой документа-
ции;  
- современная научная и про-
фессиональная терминология;  
- возможные траектории про-
фессионального развития и са-
мообразования; 
- психологические основы дея-
тельности коллектива, психоло-
гические особенности личности; 
- основы проектной деятельно-
сти. 
- особенности социального и 
культурного контекста;  
- правила оформления доку-
ментов и построения устных со-
общений. 
- назначение, состав, основные 
характеристики организацион-
ной и компьютерной техники; 
- основные компоненты ком-
пьютерных сетей, принципы па-
кетной передачи данных, орга-
низацию межсетевого взаимо-
действия; 
- назначение и принципы ис-
пользования системного и при-
кладного программного обеспе-
чения; 
- принципы защиты информа-
ции от несанкционированного 
доступа; 
- правовые аспекты использо-
вания информационных техно-
логий и программного обеспече-
ния; 
- основные понятия автомати-
зированной обработки информа-
ции; 
- направления автоматизации 
банковской деятельности; 
- назначение принципы органи-
зации и эксплуатации банков-

- уровень освоения учебного 
материала; 
- умение использовать теоре-
тические знания и практиче-
ские умения при выполнении 
профессиональных задач; 
- уровень сформированности 
общих компетенций. 

Оценка результатов вы-
полнения практических 
работ. 
Оценка результатов уст-
ного и письменного оп-
роса. 
Оценка результатов тес-
тирования. 
Оценка результатов 
проведённого диффе-
ренцированного зачёта. 
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1 2 3 
ских информационных систем; 
- основные угрозы и методы 
обеспечения информационной 
безопасности; 
- правила построения простых 
и сложных предложений на про-
фессиональные темы;  
- основные общеупотребитель-
ные глаголы (бытовая и профес-
сиональная лексика); 
- лексический минимум, отно-
сящийся к описанию предметов, 
средств и процессов профессио-
нальной деятельности; особен-
ности произношения;  
- правила чтения текстов про-
фессиональной направленности. 
- основы предпринимательской 
деятельности;  
- основы финансовой грамот-
ности;  
- правила разработки бизнес-
планов;  
- порядок выстраивания пре-
зентации;  
- кредитные банковские про-
дукты. 
Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 
- распознавать задачу или про-
блему в профессиональном или 
социальном контексте;  
- анализировать задачу или 
проблему и выделять её состав-
ные части;  
- определять этапы решения 
задачи;  
- выявлять и эффективно ис-
кать информацию, необходимую 
для решения задачи и/или про-
блемы; 
- составить план действия; оп-
ределить необходимые ресурсы; 
- владеть актуальными метода-
ми работы в профессиональной и 
смежных сферах;  
- реализовать составленный 
план; оценивать результат и по-
следствия своих действий (само-
стоятельно или с помощью на-
ставника). 
- определять задачи для поиска 
информации; 

- демонстрация умений ана-
лиза задачи и разделения ее на 
этапы решения; 
- демонстрация умений по-
иска и структурирования по-
лучаемой информации; 
- демонстрация умений при-
менения современной научной 
терминологии; 
- демонстрация умений орга-
низовывать работу коллектива 
и взаимодействия с коллегами; 
- демонстрация умений гра-
мотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 
профессиональной тематике 
на государственном языке, 
проявлять толерантность в ра-
бочем коллективе; 
- демонстрация умений об-
работки текстовой и таблич-
ной информации, использова-
ния деловой графики и муль-
тимедиа информации; 

Оценка результатов вы-
полнения практических 
работ. 
Оценка результатов тес-
тирования. 
Оценка результатов 
проведённого диффе-
ренцированного зачёта. 
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1 2 3 
- определять необходимые ис-
точники информации;  
- планировать процесс поиска; 
структурировать получаемую 
информацию; 
- выделять наиболее значимое в 
перечне информации;  
- оценивать практическую зна-
чимость результатов поиска; 
оформлять результаты поиска. 
- определять актуальность нор-
мативно-правовой документации 
в профессиональной деятельно-
сти; 
- применять современную на-
учную профессиональную тер-
минологию;  
- определять и выстраивать 
траектории профессионального 
развития и самообразования. 
- организовывать работу кол-
лектива и команды;  
- взаимодействовать с коллега-
ми, руководством, клиентами в 
ходе профессиональной деятель-
ности. 
- грамотно излагать свои мысли 
и оформлять документы по про-
фессиональной тематике на го-
сударственном языке, проявлять 
толерантность в рабочем коллек-
тиве. 
- обрабатывать текстовую, таб-
личную информацию; 
- использовать деловую графи-
ку и мультимедиа информацию; 
- создавать презентации; 
- применять антивирусные 
средства защиты; 
- читать (интерпретировать) 
интерфейс специализированного 
программного обеспечения, на-
ходить контекстную помощь ра-
ботать с документацией; 
- применять специализирован-
ное программное обеспечение 
для сбора, хранения и обработки 
банковской информации в соот-
ветствии с изучаемыми профес-
сиональными модулями; 
- пользоваться автоматизиро-
ванными системами делопроиз-

- демонстрация умений при-
менять специализированное 
программное обеспечение для 
сбора, хранения и обработки 
банковской информации в со-
ответствии с изучаемыми 
профессиональными модуля-
ми. 
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1 2 3 
водства; 
- применять методы и средства  
защиты банковской информации. 
- понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний на 
известные темы (профессио-
нальные и бытовые), понимать 
тексты на базовые профессио-
нальные темы;  
- участвовать в диалогах на 
знакомые общие и профессио-
нальные темы; 
- строить простые высказыва-
ния о себе и о своей профессио-
нальной деятельности;  
- кратко обосновывать и объяс-
нить свои действия (текущие и 
планируемые);  
- писать простые связные со-
общения на знакомые или инте-
ресующие профессиональные 
темы. 
- выявлять достоинства и не-
достатки коммерческой идеи; 
- презентовать идеи открытия 
собственного дела в профессио-
нальной деятельности; 
- оформлять бизнес-план; рас-
считывать размеры выплат по 
процентным ставкам кредитова-
ния;  
- определять инвестиционную 
привлекательность коммерче-
ских идей в рамках профессио-
нальной деятельности; презенто-
вать бизнес-идею;  
- определять источники финан-
сирования. 

 

 

 


