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1. Общие положения

Положение о планировании, организации и проведении лаборатор-
практических занятий обучающихся, осваивающих обр€вовательные

программы среднего профессион€Lпьного образования (далее - Положение) опре-

деляет порядок планирования лабораторных работ и практических занятий, осо-
бенности организации и этапы проведения лабораторных и практических занятий
в Государственном бюджетном профессионаJIьном образователъном учреждении
Республики Марий Эл <Марийский политехнический техникум) (дшrее - Техни-
кум).

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с:

Федеральным законом от 29 декабря 20112 г. Jф 27З-ФЗ кОб образова-

1.1.

ных работ и

нии в Российской Федерации);
Приказом Министерства просвещения РФ от 24.08.2022 г. Ns 762 <<Об

утверждении Порядка организациии осуществпения образовательноЙ деятепьно-

рекомендациях rrо планированию, организации и проведению лабораторных работ
и практических занятий в образовательных учреждениях среднего профессио-
нального образования)).

1.2 Учебная деятельность обучающихся предусматривает учебные заня,гия
(ypon, практическое занятие, лабораторное занятие, консультация, лекция, семи*
нар), самостоятельную работу, выполнение курсового проекта (работьi) (при ос-
ВоенИи программ подготовки специалистов среднего звена), практику, а такх(е

ДРУГИе ВИДы УчебноЙ деятелъности, определенные учебным планом и календt}р-
ным планом воспитательной работы



1.3. Лабораторные работы и практические занятия относятся к основным
видам учебных занятий. Направленные на эксперимент€lпьное подтверждение
теоретических положенийи формирование учебных и профессион€tJIьных практи-

ческих умений они составляют важную часть теоретической и профессиональной

практической подготовки.
1.4. Лабораторная работа - это форма организации учебного процесса)

когда обучающиеся по заданию и под руководством преподавателя самостоя-
тельно проводят опыты, измерения, элементарные исспедования на основе спе-

циаJIьно разработанных заданий.

Практическое занятие - это форма организации учебного процесса, но-
правленная на выработку у обучающихся практических умений для изучения по-
следующих дисциплин (модулей) и для решения профессионаJIьных задач.

Выполнение обучающимися лабораторных работ и практических занятий
направлено на:

- обобщение, систематизацию, углубление, закрепление полученных тео-

ретических знаний по конкретным темам дисциплин, междисциплинарных кур-
сов;

- формирование умений применять полученные знания на практике, реа-
лизацию единства интеJIлектуальной и практической деятельности;

- р€lзвитие интеллектуtшьных умений у булущих специаJIистов: аналити-
ческих, проектировочных, конструктивных и др. ;

- выработку при решении поставленных задач таких профессион€шьно
значимых,качеств, как самостоятельность, ответственностъ, точность, творческая
инициатива.

1.5. Щисциплины, по которым планируются лабораторные работы и прак-
тические занятия, определяются рабочими 1^rебными планами.

2. Планирование лабораторных работ и практических занятий

2.|. При планировании состава и содержания лабораторных работ и прак-
тических занятий следует исходить из того, что лабораторные работы и практиче-
ские занятия имеют разные ведущие дидактические цели.

учебное занятие Дидактические цели Содержание
Лабораторная

работа (ЛР)
Экспериментальное подтвержде-
ние и проверка существенных тео-
ретических положений (законов,
зависимостей)

ЭкспериментаJIьная проверка расче-
тов, формул;
наблюдение и изучение явлений и
процессов, поиск закономерностей;
изучение устройства и работы прибо-
ров, аппаратов, другого оборулова-
ния, их испытание, снятие характери-
стик;

установление и изучение свойств ве-

щества, его качественных характери-
стик, кол и чественных зависи мостей
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Практическое | Формирование практических уме- | Решение разного рода задач, в том
занятие (ПЗ) | ний - профессионtшьных (выпол- | числе профессионшIьных;

нять определенные действия, опе- | составление технической документа-
рации, необходимые в профес- | шии (проектноЙ, плановоЙ);
сиональной деятельности) или | работа с нормативными документами
учебных (умений решать залачи | и инструктивными материалами,
по математике, физике, химии, | справочникчtми;
информатике и др., необходимых в | работа с измерительными приборами,
последующей учебной деятельно- | аппаратурой, инструментами;
сти) | выполнение вычислений, чертеiкей,

схом, таблиц

2.2. tIри выборе содержания и объема лабораторных работ следует исхо-
дить из сложности учебного материЕtла для усвоения, из внутрипредметных и
межпредметных связей, из значимости изучаемых теоретических положений для
предстоящей профессион€tльной деятельности, из того, какое место занимает кон-
кретная работа в совокупности лабораторных работ иих значимости для форми-
рования целостного представления о содержании учебной дисциплины.

При разработке содержания практических занятий следует учитывать, что-
бы в совокупности по учебной дисциплине они охватыв€lJIи весь круг профессио-
н€UIьных умений, на подготовку к которым ориентирована данная дисциIIлина, а в
совокупности по всем учебным дисциплинам охватыв€UIи всю профессион€tльную

деятельность, к которой готовится специыIист.
2.З. Лабораторные работы и практические занятия могут носить репродук-

тивныЙ, частично - поисковыЙ и поисковыЙ характер. При планировании лабора-
торных работ и практических занятиЙ необходимо находить оптимЕtльное соот-
ношение репродуктивных, частично - поисковых и поисковых работ, чтобы обес-
печить высокий уровень интеллектуальной деятельности.

Работы, носящие репроdукmuвньtй харакmер, отличаются тем, что при их
проведении обучающиеся пользуются подробными инструкциями, в которых ука-
Заны: цель работы, пояснения (теория, основные характеристики), оборудование,
аппаратура, матери€}JIы и их характеристики, порядок выполнения работы, табли-
цы, выводы (без формулировки), контрольные вопросы, учебная и специzLльная
литература.

Работы, носящие часmuчно-поltсковьtй харакшер, отличаются тем, что при
ИХ ПроВеДении обl^rающиеся не пользуются подробными инструкциями, им не
ДаН ПОРЯДОК ВыПоЛнения необходимых деЙствиЙ, и они требуют от обучающихся
саМостоятельного подбора оборудования, выбора способов выполнения работы в
инструктивной и справочной литературе и др.

Работы, носящие поuсковьtй харакmер, характеризуются тем, что обучаю-
щиеся, опираясь на имеющиеся у них теоретические знания, должны решить но_
вую для них проблему.

2.4. Состав заданий для лабораторной работы или практического занятия
ДОЛЖен быть спланирован с расчетом, чтобы за отведенное время они могли быть
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выполнены качественно большинством студентов. Количество часов, отводимых
на лабораторные работы и практические занятия, фиксируется в тематических
планах рабочих учебных программ.

3. Организация и проведение лабораторных работ и практических за-
нятии

3.1. Формы организации обучающихся при проведении лабораторных ра-
бот/практических занятий могут быть разнообразные: фронтальная, групповая и
индивидуальная.

При фронтальной форме организации занятий все обучающиеся выполня-
ют одновременно одну и ту же работу.

При групповой форме организации занятий одна и та же работа выполня-
ется бригадами по 2 - 5 человек.

При индивиду€tльной форме организации занятий каждый обучающийся
выполняет индивидуаJIьное задание.

3.2. В процессе лабораторной работы или практического занятия обучаю-
щиеся выполняют все задания под руководством преподавателя.

З.3. При проведении лабораторных работ и практических занятий учебная
группа может делиться на подгруппы численностью не менее восьми человек.

З.4. Перечень дисциплин, по которым осуществляется деление на под-
группы, отражается в бюджете педагогических часов на учебный год. В соответ-
ствии с бюджетом педагогических часов и тарификациеЙ составляется расписание
занятий с учетом деления на подгруппы.

3.5. Лабораторн€Lя работа как вид учебного занятия должна проводиться в
СПеЦИаJIьно оборудованных учебных лабораториях. Необходимыми структурны-
Ми элементами лабораторной работы, помимо самостоятельной деятеJIьности
обучающихся, являются инструктаж, проводимый преподавателем по соблюде-
нию требованиЙ охраны труда, пожарноЙ и электробезопасности, а также органи-
зация обсуждения итогов выполнения лабораторной работы.

3.6. Практическое занятие должно проводиться в учебных кабинетах или
специ€rльно оборудованных помещениях (площадках, полигонах и т.п.). Необхо-
ДИМыми структурными элементами практических занятий, помимо самостоятель-
ноЙ деятельности обучающихся, являются инструктаж, проводимый преподавате-
ЛеМ, а также анаJIиз и оценка выполненных заданий и степени овладения обучаю-
щимися запланированными умениями.

3.7. Щля ПоВышения эффективности проведения лабораторных работ/
практических занятии рекомендуется :

- разработка сборников задач, заданиЙ и упражнениЙ, сопровождающихся
МеТОДиЧескими укЕваниями, применительно к конкретным специ€шьностям;

- РаЗРабОТка заданиЙ дпя автоматизированного тестового контроля за под-
ГоТоВЛенностью студентов к лабораторным работам или практическим занятиям;
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- подчинение методики проведения лабораторных работ и практических
занятий ведущим дидактическим целям с соответствующими установками для
обучающихся;

- использование в практике преподавания поисковых лабораторных работ,
построенных на проблемной основе;

- применение коллективных и групповых форм работы, максимыIьное ис-
пользование индивиду€Lлъных форм с целью повышения ответственности каждого
студента за самостоятельное выполнение полного объема работ;

- проведение лабораторных работ / практических занятий на повышенном

уровне трудности с включением в них заданий, связанных с выбором студентами

условий выполнения работы, конкретизацией целей, самостоятельным отбором
необходимого оборулов ания;

- подбор дополнительных задач и заданий для студентов, работающих в

более быстром темпе, для эффективного использования времени, отводимого на
лабораторные работы и практические занятия.

4. Хранение выполненных лабораторных работ и практических заня-
тий

4,L В процессе изучения дисциплины/МЩК, преподаватель должен со-
брать выполненные обучающимися отчеты по лабораторным и практическим за-
нятиям, проверитъ и выставить оценку.

4.2. Комплекты выполненных обучающимися отчетов хранятся в течение
одного учебного года в соответствующих кабинетах.

4.3. Лучшие отчеты и работы могут быть использованы в мастерских и

учебных кабинетах в качестве учебно-методических матери€uIов.

5. Методические указания для обучающихся по выполнению лабораторных
работ и практических занятий

5.1. Разработка методических указаний по выполнению лабораторных ра-
бот/практических занятий

Разнъtt1а в с|lорлlулuровl{е назваlLuя лtашос)ъt,Lесl{о;.о обеспе.tеrtLlrl. провеdенuя

НuЯ uЛu РеКоменdацlll.J, сосmоum в обязаmельносmu пракmuческо?о прuJиененuя
ux mребованuЙ, Так, mребованuя меmоduческuх указанuЙ, являюmся lчlаксl,tJчlально
КОНкреmныtчtll u обжаmельньlJилt к вьtполненuю. Полоэtсенl,tя Jиеmоduческuх реко-
менdацuй носяm более общuй харакmер.

5.1.1. Для Проведения лабораторных работ и практических занятий пре-
ПОДаВателем, ответственным за дисциплинуДчIlЩt, разрабатываются Методиче_
ские указания по их выполнению.



5.|.2. В Методических указаниях должны охватываться все предусмот-

ренные рабочей программой дисциплины/МЩК лабораторные работы и практиче-
ские занятия, в соответствии с темой занятий, количеством часов, требованиям к
знаниям и умениям и материаJIьно-техническому обеспечению.

5.1.3. Общий объем времени, отводимый на выполнение лабораторных

работ и практических занятий, отражаетоя в учебном плане.

5.1.4. Распределение отведенного объема времени осуществляется препо-

давателем соответствующей дисциплины в рабочей программе дисциплины.
5.1.5. Темы и содержание лабораторных работ и практических занятий

разрабатываются преподавателем по конкретной дисциплинеДvI,,ЩК самостоятель-
но, в соответствии с запланированными занятиями в рабочей программе дисцип-
лины, при этом они должны обеспечивать ре€шизацию требований ФГОС и фор-
мированию компетенций.

5.2. Требования к содержанию и структуре методических указаний
5.2.I. Сборник методических указаний для обучающихся по выполнению

лабораторных работ и практических занятий должен быть составлен умело, т.е.

быть не слишком сложным и не слишком простым, а интересным, доступным по
содержанию. Путь от понимания цели работы до выполнения самого задания не

должен быть долгим и сложным.
К содержанию методических указаний для студентов по выполнению ла-

бораторных работ и практических занятий предъявляются следующие требова-
ния:

- четкость, ясность и краткость изложения;
- доступность изложения информации;
- структурированность описания работы;
- отсутствие готовых решений (схем, указаний и т.д.), допускающих ме-

ханическое выполнение учебных заданий;
- минимизация затрат времени студента на выполнение рутинных опера-

ций;
- оптим€lJIьность объема заданий лабораторной работы или практического

занятия.
При проведении лабораторных работ (практических занятий) не должны

повторяться вопросы, которые уже изуч€tлись на теоретических занятиях, так как
это резко снижает интерес обучающихся. I_{елесообр€вно включать те вопросы,
которые с точки зрения подготовки специ€UIиста имеют практическое значение в

р€ввитии его уменийи навыков.
Текст методических указаний должен быть кратким и лаконичным. Тер-

МиНология и обозначения должны соответствоватъ установленным стандартам, а
При отсутствии стандартов - общепринятым в научно-технической литературе
нормам.



Содержание должно быть технически грамотным, включать необходимый
илпюстративный материЕtл, поясюIющий текст.

В методических указаниях (рекомендациях) в лаконичной форме может

быть дана справочная информация по изучаемой теме, графологическая структура
темы, этаJIон решения задачи, контрольные задания в необходимом количестве
вариантов, дающие возможность обеспечить индивидуальное выполнение задания
студентом.

5.2.2 Основные структурные элементы методических указаний
Методические ук€вания для обучающихся по проведению лабораторных

работ и практических занятий выполняются в виде сборника для конкретной

учебной дисциплины/М,ЩК и разрабатываются по схеме:
Титульный лист
Оборотная сторона тиryльного листа
Содержание
Содержание включает упорядоченный перечень наименований всех струк-

турных элементов сборника методических указаний по выполнению лаборатор-
ных работ и практических занятий с ук€ванием номеров страниц, с которых на-

чинается их местоположение в сборнике.
Пояснительная записка: 1-2 страницы
Перечень практических занятий или лабораторных работ представля-

ется в виде таблицы с ук€ванием раздела, темы рабочей программы, н€}звания те-

мы занятия и количества часов.
основная часть:
Поряdковьtй номер, mема лабораmорной рабоmьl/пракmuческоzо заняmuя и

количество часов, отведенных на ее выполнение, должны соответствовать рабо-
чей программе и КТП.

Itель рабоmьt
Обеспеченuе: перечень оснащения и оборудования (таблицы, плакаты,

1^rебная литература, муляжи, лабораторные данные, схема прибора, компьютер и

др.)
Заdанuя для студента, которые он обязан выполнять на лабораторной работе

или на практическом занятии.
Поясненuя к рабоmе: краткие теоретические сведения по предлагаемой ла-

бораторной работе (практическому занятию) на основе минимума содержания по
заданному разделу дисциплины и с учетом требований к итогам его усвоения.

Конmрольные вопросы (прu dопуске к рабоmе).
Поряdок u меmоduка выполненLlя заdанuй: последовательное изложение пе-

речня действий для выполнения определенного задания.
Порядок выполнения лабораторной работы/практического занятия должен

быть представлен перечнем видов работы (операций), которые необходимо вы-
полнить в ходе занятия дпя реализации его цели и задач. Указания по технике
безопасности на рабочем месте.



Р езульmаm d еяmельно сmu.

Сведения о форме представления результатов: отчет, вывод, классификация,
таблица, решение, расчет, рецензия и т.д.). Защита - устная или письменная.
Оформление результатов лабораторных работ и практических занятий по дисцип-
лине/Мl[t определяется преподавателем, ведущим дисциплину.

Сmрукtпура офорл,tлелluя лабораmорItьlх рабоm/пра.кmuческuх зсп-ýLmuй опlэе-
dеляеmся цuкловьlмu меmоduческllмl,l комuссuяfulu (I!MK), Требованttя к сmрук-
mуре оформленuя dля duсцuплuн общеобразоваmельноzо цuкJlа u duсцuплuн про-

ф ес сuонально zo цuкла Jио zуm оmлuчаmься.
Конmрольltьl,е вопросьl для самоконтроля, контрольные вопросы (после

выполнения работы)
Контрольные вопросы призваны обеспечить самопроверку надежности

знаниЙ и умениЙ, приобретенных в ходе выполнения лабораторной (практиче-
скоЙ) работы. В их состав должны включаться контроJIьные вопросы как репро-
дуктивного, так и творческого характера.

Крumерuu оцеrluванuя
В начале выполнения лабораторных работ и практических занятий препода-

ватель должен ознакомит обучающихся с критериями оценки.
Если разработаны единые критерии оценки ко всем лабораторным рабо-

там/практическим занятиям, то можно сделать их отдельным пунктом.
Оценки за выполнение лабораторных работ и практических занятий вы-

ставляются по пятибалльной системе с учетом текущих наблюдений и качества
представленного отчета.

Рекомендуемая литература
Список должен содержать документы, из которых студент может получить

информацию, необходимую для самостоятельной подготовки к выполнению ра-
боты. В список должна быть включена литература, которой укомплектован биб-
лиотечный фонд Техникума, изданнаязапосJIедние 5 лет.

Если есть необходимость, то отдельно можно разместить список рекомен-
лУемоЙ литературы для каждоЙ лабораторной работы/практического занятия.

Приложения - это часть основного текста, которая имеет дополнительное
Значение, но является необходимой для более полного освещения материала.

5.З. Основные требования к оформлению текста методических указаний
(рекомендаций)

При оформлении методических указаний необходимо соблюдать следую-
щие требования:

- методические указания печатаются на одной стороне листа;
- текстовый редактор Word;
- ШРИфт основного текста Times New Roman, кегль - |4, кегль текота таб-

лиц - |2, одинарный интерв€tл;

- РаЗМеРЫ пОлеЙ - верхнее и нижнее 2 см.; левое 3 см.; правое 1,5 см.;



- нумерация страниц располагается внизу по центру страницы;
- первой страницей считается титульный лист, на котором номер страни-

цы не ставится;

- выравнивание _ по ширине;
- автоматический перенос отключен (лопускается перенос слов в табли-

цах);
- формат страницы - А4 (2|0Х297 мм)
- таблицы должны быть расположены без отрыва шапки от самой табли-

цы; при переносе таблицы на следующую страницу шапку нужно повторить.
Текст разделяется на р€вделы и подрЕtзделы. Им присваиваются порядковые

номера, обозначаемые арабскими цифрами. Наименования р€вделов в тексте
оформляют в виде заголовков. Заголовок р€tздела набирается заглавными буква-
ми, шрифт 14, выделяется полужирным, размещается по центру. Основной текст
отделяется от заголовка пустой строкой. Заголовки подр€lзделов начинаются с аб-
заца. Точку в конце заголовков не ставят. Подчеркивать заголовки не следует.


