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ПРАВИЛА 

приема граждан в Учреждение
« 19 »  мая  2014 года  

г. Йошкар-Ола
1. Условия приема

1.1.   В Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Марий Эл «Строительно-промышленный техникум» (далее – Учреждение) принимаются для обучения граждане Российской Федерации в возрасте не моложе 15 лет, имеющие основное общее образование и (или) среднее общее образование. В Учреждении могут быть так же приняты лица, не имеющие основного общего образования (выпускники коррекционных школ), достигшие 16 лет на 1 мая текущего года. Эти обучающиеся объединяются в специальные группы. Наполняемость таких групп не более 12-13 человек. 
1.2.    Иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской  Федерации, принимаются в Учреждение на общих основаниях.
1.3. Приём граждан на обучение в Учреждение производится по заявлениям на конкурсной основе.

1.4.  Среднее общее образование, профессиональная подготовка, среднее профессиональное образование в Учреждение в пределах государственных стандартов и квалификационных характеристик является для граждан бесплатным, если образование данного уровня он получает впервые, а так же если гражданин вынужден сменить профессию из-за изменения состояния здоровья.

1.5.  Профессиональная переподготовка, второе (и последующее) среднее профессиональное образование подлежит оплате либо самим обучающимся, либо каким-нибудь юридическим или физическим лицом (службой занятости, фирмой, организацией, владельцем предприятия).
Сумма оплаты за обучение определяется договором, заключённым между Учреждением и поступающим на обучение; либо между Учреждением, юридическим (физическим) лицом, заказывающим подготовку данного специалиста и поступающим на обучение; либо между Учреждением и юридическим (физическим) лицом, заказывающим подготовку.

Сумма платы за обучение не может быть меньше местного норматива финансирования по данной профессии.

Время начала занятий для этой категории лиц и условия оплаты инженерно-педагогическим работникам регулируются соответствующим договором между сторонами. 

1.6. Обязательным условием приёма в Учреждение является пригодность абитуриента по состоянию здоровья и физическому развитию к обучению и работе по избранной профессии.

2. Информированность

2.1.С целью ознакомления поступающего и его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения по каждой из профессий, дающим право на выдачу документа государственного образца о среднем профессиональном образовании, основными профессиональными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии, образовательное учреждение обязано разместить указанные документы на своем официальном сайте.

2.2.До начала приема документов приемная комиссия объявляет:

не позднее 1 марта:

· ежегодные Правила приема;

· перечень профессий;

· требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее, среднее общее);

· информацию о возможности приема заявлений и необходимых документов, предусмотренных настоящим Порядком, в электронной форме;

· информацию о необходимости (отсутствии необходимости) прохождения поступающими обязательного предварительного медицинского осмотра (обследования), в случае необходимости прохождения указанного осмотра с указанием перечня врачей – специалистов, перечня лабораторных и функциональных исследований, перечня общих и дополнительных медицинских противопоказаний; 
не позднее 1 июня:

· общее количество мест для приема по каждой профессии;

· количество бюджетных мест для приема по каждой профессии;

· наличие общежития и количество мест в общежитии, выделяемых для иногородних обучающихся.

В период приема документов ответственный секретарь приемной комиссии ежедневно размещают на своем информационном стенде и официальном сайте сведения о количестве поданных заявлений по каждой профессии с выделением форм получения образования, организует дежурство сотрудников у телефонов приемной комиссии для ответов на вопросы.
3.
Порядок приёма

3.1.Желающий поступить в Учреждение подаёт на имя директора Учреждения заявление о приёме с указанием избранной профессии. Прием заявлений на очную форму получения образования осуществляется до 15 августа, а при наличии свободных мест в образовательном учреждении прием документов продлевается до 01 октября текущего года.

3.2. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности ОУ и свидетельством о государственной аккредитации ОУ с приложениями по избранной для поступления профессии и заверяется личной подписью поступающего. В том же порядке за личной подписью поступающего фиксируется также следующее:

· получение среднего профессионального образования впервые;

· ознакомление с датой предоставления оригинала документа государственного образца об образовании.

           3.2.1.К заявлению прилагаются документы:
1. Документ об образовании.
2. Копию свидетельства о рождении или паспорт (предоставляется лично).
3. Фото 3x4 -  6 шт. 

4. Медицинскую справка ф. 086/у.

Другие документы могут быть представлены поступающим, если 
он претендует на льготы, установленные законодательством Российской Федерации.

О поданных документах делается запись в соответствующем журнале (журнал записи подачи заявлений и документов). На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

3.3.Приём документов от абитуриентов ведётся в течение учебного года и прекращается после заполнения всех вакансий.

3.4. Каждый подавший заявление о приеме обязан пройти:

· тестирование у психолога;

· собеседование.

3.5.Преимущество в зачислении в Учреждение (при прочих равных показателях) предоставляется выпускникам общеобразовательной школы – отличникам, сиротам, воспитанникам детских домов.

3.6. Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 
4. Порядок зачисления
4.1. Решение о зачислении каждого поступающего на обучение или об отказе ему в приёме в Учреждение принимается на заседании приёмной комиссии простым большинством голосов её членов. При равном количестве голосов «За» и «Против», решающим является голос председателя комиссии.

Решение оформляется протоколом либо соответствующей записью в заявлении абитуриента и утверждается приказом директора  Учреждения не позднее 5 дней со дня заседания комиссии.

4.2. С момента издания приказа о зачислении в Учреждение возникают взаимные права, обязанности и ответственность участников образовательного процесса в соответствии с законодательством РФ, Уставом учреждения.

4.3.  Приказ со списком лиц, зачисленных в Учреждение, размещается  на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте для общего сведения не менее чем за 7 дней до начала занятий.

4.4. К зачислению допускаются абитуриенты, представившие в приемную комиссию ОУ подлинник документа государственного образца об образовании.

Интервал между датой завершения приема документов и датой представления оригинала документа государственного образца об образовании составляет семь календарных дней. При наличии свободных мест зачисление может осуществляться  до 31 декабря 2014 года.
4.5. Лица, зачисленные в Учреждение, но не приступившие к занятиям в течение 10 дней (со дня их начала) без уважительной причины, из Учреждения отчисляются.

4.6. Лицам не принятым в Учреждение, документы возвращаются не позднее 5 дней после издания приказа, утверждающего решение приёмной комиссии.

4.7. Администрация обязана ознакомить принятых в Учреждение и их родителей или лиц их заменяющих с Уставом Учреждения, Правилами поведения для обучающихся, распорядком дня. 
В случае изменения Порядка приема в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования, определяемые Федеральным агентством по образованию России, в настоящие Правила приема могут быть внесены изменения.
                                                                                                          ОДОБРЕНЫ

                                                                                                          Советом Техникума 
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