I'OCYAAPCTBEHHOE BIOJUKETHOE TTPOPECCHOHAJIBHOE
OBPA3OBATEJIbHOE YUPEXJIEHUWE PECITYBJIMKHW MAPUN 3J1
«KOJUIEJDK MHAYCTPUU u ITPEAITPUHUMATEJIBCTBA»

KOMIUIEKT OLIEHOYHbIX CPEACTB

JUTSI OLIEHKH Pe3yJIbTaTOB OCBOCHUS YICOHOU JUCIUTIIIMHBI
OI1.13 JloxymeHTaIMOHHOE 00€ecIieueHne yIpaBIICHUS
OCHOBHOH MpOo(ecCHOHaANbHOI 00pa30BaTeIbHON MPOrPaMMBbI
o creruansHoctu CI1O
40.02.01 ITpaBo 1 opra"nu3aiys COIMaIbHOIO 00eceUeHus

1o TIporpaMmmMe 0a30BOi  MOJATOTOBKH

KBanudukanus: ropuct

®opma 00yueHus - ouHas

HopmatuBHbIi cpok 00yueHust —

2 rona 10mec.

Ha 0a3e OCHOBHOTO 00111ero 00pa3oBaHus
[Tpodune nonyuaemoro npodeccuoHaIbHOrO
00pa30BaHusl — COLNATBHO-IPKOHOMHYECKUI

Kosemonembsiack, 2021

Pa3padoruunk:

Bonkosa Jlumus BanepueBna, mnpenogaBareiib JTUCIUTIINH  TTPO(PECCHOHAIIBHOTO  ITUKJIA
['ocymapcTBEeHHOTO OFOKETHOTO MpodeccHoHANBHOTO oOpa3oBaHus Pecmybnmuku Mapwmii DOn
«Kommemk HHAYCTPUHN U PEATPUHUMATETHCTBAY



PaccmoTtpeno:

PekoMeHnoBaHa IUMKIOBOM METOAMYECKOW KOMHCCHUEH TWpernojaBarelied W MacTepoB 11/0
['ocynapctBeHHOro  OFOJKETHOTO  MpO(eCCHOHAIBLHOTO  00pa3oBaTENbHOTO  YUPEKICHUS
Pecny6nuku Mapwuit On «Kounmemx HHAYCTpUU U IPEAIPUHIMATEIbCTBAY

[IpoTokon 3acenanus HUKIOBOM METOAUYECKON KOMHUCCUU

Ne 1 or«01» cenrsbps 2021 r.

ﬂ/; - /H.E.JJonrosa/

VrBepaaa:

3amecyuTenb AUpeKTopa no YP

, / // —  /E.Jl. BacroxoBa
7

‘%2/01» ceHTs10pst 2021r




I. Iacnopt kommJiekTa oeHo4YHbIX cpeacts (KOC)

1.1 Ob6nacTe npuMeHeHuUs

KoMIuiekT OIeHOYHBIX CpelNCTB MpeAHa3HAa4YeH i KOHTPOJIS U OLIEHKH pe3yJIbTaTOB
ocBoenus yuebnoit nucuurumael OI1 13 JlokymMeHTanroHHOe 00ecrieueH e ypaBieH!s] OCHOBHOM
npodeccronanbHOM oOpa3zoBarenbHOM mporpammbl (Hanee -OITOIT) mo nmporpamme MOATOTOBKH
crnenuanucroB cpennero 3BeHa 40.02.01 IlpaBo u opranuzanusi COUUAIBHOrO OOECIEUEHUs
0a30BOr0 ypOBHSI MOATOTOBKU

KOC Bxiro4aer KOHTPOJIbHbBIE MaTepuanbl U IIPOBEACHUS TEKYILETro
(pyOexHOT0) KOHTPOJISI U TPOMEXKYTOUYHOH arrectanuu B (Gopme nuddepeHnnpoBaHHOTO
3a4éra.

KOC pazpaboran B coorBerctBun ¢ ®PI'OC CIIO cnenmamsaoctu 40.02.01 IlpaBo mu
OpraHu3alys COLMAIbHOIO oOecreueHus, YTBEP)KJIEHHOTO TMpuKa3oM MuHHCTEpCTBA
oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit ®enepanuu ot «12» mas 2014 r. Ne 508, y4eOHbIM MIaHOM
cnenuanbHocTh 40.02.01 [IpaBo u opranuzanus cormanbHoro odecrneuenus [ BIIOY Pecrybnuku
Mapuit 91 «KWully», paboueii mporpammoii yuebnoi aucuuruiuabsl OI1 13 JfokymeHTanonHoe
oOecrnieueHue ynpaBiieHUsS

1.2 Pe3yabTaThbl OCBOEHUS Y4eOHOM AU CHUIIMHbI

B pesynbpraTe ocBoeHHs y4eOHOUM NUCIMILIMHBI O0YYAIOIIUICS JOKEH YMETh:

Y 1. obopMmisTe OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTENbHBIE JOKYMEHTHl B COOTBETCTBUU C
nercrBytomuM ['OCTowm;

VY 2. ocymecTBisATh 00paOOTKY BXOISIIMX, BHYTPEHHUX M HUCXOMISIIUX JOKYMEHTOB,
KOHTPOJIb 32 UX UCIIOJTHCHUEM;

VY 3. ohopMsTh JOKYMEHTHI AJIs IEpeaui B apXUB OpraHU3alluu;

B pe3ynbrare ocBoeHUs yueOHON AUCHUIUIMHBI 0O0YYarOIUiiCs JOKEH 3HATh:

3 1. mnoHATHE NOKYMEHTa, €ro CBOWCTBA, CIIOCOOBI IOKYMEHTUPOBAHMS;

32. mpaBuia COCTaBi€HHUS U O(GOPMIIEHHS OPraHU3ALUOHHO-PACTIOPAIUTEIbHBIX
nokymeHToB (nanee - OPJI);

3 3. cucTeMy U THUIIOBYIO TEXHOJOTHIO JOKYMEHTALMOHHOTO 00eCreueH sl yrpaBiIeHus
(manee - J1I0Y);

34. 0co0eHHOCTH JIeNONPOU3BOJICTBA MO OOpAIICHHUSIM I'PaXk/1aH U KOH(PHUAESHIINATILHOTO
JIeJI0NPOU3BO/ICTBA;

1.3 (I)OpMI)I KOHTPOJISA 1 OLICHUBAHUA PE3YJIbTATOB OCBOCHUSA yqeﬁﬂoﬁ AUCHUTIJIUHBI

Tabmuma 1

Pe3yabTaThl 00yueHust ®opmbl
(ocBOEHHbIE yMEHUSI, KOHTPOJISl M OIIeHKH Pe3yJIbTaTOB 00y4eHHs MPOMEKYTOYHOM
YCBOCHHbIEC 3HAHHUSA) arrecTauuu

1 2 3
Ymenus:
V1. opopMIIATH [IpaxTrueckoe 3ararue Nel JuddepeHunpoBaHHBII
OPraHU3alMOHHO- [IpakTuaeckoe 3ansaTue Ne2 3a4eT
pacnopsauTeNbHbIE [Ipaktraeckoe 3ansaTue Ne3

JIOKyMEHTBI B COOTBETCTBHH C
neiicrByromuM ['OCTowm;

[Tpaktuaeckoe 3ansTue Ned
IIpaktuueckoe 3anarue Nes
[TpaxTuueckoe 3anarue Ne 6
IIpaxTuueckoe 3anarue Ne 7
ITpaxtuueckoe 3ansatue Nel(
ITpaktuueckoe 3ansatue Nell

V2. OCYUIECTBIISITh
00paboTKy BXOJAIINX,
BHYTPEHHUX U UCXOSIIUX
JIOKyMEHTOB, KOHTPOJIb 32 HX
HCIIOJTHEHHEM;

IIpaxktuueckoe 3anarue Ne§
ITpaxTuueckoe 3anarue Nel2




V3. opopMIISATH [IpakTuueckoe 3anstue Ne9
JOKYMEHTBI JIJIsl TIepe/iavu B
apXuB OpraHu3allly;

3HaHun:

31. MOHSTHE JOKYMEHTa, |MHauBuIyanbHbIM KOHTPOb. TE€CTOBBIA KOHTPOJIb
€T0 CBOICTBA, CITOCOOBI CamocrositenbHas padota Nel
JOKYMEHTHUPOBaHHS;

32. npaswiia coctaBiacHus |DpoHTaIbHBIA KOHTPOJIb. Y CTHBIN OIPOC
u ohopMITeHUS CamocrosiTenbHas padota Ne2
OpraHU3aIMOHHO-

pacnopsauTeIbHbIX

JokyMmeHToB (nanee - OPD);

33. CUCTEMY U TUNOBYIO0  |DpOHTaNbHBINA KOHTPOJIb. Y CTHBIH OIIPOC
TEXHOJIOTHIO CamocrosiTenbHas padoTta Ne3
JOKYMEHTAI[HOHHOT'O

obecrieueHus yIpaBIeHHs
(manee - JIOY);

34. 0COOEHHOCTH WuauBuayanbHbIA KOHTPOJIb. TeCTOBBIM KOHTPOJIb
JIEJIONPOU3BOICTBA 110 CamocrositenbHas padota Ned, Ne5, No6
oOpaIieHnsIM rpaxaat u

KOH()MAECHIIMAIEHOTO

JICTIONPON3BOICTBA

1.4 Opranu3anusi KOHTPOJISA U OLIEHKU OCBOEHUsI Mporpammbl Y /[

WTOrOBBII  KOHTPOJIH  OCBOEHHS  mporpammbl  ydeOHoW  aumcrumumasl  OIT 13
JlokyMeHTaIllMoHHOe oOecreueHre YIpaBIeHUs OCYLIeCTBIseTcs Ha JudepeHIIMPOBAHHOM
3adeTe. YCIOBUEM JIONyCKa K UTOIOBOM aTTECTALMU SBJIETCS BBIIIOJHEHUE BCEX NMPAKTUYECKUX
paboT ¥ BHEAYIUTOPHBIX CaMOCTOSITENIbHBIX padoT. JuddepeHpoBanHblii 3au€T MPOBOAUTCS B
BUJE  BBIIOJIHEHHA  TECTOBBIX  3aJlaHUd.  YCIOBHEM  IOJOXKUTEIBHOM  OLEHKH Ha
T depeHIIMPOBAaHHOM 3auyeTe SBJISETCS IMOJIOKUTEIbHAS OLIEHKAa OCBOEHHUS BCEX 3HAHUU U
YMEHMM.

TecToBble 3a/laHusl COCTABISAIOTCS B (OPME BOIPOCA 3aKPBITOrO TUMA C MHOKECTBEHHBIM
BbIOOpOM OTBeTa (4 BapHaHTa OTBETA), C €AMHCTBEHHBIM IIPABUIBHBIM OTBETOM.

Texylmuii KOHTPOJb OCBOCHHS y4e€OHOW JHUCHUUIUIMHBI OCYLIECTBIISIETCS IPU BBINOJIHEHUU
NPaKTUYECKUX pabOT U OTBETOB HA MHCbMEHHOM TECTOBOM ONPOCE U YCTHOM OIPOCE.

[TpenMeToM OIIEHKH OCBOEHUS y4EOHOM AMCLUUIUIMHBI SBJSIOTCS 3HAHUS U YMEHUSL.

1.5 MarepuanbHO-TeXHHYeCKOe ofecriedeHHe KOHTPOJIbHO-0LEHOYHBIX MPoLeayp
Texymumii KOHTPOJIb 10 Y4eOHOMN TUCIMIUIMHE: pyUKa, OJaHKU OTBETOB.
WToroBslif KOHTPOJIb 10 Y4eOHOM TUCHUIUIMHE: pyYKa, OJaHKHA OTBETOB.



II. KoMmmieKkT MaTepuasioB IJisl OLleHKH ocBOeHust Y /|

2.1 OHeHO‘{HbIe Cpeacrsa AJidl TEKYIIEro KOHTPOJIH

Turnbl 3agaHuii 17151 TEKYIIETO KOHTPOJIS

Pa3nenanl/ TeMbI
no nporpamme Y /[

Tun 3aganus

yi

Y2

y3

Pasmen 1. TlogroroBka Kk cOCTaBIeHHUIO U O()OPMIICHHUIO CITY)KEOHOM JOKYMEHTAIHH

Tema 1.1 [TonsiTHE N€N0BOI TOKYMEHTALUN U €€ BUJBI.

IIpaktuueckoe 3anarue Nel

Tema 1.2. PeKBU3UTHI JOKYMEHTOB.

[Ipaktuueckoe 3anarue Ne2

Paznen 2. CocTaBienue 1 0popMIICHHE OpPraHH3alMOHHO-PacIIop

SITUTEITBHOM JAOKYMCHTAIINN

Tema 2.1. [IpaBmwia odopMIIeHNS OCHOBHBIX BHIIOB
OPTaHHU3aIMOHHO-PACTIOPAIUTENBHBIX JTOKYMEHTOB.

IIpaktuueckoe 3anarue Ne3
[Ipaktuueckoe 3anarue Ne4
IIpaktuueckoe 3ansarue NeS
[IpaxTryeckoe 3ansTue Ne 6
IIpaxkTryeckoe 3aHsTue Ne 7

Paznen 3. Opranuzanys JOKyMeHT0000pOTa B OpraHu3aluu

Tema 3.1. O6paboTka JOKYMEHTAIIH.

Tema 3.2 Peructpanus 1 KOHTPOJIb UCIIOTHEHUS TOKYMEHTOB

IIpaxTudeckoe 3anaTue Nel

Paznen 4. Odopmienue aen 1)1 CAaYU B apXUB

Tema 4. 1. Opranuzanyst XpaHeHHS JOKYMEHTOB

IIpakTuueckoe 3anarue
Ne9

Paspnen 5. JlokymMeHTanus 10 JUYHOMY COCTABY

Tema 5.1 Ocdopmienue THYHBIX eI

IIpaxtrnueckoe 3anarue Nel0
ITpaktudeckoe 3anatue Nel |

Tema 5.2 OdopmiieHne TUIHBIX TOKYMEHTOB

[Tpaktuaeckoe 3anstue Nol2




2.2 OuleHOYHbIE CPeACTBA VIS Py0e:KHOT0 KOHTPOJIS
Tumnel 3aganuil 11 pyOS)KHOTO KOHTPOJIS

Pa3nenanl/ TeMbl
no nporpamme Y /[

Twun 3apanus

31 | 32

33

34

Paznen 1. IloaroroBka K cOCTaBICHHIO U 0(OPMIICHHIO CITYKeOHOW JOKyMEHTAIHN

Tema 1.1 Ilonstre nemoBoM
JIOKYMEHTAI[MH U €€ BUIIBI.

WNHauBuayanbHbIA KOHTPOJIb.
TecToBbBIN KOHTPOJIb
CamocrositenpHas pabota Nel

Tema 1.2. PexBU3UTHI
JIOKyMEHTOB.

WNHauBuayanbHbIA KOHTPOJIB.
TecToBbIll KOHTPOJIb
CamocrositenbHas padora Nel

Paszpen 2. CocraBienue 1 0pOpMIICHHE OPTraHU3aOHHO-PACcIOPAAUTENbHOH JOKYMEHTAIUN

Tewma 2.1. IIpaBuna DpoHTANBHBIN
oopMIICHHS OCHOBHBIX BHIOB KOHTpOJIb. Y CTHBIN
OpraHu3alOHHO-- oIpoc
pacnopsauTeIbHBIX CamocrosTenpHas
JIOKYMEHTOB. pabora Ne2

Paznen 3. Opranusaiyst JOKyMeHT0000poTa B OpraHU3auu

Tema 3.1. O6paboTka
JIOKYMEHTAI[HH.

OpPOHTAJIBHBIN KOHTPOJIb.
YcTHbIl onpoc
CamocrositenpHas padota Ne3

Tema 3.2 Peructpauus u
KOHTPOJIb HCIIOTHEHUS
JTOKYMEHTOB

OpOHTAIBHBIN KOHTPOJIb.
YcTHbIl onpoc
CamocrosiTenpHas padota Ne3

Pasnen 4. OpopmiieHne e Uil ciavud B apXHB

Tema 4. 1. Opranuzanus
XpaHEHUs! JOKYMEHTOB

NunuBuayanbHbld KOHTPOIIb. TecTOBbII
KOHTPOJIb
CamocrositenpHas paborta Ned

Paspnen 5. JlokymMeHTalys 10 JUYHOMY COCTaBY

Tema 5.1 OdopmiteHne TUIHBIX
Jien

WNHauBuayanbHbli KOHTPOJIb. TeCTOBBII
KOHTPOJIb
CamocrositenpHas padorta NeS

Tema 5.2 OdopmiieHne THIHBIX
JIOKYMEHTOB

WNHauBuayanbHbli KOHTPOJIb. TeCTOBBII
KOHTPOJIb
CamocrositenbHas padora No6




2.3 OueHOYHbIE CPeICTBA VI UTOTOBOI0 KOHTPOJIsi (IIPOMEXKYTOUHOI
aTTecTanyn)

3agaHus 175 OLleHKH 0CBOEHUsI
OII 13 lokyMmeHTallMOHHOE o0eclieyeHue YIpaBJIeHust

HUToroBbiii KOHTPOJIb
3apanus pas 1uddepenuupoantoro 3adera no OIl 13 /lokymMeHTanHOHHOE
odecrnevyeHue ynpaBjeHusi

Bbi0epuTe 01MH NPABUJIbLHBIH OTBET

1. /lesionpou3BoaCTBO — 3TO:

A. JIBuxKeHue JOKYMEHTOB B OPraHU3alUyd ¢ MOMEHTA UX CO3/IaHMS WX MTOIYYeHUS 10
3aBEpLICHUS UCIIOIHEHHUS;

b. Otpacnp nearenapHOCTH, 0OecieunBaronias JOKYMEHTHPOBAHUE U OpPraHU3aIUIO
paboThl ¢ OPUIIMATIBHBIMHA JOKYMEHTaMU;

B. 3anucek nndopmannu Ha pa3TUYHBIX HOCUTEISX 0 YCTAHOBJICEHHBIM MIPaBUIIAM.

I'. ITpoBepka TOKyMEHTOB

2. PacnoJioskeHHe peKBU3UTOB HA OJIAHKe JOKYMEHTA OlpeaessieTcs:

A. CocraButeneM JOKYMEHTA;

b. [IpaBuiiamMu yHU(DHUKAITUU TOKYMEHTOB;

B. 'ocygapCTBEHHBIM CTaHIAPTOM;

I'. CocraBuTenem 10KyMeHTA.

3. PekBHM3UT JOKYMeHTa — 3TO:

A. CrangapTHbIi TUCT OymMaru, Ha KOTOpOM OTOOpa)keHa MOCTOsIHHAs UH(opMaIus U
OTBEJIEHO OMPEJIETICHHOE MECTO JIJISl [IEPEMEHHOM;

b. CoBOKYIHOCTB pacoJIOKEHHBIX B ONPEEIIEHHOM MOCIEI0BATEIbHOCTH 3aIIUCEH,
MNPUCYIIMX OINPEAEICHHBIM BUaM JIOKYMEHTOB;

B. O0s13arenbHbli 21eMeHT 0pUIHATIBHOTO TIOKYMEHTA;

I'. IlepedyeHp naHHBIX JOKYMEHTA.

4. IInan padorbl kosuteq:ka Ha 2012/13  y4eOHBIA roj YTBep:KICH pelIeHHeM
MeJarorn4yeckoro cosera. B kakom ciyyae npaBuiabHO odopMiieH pekBH3UT «I'pud
YTBEpPKACHHUSA JOKYMEHTa»?

A. YTBEPXJIAIO

Pemenne negarornyeckoro cosera

ot 12.08.13 1. Ne 14

b. YTBEPXJEH

Pemennem negarornyeckoro coBera

ot 12.08.2013 Ne 14

B. YTBEPXEH

Pemenuem negarornyeckoro coBera

ot 12.08.2013 r. Ne 14

I'. YTBEPXJEH

Pemennem negarornyeckoro coBera

12.08.13
5. B orcyrcrBue pykoBoauTes A. U. IlerpoBa 10KyMeHT MOANMCAJ €r0 3aMeCTUTEb
CuopoB, HCTIOJHAIOIINA 0013AHHOCTH PYKOBOAUTEJIA. Y KAXKUTE NPABUJIbHbII BAPUAHT:
A. 3aM. aupekTopa IletpoB A. 1.
(moxamuck CumopoBa)

b. qupekrop A. N. Ilerpos
(moxamuck CumopoBa)

B. U. o. nupekropa I'. B. Cunoposn




(moamuce Cupopona)
I'. X. o. nupekTopa Cupopos I'.B.
(moamuce Cupopona)

6. laToii NpoTOKOJIa SIBJISAAETCH:

A. Jlata nmoanucaHus NpoTOKOJIa;

b. Jlata npoBeneHus 3acelaHus;

B. Jlara peructpanuu npoTokona;

I'. lara nepenaun Ha XpaHEHUE.

7. IlIpoTokoa — 310:

A. TlucbMeHHOE coTraneHne CTOPOH, ONMPEEISIONIee YCIOBUS KaKuX-TH00
OTHOIIICHUI;

b. JlokyMeHT, moATBep ) AaroIInid (aKkThl, COOBITHUS, ICHCTBUS;

B. JlokymeHT, colieprkallifii OrnrcaHnyue Nporu3BOJCTBEHHOMN AESATEIbHOCTH OpPraHU3aluu;

I'. loxymeHT, (GPUKCUPYIOMIHIA X0 00CYX /ICHHUS BOIIPOCOB U NMPUHATHS PEIICHUN Ha
coOpaHuH, 3aceJaHHH.

8. Mokiagnas (cayxedHas) 3aiMCKa — ITO:

A. JIokyMeHT, afjpecOBaHHBIA PYKOBOJUTENIO YUPEKACHUS U HHOOPMUPYIOIIUN €T0 O
CJIOXKHBIIICHCS CUTYallMU, IMEBIIIEM MECTO SIBICHUU WK (aKTe, BBIMOJHCHHON padore,
COJIep KAl BBIBOJIBI M MPEIJIOKEHUS] COCTABUTEIIS;

b. JlokyMeHT, moATBepKAArOIIHA (DaKThl, COOBITHUS, TCHCTBUS;

B. [Ipennoxenue Gpupme Wi KOHKPETHOMY JIMILY 3aKIIOYUTh JIEIOBOE COTJIAIICHHUE;

I'. JIokymeHT, OnpaBIbIBAIOIINAN HAPYILICHUE JUCLHUATIINHBIL.

9. lIpuka3spl 0 npueMe HA padoTy U YBOJIbHEHHHN XPAHATCSH:

A. 5 ner;

b. 10 ner;

B.50 ner;

' 75 ner.

10. PerncTpaniMmoHHO-KOHTPOJIbHbIE KAPTOYKH MCIOJIb3YIOTCS:

A. 1111 KOHTPOJISI IBUKEHUS] BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB;

b. lns 3anucu unpopmanuy;

B. [Ins peructpanuu BXOIAIUX, UCXOASAIINX, BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB;

I'. /Ins onpenenenus KOIM4ecTBa TOKYMEHTOB.

11. Ilpuka3 - 3T0 NPaBOBOM aKT, M31aBaEeMBbIIi...

A. PykoBoguTeneM opraHu3aiyy Ha MMpaBax €AMHOHAYAIMS C UEIbI0 pa3pelIeHUs
OCHOBHBIX BOIIPOCOB;

b. BriciinMu opraHaMy HCTIOJTHUTENBHON BIIACTH;

B. PykoBouTenem opraHu3aiyu Mo BOnpocam HHPOPMAIIHOHHO-METOAHYECKOTO
Xapaxkrepa;

I'. CoBemarenbHbIMUA OpraHaMU YUpPEKICHUSI.

12. ITo cnoco0y NOKYMEHTHPOBAHUS PA3IHYAOT J0KYMEHTbI:

A. Tpadapetnsie;

b. PykonucHble MUCEMEHHBIE,;

B. ®opmann3oBaHHBIE,

I'. AukeTHbIE.

13. PekBH3HUT «3aroJI0BOK K TEKCTY»:

A. OTpaxkaeT KpaTkoe COAepKaHUe TOKYMEHTa;

b. [To3BosisieT cyAuTh O Ha3HAYEHUH TOKYMEHTA, ONPEEsIET COCTaB PEKBU3UTOB U
CTPYKTYpPY TEKCTa;

B. HeoGxomuM /sist oniepaTHBHOM CBS3HM C TEM, KTO COCTaBHII JIOKYMEHT;

I'. HeoGxomuMm 1y1st perucTpamnyu T0KyMEHTa.



14. B kakom ciaydae nmpaBWJIbHO oQopmileH pPeKkBU3HUT «OTMeTKa 0 HAJIMYHH
NPUWIOKEHUD», €CJIH B TeKCTe CONPOBOAUTEJBHOI0 MHCbMAa He YIOMHHAJIOCH O
NpHJIoKeHun?

A. Ilpunoxenue:
1. CripaBka o corjlacoBaHuM IPOeKTa Ha 4 1. B 1 3K3.;
2. OT3bIB IO MPOEKTY Ha 2 1. B 1 3K3.

b. ITpunoxxenue: Ha 6 1. B 1 3K3.

B. Ilpunoxxenue npuiaraercs

I'. IIpunoxxenue nociue Tekcra

15. PexBu3ut «OTMETKa 00 MCIIOJIHUTEJI»:

A. HeoOxoaum sl OTIEpaTUBHOM CBSI3U C TEM, KTO COCTaBWII JJOKYMEHT;

b. SIBnsercs oHUM U3 OCHOBHBIX CIIOCOOOB yJIOCTOBEPEHHS TIOKYMEHTA;
B.®ukcupyer ykazaHusi pyKOBOJUTENA 110 MOBOY UCIIOJTHEHHUS JOKYMEHTA;
I'. Cnysxut nndopManuei 11 UCIOTHUTES.

16. B kakom ciiyyae nmpaBWJIbHO O(opmjieH pPeKBH3UT «OTMeTKa 0 3aBepeHHH

KOIUM»?
A. Bepno:
Hucnekrop otnena KkaapoB Ilogmuces  U. U. IletpoBa
b. Bepno
Hucnekrop otnena Kkaapos Ilogmuce  U. U. IlerpoBa
B. Bepuo
Hucnexkrop otnena Kkaapos Ilogmuce  U. U. IlerpoBa
16.03.2006
I'. Bepno:
N. N. Ilerposa
17. lokyMeHTBI, cOCTaBJIsieMble KOMHCCHEH, TOAMUCHIBAKTCS:
A. PykoBoauTeneMm OpraHu3anuu;
b. Ilpencenarenem komuccuu;
B. IIpencenarenem u ywieHaMH KOMUCCHU;
I'. IlpeacenareneM KOMUCCHUU U CEKPETAPEM.
18. TekcT npukasza no JUYHOMY COCTABY 00513aTeJIbLHO 3AKAHYNBAIOT:
A. HazHaueHHneM OTBETCTBEHHOTO 32 MCIIOJHEHUE MPUKA3a;
b. Yka3zaHuem cpokoB JEHCTBUA NIPUKA3A;
B. Ccpuikoii Ha JOKYMEHT, NOCITYKUBIIMI OCHOBAHUEM JIJISl M3/IaHMS IPUKA3a;
I'. JInuHBIMU JAHHBIMU UCTIOJTHUTES.
19. PerncTpanMoOHHO-KOHTPOJIbHbIE KAPTOYKH MCIIOJIb3YIOTCS:
A. JIyiss KOHTPOJISI IBMKCHUSI BHYTPEHHHUX JJOKYMEHTOB;
b. i 3anucu nndopmarumy;
B. [ns peructparu BXOIAINX, HCXOASIINX, BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB;
I'. JIns yuéra JOKyMEHTOB.
20.B kakux QOKYMeHTax psiiOM C PerucTPAUMOHHBIM HOMEPOM YKa3bIBAKOTCH
OykBbI «JI» min «K»?
A. B akrax;
b. B noknagHpIX 3alMCcKax;
B. B mpukazax mo oCHOBHOM JI€SITEIbHOCTH;
I'. B npukasax 1o JIM4HOMY COCTaBY;
21. Kakoro pexkBu3ura HeT B (hopmyJisipe Ci1yxeOHOro nucbma?
A. HaumeHoBaHus yupexACHUSI-aBTOPA;
b. HaumeHoBaHus BUJa JOKYMEHTA;
B. 3aronoBka Kk TEKCTy TOKYMEHTA;
I'. Anpecara.



22. Kak Ha3pIBaeTcsi JAOKYMEHT, B KOTOPOM OIpPeIeJsIIOTCS 0KHOCTHbIE
00513aHHOCTH PA0OTHUKA yYpe:KIeHus ?

A. IlpaBuia;

b. Unctpykuus;

B. Ycras;

I'. Tlonoxenue.

23. Kakasi oprrexHuKa MCIoJIb3yeTcsl VI ONepaTHBHOM MePechlIKU CIyKeOHbIX
nucem?

A. Kommnsrorep;

b. ®daxc;

B. Kcepokec;

I'. Tenedon.

24.J10kyMeHTO0000pOT - 3TO IBHKEHHE JOKYMEHTA ¢ MOMEHTA...

A. Ero cozganus 10 OTIIPABKU;

b. Ero nonyuyenus 10 NOAUIMBKY B A€JIO;

B. Ero co3nanus 10 NOMIIMBKY B A€JI0;

I'. Ero nonyuyeHus Win Co3/1aHus 0 NOAUIMBKHY B J€JI0 UM OTIIPABKU.

25. Kakoro cnoco0a perucrpanum He CylecTByeT:

A. Kaprounslii;

b. XKypnanbHblii;

B. KonTponbHblii;

I'. ABTOMaTH3UpOBaHHBIN

IlpakTH4yeckue 3aganus

3aganue Nel
1. IIpoananu3upoBaTh MNPaBUIBHOCTE O(OPMIIEHUS CIIY’)KEOHOTO JOKYMEHTa U €ro
PEKBU3UTOB;
2. HcnpaButh ommOKu B OOPMIICHHH PEKBH3UTOB JOKYMEHTa, yOpaTh JHUIIHUE HIIH
N00aBUTh HEJOCTAOIINE PEKBU3UTHI, €CIIM 3TO HEOOXOIUMO;
3. OdopMHTh JOKYMEHT B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHHSIMHU COBPEMEHHOTO
nenonpoussozctea) OCT P 6.30 — 2003).

BYXT' AJITEPUA

ITPUKA3

23.12.201 . Ne21

KemepoBo

[To pe3ynpTaram mpoBeneHUS MPOBEPKHA WHBEHTAPH3AINN MAaTePHAIbHBIX [IEHHOCTEH B
OyxrainTepuu.

B nepuon ¢ 15.1220 1o 22.1220 B 6yxranrepuu Obuia MpOBeeHA MHBEHTApU3aLUs
MaTepHaJIbHBIX IEHHOCTEH, B Pe3yJIbTaTe KOTOPOIl OBLIM BBISBICHBI CYILIECTBEHHbIE HEJIOCTATKH.

[TPUKA3BIBAIO:

1. TIoBBICUTH OTBETCTBEHHOCTb DPAOOTHUKOB OyXrajaTepuud 3a COXPAHHOCTb
000opyIoBaHUs.

2. AKTHBHM3UpPOBaTh pabOTy ¢ pabOTHUKAMHM OyXTaJITepuu MO BOCIUTAHHUIO y HHUX
OepeKHOro OTHOIIEHUSI K UMYILIECTBY.

3. IIpuHATH MEpBI K YCTPAHEHUIO YKa3aHHBIX B aKTE HEIOCTATKOB.

Jupekrop MIOATINCH Martsees T.10.

Saganue No2



1.ITlpoananu3upoBaTh MPAaBUIBLHOCTH O(OPMIIEHUS CIYXKEOHOro ITOKYMEHTa U €ro
PEKBU3HUTOB;

2.UcnpaBuTth ommOKd B O(OPMIICHUN PEKBH3UTOB JOKyMEHTa, yOpaTh JIMIIHHE WU
N00aBUTh HEAOCTAIOLINE PEKBU3UTHI, €CIIM 3TO HEOOXOIUMO;

3. OdopMHuTh JOKYMEHT B COOTBETCTBUU C TpPEeOOBAHHUSIMH COBPEMEHHOTO
nenonpoussoactea) TOCT P 6.30 — 2003).

Y4eOHO-TIPOU3BOICTBEHHBIN IIEHTP

VKA3AHHUE

25.01.12 Ne 6

B cBs13u ¢ mpoBeeHneM cMOTpa-KOHKypca KaOMHETOB, MaCTEPCKUX | Jaboparopuii ¢ 27
1o 29 sHBaps

I[TPEJIAT AIO

1. Co3naTh KOMHCCHIO B COCTaBE 3-X UEJIOBEK.

2. 3amecturento aupexropa 1o AXY npoBepuTh CAHUTAPHO-TUTHUEHUYECKOE COCTOSTHUE
IOMEIEHUH.

3. Komuccun nogsectu utoru cMorpa-konkypea o 1.02.12.

3aM. TUpeKkTopa MOJINCH Uwuxonsa B.O.

3aganue Ne 3

1. Tlpoananu3upoBaTh MPaBUILHOCTE O(GOPMIICHUS CIY)KEOHOTO JIOKyMEHTa W €ro
PEKBU3UTOB;

2. UcnpaButh ommOKu B 0(QOPMIICHUU PEKBH3HTOB JOKYMEHTA, yOpaTh JHUIIHUC HIIH
JI00aBUTH HEJOCTAIOIINE PEKBU3HTHI, €CJIM 3TO HEOOXO0IUMO;

3. OdbopMHuTh TOKYMEHT B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSMU  COBPEMEHHOTO
nenonpousBojcTea) TOCT P 6.30 — 2003).

PykoBoauTeN0 aBTOPEMOHTHOTO CaJIOHA

ITeckapéBy

Obpamiarocs k BaM ¢ Hacrosimiel Joki1aqHON 1o cienyromieMy nosoy. KoHTponbHbie
UCTIBITAHUS OTPEMOHTHPOBAHHBIX MAIIMH YacTO TPEOYIOT 3a/IepKKHU ciiecapeit modEpoB Ha
CBEPXYPOUHYIO paboTy. MBI mog9ac CTaIKUBAaEMCsl C TPYAHOCTSMH 110 0(hOPMIICHHUIO
CBEpXYpOuHbIX B Oyxrantepuu. [losromy Bam cpouno HeoOXoauMo pa3o0paThkcsi B 3TOM
BOTIPOCE M 00eCTIeUnTh MPUHATHE HEOOXOJMMBIX MEp IO BBIIIECKAa3aHHOMY.

HavansHuk macrepckoi MOJIIUCH H.U. CmupHOB

2.4. KOHTpPOJIb ¥ OLIEHKA

3a MpaBWIIBHBIN OTBET Ha BOIIPOCHI BBICTABIISICTCS IMOJIOKUTEIbHAS OI[CHKA —
1 Oan u BepHOE pellIeHue 3a1a4u — 5 0asioB.
3a He NpaBWIBHBIM OTBET Ha BOMNPOC M HEBEPHOEC pEIICHHE 3aJaud
BBICTABIISICTCSI OTpHUIATEIbHAs olleHKa — () 0aJoB.
«5» - 40 — 34 Oannos
«4» - 33 - 28 OamnoB
«3» - 27-22 O6annos
«2» - 21 Gamn u MeHee



