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I. IacmopT kKomIIekTa oneHOYHBIX cpeacTs (KOC)

1.1 Ob6sacTh NPpUMEHEHUS

KoMIUTEKT OIIEHOYHBIX CpPEICTB MpeaHa3HaueH i KOHTPOJS M OLCHKU
pe3ynbTaToB  ocBoeHHs yueOHOW muctmminabel OIl 04 JlokyMeHTarmoHHOE
oOecricueHre YIpPaBICHUS OCHOBHOW TpOoQ)eCCHOHAIBHON 00pa3oBaTenbHON
nporpammbl (panee -OITOIT) mo mporpaMme MOATOTOBKH CIECIIMATHCTOB CPEIHETO
3geHa [IIICC3 38.02.03 Omeparmonnas AesSTEIHHOCTh B JIOTUCTUKE C 0a30BBIM
YPOBHEM IOJITOTOBKH

KOC Bkit09aeT KOHTPOJIbHBIE MaTepUaNbl ISl  MPOBEACHUS  TEKYILIETO
(pyOeKHOro) KOHTpPOJIL | IIPOMEKYTOYHOM aTTeCTALNH B dbopme
nuddepeHInpOBaHHOTO 3a4eTa.

KOC pazpaboran B coorBerctBUr ¢ ®I'OC CIIO cnemumansnoctu 38.02.03
OnepalioHHast JEATEIbHOCTh B JIOTUCTUKE C 0a30BBIM ypPOBHEM IOJTOTOBKH,
YTBEPKJIEHHOTO MpuKa3zoM MuHHUCTEpcTBa 00pa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoit
®denepanuu ot «21» aBrycra 2014 1. Ne 834, y4eOHBIM IUIAHOM CIIEIIMAIIBHOCTH
38.02.03 T'BIIOY Pecnybnuku Mapuii On «KWull», paboueit mporpammoit
yueOnou auctumiunabl OI1 04 JlokyMeHTalmoHHOe oOecTieueHue yrnpaBieHUs

1.2 Pe3yabTaThbl 0CBOEHUS] Y4eOHOH JUCHMIIJIMHBI
B pesynabTare OCBOCHUS Y4eOHON JUCHUIUIUHBI OOYYarOUIUHCS HOJIKEH
YMETh:

VY 1.o0dhopmiIsTh TOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHON 0a30H,
UCIOJIb3YS! THPOPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

VY 2.0cyliecTBiIATh aBTOMAaTH3AIMI0 00PaOOTKH TOKYMEHTOB;

VY 3. yHupuImpoBaTh CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUU;

VY 4.0CyecTBISATh XPAaHEHUE U ITOMCK JOKYMEHTOB;

VY 5.4cnonp30BaTh TEIEKOMMYHUKAIMOHHBIE TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTO000POTE;

B pesynbrare ocBoeHHs y4eOHOW IUCHUIUIMHBI OOYYaroUIUiics IOJKEH
3HATh!

3 1. moHsTHE, 1IN, 331241 ¥ IPUHIIUTIBI ICJIONPOU3BO/ICTBA;

3 2. OCHOBHBIC TIOHATHS JJOKYMEHTAI[MOHHOTO 00ECTICUeHUS YIIPABIICHUS;

3 3. cucTeMbl JOKyMEHTAIMOHHOTO 00eCTieUeH sl YIPaBIICHHS;

3 4. xnaccuuKkaluio T0KyMEHTOB;

3 5. TpeboBaHUA K COCTABICHHUIO U O(POPMIICHUIO JOKYMEHTOB;

3 6. opraHuzanuio JIOKyMEHTOOOOpOoTa: TpueM, oO0pabOTKy, pPETrHUCTpalHIo,
KOHTPOJIb, XpaHEHUE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy Jell;

3 7. mepmunono2uro 6 061acmu 00OKYMEeHmMayuoHHO20 00ecneyeHus;

3 8. npunyunvl ynuguxayuu u cmanoapmuzayuy OOKyMeHmaos,

3 9. ocrobl opeanuzayuu KA0po8o20 0eoNPoU3B00CmMaed

1.3 ®opMBbI KOHTPOJISI U OLIEHUBAHHUSI Pe3Y/JIbTATOB OCBOCHHUS Y4eOHOM AN CIUTIMHbI



Tab6muna 1

Pe3syabTarnl 00yueHus (0CBOEHHbIE
YMeHHs, YCBOCHHbIE 3HAHUA)

DopMbI

TeKyILero KOHTPOoJist NPOMEKYTOYHOM
aTrecTauuu
1 2 3
Y 1. obopmiaTe TOKYMEHTAIUIO B [IpakTueckoe 3anstue Ne 1
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHOW 0a30H, Huddepenunpon

HCII0JIb3Y: I/IH(bOpMaI_[I/IOHHBIe TECXHOJIOTHH,

Y 2. yHUGUIUPOBATH CUCTEMBI [TpakTuueckoe 3ansarue Ne 2
JIOKYMEHTAIUU; [IpakTunueckoe 3anstue Ne 4
IIpakTrnueckoe 3ansatue Ne 5
[IpakTuueckoe 3austue Ne 6
IIpakTnueckoe 3anstue Ne 7
VY 3. OCyLIECTBIATh XPAHEHUE U TIOUCK [TpakTrueckoe 3austue Ne 8

JIOKYMEHTOB;

Y 4.  oCymIeCTBIISATh ABTOMATU3AIIHIO
00pabOTKH TOKYMEHTOB;

[Tpaktryeckoe 3ansitue Ne 3

VYV 5. Hcnoab3oBaTh
TEJIEKOMMYHHUKAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
AJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOOOOPOTE;

[TpakTrueckoe 3ansatue Ne9

3 1. mnonsaTHe, LenH, 3a1a4u U IpUHLIMNGL  (MHAMBUIYyanbHBIM KOHTPOIIb.

JIEJI0NIPOU3BOICTBA; TecToBBINM KOHTPOJIb
CamocTtosarenbHas pabora Nel

32.  OCHOBHBIE TOHATHUS @pOHTaIBHBIN KOHTPOJIb. Y CTHBIN

JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00eCTIeYeHUs
yIpaBJIECHUS;

orpoc

33. cucTeMbl JOKyMEHTALMOHHOTO
obecrieueHus yrnpaBJeHus;

WNHauBuyanbHbI KOHTPOIIb.
TecToBBINM KOHTPOIIb

34. xiaccupuKaluio JOKYMEHTOB; @OpOoHTANBHBIM KOHTPOJIb. Y CTHBIN
OIIpocC
CamocTrosrenbHas pabora Ne 2
35. TpeboBaHUS K COCTABJICHUIO U WHauBUyanbHBI KOHTPOJIb.

0(OPMIICHHIO TOKYMEHTOB;

TecToBBIN KOHTPOJIb
CamocrostenbHas pabora Ne 3

3 6. opraHuzalyio
JOKyMEHTO000poTa:IpueM, 00paboTKy,
pETHCTpaIHio, KOHTPOIIb, XpaHEHHE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYpy A€,

@pOHTaIBHBIN KOHTPOJIb. Y CTHBIN
oIpoc
CamocTrosarenbHas padora Ne 5

37. mepmunonoeuro 6 obnacmu
OOKYMEHMAYUOHHO20 00eCneyeHUsl;

Hnousuoyanvuviti KOHMpous.
Tecmosblil KOHMPOL

38  npunyuner ynuguxayuu u
cmanoapmu3ayuu OOKYMeHmos,

Dponmanvhulil KOHMPOTL. YcmHblil
onpoc

39.  ocHobl opeanuzayuu Kaopogozo
0enonpou3z800cmaa

Hnousuoyanvhwlii KOHMPOb.
Tecmosbii KoHMpoL
Camocmosmenvras paboma Ned

aHHBIN 3a4eT

1.4 OpraHu3anus KOHTPOJIA M OLIeHKH OCBOCHUSI NporpamMmmsl Y /]
W TOroBBIii KOHTPOJb OCBOEHHUS IporpaMmmbl yueOHoM muctumivabel OIT 04

I[OKYMGHT&LII/IOHHOC

obOecrieyeHue

YIPABJICHUS

OCYIICCTBIIACTCA

Ha

nudpepeHIupOBaHHOM 3ayeTe. YCJIOBHEM JOMyCKa K MTOrOBOW aTTecTaluu




SBIISICTCS.  BBIMOJIHEHHWE BCEX MPAKTHUECKUX paboOT ¢  BHEAYyAUTOPHBIX
CaMOCTOSITENBHBIX paboT. JuddepeHnupoBaHHbId 3a4eT NPOBOJUTCS B BHJE
BBIIIOJIHEHUS TECTOBBIX 3aJaHUN. YCIOBUEM IIOJIOKUTEIBHOW OLIEHKM Ha
T depeHIIMPOBAHHOM 3a4€Te SIBJISIETCS MOJIOKUTEIbHASI OLIEHKA OCBOECHUS BCEX
3HAaHUW U YMCHUU.

TecTtoBble 3afaHMsl COCTaBISAIOTCA B (oOpME BONpoca 3aKphITOrO TUIA  C
MHOKECTBEHHBIM BbIOOpOM oOTBeTa (4 BapuaHTa OTBETa), C EIUHCTBECHHBIM
IIPABWJIBHBIM OTBETOM.

Texkymuii KOHTPOJIb OCBOEHHUS YYEOHOW AMCLMIUIMHBI OCYIIECTBISIETCA MpU
BBITIOJTHEHUH MPAKTUYECKUX pabOT U OTBETOB HA MUCHMEHHOM TECTOBOM OIPOCE U
YCTHOM OIIPOCE.

[IpeamMeTOM OIIEHKM OCBOEHHUSI Y4YE€OHOW IUCUMILUIMHBI SBIISIOTCS 3HAHUS U
YMEHHS.

1.5 MarepuajibHO-TeXHHYECKOe oO0ecreYyeHue KOHTPOJIbHO-OLEHOYHBIX
npoueayp
Texyiuit KOHTPOJIb IO Y4€OHOU TUCIUIUIMHE: pydKa, OJAaHKU OTBETOB.
WTOoroBbIil KOHTPOJIL IO YUEOHON AUCHUIUIMHE: py4Ka, OJJAHKH OTBETOB.



I1. KommjiekT MaTepuaJsioB 1Jisi OeHKH 0CBOeHus Y /]
2.1 OueHoYHbIE cpeacTBA sl TEKYIIEro KOHTPOJIsI

Tunbl 3agaHuit U1 TEKYIIET0 KOHTPOJIS

Paznennl/ TeMbI
no nporpamme Y/l

Twun 3apanus

V1 V2 | V3 V4 V5

Pazpnen 1. lokyMeHTHpOBaHUE YIIPABJEHYECKOH NeSITeIbHOCTH
Tema 1.1. OcHoBHbIe TpeboBanus k| [IpakTudeckoe
0 OpPMIICHUIO YITPABICHYECKUX 3anstre Ne 1
JOKYMEHTOB
Tema 1.2. 'ocynapcTBeHHas [IpakTuueckoe 3anstue Ne 2 [IpakTuueckoe
cucrema JIOY. 'ocygapcTBeHHbBIE 3ansTHe Ne 3
YHU(QUIMPOBAHHBIE CUCTEMBI
JOKYMEHTalluU
Paszpnen 2. TpeGoBaHusl K COCTABJIECHUIO M 0(hOPMJICHUIO IOKYMEHTOB
Tema 2.1. Buabl 10KyMeHTOB
Tema 2.2. OpranuzamnmoHHO- [Ipaktuueckoe 3ansatue Ne 4
pacnopsAuTeNbHAs JOKYMEHTaKs IIpakTuueckoe 3ansTre Ne 5

IIpakTrueckoe 3anstue Ne 6

ITpakTrueckoe 3anstue Ne 7
Paznen 3. Opranu3anus padoTsl ¢ JIOKYMEHTAMHU
Tema 3.1 Opranuzanus [IpakTnueckoe [IpakTuueckoe

JOKYMEHT0000pOTa Ha NpeNNPUATHH

3angTue Ne 8

3angaTue Ne9




2.2 OuleHOYHbIE CPeACTBA VIS Py0e:KHOT0 KOHTPOJIS
Tumnel 3aganuii 115 pyOS)KHOTO KOHTPOJIS

Pa3znennl/ TeMbI
no nporpamme Y/

Twun 3apanus

31 32 33 34 35 36 37 38 39
Pazpnen 1. lokyMeHTHpOBaHHUE YIIPABJEHYECKOH AeSITeIbHOCTH
Tema 1.1. OcHoBuble | UnauBuaya | @poHTaNbHBIH Huousuoyan
TpeOoBaHU K JIBHBIN KOHTPOJIb. bHbIU
o opMIIeHUIO KOHTPOJIb. VYcrHBIi onpoc KOHMPOb.
YIPaBICHUYECKUX TecToBbIi Tecmoguiti
JTIOKYMEHTOB KOHTPOJIb KOHMPOTb
CamocTosiTe
JbHAS
pabora Nel
Tema 1.2. NupuBuaya @poumanvu
lNocynapcTBenHast JIbHBII bl
cucrema JIOV. KOHTPOIIb. KOHMPOTb.
I'ocynapcreennsle TecToBbIN Yemuwiii
YHU(DUIIMPOBAHHBIE KOHTPOJIb onpoc
CHCTEMBI
JIOKYMEHTaIUH
Paznen 2. TpeGoBanus K cocTaBJAeHUIO U 0(hOPMIIEHHIO
AOKYMEHTOB
Tema 2.1. Buast ®poHTaIBH
JIOKYMEHTOB BIN
KOHTPOJIb.
YcTHbIi
oTmpoc
CamocTosT
eJbHas
pabora Ne
2
Tema 2.2. WNunuBumyan Hnousuoyan
Opranu3ainoHHO- bHBIN bHBIU




pacnopsiuTeNbHAs KOHTPOITb. KOHMPOb.

JOKYMEHTALUS TecToBBIN Tecmoenlii
KOHTPOJIb KOHMPOIb
CamocrosTe Camocmosm
JIbHAA ebHAs
pabota Neo 3 paboma Nod

Pa3znen 3. Opranmnsan

Hs1 padOThI C JOKYMEHTAMHU

Tema 3.1
Opranuzanus

JTOKYMEHTO000pOTa

Ha IIPEeANpUATUN

®poHTaNIbHBI
1 KOHTPOJIb.
VYcrHbIi
orpoc
CamocTosTe
JbHAs
pabora Ne 5




2.3 OueHOYHbIE CPeICTBA VI UTOTOBOI0 KOHTPOJIsi (IIPOMEXKYTOUHOI
aTTecTanyn)

3anaHus 1J151 OLEHKH OCBOCHUSI
OII 04 JokymMeHTALIMOHHOE o0ecrieueHue YIpaBJeHus

HUToroBbiii KOHTPOJIb
3aganus nas audpepenuuposannoro 3avyera no OIl 04 lokymeHTannoHHOe
odecrnevyeHue ynpaBjeHusi

Bbi0epuTe 01MH NPABUJIbLHBIH OTBET

1. /lesionpou3BoaCTBO — 3TO:

A. JIBuxKeHue JOKYMEHTOB B OPraHU3allyd ¢ MOMEHTA UX CO3/IaHUsI WJIM MIOJIYYEHUS 10
3aBEpLICHUS UCIIOIHEHHUS;

b. Otpacnb nearenbHOCTH, OOECIIEUNBAIOIIAs JOKYMEHTHPOBAHUE M OPraHU3ALINIO
paboThl ¢ OPUIIMATIBHBIMHA JOKYMEHTaMU;

B. 3anucek nndopmannu Ha pa3TUYHBIX HOCUTEISX 0 YCTAHOBJICEHHBIM MIPaBUIIAM.

I'. ITpoBepka TOKyMEHTOB

2. PacnoJioskeHHe peKBU3UTOB HA OJIAHKe JOKYMEHTA OlpeaessieTcs:

A. CocraButeneM JOKYMEHTA;

b. [IpaBuiiamMu yHU(DHUKAITUU TOKYMEHTOB;

B. 'ocygapCTBEHHBIM CTaHIAPTOM;

I'. CocraBuTenem 10KyMeHTA.

3. PekBHM3UT JOKYMeHTa — 3TO:

A. CtanaapTHbIi TMCT OyMaru, Ha KOTOPOM OTOOpa)keHa MOCTOsIHHAsL HH(pOpMaIus U
OTBEJIEHO OMPEJIETICHHOE MECTO JIJISl [IEPEMEHHOM;

b. CoBOKYIHOCTB pacoJIOKEHHBIX B ONPEEIIEHHOM MOCIEI0BATEIbHOCTH 3aIIUCEH,
MNPUCYIIMX OINPEAEICHHBIM BUaM JIOKYMEHTOB;

B. O0s13arenbHbli 21eMeHT 0pUIHATIBHOTO TIOKYMEHTA;

I'. IlepedyeHp naHHBIX JOKYMEHTA.

4. IInan padorbl kosuteq:ka Ha 2012/13  y4eOHBIA roj YTBep:KICH pelIeHHeM
MeJarorn4yeckoro cosera. B kakom ciyyae npaBuiabHO odopMiieH pekBH3UT «I'pud
YTBepPKIAeHHUS TOKYMEHTa»?

A. YTBEPXJIAIO

Pemenne negarornyeckoro cosera

ot 12.08.13 1. Ne 14

b. YTBEPXJEH

Pemennem negarornyeckoro coBera

ot 12.08.2013 Ne 14

B. YTBEPXEH

Pemenuem negarornyeckoro coBera

ot 12.08.2013 r. Ne 14

I'. YTBEPXJEH

Pemennem negarornyeckoro coBera

12.08.13

5. B orcyrcrBue pykoBoautesss A. HW. IlerpoBa J0KyMEeHT NOANMCAJT €ro
3amecTuTe/ b  CHIOPOB, MCHNOJHAKIMHA  O00SI3AaHHOCTH  PYKOBOAMTENsl. YKAaKUTe
NPABWJIbHbIN BAPHAHT:

A. 3aM. qupekTopa [Terpos A. U.

(moamucek Cunopona)
b. IupexTop A. U. IlerpoB
(moamuce Cupopona)




B. U. 0. nupekropa I'. B. Cunoposn
(moamuck Cupopona)

I'. K. 0. nupekropa Cunopos I'.B.
(moxamuck CupopoBa)

6. laToii mpoToKoJia sIBJISIETCS:

A. Jlata noanucaHusi IpoOTOKOJIA;

b. Jlata npoBeaeHus 3acelanus;

B. [laTa perucrpauuu poToKoJa;

I'. Jlara nepenaun Ha XpaHEHUE.

7. IIpoTokoa — 310:

A. TlucbMeHHOE corJallieHue CTOPOH, OMPEIENSIIOIIee YCIOBUS KaKUX -T100
OTHOIICHU;

b. JlokyMeHT, moATBep)Aaromui (hakThl, COOBITUS, IEHCTBUS;

B. JlokymeHT, coaep:kaliui OnMcaHue NPOU3BOICTBEHHOM NEATEIIbHOCTH OpraHU3allH;

I'. lokyMeHT, puKcupyrouii Xoa 00CyKIeHUsI BOIPOCOB U MPUHATHUS PEIICHUHN Ha
coOpaHuu, 3aCelaHNH.

8. Mokiagnas (cayxeOHas1) 3a1IMCKA — ITO:

A. JIoKyMeHT, aipeCOBaHHBIN PYKOBOJIUTEIIO YUPEKICHUS U HHPOPMHUPYIOLIUI €ro O
CJIOKHBIICHCS CUTYallMU, IMEBIIIEM MECTO SIBIICHUU WU (aKTe, BBIMOJIHEHHOM padore,
COJIEp AT BBIBOJIBI M MIPEIJIOKEHUSI COCTABUTEIIS;

b. JlokymeHT, moATBep)AarOImni (haKkThl, COOBITHUS, IEHCTBUS;

B. Ilpeanoxenne ¢pupme WM KOHKPETHOMY JIMITY 3aKJIIOUUTH JIEJIOBOE COTJIAIICHHE;

I'. IoxymeHT, OnpaBIbIBAIOIINN HAPYILIEHUE JUCLHUILIIMHBI.

9. [Ipuka3pl 0 npueMe HA padoOTy U YBOJIbHEHUU XPAHSITCS:

A. 5 ner;

b. 10 ner;

B.50 nert;

I' 75 ner.

10. PerncTpaniMOHHO-KOHTPOJIbHbIE KAPTOYKH MCIIOJIb3YIOTCH:

A. Jl7is1 KOHTPOJISI IBMYKCHUSI BHYTPEHHHUX JJOKYMEHTOB;

b. Jlns 3anucu nndopmarumy;

B. [ns peructpaiyu BXOIAIIUX, HCXOASAIINX, BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB;

I'. Ins onpeneneHuns KOIMYECTBA TOKYMEHTOB.

11. Ilpuka3s - 3T0 NPaBOBOM aAKT, H3/1aBAEMBbIi...

A. PykoBoauTenem opraHu3alvy Ha MpaBax €AMHOHAYAIMS C €0 Pa3peIIeHHs
OCHOBHBIX BOITPOCOB;

b. Beicuimmu opraHamMy UCIIOJTHUTEIIBHOW BIIACTH;

B. PykoBonuTenem opraHu3aiuu Mo Bonpocam HHPOPMaOHHO-METOAMYECKOTO
Xapaxkrepa;

I'. CoBemarenbHbIMA OPraHaMH YUPEKICHUS.

12. ITo cioco0y NOKyMEHTHPOBAHHUS PA3JINYAIOT JOKYMEHTbI:

A. Tpadapethsle;

b. PykonucHble NUCbMEHHBIE,

B. ®opmannzoBaHHBIE;

I'. AukeTHble.

13. PekBU3HUT «3aroJI0BOK K TEKCTY»:

A. OtpaxaeT KpaTKoe CoJIepKaHue T0KYMEHTA;

b. [To3BosieT cyaAnTh O Ha3HAYEHUH TOKYMEHTA, ONPEEIAET COCTAB PEKBU3UTOB U
CTPYKTYpPY TEKCTa;

B. Heo6xoauMm jy1st oriepaTUBHOM CBSI3U C TEM, KTO COCTABUJI JJOKYMEHT;

I'. HeoO6xouM 17151 perucTpaiy JOKYMEHTa.



14. B kakom ciay4dae npaBWJIbHO OdQopmiieH pPeKBHU3HT «OTMeTKa 0 HAJIUYMHU
NPUWIOKEHUD», €CJIH B TeKCTe CONPOBOAUTEJBHOI0 MHCbMAa He YIOMHHAJIOCH O
NpHJIoKeHun?

A. Ilpunoxenue:
1. CripaBka o corjlacoBaHuM IPOeKTa Ha 4 1. B 1 3K3.;
2. OT3bIB IO MPOEKTY Ha 2 1. B 1 3K3.

b. ITpunoxxenue: Ha 6 1. B 1 3K3.

B. Ilpunoxxenue npunaraercs

I'. IIpunoxxenue nociue Tekcra

15. PexBu3ut «OTMETKa 00 MCIIOJIHUTEJI»:

A. HeoOxoaum sl OTIEpaTUBHOM CBSI3U C TEM, KTO COCTaBWII JJOKYMEHT;

b. SIBnsercs oHUM U3 OCHOBHBIX CIIOCOOOB yJIOCTOBEPEHHUSI IOKYMEHTA;
B.®ukcupyer ykazaHus pyKOBOJIUTEIA 110 MOBOLY UCIIOJIHEHHUS JOKYMEHTA;
I'. Cnysxut nndopManuei 11 UCIOTHUTES.

16. B kakom ciiyyae nmpaBWJIbHO O(opmjieH pPeKBH3UT «OTMeTKa 0 3aBepeHHH

KOIUM»?
A. Bepno:
Hucnekrop otnena KkaapoB Ilogmuces  U. U. IletpoBa
b. Bepno
Hucnekrop otnena Kkaapos Ilogmuce  U. U. IlerpoBa
B. Bepuo
Hucnexkrop otnena Kkaapos Ilogmuce  U. U. IlerpoBa
16.03.2006
I'. Bepno:
N. N. Ilerposa
17. lokyMeHTBI, cOCTaBJIsieMble KOMHCCHEH, TOAMUCHIBAKTCS:
A. PykoBoauTeneMm OpraHu3alny;
b. Ilpencenarenem komuccuu;
B. IIpencenarenemM u yieHaMH KOMHCCHY;
I'. IlpeacenareneM KOMUCCHUU U CEKPETAPEM.
18. TekcT npukasza no JUYHOMY COCTABY 00513aTeJIbLHO 3AKAHYNBAIOT:
A. HazHaueHHneM OTBETCTBEHHOTO 32 MCIIOJHEHUE MPUKA3a;
b. Yka3zanuem cpokoB JEHCTBHUS NIPUKA3a;
B. Ccpuikoii Ha JOKYMEHT, MOCTYKUBIIMM OCHOBAaHUEM JJIS1 U3/IaHUS [TPUKA3a;
I'. JInuHBIMU JAHHBIMU UCTIOJTHUTES.
19. PerncTpanMoOHHO-KOHTPOJIbHbIE KAPTOYKH MCIIOJIb3YIOTCS:
A. JIyiss KOHTPOJISI IBMKCHUSI BHYTPEHHHUX JJOKYMEHTOB;
b. i 3anucu nndopmarumy;
B. [ns peructparuy BXOIAIINX, HCXOASAIINX, BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB;
I'. JIns yuéra JOKyMEHTOB.
20.B kakux QOKYMeHTax psiiOM C PerucTPAUMOHHBIM HOMEPOM YKa3bIBAKOTCH
OykBbI «JI» min «K»?
A. B akrax;
b. B noknagHpIX 3alMCcKax;
B. B mpukazax mo oCHOBHOM JI€SITEIbHOCTH;
I'. B npukasax 1o JIM4HOMY COCTaBY;
21. Kakoro pexkBu3ura HeT B (hopmyJisipe Ci1yxeOHOro nucbma?
A. HaumeHoBaHus yupexACHUSI-aBTOPA;
b. HaumeHoBaHus BUJa JOKYMEHTA;
B. 3aronoBka Kk TEKCTy TOKYMEHTA;
I'. Anpecara.



22. Kak Ha3pIBaeTcsi JAOKYMEHT, B KOTOPOM OIpPeIeJsIIOTCS 0KHOCTHbIE
00513aHHOCTH PA0OTHUKA YUpe:KIeHus ?

A. IlpaBuia;

b. Unctpykuus;

B. Ycras;

I'. Tlonoxenue.

23. Kakasi oprrexHuKa MCIoJIb3yeTcsl VI ONepaTHBHOM MePechlIKU CIyKeOHbIX
nucem?

A. Kommnsrorep;

b. ®daxc;

B. Kcepokec;

I'. Tenedon.

24.J10kyMeHTO0000pPOT - 3TO IBHKEHHE JOKYMEHTa ¢ MOMEHTA...

A. Ero cozganus 10 OTIIPABKU;

b. Ero nonyuyenus 10 NOAUIMBKY B A€JIO;

B. Ero co3nanus 10 NOMIIMBKY B A€JI0;

I'. Ero nonyuyeHus Win Co3/1aHus 0 NOAUIMBKHY B J€JI0 UM OTIIPABKU.

25. Kakoro cnoco0a perucrpanum He CylecTByeT:

A. Kaprounslii;

b. XKypnanbHblii;

B. KonTponbHblii;

I'. ABTOMaTH3UpOBaHHBIN

IlpakTH4yeckue 3aganus

3aganue Nel
1. IIpoananu3upoBaTh MNPaBUIBHOCTE O(OPMIIEHUS CIIY’)KEOHOTO JOKYMEHTa U €ro
PEKBU3UTOB;
2. HcnpaButh ommOKu B OOPMIICHHH PEKBH3UTOB JOKYMEHTa, yOpaTh JHUIIHUE HIIH
N00aBUTh HEJOCTAOIINE PEKBU3UTHI, €CIIH 3TO HEOOXOIUMO;
3. OdopMHTh JOKYMEHT B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHHSIMHU COBPEMEHHOTO
nenonpoussozctea) OCT P 6.30 — 2003).

BYXT' AJITEPUA

ITPUKA3

23.12.201 . Ne21

KemepoBo

[To pe3ynbrataM npoBeseHUs MPOBEPKH MHBEHTAPH3ALMU MaTepUaIbHBIX IIEHHOCTEH B
OyxrainTepuu.

B mepmon c¢ 15.12 20  mo 22.1220 B Oyxrantepuu OblJa TpOBEACHA
WHBEHTApH3allusd MaTepHaJbHBIX IEHHOCTEH, B pe3yjibTaTe KOTOPOW ObUIM BBISBICHBI
CYIIECTBEHHbIE HEOCTATKH.

ITPUKA3BIBAIO:

1. TloBBICHTH OTBETCTBEHHOCTh pAOOTHHKOB OyXTalTEepUH 3a COXPAHHOCTH
000py10BaHUSI.

2. AKTHBHM3UpPOBaTh pabOTy C paOOTHHKAMHM OyXTajaTepuu IO BOCIUTAHUIO y HUX
OepeKHOr0 OTHOILIECHUS K UMYIIECTBY.

3. IlpuHATH MEpBI K YCTPAHEHHIO YKa3aHHBIX B aKTE€ HEJOCTATKOB.

Hupektop MOJIUCH Margees T.1O.



3ananue No2
1.ITpoaHamu3upoBaTh MPAaBUIBHOCTH O(GOPMIICHHUS CIIY)KEOHOrO JIOKYMEHTa M €ro
PEKBH3HTOB;
2.WcnpaButh OmuOku B 0QOPMICHUH PEKBU3UTOB JOKYMEHTa, yOpaTh JIMIIHUE WM
N00aBUTh HEJOCTAIOIINE PEKBU3HTHI, €CIIH 3TO HEOOXOAUMO;
3. OdopMuTh JTOKYMEHT B COOTBCTCTBHM C TpPEOOBAHUSAMH COBPEMEHHOTO
nenonpousBojctea) FOCT P 6.30 — 2003).

Y4e0HO-IPOU3BOICTBEHHBIN LIEHTP

VKA3AHHME

25.01.12 Ne 6

B cBs13u ¢ mpoBeeHUEM CMOTpa-KOHKypca KaOMHETOB, MacTepCKUX U jabopartopuii ¢ 27
1o 29 auBaps

I[MTPEJIAT AIO

1. Co31aTh KOMHMCCHIO B COCTaBE 3-X YEJIOBEK.

2. 3amecturento qupekropa mo AXY npoBepuTh CAaHUTAPHO-TUTHEHUYECKOE COCTOSTHUE
TTOMEIICHHH.

3. Komuccun noiBecTy UTOrM cMOTpa-KoHKypcea 10 1.02.12.

3am. IupeKTopa MHOJIIIUCH Ymxosa B.O.

3amanne Ne 3

1. Ilpoananu3upoBaTh MPaBUILHOCT OGOPMIICHUS CIY)KEOHOTO JIOKyMEHTa W €ro
PEKBU3UTOB;

2. HcnpaButh ommOKH B OOPMIICHHH PEKBH3UTOB JOKYMEHTa, yOpaTh JHUIIHUE HIIH
N00aBUTh HEAOCTAOIINE PEKBU3UTHI, €CIIH 3TO HEOOXOIUMO;

3. OdopMHuTh JOKYMEHT B COOTBETCTBHH C TpPEOOBAaHMSMH  COBPEMEHHOTO
nenonpoussozactea) OCT P 6.30 — 2003).

PykoBoauTen0 aBTOPEMOHTHOTO CalloHa

[Teckapépy

Obpamtaroch k BaM ¢ HacTosiel JoK/IaqHON MO cieayromemMy noBoay. KoHTponbHbIe
WCIIBITAaHUSI OTPEMOHTHPOBAHHBIX MAIITUH YacTO TPEOYIOT 3a/IepKKHU ciaecapeit modEpoB Ha
CBEPXYpPOUHYIO paboTy. MBI o9ac CTAIKUBAEMCS C TPYJHOCTSAMU MO 0(OPMIICHHUIO
CBEpXYypOuHbIX B Oyxrantepuu. [loaromy Bam cpouno HE0OX0IMMO pazoOpaThCs B 3TOM
BOMPOCE U 00ECTIEYUTh MPUHATHE HEOOXOAUMBIX MEP TIO BHINIECKA3aHHOMY.

HavansHuk Macrepckon MOJIUCH H.!. CmupHOB

2.4. KOHTPOJIb ¥ OLIEHKA

3a mpaBUJIbHBIA OTBET Ha BOIPOCHI BBICTABIISICTCS ITOJOKUTEIbHAS OLICHKA —
1 Gayut 1 BepHOE perieHue 3a1a4u — 5 0aioB.
3a He TpaBUIBHBIA OTBET HAa BOMPOC W HEBEPHOE peIICHUE 3aaadu
BBICTaBJISICTCSI OTpUIIaTeIbHAs olleHka — () 6asuIoB.
«5» - 40 — 34 Gannos
«4» - 33 - 28 bamnoB
«3» - 27-22 6annoB
«2» - 21 6ann u MeHee



