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I. lacnopt kommiexkTa oneHo4HbIX cpeacts (KOC)

1.1 Ob6nacTe npuMeHeHuUs

KoMIuiekT OIeHOYHBIX CpelNCTB MpeAHa3HAa4YeH i KOHTPOJIS U OLIEHKH pe3yJIbTaTOB
ocBoeHus yueOoHol qucuuiuinabl OI1 04 JTokyMeHTallMoHHOE 00€eciedeHNe yIpaBIeHUsi OCHOBHOM
npodeccroHaabHOM 00pa3oBarenbHON nporpaMmel (nanee -OIIOIT) mo mporpaMMe MOArOTOBKH
cnernmanuctoB cpeanero 3BeHa [IIICC3 09.02.05 Ipuknagnas nadopmarrka (o oTpacisim) C
0a30BbIM YPOBHEM TOJITOTOBKU

KOC BxitoyaeT KOHTpOJIbHBIE Marepuanbl s HPOBEICHUS TEKYILETO
(pyOe>KHOT0) KOHTPOJIS U TPOMEXYTOYHOH arrectaiuu B ¢dopme nuddepeHIupoOBaHHOTO
3ayeTa.

KOC pazpaboran B cootBerctBuu ¢ ®I'OC CIIO cneunansroctu 09.02.05 Ipuknannas
nHpopmatuka (1o orpacisiM) (YTBEPKACHHOTO MpuKazoM MUHHCTEpCTBA 00pa30BaHMs U HAYKU
P® or 13.08.2014 r. Ne1001), ykpynuennas rpynmna crenuanbiocteit 09.00.00 Undopmaruka u
BBIUUCIIUTENIbHAS TEXHHMKA, y4eOHbIM TutaHoMm crenuanbHocTH 38.02.03 I'BIIOY PecmyOnuku
Mapuii On «KHull», padoueii nporpammont yue6Hoi aucuumnasl OI1 04 JlokymMeHTanmoHHOE
obecrieyeHue yrpaBieHHs

1.2 Pe3yabTaThbl 0OCBOEHUS Y4eOHOM AU CHUIIMHBI
B pesynbpraTe ocBoeHHs y4eOHOUM NUCIMIUIMHBI OO YYAIOIIUICS JOKEH YMETh:

VY 1. opopmiiATh TOKYMEHTAILMIO B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHOW 0a30ii, B T.4. UCIOJIb3Ys
WH(OPMAIIMOHHBIC TEXHOJIOTUH;

VY 2. ocymiecTBIsATh aBTOMATHU3AIHIO 00pa0OTKH IOKYMEHTOB;

VY 3. yauunupoBatb CUCTEMbI JOKYMEHTAIINH;

VY 4. ocymiecTBIsATh XpaHEHUE U MTOUCK JTOKYMEHTOB;

VYV 5. ucnoap30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIHOHHbBIE TEXHOJIOTHH B AIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000poTe.

B pe3ynbrare ocBoeHus yueOHON AUCHUTUIMHBI 00YJarOIUIACs TOJIKEH 3HATh:

3 1. ToOHATHE, IIeTH, 3a]1a91 ¥ IPUHIIUIIBI AETOMPOU3BOJICTBA;

32. OCHOBHBIE MOHATHUS JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0eCIIeYeHus YIPaBICHHUS;

33. cucremMbl JOKYMEHTAllMOHHOTIO 00eCIIeUeHN s yIIpaBJICHMS;

34. xnaccupuKauio T0KyMEHTOB;

35. TpeGoBaHUS K COCTABIECHUIO U O(POPMIIEHUIO JOKYMEHTOB;

36. opraHuzanMio JOKyMEHTOOOOpoTa: mpueM, 00pabOTKy, PpErucTpaliio, KOHTPOIIb,
XpaHeHNe JOKyMEHTOB, HOMEHKJIATYPy AeIl.

1.3 ®opMBbI KOHTPOJISI U OLIEHUBAHHUSI Pe3Y/JIbTATOB OCBOCHHUS Y4eOHOM AN CIUTIMHbI

Tab6muna 1
Pe3yabTarnl 00yyeHus (0CBOEHHbIE DopMbl
YMeHHs], yCBOCHHbIC 3HAHMS) TeKyILIero KOHTPOJIst NMPOMEKYTOYHOM
aTrecTauuu
1 2 3
V1. opopmisaTe aokymeHtanuio B|[Ipaktudeckoe 3ansTre No 1
COOTBETCTBUHM C HOPMAaTUBHOW 0a30H, B T.d. Huddepenunpon
MCIO0JIb3YS! TH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUH; aHHBIN 3a4eT
v 2. OCYLIECTBIIATh ITpakTryeckoe 3anstue Ne 2
aBTOMATHU3AINI0 00pa0OTKH JOKYMEHTOB; [TpakTuueckoe 3anstue Ne 4
IIpakTrueckoe 3anstue Ne 5
IIpakTnueckoe 3austue Ne 6




[IpakTnueckoe 3ansarue Ne 7

VY 3. YHUDUITUPOBATH cucrtemsl |[IpakTuueckoe 3anstue Ne 8
JIOKYMEHTAIUK;
V4. OCyIIEeCTBIATh  XpaHeHue H|lIpakTuueckoe 3anstue Ne 3
MOUCK JJOKYMEHTOB;
Vs. HCIOJIb30BATh [IpakTuueckoe 3ausatue Ne9
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIE ~ TEXHOJOTUU B
AJIEKTPOHHOM JJOKYMEHTO00O0pOTE.
3 1. moHaATHE, LeIu, 3a1a4n u|aauBuayanbHbId KOHTPOJIb.
IIPUHIIUIIBI IEJIONPOU3BOACTBA; TecToBbIl KOHTPOJIb
CamocrositenbHas padbora Nel
32. OCHOBHBIE noHATUSA | PPOHTANIBHBINA KOHTPOJIb. Y CTHBIN
JIOKYMEHTAallMOHHOTO obecrnedeHus |ompoc
YIPaBJICHHUS;
33. CUCTEMBI JOKYMEHTAaMOHHOTO | MTHauBUTyalIbHBI KOHTPOJIb.
obecrieueHust yrpaBieHUs; TecToBbIl KOHTPOJIb
34. KJIacCU(UKALIUIO TOKYMEHTOB; @poHTAIBHBIN KOHTPOJb. Y CTHBIN
ompoc
CamocTtosarenbHas pabora No 2
35. TpeOoBaHusi K cocTaBieHUl0 u|VHAMBUAYaIbHBIN KOHTPOII.

0(hOPMIICHUIO TOKYMEHTOB;

TecToBbIl KOHTPOJIb
CamocTtosarenbHas pabora Ne 3

36. OpraHu3aIHi0 JOKYMEHTOOOOpOTa:
npuemM, 00paboTKy, perucTpaliio, KOHTPOJIb,
XPaHEHUE JIOKYMEHTOB, HOMCHKJIATYPY JIeJ.

@pOHTaIBHBIN KOHTPOJIb. Y CTHBIN
oInpoc
CamocTtosrenbHas padora Ne 5

1.4 Opranu3anusi KOHTPOJISAA M OLIEHKHU OCBOEHHUsI porpammsbl Y /[

WNTOroBeli  KOHTPOJIL  OCBOCHMSA

IporpaMMbl  y4eOHOMH

JUCIHUITIIMHBI

JlokyMeHTalMoHHOe O00ecleueHne YIpaBJIeHUs OCYILECTBIsSeTCsl Ha IuddepeHIpoBaHHOM
3a4deTe. YCIOBUEM JIONyCKa K UTOIOBOM aTTECTALMU SBJISETCS BBIIIOJHEHUE BCEX NMPAKTUYECKUX
paboT ¥ BHEAYIUTOPHBIX CaMOCTOSITENBbHBIX padoT. JnuddepeHmpoBanHblii 3au€T MPOBOAUTCS B

BUJE  BBIIOJIHEHHS  TECTOBBIX  3aJaHUH.  YCIOBUEM  IOJOXUTEJIBHOM  OLEHKH  Ha
TU(QQHEpEeHIIMPOBAHHOM 3aueTe SIBJIAETCS TOJ0XKHUTENbHAs OLIEHKA OCBOEHUS BCEX 3HAHUN U
YMEHMM.

TecToBbIe 3aaHMs COCTABIAIOTCS B (hOpME BOIPOCA 3aKPBHITOTO THUIA C MHOXECTBEHHBIM
BEIOOpOM OTBeTa (4 BapHaHTa OTBETA), C €AUMHCTBEHHBIM MIPABUILHBIM OTBETOM.

Texymuii KOHTPOJIb OCBOSHHUS y4e€OHON MUCHIUIUIMHBI OCYIIECTBIISETCS MPU BBHITIOJHEHUN
MPAKTUYECKUX PadOT U OTBETOB HAa MMCHbMEHHOM T€CTOBOM OMPOCE U YCTHOM OIPOCE.

[IpeameToM O1eHKN OCBOCHUSI YICOHOU TUCITUTIIIMHBI SIBISIIOTCS 3HAHUS U YMEHHUSI.

1.5 MarepuajibHO-TeXHHMYECKOe o0ecneyeHre KOHTPOJIbHO-0OLEHOYHbIX NPOLe1yp
Texymumii KOHTPOJIb 10 Y4eOHOMH TUCIMIUIMHE: pyuKa, OJaHKU OTBETOB.
WToroBelif KOHTPOIb 1O Y4eOHOH NUCHUIUIMHE: pydKa, OJaHKU OTBETOB.



II. KoMmmieKkT MaTepuasioB IJisl OLleHKH ocBOeHust Y /|
2.1 OueHo4HbI€e CPeICTBA ISl TEKYIEr0 KOHTPOJIsI

Tunel 3agaHuii JU1s1 TEKYIIETO KOHTPOJIS

Paznennl/ TeMbI Tun 3apanus

Vi 2

o mporpamme Y
porp a | V3 V4 v5

Paznen 1. JlokyMeHTHpPOBaHUe YIIPABJEeHYECKOH NeTeIbHOCTH

Tema 1.1. OcHoBHbIe TpeboBanus k | [IpakTudeckoe
0 OpPMIICHUIO YITPABICHYECKUX 3ansaTre No 1
JOKYMEHTOB

Tema 1.2. 'ocymapcTBeHHas IIpakTuueckoe 3anstue Ne 2 IIpakTnueckoe
cucrema JIOY. 'ocyaapcTBeHHbBIE 3ansTHE Ne 3
YHU(DUIIMPOBAHHBIE CHCTEMBI
JOKYMEHTalluu

Pa3nen 2. TpeGoBaHusi K COCTaBJIeHHIO H 0()OPMJIEHHIO IOKYMEHTOB

Tema 2.1. Buabl 10KyMeHTOB

Tema 2.2. Opranu3aniMoHHO- [IpakTnueckoe 3ansatue Ne 4
pacniopsAMTeNbHas JOKYMEHTaIHs [IpakTuueckoe 3ansitTue Ne 5
[IpakTnueckoe 3ansatue Ne 6
[TpakTnueckoe 3anstue Ne 7

Paspes 3. Opranusanms padoTsl ¢ JOKYMEHTAMH

Tema 3.1 Opranuzanus IIpakTHueckoe IIpakTuueckoe
JOKYMEHTO000pOTa Ha IPEANPUATHH 3anarue Ne 8 3aHsTHE Ne9




2.2 OueHOYHbIE CPeICTBA J1JIsl Py0esKHOI0 KOHTPOJIs

Tumnbl 3aganuit 11s pyoe)KHOTO KOHTPOJIS

Paznennl/ TeMbI
no nporpamme Y/

Twun 3apanus

31 32 33 34 35 36 37 38 39
Pazpnen 1. lokyMeHTHpOBaHHUE YIIPABJEHYECKOH AeSITeIbHOCTH
Tema 1.1. OcHoBuble | MunuBunya | @poHTaNbHBIN Hnousuoyan
TpeOoBaHUS K JIbHBII KOHTPOIIb. bHBIU
oopmIIeHHIO KOHTPOJIb. VYcrHblii onpoc KOHMPOIb.
YIPaBICHUYECKUX TecToBplii Tecmoguwiii
JOKYMEHTOB KOHTPOJIb KOHMPOTb
Camocroste
JIbHAs
pabota Nel
Tema 1.2. NunuBunya @ponmanvu
lNocynapctBenHas JIBHBIN bl
cucrema JIOV. KOHTPOIIb. KOHMPOTb.
lNocynapctBennbie TecToBBIN Yemnuoi
YHHDUIIPOBAHHBIE KOHTPOJIb onpoc
CUCTEMBI
JOKYMEHTaluu
Pazpnen 2. TpeGoBanusi K cOCTABJICHUIO U 0GOPMIICHUIO
JOKYMEHTOB
Tema 2.1. Bugsr ®poHTaNbH
JOKYMEHTOB BIN
KOHTPOJIb.
YcrHblid
OIpoc
CamocrosT
eJbHas
pabora Ne 2
Tewma 2.2. Nnausunyan Hnousuoyan
OpraHun3aoHHo- BbHBIN bHbLU
pacrnopsiiuTeNnbHas KOHTPOJIb. KOHMPOTTb.

JOKYMCHTAI U




TecroBblii Tecmoguiti
KOHTPOJIb KOHMPOIb
CamocTosiTe Camocmosam
JIbHAs enbHas
pabora Ne 3 paboma Ned
Paznen 3. Opranuzanus pa6oTsl ¢ JOKYMeHTaAMH
Tema 3.1 DpoHTATBHBI
Opranuzanus 1 KOHTPOJIb.
JIOKYMEHTO000pOTa YcTHBII
Ha TPeINpUATHN oTpoc
Camocrosite
JIbHas

pabora Ne 5




2.3 OueHO4YHBbIEe CPEICTBA /ISl HTOTOBOT0 KOHTPOJIS (IPOMEKYTOYHOM aTTecTAllun)

3ananHus 1J151 OLEHKH OCBOCHMUS
OII 04 JokymMeHTALIMOHHOE o0eclieyeHue YIpaBJIeHUs

HUToroBbiii KOHTPOJIb
3aganusn nas audpepenuuposannoro 3avyera no OIl 04 lokymeHTannoHHOE
odecrnevyeHue ynpasJjeHust

Bbi0epuTe 01MH NPABUJILHBIH OTBET

1. /lesionpou3BoacTBO — 3TO:

A. JIBWyKeHue TOKyMEHTOB B OPraHM3allii C MOMEHTA UX CO3JaHUs WU IIOJIy4YEHUS 10
3aBEPILCHUS UCIIOJHEHNUS;

b. Otpacnsb nesrenbHOCTH, 0OecneunBaronias JOKYMEHTUPOBAHHE U OPTaHU3ALMIO
paboThl ¢ OPUIMATIEHBIMUA JOKYMEHTaMU;

B. 3anuce nnpopmanyy Ha pa3IMYHBIX HOCUTEIISAX 110 YCTaHOBJICHHBIM IIpaBUIIaM.

I'. ITpoBepka TOKYyMEHTOB

2. PacnoJioxkeHue peKBU3HTOB Ha OJIaHKe IOKYMEHTA onpeaessieTcs:

A. CocraButeneM JOKYMEHTA;

b. IlpaBunamu yHUpHUKAIMKU JOKYMEHTOB;

B. 'ocygapCTBEHHBIM CTaHIAPTOM;

I'. CocraBuTeneM JOKyMEHTA.

3. PekBHM3UT JOKYMEHTa — 3TO:

A. CrangapTHbIi TUCT Oymaru, Ha KOTOpOM OTOOpakeHa MOCTOsTHHAst HH(popMaLus U
OTBEJECHO OIPENEIIEHHOE MECTO ISl IEPEMEHHOM;

b. CoBOKYIHOCTB pacoJIOKEHHBIX B ONPEEIIEHHOM IOCIIE0BATEIbHOCTH 3aIIUCEH,
INPUCYIIKX OINpPEAEICHHBIM BUaM JIOKYMEHTOB;

B. O0s13arenbHbli 31€eMeHT 0pUIHMATIBHOTO TIOKYMEHTA;

I'. IlepedyeHp naHHBIX JOKYMEHTA.

4. IInan paborbl kosutem:ka Ha 2012/13  y4eOHBIH TroJ yYTBepHKIeH pelIeHHEM
MeJarornyeckoro cosera. B kakom ciyyae npaBuiabHO odopMieH pekBH3UT «I'pud
YTBEpP:KACHHUSA JOKYMEHTa»?

A. YTBEPXJIAIO

Pelrenue nenarorn4eckoro coBera

ot 12.08.13 1. Ne 14

b. YTBEPXIEH

Pemrennem nemarornyeckoro copera

ot 12.08.2013 Ne 14

B. YTBEPXEH

PelreHneM nenarornyeckoro coBera

or 12.08.2013 r. Ne 14

I'. YTBEPXIEH

Pemrennem nemarornyeckoro copera

12.08.13

5. B orcyrcrBue pykoBoauress A. U. IlerpoBa 10KyMeHT mOANMCAJI €r0 3aMeCTUTE/Ib

CupopoB, HCIIOJHAINI 00S13aHHOCTH PYKOBOAUTEA. YKAaKNTe NPAaBUIbHbINA BAPDHAHT:

A. 3am. tupekropa ITerpos A. 1.
(moamuce Cupopona)

b. IupexTop A. U. IlerpoB
(moamuce Cuaoposa)

B. W. o. nupekTopa I'. B. Cunopos

(moamucek Cunopona)



I'. . 0. nupexropa Cupopos I'.B.
(moamuck Cupopona)

6. laToii mpoTokoJia siBJIsSIeTCS:

A. Jlata noanucaHusi NpoOTOKOJIA;

b. Jlata npoBeaeHus 3acelaHus;

B. [lata perucrpauuu IpoToKoa;

I'. Jlara nepenaun Ha XpaHEHUE.

7. IIpoTokoa — 310:

A. TlucbMeHHOE corJallieHue CTOPOH, OMPEIeNsIIOIIee YCIOBUS KaKUX -T100
OTHOIIICHU;

b. JoxymeHT, moarBepxaaroniuii (hakThl, COOBITHS, TCHCTBUS;

B. JlokymeHT, coaep:kalinui OnMcaHue NPOU3BOICTBEHHOM NEATEIIbHOCTH OpraHU3alllH;

I'. lokyMeHT, puKcupyIouii Xoa 00CyKIeHUsI BOMPOCOB U MPUHATHUS PEIICHUN Ha
coOpaHuu, 3aCeIaHNH.

8. MokiagHas (cayxeOHas1) 3a1IMCKA — ITO:

A. JIoKyMeHT, aipeCOBaHHBIN PYKOBOJIUTEIIO YUPEKICHUS U HHPOPMHUPYIOLIUI €ro O
CJIOKHBIICHCS CUTYallMU, IMEBIIIEM MECTO SIBIICHUU WU (aKTe, BBIIOJIHEHHOM padore,
COJIEp ATl BBIBOJIBI M TIPEIJIOKEHUSI COCTABUTEIIS;

b. JlokyMeHT, moATBep)AarOImni (haKkThl, COOBITHUS, IEHCTBUS;

B. IIpemnoxenue Gpupme Wiix KOHKPETHOMY JIUITY 3aKITIOYHTh JIEJIOBOE COTIIAIICHNUE;

I'. IoxymeHT, OnpaBIbIBAIOIINN HAPYILIEHUE JUCLHUILIIUHBI.

9. [Ipuka3pl 0 npueMe HA padoOTy U YBOJIbHEHUN XPAHSATCS:

A. 5 ner;

b. 10 ner;

B.50 nert;

I' 75 ner.

10. PerncTpaniMOHHO-KOHTPOJIbHbIE KAPTOYKH MCIIOJIB3YIOTCH:

A. JIyis KOHTPOJISI IBMYKCHUS] BHYTPEHHHUX JJOKYMEHTOB;

b. i 3anucu nndopmarumy;

B. [ns peructpaiyu BXOIAIIUX, HCXOASAIINX, BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB;

I'. Ins onpeneneHus KOIM4eCTBa TOKYMEHTOB.

11. Ilpuka3s - 3T0 NPaBOBOM AKT, H31aBAEMbIi...

A. PykoBoauTenem OpraHu3alliy Ha MpaBax €AMHOHAYAIMS C 1EJIbI0 Pa3peIIeHHs
OCHOBHBIX BOITPOCOB;

b. Beicuiumu opraHamMy UCIIOJTHUTEIbHOM BIIACTH;

B. PykoBoauTenem opranu3amnuy mo BOIpocaMm HHPOPMAIMOHHO-METOIHIECKOTO
Xapaxkrepa;

I'. CoBemarenbHbIMA OPraHaMH YUpPEKICHUS.

12. ITo crioco0y NOKYyMEHTHPOBAHUS PA3JINYAIOT JOKYMEHTbI:

A. Tpadapethsle;

b. PykonucHble MUCEMEHHBIE,

B. ®opmannzoBaHHBIE;

I'. AukeTHble.

13. PekBU3HUT «3aroJI0BOK K TEKCTY»:

A. Otpaxaet KpaTKoe coJiepKaHue JOKYMEHTA;

b. [To3BonsieT cyaAuTh O HA3HAYEHHUH TOKYMEHTA, OTIPEIEISIET COCTaB PEKBU3UTOB U
CTPYKTYPY TEKCTa;

B. Heo6xoauMm jy1st oriepaTUBHOM CBSI3U C TEM, KTO COCTABUJI JJOKYMEHT;

I'. HeoO6xouM 17151 perucTpaniy JOKYMEHTa.



14. B kakom ciay4dae npaBWJIbHO OdQopmiieH pPeKBHU3HT «OTMeTKa 0 HAJIUYMHU
NPUWIOKEHUD», €CJIH B TeKCTe CONPOBOAUTEJBHOI0 MHCbMAa He YIOMHHAJIOCH O
NpHJIoKeHun?

A. Ilpunoxenue:
1. CripaBka o corjlacoBaHuM IPOeKTa Ha 4 1. B 1 3K3.;
2. OT3bIB IO MPOEKTY Ha 2 1. B 1 3K3.

b. ITpunoxxenue: Ha 6 1. B 1 3K3.

B. Ilpunoxxenue npunaraercs

I'. IIpunoxxenue nociue Tekcra

15. PexBu3ut «OTMETKa 00 MCIIOJIHUTEJI»:

A. HeoOxoaum sl OTIEpaTUBHOM CBSI3U C TEM, KTO COCTaBWII JJOKYMEHT;

b. SIBnsercs oHUM U3 OCHOBHBIX CIIOCOOOB yJIOCTOBEPEHUS JOKYMEHTA,
B.®ukcupyer ykazaHus pyKOBOJIUTEIA 110 MOBOLY UCIIOJIHEHHUS JOKYMEHTA;
I'. Cnysxut nndopManuei 11 UCIOTHUTES.

16. B kakom ciiyyae nmpaBWJIbHO O(opmjieH pPeKBH3UT «OTMeTKa 0 3aBepeHHH

KOIUM»?
A. Bepno:
Hucnekrop otnena KkaapoB Ilogmuces  U. U. IletpoBa
b. Bepno
Hucnekrop otnena Kkaapos Ilogmuce  U. U. IlerpoBa
B. Bepuo
Hucnexkrop otnena Kkaapos Ilogmuce  U. U. IlerpoBa
16.03.2006
I'. Bepno:
N. N. Ilerposa
17. lokyMeHTBI, cOCTaBJIsieMble KOMHCCHEH, TOAMUCHIBAKTCS:
A. PykoBoauTeneMm OpraHu3aniny;
b. Ilpencenarenem komuccuu;
B. IIpencenarenemM u yieHaMH KOMHCCHY;
I'. IlpeacenareneM KOMUCCHUU U CEKPETAPEM.
18. TekcT npukasza no JUYHOMY COCTABY 00513aTeJIbLHO 3AKAHYNBAIOT:
A. HazHaueHHneM OTBETCTBEHHOTO 32 MCIIOJHEHUE MPUKA3a;
b. Yka3zaHuem cpokoB JEHCTBHUs NIPUKA3a;
B. Ccpuikoii Ha JOKYMEHT, MOCTYKUBIIMM OCHOBAaHUEM JJIS1 U3/IaHUS [TPUKA3a;
I'. JInuHBIMU JAHHBIMU UCTIOJTHUTES.
19. PerncTpanMoOHHO-KOHTPOJIbHbIE KAPTOYKH MCIIOJIb3YIOTCS:
A. JIyiss KOHTPOJISI IBMKCHUSI BHYTPEHHHUX JJOKYMEHTOB;
b. i 3anucu nndopmarumy;
B. [ns peructpariy BXOIAIINX, HCXOASIINX, BHYTPEHHUX JTOKYMEHTOB;
I'. JIns yuéra JOKyMEHTOB.
20.B kakux QOKYMeHTax psiiOM C PerucTPAUMOHHBIM HOMEPOM YKa3bIBAKOTCH
OykBbI «JI» min «K»?
A. B akrax;
b. B noknagHpIX 3alMCcKax;
B. B mpukazax mo oCHOBHOM JI€SITEIbHOCTH;
I'. B npukasax 1o JIN4HOMY COCTaBY;
21. Kakoro pexkBu3ura HeT B (hopmyJisipe Ci1yxeOHOro nucbma?
A. HaumeHoBaHus yupexACHUSI-aBTOPA;
b. HaumeHoBaHus BUJa JOKYMEHTA;
B. 3aronoBka Kk TEKCTy TOKYMEHTA;
I'. Anpecara.



22. Kak Ha3pIBaeTcsi JAOKYMEHT, B KOTOPOM OIpPeIeJsIIOTCS 0KHOCTHbIE
00513aHHOCTH PA0OTHUKA YYpeKIeHus ?

A. IlpaBuia;

b. Unctpykuus;

B. Ycras;

I'. Tlonoxenue.

23. Kakasi oprrexHuKa MCIoJIb3yeTcsl VI ONepaTHBHOM MePechlIKU CIyKeOHbIX
nucem?

A. Kommnsrorep;

b. ®daxc;

B. Kcepokec;

I'. Tenedon.

24.J10kyMeHTO0000pPOT - 3TO IBHKEHHE JOKYMEHTa ¢ MOMEHTA...

A. Ero cozganus 10 OTIIPABKU;

b. Ero nonyuyenus 10 NOAUIMBKY B A€JIO;

B. Ero co3nanus 10 NOMIIMBKY B A€JI0;

I'. Ero nonyuyeHus Win Co3/1aHus 0 NOAUIMBKHY B J€JI0 UM OTIIPABKU.

25. Kakoro cnoco0a perucrpanum He CylecTByeT:

A. Kaprounslii;

b. XKypnanbHblii;

B. KonTponbHblii;

I'. ABTOMaTH3UpOBaHHBIN

IlpakTH4yeckue 3aganus

3aganue Nel
1. IIpoananu3upoBaTh MNPaBUIBHOCTE O(OPMIIEHUS CIIY’)KEOHOTO JOKYMEHTa U €ro
PEKBU3UTOB;
2. HcnpaButh ommOKu B OOPMIICHHH PEKBH3UTOB JOKYMEHTa, yOpaTh JHUIIHUE HIIH
N00aBUTh HEAOCTAOLINE PEKBU3UTHI, €CIH 3TO HEOOXOTUMO;
3. OdopMHTh JOKYMEHT B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHHSIMHU COBPEMEHHOTO
nenonpoussozctea) OCT P 6.30 — 2003).

BYXT AJITEPUA
[TPUKA3
23.12.201  Ne 21
KemepoBo

[To pe3ynbpraram npoBeneHHs IPOBEPKU MHBEHTAPU3AIMU MAaTE€pUAIbHBIX LIEHHOCTEH B
OyxrainTepuu.

B nepuon ¢ 15.1220 1o 22.1220 B 6yxranrepuu Obuia MpOBeeHA MHBEHTApU3aLUs
MaTepHaJIbHBIX IEHHOCTEH, B Pe3yJIbTaTe KOTOPOIl OBLIM BBISBICHBI CYILIECTBEHHbIE HEJIOCTATKH.

[TPUKA3BIBAIO:

1. TIoBBICUTH OTBETCTBEHHOCTb pPAOOTHUKOB OyXrajTepuu 3a COXPaHHOCTh
000opyIoBaHUs.

2. AxTuBu3MpOBaTh pabOTy ¢ pPaOOTHUKAMH OyXrajTepud MO BOCIUTAHUIO y HUX
OepeKHOro OTHOIIEHUSI K UMYILIECTBY.

3. IIpuHATH MEpBI K YCTPAHEHUIO YKa3aHHBIX B aKTE HEIOCTATKOB.

Jupekrop MIOATINCH Martsees T.10.

Saganue No2



1.ITlpoananu3upoBaTh MPAaBUIBLHOCTH O(OPMIIEHUS CIYXKEOHOro ITOKYMEHTa U €ro
PEKBU3HUTOB;

2.UcnpaBuTth ommOKd B O(OPMIICHUN PEKBH3UTOB JOKyMEHTa, yOpaTh JIMIIHHE WU
N00aBUTh HEJOCTAOLINE PEKBU3UTHI, €CIIH ATO HEOOXOIUMO;

3. OdopMuTh JOKYMEHT B COOTBETCTBUU C TpPEOOBAHHUSIMH COBPEMEHHOTO
nenonpoussoactea) TOCT P 6.30 — 2003).

Y4eOHO-TIPOU3BOICTBEHHBIN IIEHTP

VKA3AHHUE

25.01.12 Ne 6

B cBs13u ¢ mpoBeeHneM cMOTpa-KOHKypca KaOMHETOB, MaCTEPCKUX | Jaboparopuii ¢ 27
1o 29 sHBaps

I[TPEJIAT AIO

1. Co3naTh KOMHCCHIO B COCTaBE 3-X UEJIOBEK.

2. 3amecturento aupexropa 1o AXY npoBepuTh CAHUTAPHO-TUTHUEHUYECKOE COCTOSTHUE
IOMEIEHUH.

3. Komuccun nogsectu utoru cMorpa-konkypea o 1.02.12.

3aM. TUpeKkTopa MOJINCH Uwuxonsa B.O.

3aganue Ne 3

1. Tlpoananu3upoBaTh MPaBUILHOCTE O(GOPMIICHUS CIY)KEOHOTO JIOKyMEHTa W €ro
PEKBU3UTOB;

2. UcnpaButh ommOKu B 0(QOPMIICHUU PEKBH3HTOB JOKYMEHTA, yOpaTh JHUIIHUC HIIH
JI00aBUTH HEJOCTAIOIINE PEKBU3HUTHI, €CJIM 3TO HEOOXOIUMO;

3. OdbopMHuTh TOKYMEHT B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSMU  COBPEMEHHOTO
nenonpousBojcTea) TOCT P 6.30 — 2003).

PykoBoauTeN0 aBTOPEMOHTHOTO CaJIOHA

ITeckapéBy

Obpamiarocs k BaM ¢ Hacrosimiel Joki1aqHON 1o cienyromieMy nosoy. KoHTponbHbie
UCTIBITAHNS OTPEMOHTUPOBAHHBIX MAIIMH YacTO TPEOYIOT 3a/IepKKHU ciiecapeit moQEpos Ha
CBEPXYPOUHYIO paboTy. MBI mog9ac CTaIKUBAaEMCsl C TPYAHOCTSMH 110 0(hOPMIICHHUIO
CBEpXYpOuHbIX B Oyxrantepuu. [losromy Bam cpouno HeoOXoauMo pa3o0paThkcsi B 3TOM
BOTIPOCE M 00€CTIeUNTh MPHUHATHE HEOOXOJMMBIX MEp TI0 BBIIIECKa3aHHOMY.

HavansHuk macrepckoi MOJIIUCH H.U. CmupHOB

2.4. KoHTpOJIb U OLIEHKA

3a TpaBWIBHBIN OTBET Ha BONPOCHI BBICTABIISAETCS IOJIOKHUTEIbHAS OICHKA — 1 Oamr u
BEpHOE pelIeHHe 3a/1a4 — 5 0aioB.
3a He TPaBWIBHBI OTBET HAa BONPOC M HEBEPHOE pPEIICHWE 3a7a4d BBICTABIIICTCS
oTpuIaTeNnbHas omeHka — (0 6ayos.
«5» - 40 — 34 Gamnos
«4» - 33 - 28 6am1oB
«3» - 27-22 Gannos
«2» - 21 6amn u MeHee



