
ПЛАН КОНТРОЛЯ ВЕДЕНИЯ ШКОЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Тема контроля Объект и содержание контроля Вид Способ подведения итогов 
контроля

Август

Рабочая документация Консультации педагогов по ведению 
документации Текущий Собеседование

Списки обучающихся
Уточнение списков учащихся 

по классам Текущий Собеседование

Программы и учебники
Контроль обеспеченности классов 

учебниками и дидактическими 
пособиями

Текущий Собеседование

Рабочие программы Проверка наличия у учителей рабочих 
программ по предметам Текущий Совещание при зам. 

директора по УР
„ Сентябрь

Календарно-тематическое 
планирование (КТП)

Наличие КТП по предметам в 
соответствии с учебным планом, 

соответствие календарной расчасовки 
учебному плану, указание сроков 

прохождения тем, указание сроков 
проведения контрольных работ. Оценка 
соответствия КТП программам, учебным 

планам.

Текущий
Собеседование, совещание 
при зам. директора по УР

Планы воспитательной 
работы классных 

руководителей

Выбор цели и задач на учебный год. 
Планирование воспитательной работы 

на первое полугодие.
Текущий

Планы учителя-логопеда

Проверка календарно-тематического 
планирования. 

Соответствие планирования 
программным требованиям,

Текущий Собеседование



индивидуальным речевым нарушениям 
обучающихся

Классные журналы Оформление классного журнала Текущий
Аналитическая справка, 

собеседование, совещание 
при зам. директора по УР

Журналы групповых и 
индивидуальных 

логопедических занятий

Наличие журнала, соответствие часам 
учебного плана, своевременная фиксация 

отсутствующих, указание темы и 
содержания логопедических занятий. 

Наличие списка обучающихся 
по подгруппам

Текущий Аналитическая справка, 
собеседование

Личные дела обучающихся
Состояние на начало учебного года, 

правильность и своевременность 
оформления

Текущий Собеседование

,1* .. Октябрь

Контрольные тетради 
обучающихся

Наличие контрольных тетрадей по 
русскому языку у обучающихся 3-9-х 

классов. Соблюдение единого 
орфографического режима

Текущий Справка о результатах 
контроля, собеседование

Ноябрь

Классные журналы

Соблюдение единого орфографического 
режима на конец первой четверти, 

выполнение программы в соответствии с 
тематическим планированием, система 

проведения письменных работ, 
объективность выставления четвертных 

оценок

Текущий
Аналитическая справка, 

собеседование, совещание 
при зам. директора по УР

Дневники наблюдений
Своевременность заполнения, учет 
индивидуальных особенностей и Текущий Справка о результатах 

контроля



планирование КРР

Рабочие тетради 
обучающихся

Проверка рабочих тетрадей по истории, 
географии, биологии, трудовому 

обучению, обществознанию, 
индивидуальных занятий.

Текущий
Справка о результатах 

контроля, совещание при 
зам. директора по УР

Декабрь

Рабочие тетради 
обучающихся

Наличие рабочих тетрадей по математике 
у обучающихся 3-9-х классов. 

Соблюдение единого орфографического 
режима, система работы над ошибками

Текущий
Аналитическая справка, 

совещание при зам. 
директора по У Р

Классные журналы

Соблюдение единого орфографического 
режима на конец второй четверти, 

выполнение программы в соответствии с 
тематическим планированием, система 

проведения письменных работ, 
объективность выставления четвертных 

оценок

Текущий

Аналитическая справка, 
совещание при зам. 

директора по УР

Дневники наблюдений
Проверка дневников наблюдений 3-9-х 
классов. Наличие и этичность записей. 

Учет индивидуальных особенностей
Текущий Собеседование, совещание 

при зам. директора по УР.

Январь

Журналы групповых и 
индивидуальных 

логопедических занятий

Наличие журнала, соответствие часам 
учебного плана, своевременная фиксация 

отсутствующих, указание темы и 
содержания логопедических занятий. 

Наличие списка обучающихся по 
подгруппам, списка методического 

материала, используемого для 
проведения занятий

Текущий
Аналитическая справка, 

собеседование, совещание 
при зам. директора по УР



Рабочие тетради 
обучающихся

Наличие рабочих тетрадей по русскому 
языку обучающихся 3-9-х классов. 

Соблюдение единого орфографического 
режима, аккуратность оформления, 

система работы 
над ошибками

Текущий Справка о результатах 
контроля, собеседование, 

совещание при зам. 
директора по УР

Контрольные тетради 
обучающихся

Проверка контрольных тетрадей 
обучающихся по математике 3-9-х 

классов. Количество работ, виды работ, 
система работы над ошибками

Текущий

Февраль

Рабочие тетради 
обучающихся

Проверка рабочих тетрадей по истории, 
географии, биологии, трудовому 

обучению, обществознаншо, 
индивидуальных занятий.

Текущий
Справка о результатах 

контроля, совещание при 
зам. директора по УР

Март

Классные журналы

Соблюдение единого орфографического 
режима на конец третьей четверти, 

выполнение программы в соответствии с 
тематическим планированием, система 

проведения письменных работ, 
объективность выставления четвертных 

оценок

Текущий Аналитическая справка

Апрель

Журналы подгрупповых и 
индивидуальных 

логопедических занятий

Наличие журнала, соответствие часам 
учебного плана, своевременная фиксация 

отсутствующих, указание темы и 
содержания логопедических занятий, 

наличие списка методического

Текущий
Аналитическая справка, 

собеседование, совещание 
при зам. директора по УР



материала, используемого для 
проведения занятий, наличие списка 

обучающихся по подгруппам

Контрольные тетради 
обучающихся

Проверка контрольных тетрадей 
обучающихся. Соблюдение единого 

орфографического режима. Количество 
работ. Объективность выставления 

оценок

Текущий

Аналитическая справка, 
собеседование, обсуждение 

на методическом 
объединении

Май -  итоговая проверка документации

Журналы инструктажей по 
технике безопасности

Своевременная запись инструктажа, 
систематичность проведения, 

разнообразие видов инструктажей
Текущий

Аналитическая справка, 
совещание при директоре, 

обсуждение на 
методическом объединении 

учителей

Журналы подгрупповых и 
индивидуальных 

логопедических занятий

Наличие журнала, соответствие часам 
учебного плана, своевременная фиксация 

Отсутствующих, указание темы и 
содержания логопедических занятий, 

наличие списка методического 
материала, используемого для 

проведения занятий, наличие списка 
обучающихся по подгруппам

Текущий

Классные журналы

Соблюдение единого орфографического 
режима на конец четвертой четверти, 

выполнение программы в соответствии с 
тематическим планированием, система 

проведения письменных работ, 
объективность выставления четвертных 

оценок

Текущий

Личные дела обучающихся Документы в личных делах обучающихся Текущий


