
   

Министерство образования и науки Республики Марий Эл 

Государственное бюджетное образовательное учреждение  

дополнительного образования Республики Марий Эл  

«Детский эколого-биологический центр» 

 

 

 

Рассмотрено и одобрено на заседании  

Педагогического совета ГБОУ ДО 

Республики Марий Эл «ДЭБЦ» 

Протокол №4 

«25» августа 2025 г. 

 
 

Положение 
 о правилах приема на обучение, порядке и основаниях перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся Государственного бюджетного образовательного 

учреждения дополнительного образования Республики Марий Эл  
«Детский эколого-биологический центр» 

 
 

1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам, порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам 

Государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования 

Республики Марий Эл «Детский эколого-биологический центр» (далее – Положение) 

разработано в соответствии с частью 5 статьей 55 Федерального закона от 29.12.2012  

№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 

13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на 

оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», приказом Министерства образования и науки 

Республики Марий Эл от 16 декабря 2024 г. № 1145 «Об утверждении Правил 

персонифицированного учета детей, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

программы, в Республике Марий Эл» на основании Устава Государственного бюджетного 

образовательного учреждения дополнительного образования Республики Марий Эл 

«Детский эколого-биологический центр» (далее – ГБОУ ДО Республики Марий Эл 

«ДЭБЦ»)». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ», алгоритм 

действий администрации, педагогических работников ГБОУ ДО Республики Марий Эл 

«ДЭБЦ» и родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при 

приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся. 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих 

соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, координации 

деятельности ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» по приему, переводу, отчислению 

и восстановлению обучающихся. 

 



   

2. Порядок приема обучающихся  
2.1. В ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» принимаются дети (согласно 

Уставу) от 3 до 18 лет на основе свободного выбора в соответствии с их способностями, 

интересами. 

2.2. Для обучения по дополнительным общеобразовательным программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются 

дети от 5 лет до 18 лет, с соблюдением всех положений Правил персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей в Республике Марий Эл, 

утвержденных приказом Министерства образования и науки Республики Марий Эл от 

16 декабря 2024 г. № 1145 (далее - Правила).  

2.3. Прием в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» производится на 

основании заявления зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе, подаваемого родителями (законными представителями) ребенка, ребенком, 

достигшим возраста 14 лет, по Форме №1 или №2 согласно приложению к настоящему 

Положению. 

2.4. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе может быть подано в электронном виде посредством 

заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в Автоматизированной 

информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей Республики 

Марий Эл» (далее – АИС «Навигатор») или на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) либо подано непосредственно в ГБОУ ДО Республики 

Марий Эл «ДЭБЦ» на бумажном носителе В заявлении на бумажном носителе 

указываются данные ребенка (ФИО, дата рождение, образовательная организация, класс, 

СНИЛС, адрес регистрации, контактные данные), так же помечается пункты на согласие 

на обработку персональных данных  следующих данных: ФИО ребенка, дата рождения, 

адрес проживания, образовательная организация, класс, пол, СНИЛС, статус семьи, фото с 

мероприятий с участием ребенка. 

2.5. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов, инвалидов производится при наличии заключения психолого-медико-

педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации. 

2.6. Заявитель вправе отказаться от автоматизированной обработки 

персональных данных ребенка и/или родителя (законного представителя) посредством 

АИС «Навигатор». В данном случае обработка персональных данных производится без 

внесения их в АИС «Навигатор». При этом согласие субъекта персональных данных 

должно содержать указание на отказ от обработки персональных данных исключительно 

посредством АИС «Навигатор», не исключающий обработку персональных данных без 

внесения их в информационную систему. В АИС «Навигатор» в указанном случае 

вносятся обезличенные сведения о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе. 

2.7. В случае подачи заявления о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе на бумажном носителе, организация вносит содержащиеся в 

нем сведения в АИС «Навигатор», в целях автоматизированной обработки, при наличии 

согласия на указанный способ обработки персональных данных. 

2.8. Заявитель вправе отказаться от автоматизированной обработки 

персональных данных ребенка и/или родителя (законного представителя) посредством 

АИС «Навигатор». В данном случае обработка персональных данных производится без 

внесения их в АИС «Навигатор». При этом согласие субъекта персональных данных 

должно содержать указание на отказ от обработки персональных данных исключительно 

посредством АИС «Навигатор», не исключающий обработку персональных данных без 

внесения их в информационную систему В АИС «Навигатор» в указанном случае 

вносятся обезличенные сведения о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе. 



   

2.9. Приём обучающихся в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» 

оформляется приказом директора. 

2.10. Образовательная организация назначает приказом директора ответственных 

за прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление о 

зачисление на обучение по дополнительной общеобразовательной программе в ГБОУ ДО 

Республики Марий Эл «ДЭБЦ».  

2.11. Каждый обучающийся имеет право быть принятым на обучение по 

нескольким дополнительным общеобразовательным программам. 

2.12. В приеме в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» может быть отказано в 

следующих случаях: 

-  несоответствие возрастной категории, указанной в дополнительной 

общеобразовательной программе; 

- отсутствие свободных мест для приема на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе; 

- количество поданных заявлений о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе меньше минимально установленного локальными 

нормативными актами ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ»; 

- при подаче заявления о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе не предоставлены предусмотренные настоящим 

Положением документы и/или сведения, отсутствует согласие на обработку персональных 

данных. 

2.13. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 

14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» в порядке, установленном 

локальными актами ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

3. Порядок перевода обучающихся 
3.1. Обучающиеся по дополнительной общеобразовательной программе, 

полностью освоившие программу предыдущего учебного года, переводятся на следующий 

учебный год без представления заявления на основании итогов промежуточной 

аттестации и приказа директора ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ», имеющие 

желание продолжить обучение в объединениях организации согласно законодательству 

Российской Федерации. 

3.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение 

учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение 

педагога, расформирование учебной группы в виду несоответствия количества 

обучающихся требуемым нормативам и т.д.) обучающемуся предоставляется право 

перевода в другие детские объединения ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» при 

наличии свободных мест в учебных группах. 

3.3. В течение учебного года обучающийся по дополнительной 

общеобразовательной программе, по собственному желанию, имеет право на перевод в 

другую учебную группу при наличии мест. 

3.4. Перевод обучающегося по дополнительной общеобразовательной 

программе в другую учебную группу осуществляется при наличии заявления от родителя 

(законного представителя) такого обучающегося, заявления обучающегося, достигшего 

возраста 14 лет, на основании которого издается приказ директора образовательной 

организации о переводе. 

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося по 

дополнительной общеобразовательной программе, решаются совместно педагогическими 

работниками ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ», обучающимся, достигшим 



   

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» в порядке, 

установленном локальными актами организации (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

4. Порядок отчисления обучающихся  
4.1. Основанием для отчисления обучающегося по дополнительной 

общеобразовательной программе является:  

- отсутствие документа, подтверждающего отсутствие медицинских 

противопоказаний для занятий физической культурой и спортом; 

- выраженное волеизъявление обучающегося по дополнительной 

общеобразовательной программе, достигшего возраста 14 лет, родителя (законного 

представителя) обучающегося по дополнительной общеобразовательной программе 

(заявление об отчислении с обучения по дополнительной общеобразовательной 

программе);  

- невыполнение обучающимся по дополнительной общеобразовательной 

программе обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и 

выполнению учебного плана;  

- окончание полного курса освоения образовательной программы;  

- нарушение Правил внутреннего распорядка ГБОУ ДО Республики Марий 

Эл «ДЭБЦ»; 

- применение к обучающемуся по дополнительной общеобразовательной 

программе, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания; 

- совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава 

ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 

- установление нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося по дополнительной общеобразовательной программе 

его незаконное зачисление в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 

4.2. Заявление об отчислении с обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе, может быть подано в электронном виде посредством 

заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в АИС «Навигатор», либо на 

бумажном носителе непосредственно в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 

4.3. Отчисление обучающегося по дополнительной общеобразовательной 

программе производится в течение 3-х рабочих дней со дня получения заявления, 

указанного в пункте 4.2 настоящих Правил, оформляется приказом директора ГБОУ ДО 

Республики Марий Эл «ДЭБЦ», о чем педагогом проставляется отметка о выбытии в 

журнале учёта работы учебной группы. 

4.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из 

учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного образования, 

обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации ГБОУ ДО Республики Марий Эл 

«ДЭБЦ» в порядке, установленном локальными актами организации (Положение о 

комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

5. Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Обучающиеся по дополнительной общеобразовательной программе, ранее 

отчисленные из ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ», имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на основании личного 

заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных 

представителей) обучающихся. 



   

5.2. Обучающиеся по дополнительной общеобразовательной программе, 

отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка ГБОУ ДО Республики Марий 

Эл «ДЭБЦ», за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава ГБОУ ДО 

Республики Марий Эл «ДЭБЦ», право на восстановление не имеют. 

5.3. Восстановление обучающихся по дополнительной общеобразовательной 

программе в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» оформляется приказом директора 

на основании результатов собеседования и заявления. 

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления обучающегося по 

дополнительной общеобразовательной программе в ГБОУ ДО Республики Марий Эл 

«ДЭБЦ», решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) обучающегося и 

представителями администрации ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» в порядке, 

установленном локальными актами организации. 

 

Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются 

на заседании педагогического совета ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 



   

Приложение 1 

Форма № 1 

 

Директору ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» 

Н.Н. Архиповой 

________________________________________________

_____Ф.И.О. заявителя), 

 

Заявление 
(подаваемое законным представителем ребенка) 

 

Я, _______________________________________________________________, 
(Ф.И.О.) 

прошу зачислить моего ребенка (меня) на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе 

_____________________________________________________________________________ 

в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 

 
Фамилия, имя, отчество ребенка________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Образовательное учреждение, класс_____________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Дата рождения ребенка ___/___/___________г. 

Номер СНИЛС ребенка _______________________________________________________ 

Адрес регистрации ребенка ____________________________________________________ 

Контактные данные: _________________________________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя) 

 

С Уставом, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

дополнительными общеразвивающими общеобразовательными программами, 

реализуемыми образовательной организацией, и другими нормативными документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса в ГБОУ ДО Республики 

Марий Эл «ДЭБЦ», ознакомлен(а). 

Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами 

персонифицированного учета детей, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

программы 

Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в 

региональный навигатор в соответствии с Правилами персонифицированного учета детей, 

осваивающих дополнительные общеобразовательные программы. 

Согласен(на) на использование персональных данных и автоматизированную 

обработку персональных данных, а именно – совершение действий, предусмотренных п. 3 

ч. 1 ст. 3 ФЗ от 27.07.06. № 152-ФЗ «О персональных данных» любым не запрещаемым 

законом способом в соответствии с Уставом ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 

Я, ________________________________________________________, даю свое 

согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование персональных 

данных в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ», реализующего дополнительные 

общеобразовательные программы, так же Региональному модельному центру 

дополнительного образования детей в Республике Марий Эл на обработку следующих 

персональных данных, в том числе посредством Автоматизированной информационной 

системе «Навигатор дополнительного образования детей Республики Марий Эл» (далее - 

АИС «Навигатор»): 
 

 ФИО ребенка; 



   

 дата рождения;  

 место (адрес) проживания; 

 образовательная организация, класс 

 пол; 

СНИЛС; 

контактная информация (адрес электронной почты, телефон); 
 

 

 данных о ходе результатах освоения образовательной программы; 

 статус семьи (опекунство, многодетная, малообеспеченная и др.);  

 фото с мероприятий с участием моего ребенка 
 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными 

данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных данных 

законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных данных, 

любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за исключением 

согласия на передачу персональных данных третьим лицам. 

Данное Соглашение действует со дня его подписания и на весь период обучения моего 

ребёнка в образовательной организации. Я могу в любое время без объяснения причин отозвать 

данное Соглашение, направив письменное заявление на имя директора образовательной 

организации. Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных мне 

разъяснены. 

 

«_____» _______________20__г. 

 

 

(подпись) 

 

 

 



   

Форма 2 

 

Директору ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ» 

Н.Н. Архиповой 

________________________________________________

Ф.И.О. заявителя), 

 

Заявление 
(подаваемое ребенком, достигшим возраста 14 лет) 

 

Я, _____________________________________________________________________, 
 (Ф.И.О.) 

прошу зачислить меня на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

_____________________________________________________________________________ 

в ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ». 

 
Фамилия, имя, отчество ребенка________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Образовательное учреждение, класс_____________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Дата рождения ребенка ___/___/___________г. 

Номер СНИЛС ребенка _______________________________________________________ 

Адрес регистрации ребенка ____________________________________________________ 

Контактные данные: _________________________________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя) 

 

С Уставом, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, 

дополнительными общеразвивающими общеобразовательными программами, 

реализуемыми образовательной организацией, и другими нормативными документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса в ГБОУ ДО Республики 

Марий Эл «ДЭБЦ», ознакомлен(а). 

Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами 

персонифицированного учета детей, осваивающих дополнительные общеобразовательные 

программы. 

Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в 

региональный навигатор в соответствии с Правилами персонифицированного учета детей, 

осваивающих дополнительные общеобразовательные программы. 

 

Согласен(на) на использование персональных данных и автоматизированную 

обработку персональных данных, а именно – совершение действий, предусмотренных п. 3 

ч. 1 ст. 3 ФЗ от 27.07.06. № 152-ФЗ «О персональных данных» любым не запрещаемым 

законом способом в соответствии с Уставом ГБОУ ДО Республики Марий Эл «ДЭБЦ».  

Я, ________________________________________________________, даю свое 

согласие на обработку следующих персональных данных:  
 

 ФИО ребенка; 

 дата рождения;  

 место (адрес) проживания; 

 образовательная организация, класс 

 пол; 

СНИЛС; 

контактная информация (адрес электронной почты, телефон); 
 

 



   

 данных о ходе результатах освоения образовательной программы; 

 статус семьи (опекунство, многодетная, малообеспеченная и др.);  

 фото с мероприятий с участием моего ребенка 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными 

данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных данных 

законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных данных, 

любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за исключением 

согласия на передачу персональных данных третьим лицам. 

Данное Соглашение действует со дня его подписания и на весь период обучения моего 

ребёнка в образовательной организации. Я могу в любое время без объяснения причин отозвать 

данное Соглашение, направив письменное заявление на имя директора образовательной 

организации. Подтверждаю, что права и обязанности в области защиты персональных данных мне 

разъяснены. 

 

«_____» _______________20__г. 

 

 

(подпись) 

 
 


