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Проблемные вопросы занятия: 

На что нужно ориентироваться при 
оформлении списка литературы? 

В каком порядке необходимо 
размещать литературу? 



Структура занятия: 

o Стандарты оформления списка литературы. 

o Правила оформления списка литературы. 

o Порядок размещения источников. 

o Правила составления библиографического 
описания. 

o Оформление списка литературы. 

o Ответьте на вопросы. 

o Выполните задание. 

 

 



Оформление списков использованной 

литературы должно соответствовать 

стандартам: 

ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. Библиографическое 

описание.  

Общие требования и правила составления. 

ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое 

описание электронных ресурсов. Общие требования 

и правила составления. 

ГОСТ 7.12-93 Библиографическая запись. Сокращение слов на 

русском языке.  

Общие требования и правила. 

ГОСТ 7.80-2000 Библиографическая запись. Заголовок. Общие 

требования и правила составления. 

ГОСТ 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка : общие требования и 

правила оформления. 



Правила оформления списка 

литературы: 

1 

• Список литературы размещается после текста работы, перед 
приложениями. 

2 

• Представляет единый список к работе в целом в алфавитном 
порядке с разделением на части  по видовому признаку. 

3 

• Произведения одного автора расставляются по алфавиту  заглавий и 
хронологическом порядке. 

4 

• Все библиографические записи нумеруются . Наличие списка 
литературы отражается в содержании или оглавлении. 

5 

• В список включаются только использованные при подготовке 
источники. На каждый материал хотя бы 1 ссылка. 



Порядок размещения источников: 

1. Книги, научные статьи из книг. 

2. Неопубликованные материалы  

(диссертации, авторефераты, рукописи). 

3. Статьи из периодических 
изданий. 

4. Электронные 
ресурсы. 



Правила составления  

библиографических описаний 
 Каждая запись о книге или статье – это 
краткая библиографическая запись, включающая в 
себя основные сведения: 
 

Заголовок;  

Заглавие; 

Авторы, редакторы, составители; 

Сведения об издании; 

Место издания, издательство, год издания; 

Количество страниц; 



 Мачульская, Е. Е. Право социального обеспечения : учебник для 

студентов высших учебных заведений / Е. Е. Мачульская. – 2-е изд., 
перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2011. – 575 с. – (Основы наук). 

Заголовок Заглавие 

Сведения, 

относящиеся к 

заглавию 

Сведения об 

издании 

Заглавие 

серии 
Место 

издания 

Издательство 

Год 

издания 

Объем 

Сведения об 

ответственности 



Оформление Списка использованной 

литературы 

Государственные стандарты и сборники 

документов 
1. ГОСТ 7.1.-84 – Введ. 01.01.86 – М, 1984 – 75с. 

2. О правительственной комиссии по проведению 

административной реформы: Постановление Правительства 

РФ от 1 июля 2004 N 458 // Собрание законодательства РФ. - 

2004. - N 34. - Ст. 3158 



Оформление Списка использованной 

литературы 

Учебники и учебные пособия 
3. Экономика предприятия: учеб. пособие / Е. А. 

Соломенникова, В. В. Гурин, Е. А. Прищепко, И. Б. 

Дзюбенко, Н. Н. Кулабахова - Киев: НАУ, 2003. - 245 с. 

Книги с одним автором 
4. Атаманчук, Г. В. Сущность государственной службы: 

История, теория, закон, практика / Г. В. Атаманчук. - М.: 

РАГС, 2003. - 268 с. 

Книги одного, двух, трех и более авторов 

5. В.С., Семенюк Э.П., Урсул А.Д. Категории современной 

науки: Становление и развитие – М.: Мысль, 1984.-268с. 



Оформление Списка использованной 

литературы 
Статья из газеты или журнала 
6. Егорова П.Д., Минтусов И.Л. Портрет делового человека // 

проблемы теории и практики управления. – 1992 – №6. – С.3-17. 

Статья из энциклопедии или словаря 
7. Бирюков Б.В. Моделирование // БСЭ – 3е изд. – М., 1974. – Т. 

16. – С.393-395 

8. Ожегов, С. И. Толковый словарь русского языка / С. И. Ожегов, 

Н. Ю. Шведова. - М.: Азбуковник, 2000. - 940 с. 

Электронные ресурсы 

9. Tvorcheskie proekty, Inc.(2013). План оформления творческого 

проекта. Симферополь, Tvorcheskie proekty. Web: http://tvorcheskie-

proekty.ru/plan 

http://tvorcheskie-proekty.ru/
http://tvorcheskie-proekty.ru/
http://tvorcheskie-proekty.ru/
http://tvorcheskie-proekty.ru/
http://tvorcheskie-proekty.ru/
http://tvorcheskie-proekty.ru/
http://tvorcheskie-proekty.ru/


Ответьте на вопросы : 

1 

• На что опираться при 
формировании списка литературы? 

2 

• Какие существуют правила 
оформления списка литературы? 

3 

• В каком порядке располагаются 
библиографические источники? 



Выполните задание : 

Пользуясь материалами проработайте 

список литературы своей исследовательской 

работы 

Получившийся 

список литературы 

отправьте в группу в 

Whatsapp  



Список использованных источников: 

1. https://obuchonok.ru/literatura 

2. http://www.myshared.ru/slide/197298/ 

 

https://obuchonok.ru/literatura
http://www.myshared.ru/slide/197298/


СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ 


