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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

 

Актуальность настоящей программы определяется переходом системы среднего 

профессионального образования (далее  СПО) на федеральные государственные 

образовательные стандарты (далее - ФГОС), которые определяют требования к результатам 

освоения, структуре и условиям реализации основной профессиональной образовательной 

программы (далее - ОПОП). При введении стандартов нового поколения методическому 

обеспечению уделяется большое внимание. 
 Цель программы - подготовить педагогов к деятельности по разработке основных 

профессиональных образовательных программ в очной, очно-заочной, заочной формах обучения в 

соответствии с требованиями ФГОС СПО. 

Задачи программы: 

1. Изучение нормативно-правой базы реализации образовательных программ в очной, очно-

заочной, заочной формах обучения. 

2. Освоение технологии разработки примерного, рабочего и календарного учебного плана 

для очной формы обучения. 

3. Освоение технологии разработки учебного плана для очно-заочной и заочной форм 

обучения. 

4. Оказание методической помощи ПОО в организации очно-заочной и заочной форм обучения 

студентов. 

5. Совершенствование знаний слушателей в области методического сопровождения в рамках 

профессиональных модулей и учебных дисциплин.  

6. Обучение слушателей специфике разработки методического обеспечения образовательного 

процесса в заочной и очно-заочной формах получения образования. 

 Методы, используемые в процессе преподавания 
Принципиальным является интерактивный характер обучения по данной программе. 

Работа со слушателями проводится в деятельностном режиме:  

работа с теоретическим материалом в аудитории; 

контроль степени усвоения теоретического материала в формате собеседования; 

отработка алгоритмов деятельности в рамках осваиваемой технологии на уровне 

отдельных элементов (упражнения); 

тренинги по отработке алгоритмов деятельности (как в аудитории, так и в режиме 

самостоятельной работы); 

демонстрация и обсуждение результатов; 

продуктные задания; 

демонстрация и обсуждение продуктов. 

Образовательные результаты. 

По завершении модуля его участники: 

Должны знать: 

- современные педагогические теории и подходы, технологии обучения, воспитания и 

развития в области методического обеспечения образовательного процесса в заочной и очно-

заочной формах получения образования, 

- требования к методическому обеспечению образовательного процесса в в заочной и 

очно-заочной формах получения образования. 



Должны уметь: 

- проектировать, конструировать, организовывать, анализировать свою 

профессионально-педагогическую деятельность в области организации методического 

обеспечения образовательного процесса в заочной и очно-заочной формах получения 

образования в условиях реализации ФГОС СПО; 

- организовывать процесс обучения, ориентированный на формирование общих и 

профессиональных компетенций в заочной и очно-заочной формах получения образования; 

- планировать методическое обеспечение в рамках профессиональных модулей и 

учебных дисциплин в заочной и очно-заочной формах получения образования. 

Получат опыт: 

- разработки методического обеспечения в заочной и очно-заочной формах получения 

образования; 

- отбора содержания и наполнение методического обеспечения. 

Контроль и оценка результатов освоения программы модуля 

В ходе освоения программы предусматривается два вида контроля: текущий и итоговый. 

Текущий контроль осуществляется на практических занятиях с целью определения 

достижения запланированных  результатов.  

Итоговый контроль осуществляется в форме защиты выпускной работы. Выпускная 

работа может выполняться слушателем как индивидуально, так и в составе команды.  

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН ПРОГРАММЫ 

Участники: руководители и педагогические работники.  

Срок обучения -  40 часов, в том числе: 

32 часа - аудиторная работа, 

8 часов - самостоятельная работа.  

Форма обучения – очная. 

Слушатели должны иметь с собой: 

- тексты ФГОС СПО, БУП и РУП по профессии/ специальности (в бумажном и электронном 

виде); 

- ноутбуки.  

 

Материально-техническое оснащение:  

- презентации PowerPoint по всем темам курсов; 

- ноутбук, проектор, экран 

- методические рекомендации по разработке примерного, рабочего и календарного учебного 

плана ППКРС/ ППССЗ (документы Word); 

- формы для разработки  примерного, рабочего и календарного учебного плана ППКРС/ ППССЗ 

(документы Word, Excel). 

 

Содержание 
Всего 
часов 

Аудиторные 
занятия Самостоятельная 

работа 
Форма 

контроля 
лекции 

практи 
ческие 

Модуль 1. Разработка учебного плана 
образовательной программы СПО для 
очной формы обучения 

21 8 8 5  

Нормативно-правовая база реализации ФГОС 
СПО в условиях действия нового закона «Об 
образовании в РФ». 

3 2  1  

ФГОС СПО по профессии/ специальности, 
вступившие в силу в  2013-2014 годах 

1 1    

Разработка примерного (базисного) учебного 
плана ППКРС/ ППССЗ 

 3   2 1   

Рабочий учебный план  ППКРС/ ППССЗ: 
структура, требования к содержанию 

1  1     

Разработка  учебного плана  ППКРС/ ППССЗ:  2 1 1    



 

 

 

 

заполнение разделов «Титульный лист», 
«Сводные данные по бюджету времени (в 
неделях)» 
Разработка  учебного плана  ППКРС/ ППССЗ:  
заполнение раздела «План учебного процесса» 

7 1 4 2  

Разработка  учебного плана  ППКРС/ ППССЗ:  
заполнение разделов  «Перечень кабинетов, 
лабораторий, мастерских и др. помещений» и  
«Пояснительная записка» 

2 1 1   

Календарный учебный график: структура, 
требования к оформлению 

2 1  1  

Модуль 2.  Разработка учебного плана 
образовательной программы СПО  для 
заочной, очно-заочной форм обучения 

15 9 3 3  

Требования к реализации ППССЗ в  очно-

заочной и заочной формах обучения 
2 2    

Организация образовательного процесса при 
заочной форме обучения 

2 2    

Рабочий учебный план  ППССЗ заочной формы 
обучения: структура, требования к содержанию 

1 1    

Разработка  учебного плана  ППССЗ для заочной 
формы обучения:  заполнение разделов 
«Титульный лист», «Сводные данные по 
бюджету времени» 

3 1 1 1  

Разработка  учебного плана  ППССЗ для заочной 
формы обучения:  заполнение  раздела «План 
учебного процесса» 

4 1 1 2  

Разработка  учебного плана  ППССЗ:  
заполнение разделов  «Перечень кабинетов, 
лабораторий, мастерских и др. помещений» и  
«Пояснительная записка» 

2 1 1   

Учебно-методическое обеспечение 
образовательного процесса  в  очно-заочной и 
заочной формах обучения 

1 1    

Зачетная работа 4  4  зачет 
Всего 40 17 15 8  


