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ПРИНЯТО   

на педагогическом совете школы   

«30»  августа  2023 г. 

Протокол № 1 

УТВЕРЖДАЮ  

Директор МОУ  «Красногорская СОШ №1» 

__________________ Г.Н.Гатауллина 

приказ № -53/4-Д от «01» сентября 2023 г. 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О порядке и основании перевода, отчисления и восстановления обучающихся  в 

МОУ «Красногорская СОШ №1» 

1.Общие положения. 

1.1.Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучащихся 

МОУ «Красногорская СОШ №1» (далее Порядок) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом 

Минпросвещения России от от 6 апреля 2023 года N 240; Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам - образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденными приказом   Министерства просвещения РФ 

от 22 марта 2021 г. № 115 и Уставом МОУ «Красногорская СОШ №1» (далее – Школа). 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода и 

отчисления и восстановления обучающихся по программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования. 

2. Перевод обучающихся в параллельный класс 

2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии свободных мест 

в классе, в который заявлен перевод. 

2.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолетнего 

обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося 

либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образование, при 

наличии письменного согласия родителя (законного представителя). 

2.3. В заявлении на перевод в параллельный класс указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

в) класс, в который заявлен перевод; 

2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию Школы. 

2.5. Ответственное должностное лицо (секретарь руководителя) принимает заявление о 

переводе в параллельный класс. Принятое заявление регистрируется в соответствии с 

установленными в Школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение 

директору Школы   в течение одного рабочего дня. 
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2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором Школы   в 

течение пяти рабочих дней. В переводе может быть отказано при отсутствии свободных 

мест в классе, в который заявлен перевод. 

2.7. Директор Школы   издает приказ о переводе обучающегося в параллельный класс в 

течение одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. 

В приказе указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан приступить к 

занятиям в параллельном классе. 

2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, директор 

Школы делает соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты 

рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в 

течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отказе в 

переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 

делопроизводства. 

2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления и 

заверяется личной подписью заявителя. При отказе или уклонении заявителя от 

ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо канцелярии делает 

соответствующую отметку на копии уведомления об отказе в переводе в параллельный 

класс. Отметка об отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем или 

перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до 

издания приказа о переводе. 

3. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов 

3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности классов, 

реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения условий 

получения образования осуществляется по решению директора Школы. 

3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, 

определяется Школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для 

осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм. 

3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при 

комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.  

Получение письменного согласия на такой перевод не требуется. 

3.4. Решение директора Школы о предстоящем переводе из класса в класс с обоснованием 

принятия такого решения доводится до сведения обучающихся и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

4. Перевод обучающихся в следующий класс 

4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме 

соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, не 

прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие 

академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 
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4.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам образовательной программы или не прохождение 

промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую 

задолженность. 

4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется по 

решению педагогического совета Школы. 

4.3. Директор Школы   издает приказ о переводе обучающихся в следующий класс, в том 

числе условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим 

советом. В приказе указывается основание для условного перевода и срок ликвидации 

академической задолженности (в случаях перевода в следующий класс условно). В 

классный журнал и личное дело обучающегося вносится запись: «условно переведен». 

Обучающийся, условно переведенный в следующий класс, в отчете на начало года по 

форме ОО-1 указывается в составе того класса, в который условно переведен. 

4.4. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету не более двух раз в 

сроки, определяемые Школой, в течение следующего учебного года, но не ранее его 

начала. В указанный период не включаются время болезни обучающегося. 

4.5. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз Школой создается 

комиссия.   

4.6. Школа создает обучающимся условия для ликвидации задолженности и обеспечивает 

контроль за своевременностью ее ликвидации. Школа осуществляет следующие функции: 

 знакомит родителей (законных представителей) с порядком  организации 

условного перевода учащегося, объёмом необходимого для освоения учебного 

материала (форма уведомления- Приложение 1); 

 письменно информирует родителей (законных представителей) о решении 

педагогического совета об условном переводе;  

 проводит специальные занятия с целью усвоения обучающимся учебной 

программы соответствующего предмета в полном объеме;   

 своевременно уведомляет родителей о ходе ликвидации  задолженности, по 

окончании срока ликвидации задолженности о результатах; 

 проводит по мере готовности обучающегося по заявлению родителей  (законных 

представителей) аттестацию по соответствующему предмету.  

Родители (законные представители) обучающегося по согласию с педагогическим 

советом могут присутствовать при аттестации обучающегося в качестве наблюдателя, 

однако без права устных высказываний или требований пояснений во время проведения 

аттестации.  

4.7. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности 

возлагается на родителей (законных представителей). Родителями (законными 

представителями) могут быть организованы дополнительные учебные занятия для 

обучающихся в форме самообразования в свободное от основной учебы время либо на 

условиях договора, заключенного родителями (законными представителями):  с 

учителями Школы или любой другой образовательной организации в форме 

индивидуальных консультаций вне учебных занятий;  с учителями, имеющими право на 

индивидуальную трудовую деятельность;  с любой образовательной организацией на 

условиях предоставления платных образовательных услуг.  
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4.8. Школа, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, 

обеспечивающие получение обучающимся общего образования в форме семейного 

образования, обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации академической 

задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

 4.9. Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность в 

установленные сроки, продолжают обучение в данном классе. Итоговая отметка по 

предмету по окончании срока ликвидации задолженности выставляется через дробь в 

классный журнал учителем-предметником, в личное дело - классным руководителем 

делается запись о ликвидации академической задолженности. 

 4.10.   Педагогическим советом принимается решение об окончательном переводе 

обучающегося в класс, в который он был переведен условно. На   основании решения 

Педагогического совета директор издает приказ о переводе, который в трехдневный срок 

доводится до сведения обучающегося и его родителей (законных представителей). В 

классный журнал предыдущего года вносится соответствующая запись рядом с записью 

об условном переводе.  

4.11. Обучающиеся, осваивающие программы начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность с момента ее образования, по усмотрению их родителей 

(законных представителей):   

 оставляются на повторное обучение; 

 переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в 

соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии; 

 переводятся на обучение по индивидуальному учебному плану. 

  В случае если обучающийся, условно переведѐнный в следующий класс, не ликвидирует 

в течение учебного года академическую задолженность по предмету, он не может быть 

переведён в следующий класс. 

 

4.12. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в форме семейного образования, не 

ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, продолжают 

получать образование в Школе.  

4.13. Решение о повторном обучении, обучении по адаптированным образовательным 

программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической 

комиссии, обучении по индивидуальному учебному плану принимается педагогическим 

советом с учетом письменного заявления родителей (законных представителей). На 

основании решения педагогического совета директором издается приказ.   

4.14. Обучающиеся 1 класса на повторный курс обучения не оставляются. 

4.15. Учащиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, не 

допускаются к обучению на следующем уровне общего образования. 

4.16. Обучающиеся переводного класса, имеющие по всем предметам, изучавшимся в 

этом классе, четвертные (полугодовые) и годовые отметки «5», награждаются похвальным 

листом «За отличные успехи в учении». 

5. Организация повторного обучения 
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5.1. Повторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению родителя 

(законного представителя). В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) год рождения обучающегося; 

в) класс обучения; 

г) перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым 

обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академическую 

задолженность. 

5.2.   Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о повторном обучении 

обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе 

указываются реквизиты решения педагогического совета, которым рекомендовано 

повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с которой обучающийся 

приступает к обучению в данном классе. 

6. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе 

6.1. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе осуществляется 

исключительно с согласия родителей (законных представителей) обучающегося на 

основании рекомендаций   психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК). 

6.2. В заявлении родителей (законных представителей) указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) год рождения обучающегося; 

в) класс обучения; 

г) вид, уровень и (или) направленность адаптированной образовательной 

программы, на которую заявлен перевод; 

д) форма обучения; 

е) язык обучения, родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка, в пределах возможностей, предоставляемых 

Школой. 

6.3. На основании заявления о переводе на обучение по адаптированной образовательной 

программе вместе с рекомендациями ПМПК директор Школы   издает приказ о переводе 

обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации заявления. В приказе 

указываются реквизиты рекомендаций ПМПК, класс, реализующий выбранную 

адаптированную образовательную программу соответствующего вида, уровня и(или) 

направленности, и дата, с которой обучающийся приступает к обучению в данном классе. 

7.   Отчисление из Школы 

7.1.По решению Педагогического совета школы за неисполнение или нарушения Устава 

Школы, правил внутреннего распорядка  к учащимся могут быть применены меры 

дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из школы. 

7.2. За неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных 

пунктом 7.1. настоящего Порядка, допускается применение отчисления из школы 

несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет, как меры 
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дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего учащегося применяется, 

если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в школе оказывает отрицательное влияние на 

других учащихся, нарушает их права и права работников школы. 

7.3.Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ по школе 

об отчислении обучающегося из Школы. В трехдневный срок после издания приказа об 

отчислении обучающегося   лицу, отчисленному из этой организации, выдается справка 

об обучении. 

7.4. Решение об отчислении из школы несовершеннолетнего учащегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учётом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.  

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

органа опеки и попечительства. 

7.5. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении из школы 

несовершеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Отдел 

образования администрации МО «Звениговский муниципальный район». 

 7.6. Учащийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 

вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 

учащемуся. 

7.7. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к учащимся начального 

общего образования, а также к учащимся с ограниченными возможностями здоровья (с 

задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости). 

  

8. Восстановление учащихся в Школе. 

8.1. Лицо, отчисленное из Школы, по инициативе обучающегося имеет право на 

восстановление в  школе при наличии свободных мест, свободными местами являются 

места в классах, имеющих наполняемость менее 25 учащихся. 

8.2. Порядок и условия восстановления в Школе обучающегося, отчисленного по 

инициативе Школы, определяются  Правилами приёма в Школу и Уставом Школы. 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1. 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

Уважаемые родители! 

 Администрация МОУ «Красногорская СОШ №1» ставит Вас в известность, что 

Ваш (а) сын (дочь), учени___  ____ класса  

_________________________________________________________________  

не усвоил(а) программный материал по следующим общеобразовательным  предметам 

___класса:______________________________________________   и согласно ст. 58 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. 

№273-ФЗ, отраженной в локальном акте школы - Порядке и основания перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся  МОУ «Красногорская СОШ №1» (утв. 

приказом   №___-Д от __________ 2022 г.) и на основании приказа №___________. «О 

переводе обучающихся 1-8,10-х классов в следующий класс и награждении обучающихся 

переводных классов Похвальным листом "За отличные успехи в учении" условно 

переведен (а) в ______класс. 

Ваш ребёнок вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующим 

учебным предметам не более двух раз в сроки, определяемые школой и в пределах 

одного года с момента образования академической задолженности. 
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При неликвидации в установленные сроки академической задолженности с 

момента её образования, по усмотрению родителей (законных представителей) 

обучающиеся оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 

адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному 

цучебному плану.   

  

 дата  Директор школы:______________Г.Н. Гатауллина 

   

  Классный руководитель:________  (____________________) 

 ОЗНАКОМЛЕН. Подпись родителей:________(___________________)   
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