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Mpotokon Ne 7 g7/, 7 L. 2019r.

[lonoxenue
0 3aLIHTe, XpPaHEeHHH, 00padoTKe U nepeaave NepcoHAJIbLHBIX JaHHbIX
o0yuarommxcst (BOCMMTAHHHKCB)
MAOY «Kokmaiickuii gerckuii caa» ob6uepasBiBaoliero Buaa.

Hacrosee [Tonoxenue paspadorano Ha ocHoBaHuH KOHCTHTYLHH Poccuiickoi denepauyu,
denepanbHOro 3aKkoHa ot 19 nexabps 2005 No 160- @3 «O parudukannn Konsenwn Cosera
EBporbl 0 3auuTe GpU3MUecKuX AU NPU aBTOMATH3UPOBAHHONH 00pabOTKe NepCOHalbHbIX
JaHHBIX», DenepanbHoro 3akona ot 27 monst 2006 Nel52- O3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX),
DenepanbHOTO 3aKk0Ha 0T 27 uions 2006 No149- @3 «O6 nHpopmaruu, HHGOPMAIHOHHBIX
TEXHOJIOTUSX M 0 3aumTe uHdopmanuu» u [locranosnenus [IpaButenbcrsa Pocecuiickoit
®epepauuu o1 17 nHos6ps 2007 r. Ne781 «O6 yreepxkaeunu [lonoxenus o6 obecneueHnH
©€30IMacHOCTH MEePCOHANBHBIX JAHHBIX» C LEIbI0 00ecreYeHUs YBaXKEHHSI 11PpaB 1 OCHOBHBIX
cB00O/1 KaX/10r0 BOCIHUTaHHUKA NpH 00paboTKe ero nNepCcoHaNbHbIX AaHHbBIX, B TOM YHC/IE
3AIIUTHI IPaB Ha HEMPHKOCHOBEHHOCTh YaCTHOH JKM3HH, JIMUHYIO U CEMEHHYIO TalHHY.

1. O6mue moJioKeHusl.
1.1. IlepcoHanbHble JaHHbIC BOCIUTAHHUKA- CBEACHHUS O (aKTax, COOLITHSX U
06CTOSATENBCTBAX KU3HW BOCITUTAHHUKA, MO3BOJISIIOLINE HASHTH(HLIMPOBATH €r0 JIHYHOCTD.,
HEoOX0AMMBIE AZIMUHUCTPALIMKM 00PAa30BATEALHOIO YUPEXKACHHs (anee -aAMHMHHCTpalLs ) B
CBSI3H C OTHOLIEHHSMH OOyUeHMs M BOCIHUTAHHs BOCIIMTAHHUKA U KaCalOIIMEeCs BOCITUTAHHHKA.
1.2. K mepcoHa/lbHBIM JaHHBIM BOCTIHTAHHHKA OTHOCSTCS:
- CBE/IEHH S, COEPIKALLIMECS B CBUACTENbCTBE O POXKICHUH, 1ACIIOPTE HIIM MHOM JIOKYMEHTE,
YIOCTOBEPSIOLLEM JTMYHOCTD,
- uH(OpMAIIHs, COJePIKALIASACS B JIMYHOM JIeJie BOCITHTAHHHKA;

- ©HpOpMALHS, COACPIKAINASACS B IMUHOM JeJIe BOCIUTAHHUKA, JTMIIEHHOTO

POANTENBCKOTO MOTIEYeHHUS
- CBEJICHHS, COACPIMKALIMECS B JOKYMEHTAX BOMHCKOIO yueTa (IIpH UX HaJIMUuMHK);

- uHopmauus 00 yCrieBaeMOCTH;

-uH(pOpMaLHs 0 COCTOSHHHU 310POBbSL;

-uH(OpMaLUs O COCTOSHUH 30POBbS;

- JIOKYMEHT O MECTE POXKHUBAHHS;

- UHbIC CBEACHUS, HCOOXOAUMBIC [Tl ONPEACICHHS OTHOLICHUH 00yUYeHUs 1
BOCITMTAHHUS.

1.3. AIMUHUCTpALHUS MOXET MOJYYHTh OT CaMOT0 BOCHHTAHHHMKA JIAHHEIE O:

- (haMuIMK, UMEHM, OTHYECTBE, AaTe POXKACHHS, MECTE KUTEIHCTBE BOCIIMTAHHHKA,
- (haMu/IMKU, HIMEHH, OTYECTBE ponuTeNnel (3aKOHHBIX MpeACcTaBUTeNeH )
BOCHHUTAHHUKA.




Иные персональные данные воспитанника, необходимые в связи с отклонениями  обучения и воспитания, администрация может получить только с письменного согласия одного из родителей (законного представительства). К таким данным относятся документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления воспитаннику гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством:
- документы о составе семьи;
- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний и т. п.)
- документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определённым основаниям, предусмотренным законодатель​ством (родители- инвалиды, неполная семья, ребёнок- сирота и т. п.).
В случаях, когда администрация может получить необходимые персо​нальные данные воспитанника только у третьего лица, администрация должна уведомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него письменное согласие.
1.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представи​теля) дать письменное согласие на их получение.
1.5.    Персональные данные воспитанника являются конфиденциальной Информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.
1.6.При определении объёма и содержания персональных данных воспи​танника администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и настоящим Положением.

2. Хранение, обработка и передача персональных данных
обучающихся.
2.1. Обработка персональных данных воспитанника осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения воспитанника, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами администрации.
2.2. Право доступа к персональным данным воспитанника имеют:
- работники департамента (управления) образования (при наличии соответ​ствующих полномочий, установленных приказом департамента (управления) образования;
- заведующая  дошкольного образовательного учреждения;
- заведующая канцелярией дошкольного образовательного учреждения;
- старший воспитатель дошкольного образовательного учреждения;
- воспитатели (только к персональным данным воспитанников своей группы)
- ответственный за питание;
- социальный педагог/психолог;
- инспектор по охране прав детства;
- врач/медработник.
2.3. Заведующая дошкольного образовательного учреждения осуществляет прием  воспитанников в дошкольное образовательное учреждение.
Заведующая  дошкольного образовательного учреждения может передавать персональные данные воспитанников третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья воспитанни​ка, а также в случаях, установленных федеральными законами.
2.4. Заведующая канцелярией принимает или оформляет вновь личное дело воспитанника и вносит в него необходимые данные, предоставляет свободный доступ к родителям (законным представителям) к персональным данным воспитанника на основании письменного заявления. К заявлению прилагается:
- родителем: копия документа, удостоверяющего личность;
- законным представителем: копия удостоверения опекуна (попечителя). Не имеет права получать информацию о воспитаннике родитель, лишенный или ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда.
2.6. При передаче персональных данных воспитанника заведующая, заведующая канцелярией, старший воспитатель, воспитатели, социальный педагог, инспектор по охране прав детства образовательного учреждения обязаны:
- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены;
- потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.

2.7. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных воспитанни​ка, определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.
2.8.   Все сведения о передаче персональных данных воспитанника реги-стрируются  в Журнале учёта передачи персональных данных воспитанника до​школьника образовательного учреждения в целях контроля правомерности использования данной информации лицами, её получившими.

3   Обязанности работников администрации, имеющих доступ к персональным данным воспитанника, по их хранению и защите.
3.1 Работники администрации, имеющие доступ к персональным
данным обучающегося, обязаны:
3.1.1.не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется;
3.1.2. использовать персональные данные воспитанника, полученные только от него лично или с письменного согласия одного из родителей (за​конного представителя);
3.1.3. обеспечить защиту персональных данных воспитанника от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3.1.4. ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим Положением и их правами и обязанностями в области защиты персональных данных, под роспись;
3.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных воспитанника;
3.1.6. исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного представителя) воспитанника его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с наруше​нием требований законодательства;
3.1.7. ограничивать персональные данные воспитанника при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам департамента (управления) образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций;
3.1.8. запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у родителей (законных представителей);
3.1.9. обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному представителю) свободный доступ к персональным данным воспитанника, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные;
3.1.10 предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя) воспитанника полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных.

3.2.    Лица, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, не вправе:
3.2.1. получать и обрабатывать персональные данные воспитанника о его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;
3.2.2. предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих целях.
3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы воспитанника, администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

4. Права и обязанности воспитанника, родителя (законного
представителя).
4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации, воспитанник, родитель (законный представитель.) имеют право на:
4.1.1 требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные воспитанника родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;
4.1.2. требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные воспитанника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
4.1.3. обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия администрации при обработке и защите персональных данных воспитанника;
4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
4.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в отношении воспитанника.

5. Хранение персональных данных воспитанника.
Должны храниться в сейфе на бумажных носителях и на электронных носителях с ограниченным доступом документы:
- поступившие от родителя (законного представителя);
- сведения о воспитаннике, поступившие от третьих лиц с письменного согласия родителя (законного представителя);

- иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания воспитанника.

6. Ответственность администрации и ее сотрудников.
6.1. Защита прав воспитанника, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных воспитанника, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.
6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных воспитанника, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.
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