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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении» (далее - Административный регламент) является принятие решения о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также устанавливает порядок взаимодействия между органами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими или юридическими лицами, их уполномоченными представителями, иными органами муниципальной власти, учреждениями и организациями в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигшими возраста 23 лет, с которыми был заключен договор найма специализированного жилого помещения, с целью последующего заключения в отношении занимаемого ими жилого помещения договора социального найма (далее - заявители).
1.2.2. Интересы лиц, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, графике работы, адрес электронной почты, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» уполномоченного органа оказывающего предоставление муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами:

при обращении в уполномоченный орган;

посредством телефонной, факсимильной связи;

посредством электронной связи;

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях уполномоченного органа;

на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

на Едином портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении».

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Юринского муниципального района в лице органа опеки и попечительства Отдел образования и по делам молодежи администрации Юринского муниципального района (далее - уполномоченный орган) по месту жительства (месту пребывания) заявителя.

2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии с таким МФЦ.

2.2.3. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут отказать заявителю (представителю заявителя) в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган взаимодействуют с:

Министерством внутренних дел Российской Федерации;

Федеральной налоговой службой;

Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
оператором федеральной муниципальной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния;

органами местного самоуправления.

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченным органам запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) принятие решения о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения (срок действия договора найма специализированного жилого помещения может быть сокращен, но не более чем на 2 года);

2) принятие решения об отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения.

2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является распорядительный акт уполномоченного органа, содержащий следующие сведения:

наименование органа, выдавшего документ;

наименование документа;

регистрационный номер документа;

дата принятия решения.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.4. Выписка из распорядительного акта направляется заявителю способом, выбранным им при подаче заявления, в том числе может быть представлено в форме электронного документа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, составляет 30 рабочих дней.
2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, почтовым отправлением либо представлено в форме электронного документа.

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней, исчисляемый со дня регистрации в уполномоченном органе заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;

Семейным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 29 февраля 2012 года № 15-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Законом Республики Марий Эл от 10 декабря 2012 года № 79-З «Об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Законом Республики Марий Эл от 28 апреля 2014 года № 13-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Марий Эл в сфере обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями и сохранения принадлежащих им жилых помещений»;
Постановлением Правительства РФ от 30 ноября 2023 года № 2047 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении»;
Настоящим Административным регламентом.
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя (представителя заявителя) осуществляется в ходе личного приема в уполномоченном органе посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) необходимо самостоятельно представить в уполномоченный орган следующие документы:

1) заявление подписанное заявителем по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи;
3) справки из наркологического и психоневрологического диспансеров об отсутствии у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости;
4) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

6) согласие представителя заявителя на обработку персональных данных (в случае обращения представителя заявителя) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.6.3. Копии документов, указанные в подпункте 2.6.2. Административного регламента, при личном обращении заявителя представляются вместе с подлинниками и заверяются должностным лицом, осуществляющим прием заявления (за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном порядке).

В случае направления документов посредством почтовой связи копии документов заверяются нотариально.

2.6.4. Документы, представляемые заявителем на бумажном носителе не должны иметь:

подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, прилагаемые к заявлению, должны быть действительны на дату подачи заявления.
2.6.5. Заявитель направляет заявление и прилагаемые к нему документы в уполномоченный орган одним из следующих способов:

непосредственно (лично) на бумажном носителе;

заказным почтовым отправлением.
2.6.6. Заявитель несет ответственность за подлинность представленных документов и достоверность содержащейся в них информации (сведений) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.7. Уведомление о принятии заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут запрошены уполномоченным органом в рамках межведомственного взаимодействия по предоставлению документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - межведомственный запрос), выдается заявителю в течение 1 рабочего дня уполномоченным органом на бумажном носителе или направляется заявителю в электронной форме на электронный адрес, указанный в заявлении.
2.6.8. Заявитель вправе представить по собственной инициативе в уполномоченный орган следующие документы:
1) копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, записи актов гражданского состояния), свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка (детей) заявителя;

2) справка о доходах и суммах налога заявителя не менее чем за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением;

3) справка об отсутствии у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

4) решение налогового органа о предоставлении заявителю отсрочки, рассрочки по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при наличии);

5) справка об отсутствии у заявителя судимости и (или) факта его уголовного преследования за умышленное преступление;

6) заключение об отсутствии у заявителя обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, выданное территориальным управлением Министерства;

7) сведения о надлежащем исполнении заявителем предусмотренных законодательством Российской Федерации и договором найма специализированного жилого помещения обязанностей нанимателя жилого помещения.

2.6.9. Документы, указанные в подпункте 2.6.8., представляются в рамках межведомственного документооборота следующим образом:

в форме документа на бумажном носителе при отсутствии СМЭВ;

в форме электронного документа при наличии СМЭВ.

Межведомственный запрос осуществляется специалистом, ответственным за межведомственное взаимодействие.

2.6.10. В случае отсутствия возможности направления межведомственного запроса посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и направления такого запроса на бумажном носителе срок получения ответа на межведомственный запрос составляет не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган (организацию), предоставляющий соответствующие сведения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления и (или) документов, необходимых для предоставления государственной услуги и представляемых заявителем, отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является выявление недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении и (или) в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем.

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются наличие по состоянию на дату подачи заявления одного или нескольких из следующих обстоятельств:

1) заявитель не достиг возраста 23 лет;

2) отсутствие у заявителя документально подтвержденного не менее чем за двенадцать календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением, дохода не ниже минимального размера оплаты труда от трудовой, предпринимательской и (или) иной деятельности, не запрещенной законодательством Российской Федерации, который обеспечивает ему и его семье среднедушевой доход, превышающий величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в субъекте Российской Федерации по месту жительства заявителя по состоянию на дату обращения с заявлением;

3) наличие у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением сумм, в отношении которых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах предоставлена отсрочка или рассрочка;

4) ненадлежащее исполнение заявителем предусмотренных законодательством Российской Федерации и договором найма специализированного жилого помещения обязанностей нанимателя жилого помещения;

5) наличие у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости;

6) наличие у заявителя судимости и (или) факта его уголовного преследования за умышленное преступление;
7) наличие обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации.
8) не представление заявителем доработанных заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

9) не устранение заявителем выявленных в заявлении и (или) документах замечаний, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставления муниципальной услуги

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем в уполномоченный орган, подлежат регистрации в день их поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.12.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

2.12.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.4. Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

2.12.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

2.12.7. Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

2.12.8. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

2.12.9. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.12.10. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

2.12.11. Рабочее место ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

2.12.12. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

2.12.13. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной доступности для граждан;

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги;

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможность подачи запросов на получение муниципальных услуг и документов в электронной форме;
удобство информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной услуги.
2.13.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

доступность предоставляемой заявителю информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги, документах, необходимых для ее предоставления;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.14. Иные требования к предоставлению государственной услуги,

в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.14.2. Информационными системами, используемыми для предоставления муниципальной услуги, являются: «Автоматизированная система социальной защиты Республики Марий Эл», ЕГИССО.

2.14.3. При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и уполномоченным органом, заявитель имеет право обратиться за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с момента вступления в силу данного соглашения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
информирование и консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
направление уведомления заявителю о принятии заявления и прилагаемых к нему документов;
взаимодействие с иными органами (организациями), направление межведомственных запросов в указанные органы (организации) для получения документов (сведений), которые находятся в распоряжении указанных государственных органов (организаций);

направление запроса заявителю об уточнении сведений, содержащихся в заявлении и (или) в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, приостановление срока предоставления муниципальной услуги (при необходимости);

направление заявителю уведомления о возврате заявления с указанием причин возврата;
формирование учетного дела, в которые включаются заявление и прилагаемые к заявлению документы, а также документы (сведения), полученные в результате рассмотрения межведомственных запросов (далее - дело), направление дела в Комиссию, рассмотрение Комиссией заявления и прилагаемых к нему документов, а также документов (сведений), полученных в результате рассмотрения межведомственных запросов;
принятие Комиссией решения о сокращении либо отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения;
издание распорядительного акта о сокращении либо отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения.
3.2. Прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление уведомления заявителю о принятии заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услугой в уполномоченный орган и подача заявления и документов.

3.2.2. Прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет ответственное должностное лицо уполномоченного органа.
3.2.3. При личном обращении заявителя, должностное лицо:
устанавливает личность заявителя;

рассматривает представленные заявителем документы на соответствие пункту 2.6. настоящего Административного регламента, в том числе проверяет соответствие копий представленных документов подлинникам;

регистрирует заявление и прилагаемые документы и выдает заявителю уведомление о принятии указанных заявления и документов.

3.2.4. Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдача уведомления заявителю о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.5. Максимальный срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом и регистрацией заявления и документов при их предоставлении в уполномоченный орган, составляет не более 1 рабочего дня.
3.3. Порядок приема и регистрации заявления и документов
посредством почтовой связи

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента и представляемых заявителем посредством почтовой связи.

3.3.2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, принятые посредством почтовой связи, регистрируются в день их поступления.

3.3.3. Заявителю в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется уведомление о принятии заявления и документов по почте.
3.3.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом и регистрацией заявления и документов при их предоставлении почтовым отправлением, составляет не более 1 рабочего дня.

3.3.5. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем, поступивших посредством почтовой связи.
3.4. Взаимодействие уполномоченного органа с иными органами (организациями), направление межведомственных запросов для получения сведений, которые находятся в распоряжении

указанных органах (организаций)

3.4.1. Основанием для начала административного действия является прием и регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента и представляемых заявителем.

3.4.2. Ответственное должностное лицо:
в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы в соответствующие органы (организации) с целью получения документов (сведений);
устанавливает наличие документов (сведений), поступивших по результатам рассмотрения соответствующими органами (организациями) межведомственных запросов;

в случае отсутствия возможности направления межведомственного запроса посредством единой системы ответственное должностное лицо направляет запрос на получение сведений, непосредственно в орган, предоставляющий указанные сведения или посредством почтового отправления.
3.4.3. Максимальный срок выполнения административного действия составляет не более 5 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является получение необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов (организаций).

3.5. Направление запроса заявителю об уточнении сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и (или) в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем, приостановление срока предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении и (или) в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем.

3.5.2. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении и (или) в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем, ответственное должностное лицо формирует запрос об уточнении указанных сведений, который в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня приема и регистрации указанных заявления и документов, направляется уполномоченным органом заявителю. Запрос направляется заявителю на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.5.3. В случае направления запроса заявителю, срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается не более чем на 3 рабочих дней. Срок предоставления муниципальной услуги возобновляется со дня поступления в уполномоченный орган доработанного заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) доработанных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем.

3.5.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем.

3.5.5. Результатом осуществления административной процедуры является направление запроса заявителю об уточнении сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и (или) в документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем, приостановление срока предоставления муниципальной услуги.
3.6. Направление заявителю уведомления о возврате заявления

о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов с указанием причин возврата
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем доработанных заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем.

3.6.2. В течение 5 рабочих дней со дня получения запроса, должностное лицо оформляет уведомление о возврате заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин такого возврата (далее – уведомление о возврате), которое в течение 10 рабочих дней со дня направления вышеуказанного запроса, направляется уполномоченным органом заявителю в форме документа на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.6.3. Уведомление о возврате направляется заявителю в случае:
непредставления заявителем доработанных заявления и (или) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
не устранения заявителем выявленных в указанных заявлении и (или) документах замечаний.
3.6.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня направления заявителю запроса.

3.6.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о возврате заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем, с указанием причин такого возврата.
3.7. Формирование учетного дела и его направление

на рассмотрение в Комиссию
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

поступление документов (сведений) по результатам рассмотрения соответствующими органами (организациями) межведомственных запросов;

поступление доработанного заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) доработанных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.2. Ответственное должностное лицо уполномоченного органа в бумажном и (или) электронном виде формирует дело заявителя, в которое включаются по мере их поступления (издания):

заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе указанные заявления и документы, доработанные заявителем;

документы (сведения) полученные по результатам рассмотрения соответствующими органами (организациями) межведомственных запросов.

3.7.3. Дело направляется в специально созданную Комиссию, состав которой утверждается органом местного самоуправления в соответствии с пунктом 10 статьи 8.1 Федерального закона от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее - Комиссия), в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо со дня поступления указанных заявлений и документов, доработанных заявителем, а также документов (сведений), полученных по результатам рассмотрения соответствующими органами (организациями) межведомственных запросов.

3.7.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня со дня приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.5. Результатом административной процедуры является направление дела в Комиссию.
3.8. Рассмотрение Комиссией заявления, прилагаемых к нему документов и принятие решения

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комиссию дела заявителя.

3.8.2. Комиссия в течение 15 рабочих дней со дня поступления дела заявителя:
рассматривает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе указанные заявления и документы, доработанные заявителем;

документы (сведения) полученные по результатам рассмотрения соответствующими органами (организациями) межведомственных запросов;
принимает решение о сокращении срока действия либо отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, в форме протокола.
3.8.3. Решение об отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения принимается при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.
3.8.4. Максимальный срок осуществления административной процедуры составляет не более 15 рабочих дней со дня поступления в Комиссию дела заявителя.
3.8.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о сокращении либо отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, в форме протокола.
3.9. Издание распорядительного акта о предоставлении либо отказе

в предоставлении муниципальной услуги
3.9.1. Основанием для начала Административной процедуры является решение Комиссии о сокращении либо отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, в форме протокола.
3.9.2. На основании протокола Комиссии уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней издает распорядительный акт о сокращении либо отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, выписка из которого в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего акта направляется уполномоченным органом заявителю.

3.9.3. Выписка из распорядительного акта направляется заявителю одним из следующих способов:

на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

с использованием Единого портала в форме электронного документа.
3.9.4. Распорядительный акт хранится в деле заявителя в уполномоченном органе.
3.9.5. При направлении заявителю выписки из распорядительного акта об отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, уполномоченным органом разъясняются заявителю в устной и (или) письменной форме причины отказа и порядок обжалования соответствующего решения.
3.9.6. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие у заявителя одного (или нескольких) обстоятельств, установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.
3.9.7. Максимальный срок осуществления административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня издания распорядительного акта о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты.

3.9.8. Результатом выполнения административной процедуры является издание и направление заявителю выписки из распорядительного акта.
3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок

в результате предоставления муниципальной услуги
3.10.1. В случае выявления опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается лично в уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится их описание (далее - заявление об исправлении).
3.10.2. Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении регистрирует его в течение 1 рабочего дня со дня получения, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, выданные в результате предоставления муниципальной услуги, обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.10.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении.
4. Порядок и формы контроля

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется в форме:

текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее - Текущий контроль);
контроля за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется руководителем уполномоченного органа или лицом, его замещающим.

Контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется Министерством труда и социальной защиты Республики Марий Эл.

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий ответственных должностных лиц немедленно информируют руководителя уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
4.1.4. Для контроля за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
4.2. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Министерства труда и социальной защиты Республики Марий Эл и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Министерства труда и социальной защиты Республики Марий Эл, утверждаемых руководителем Министерства. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Марий Эл и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставившего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за:

соблюдение установленного порядка приема документов;

принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

учет выданных документов;

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Марий Эл осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право:

осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий);
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.4.2. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги и обратиться в уполномоченный орган, в Администрацию Юринского муниципального района, в Министерство труда и социальной защиты Республики Марий Эл, в суд и в другие органы государственной власти.
5.1.2. Обжалование заявителем решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает его права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.1.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, действия (бездействия), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий ЭЛ, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу 

5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, а также  в форме документа посредством направления заявителем жалобы почтовым отправлением.
5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) требования заявителя, подавшего жалобу.
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.2.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.2.11. Жалоба может быть подана заявителем в течение 30 календарных дней со дня, когда заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.
5.2.12. При подаче жалобы в электронном виде она должна быть подписана одним из видов подписей, установленных Правительством Российской Федерации.

5.2.13. Заявитель до принятия решения по жалобе может отозвать ее. При этом повторное направление жалобы по тем же основаниям не допускается.

5.2.14. Разрешительным органом может быть предусмотрено создание из числа его должностных лиц коллегиального органа (коллегиальных органов) для рассмотрения жалоб.

5.2.15. В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по ходатайству заявителя может быть восстановлен разрешительным органом при условии, что одновременно с жалобой подано ходатайство о восстановлении пропущенного срока и должностное лицо разрешительного органа, рассматривающее жалобу, признает причину пропуска срока уважительной, а срок подачи ходатайства о восстановлении пропущенного срока разумным.

5.2.16. Жалоба подлежит рассмотрению разрешительным органом в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткий срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.2.17. Разрешительный орган вправе запросить у заявителя, подавшего жалобу, дополнительные информацию и документы, относящиеся к предмету жалобы. Заявитель вправе представить указанные информацию и документы в течение 5 рабочих дней с момента направления запроса. Течение срока рассмотрения жалобы приостанавливается с момента направления запроса о представлении дополнительных информации и документов, относящихся к предмету жалобы, до момента получения их разрешительным органом, но не более чем на 5 рабочих дней с момента направления запроса. Неполучение от заявителя дополнительных информации и документов, относящихся к предмету жалобы, не является основанием для отказа в рассмотрении жалобы.

5.2.18. Разрешительный орган принимает решение об отказе в рассмотрении жалобы, если:

1) жалоба подана после истечения срока подачи жалобы и не содержит ходатайство о восстановлении пропущенного срока на подачу жалобы;

2) в удовлетворении ходатайства о восстановлении пропущенного срока на подачу жалобы отказано;

3) до принятия решения по жалобе от заявителя, ее подавшего, поступило заявление об отзыве жалобы;

4) имеется решение суда по вопросам, поставленным в жалобе;

5) заявитель, ранее подавший жалобу в уполномоченный орган, подал другую жалобу по тому же предмету и по тем же основаниям;

6) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц разрешительного органа, а также членов их семей;

7) ранее получен отказ в рассмотрении жалобы по тому же предмету и по тем же основаниям, исключающий возможность повторного обращения данного заявителя с жалобой, и не приводятся новые доводы или обстоятельства;

8) жалоба подана в ненадлежащий уполномоченный орган;

9) содержание жалобы не относится к принятому в ходе предоставления муниципальной услуги решению и осуществленным действиям (бездействию).

5.2.19. Решение об отказе в рассмотрении жалобы принимается разрешительным органом в течение 5 рабочих дней со дня получения жалобы, за исключением решения об отказе по основанию, предусмотренному пунктом 3 подпункта 5.2.18. Административного регламента. Отказ в рассмотрении жалобы по основаниям, указанным в пунктах 3-подпункта8  5.2.18. Административного регламента 
, не является результатом досудебного обжалования и не может служить основанием для судебного обжалования решений разрешительного органа, действий (бездействия) его должностных лиц.
Приложение № 1

к Административному регламенту
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты уполномоченного органа участвующего в предоставлении муниципальной услуги
Наименование уполномоченного органа: Орган опеки и попечительства Юринского муниципального района «Отдел образования и по делам молодежи администрации Юринского муниципального района».

Место нахождения: Республика Марий Эл, Юринский район, п.Юрино, ул. Красная площадь д.23

График работы и приема заявителей (в предпраздничные дни, непосредственно предшествующие нерабочему праздничному дню, продолжительность рабочего дня сокращается на 1 час):

	Понедельник
	08:00 – 17:00, обед 12:00 – 13:00

	Вторник
	08:00 – 17:00, обед 12:00 – 13:00

	Среда
	08:00 – 17:00, обед 12:00 – 13:00

	Четверг
	08:00 – 17:00, обед 12:00 – 13:00

	Пятница
	08:00 – 17:00, обед 12:00 – 13:00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


Почтовый адрес: 425370 РМЭ, Юринский район,п.Юрино, ул. Красная площадь. д.23
Контактный телефон: 8 (83644) 32-2-24

Факс: 8 (83644) 32-2-24
Официальный сайт:
http://edu.mari.ru/mouo-yurino/default.aspx
Интернет-портал:
http://edu.mari.ru/mouo-yurino/default.aspx
Адрес электронной почты: tzimbal.nat@yandex.ru.
Приложение № 2

к Административному регламенту

В _________________________________ 

орган местного самоуправления 

от ________________________________ 

фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________

__________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей
Я,______________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________, 
(серия, номер, когда и кем выдан)
зарегистрированный(ая) по месту жительства ______________________________________

_____________________________________________________________________________, _____________________________________________________________________________
(номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)

_____________________________________________________________________________
являясь нанимателем жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения от ___________ N ___________, расположенного по адресу: _______________________________________________ _____________________________________________________________________________,прошу сократить срок его действия на ___________________ указать срок (не более 2 лет).
Членами моей семьи являются (указать фамилию, имя, отчество (при наличии), паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность члена семьи):__________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих мою личность и личности членов моей семьи;

2) справки из наркологического и психоневрологического диспансеров об отсутствии психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости.

«___» __________ 20__ г.                           ____________            ________________________
               (дата)                                                               (подпись)                              (инициалы, фамилия)
Я,______________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
Я предупрежден(на) о последствиях за представление недостоверных либо неполных сведений. 
«___» __________ 20__ г.                           ____________            ________________________
               (дата)                                                               (подпись)                              (инициалы, фамилия)
Приложение № 3
к Административному регламенту
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных представляемого

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя)

проживающий(ая) по адресу:__________________________________________________
___________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: __________________________________________,
выдан _______________________________________________________________________,

(кем и когда выдан)
действующий(ая) на основании __________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(вид и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)
от имени и в интересах _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представляемого)
_________________________________________________________________________________________________, 
(адрес представляемого)

документ, удостоверяющий личность: __________________________________________,
выдан _______________________________________________________________________,

(кем и когда выдан)
настоящим даю свое согласие на обработку персональных данных представляемого _____________________________________________________________________________,

(указать оператора, получающего согласие на обработку персональных данных)

расположенному по адресу: ____________________________________________________.
Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением муниципальной услуги «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении» и распространяется на персональные данные: ______________________________________
_____________________________________________________________________________.

(указать персональные данные, на обработку которых дается согласие)

Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных в письменной форме. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.
«___» __________ 20__ г.                           ____________            ________________________
               (дата)                                                               (подпись)                              (инициалы, фамилия)
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