4. Контроль за ведением школьной документации.
	№

пп
	Содержание работы
	Сроки
	Ответствен-ные
	Форма обсуждения результатов

	1
	Календарно-тематическое планирование,  разработка программ для  кружковых  занятий.

Размещение на сайте школы.
	до 20.09.17
	ЗУВР, ЗВР
	индивидуальные консультации

	2
	Проверка состояния личных дел учащихся.

	сентябрь
	секретарь
	справка 

	3
	Комплексная программа внеурочной деятельности «Калейдоскоп» для обучающихся 1, 2, 3, 4-х классов в рамках реализации ФГОС НОО
	сентябрь
	Директор

ЗУВР, ЗВР
	совещание при директоре

	4
	Комплексная программа внеурочной деятельности «Калейдоскоп» для обучающихся 5, 6, 7-х классов в рамках реализации ФГОС ООО

	сентябрь
	Директор

ЗУВР, ЗВР
	совещание при директоре

	5
	Проверка заполнения документации по охране труда, проведению инструктажа по ТБ и ПБ.
	сентябрь
	ЗУВР,

специалист по ОТ
	совещание при директоре

	6
	Проверка оформления классных журналов, журналов кружковой  работы. 

Соблюдение единых методических требований  по  оформлению классного  журнала классными руководителями и учителями – предметниками.

	до 16.09.17
	ЗУВР


	совещание при ЗУВР

	7
	Тарификация учителей, подготовка документации для  сдачи отчетов ОО-1
  


	сентябрь
	директор, 

ЗУВР
	совещание при директоре

	8
	Проверка заполнения базы «Сетевого города»

	октябрь
	АИС
	

	9
	Работа классных руководителей с дневниками учащихся  5-х классов.


	октябрь
	администра-ция
	индивидуальные беседы, 

справка 

	10
	Проверка журналов (выполнение программ за 1 четверть,  соблюдение инструкции по ведению классного журнала).


	ноябрь
	ЗУВР
	всеобуч

	11
	Выборочная проверка тетрадей по русскому языку, математике в начальной школе «Качество проверки работ учителем, работа над ошибками, единый орфографический режим» (взаимопроверка в ШМО)

	октябрь
	руководи-тель 
ШМО
	заседания ШМО
справка 

	12
	Проверка журналов внеурочной и кружковой деятельности (своевременность заполнения журналов).

	ноябрь
	ЗУВР, ЗВР
	индивидуальные беседы

	13
	Контроль за соблюдением единых требований и выполнением орфографического режима учителями и учащимися по русскому языку и математике в 5-9-х классах.

	ноябрь-декабрь
	руководи-тели 
ШМО.
	заседания ШМО

Справка 

	14
	Работа классных руководителей и учителей-предметников с дневниками учащихся  6-х классов.
	декабрь
	администра-ция
	индивидуальные беседы

	15
	Контроль за выполнением ИОП, АОП, обучения учащихся по индивидуальному образовательному плану (3А класс).
	декабрь
	ЗУВР, педагог-психолог
	педагогический совет

	16
	Контроль за ведением рабочих, контрольных и лабораторных тетрадей по биологии  и физике в 7-9 классах и химии 8-9-х классах (взаимопроверка в ШМО).
	декабрь
	руководи-тели 
ШМО
	заседание ШМО
справка 

	17
	Контроль за ведением журналов 9-11-го классов. Создание электронной версии пакета документов по подготовке к государственной итоговой аттестации.
	ноябрь-декабрь
	ЗУВР
	совещание при ЗУВР

	18
	Работа классных руководителей с дневниками учащихся  начального звена.

	январь
	администра-ция
	индивидуальные беседы, 
справка 

	19
	Проверка журналов (объективность выставления оценок за 1 полугодие, отражение к/работ, практических, лабораторных работ., выполнение программы за 2 четверть).

	февраль
	ЗУВР
	индивидуальные беседы. 

Справка 

	20
	Контроль за проверкой и ведением тетрадей по устным предметам, по русскому языку и математике в 6-х классах (взаимопроверка в ШМО)
	февраль
	руководи-тели 
ШМО
	заседание ШМО

справка 

	21
	Проверка дневников учащихся 7-х и 8-х классов, с целью проверки выставления оценок учителями-предметниками, классными руководителями; контроля со стороны родителей.
	февраль-март
	администра-ция
	индивидуальные беседы,

справка 

	22
	Проверка тетрадей для контрольных (лабораторных, практических) работ по предметам в 10А классе (с целью контроля за качеством проверки и объективностью выставления отметок учителями-предметниками)
	март-апрель
	ЗУВР
	заседание ШМО
справка 

	23
	Система работы над ошибками по русскому языку и математике во 5-х и 6-х классах (рабочие тетради и тетради для контрольных работ, взаимопроверка ШМО).


	март
	руководи-тели 
ШМО
	заседание ШМО

справка 

	24
	Проверка журналов (выполнение программ за 
3 четверть,  работа со слабоуспевающими учениками).
	март
	ЗУВР
	педагогический совет

	25
	Системность опроса на уроках, наполняемость оценок по устным предметам.

	апрель
	ЗУВР
	производствен-ное совещание

	26
	Контроль за подготовкой  материалов промежуточной аттестации учащихся.

	апрель
	ЗУВР
	индивидуальные беседы

	27
	Контроль за выполнением учебных программ и заполнением документации за 2017-2018 учебный год
	май
	администра-ция
	

	28
	Контроль за состоянием личных дел обучающихся
	июнь
	администра-ция
	справка


