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	«ЙОШКАР-ОЛА» ОЛА ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЙЫН

ОБРАЗОВАНИЙ 

УПРАВЛЕНИЙЖЕ
____________________
	
	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДского округа

«ГОРОД ЙОШКАР-ОЛА»

____________________


П Р И К А З

от __27.06.2007__                                                                            №  _297_
Об утверждении Положения о порядке приёма, перевода  и отчисления обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений 

г. Йошкар-Олы

На основании Закона Российской Федерации «Об образовании» от 05.01.1996 г. (с изменениями и дополнениями на 20.04.2007 г.), Типового положения об общеобразовательном учреждении (в ред. Постановления Правительства РФ от 23.12.2002 N 919), с  целью установления общего порядка приёма, перевода и отчисления обучающихся в муниципальные общеобразовательные учреждения города п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить Положение о порядке приёма, перевода  и отчисления обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений г.  Йошкар-Олы.
2. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заведующего сектором инспектирования дошкольного, начального основного и среднего (полного) образования управления образования Никандрова В.Г.
Приложение: на 8 л. в 1 экз.

	           Начальник 

управления образования
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	М.Я. Никитенко


Никандров В.Г.

41-26-11

Приложение 

к приказу управления образования 

администрации городского округа

«Город Йошкар-Ола»

от  __27.06.2007__ № __297__

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРИЁМА, ПЕРЕВОДА  И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

Г. ЙОШКАР-ОЛЫ

I. Общие положения

1. Положение о порядке приёма, перевода и отчисления обучающихся  общеобразовательных   учреждений   г. Йошкар-Олы (далее - Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:

· Конвенции ООН о правах ребёнка, Декларации прав ребенка; 

· Конституции Российской Федерации от 12.12.1993 г. (ст. 43);

· Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» № 124-ФЗ от 3.07.1998 г. (с изменениями от 20.07.2000 г. № 103-ФЗ);

· Закона Российской Федерации «Об образовании» от 05.01.1996 г. (изменениями и дополнениями на 20.04.2007 г.);

· «О гражданстве Российской Федерации» от 28.11.1991 № 1948–1 (с изменениями на 18 июля 2006 года);

· «О беженцах» от 19.02.1993 № 4528-1 (в редакции от 30.06.2003 № 86-ФЗ);

· «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002 № 115-ФЗ (в редакции от 30.06.2003 № 86-ФЗ);

· Типового положения об общеобразовательном учреждении, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196, (в редакции от 23.12.2002 года № 919); 

· Письма Министерства образования Российской Федерации № 03-51-57ин/13-03 «Рекомендации по организации приема в первый класс»;

· Санитарно-гигиенических правил и нормативов «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях» СанПиН 2.4.2.1178-02.
2. Настоящее Положение устанавливает общий порядок   приёма в муниципальные общеобразовательные учреждения города (далее - МОУ) и обязательно к исполнению всеми муниципальными общеобразовательными учреждениями       г. Йошкар-Олы.

3. Муниципальные образовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и начального профессионального образования должны обеспечивать прием всех граждан, которые проживают на определенной (закрепленной) территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня.

4. При приеме в образовательные учреждения не допускаются  ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию здоровья, социальному положению. 

5. Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в общеобразовательные учреждения наравне с гражданами Российской Федерации. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. 

6. Иностранные граждане пользуются правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации. 

7. Учащиеся, обучавшиеся ранее в общеобразовательных учреждениях других территорий, прибывающие в муниципальные общеобразовательные учреждения в течение учебного года, зачисляются на основании заявления родителей (законных представителей), личного дела учащегося, справки о текущей успеваемости и медицинской карты; учащиеся, прибывающие в течение учебного года из других территорий без перечисленных выше документов, могут быть зачислены в муниципальное общеобразовательное учреждение в класс, определенный в заявлении родителей, с последующей аттестацией по определению уровня подготовки учащегося в месячный срок, при наличии справки о состоянии здоровья и справки о прививках ребенка. 

8. Перевод учащихся из одного общеобразовательного учреждения в другое осуществляется только по заявлению родителей (законных представителей), оформляется приказом по общеобразовательному учреждению; перевод учащихся в течение учебного года согласовывается с администрацией учреждения, куда выбывает ребенок, и подтверждается справкой об устройстве ученика.

9. В случае вынужденного отчисления учащихся из общеобразовательного учреждения руководитель последнего в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения. 

10. Приём обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается.

11. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории закрепленного за МОУ микрорайона, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в данном образовательном учреждении

12. Прием обучающегося в образовательное учреждение осуществляется  приказом директора МОУ при представлении следующих документов:

· заявления родителей (законных представителей) на имя директора учреждения;

· медицинской справки о состоянии здоровья ребенка;

· копии свидетельства о рождении (паспорта);

· копии документа, устанавливающего место жительства семьи.

13. При приёме учащегося в муниципальное общеобразовательное учреждение  последнее  обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей)  с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими  организацию образовательного  процесса.

14. На очную форму обучения принимаются  лица, не достигшее возраста 18 лет и не имеющее среднего (полного) общего образования:

· в случае, если данное лицо ранее не получало общее образование, получило общее образование в форме семейного образования и /или самообразования;

· в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего общеобразовательную программу соответствующего уровня.

15. В МОУ г. Йошкар-Олы не принимаются дети, страдающие олигофренией в степени имбецильности третьей степени и идиотии; дети со сложными сочетаниями дефектов зрения и слуха (слепота и глухота).      

II. Приём детей на первую ступень обучения

(начальное общее образование) в МОУ

16. Обучение  детей по программе начального  общего образования  начинается с достижения ими возраста  шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний  по состоянию  здоровья, но не позже достижения ими  возраста восьми лет. 

17. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1-й класс независимо от уровня подготовки. 

18. По заявлению родителей (законных представителей)  Учредитель  вправе разрешить прием  детей в образовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте. 

19. Обучение детей, не достигших 6 лет 5 месяцев к началу учебного года, осуществляется в условиях детского сада или школы с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей с шестилетнего возраста (СанПиН 2.4.2. 1178-02, утвержденным Постановлением  Минздрава Российской Федерации от 28.11.2002 № 44 и зарегистрированным Минюстом  Российской Федерации 05.12.2002 № 3997). 

20. В 1-е классы принимаются дети 8-го или 7-го года жизни по усмотрению родителей. Прием детей в 1 классы осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (консультации — ПМПК) о готовности ребенка к обучению, которое проводится по желанию родителей (законных представителей). (СанПиН 2.4.2. 1178-02, утвержденным Постановлением  Минздрава Российской Федерации от 28.11.2002 № 44 и зарегистрированным Минюстом  Российской Федерации 05.12.2002 № 3997). Заключение ПМПК носит рекомендательный характер. 

21. Все дети, достигшие школьного возраста и проживающие на территории закрепленного за МОУ микрорайона, принимаются в первый класс МОУ независимо от уровня их подготовки.

22. Собеседование с ребенком, может  проводиться в сентябре в адаптационный период с целью планирования учебной работы с каждым учащимся.

23. Введение в образовательный процесс новых технологий типа Эльконина – Давыдова, Занкова не предполагает специального отбора детей. 

24. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются общеобразовательным учреждением в журнале регистрации писем, заявлений и жалоб граждан. 

25. Комплектование 1-х классов в МОУ определяется потребностью населения муниципального округа «Город Йошкар-Ола» с учетом  условий, созданных для  осуществления образовательного процесса, требований санитарно-эпидемиологических правил и нормативов   и существующих нормативов финансирования.

26. После окончания приема заявлений зачисление первоклассников в общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя школы не позднее 1 сентября  текущего года, и доводиться до сведения родителей (законных представителей) в письменной форме.

III. Приём обучающихся на вторую ступень обучения

(основное общее образование) в МОУ

27. На ступень основного общего образования принимаются все учащиеся, освоившие в полном объеме образовательные программы  первой ступени обучения и учащиеся, условно переведенные, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету.

28. Прием в классы с углубленным изучением отдельных предметов на II ступени обучения проводится с учетом желания и возможностей учащихся, с письменного согласия родителей (законных представителей).

29. Прием учащихся в гимназии и лицеи на II ступени обучения, а также гимназические классы муниципальных общеобразовательных учреждений, производится по заявлению родителей (законных представителей).

30. В данные учреждения и классы принимаются дети без отклонений в развитии, не имеющие медицинских показаний, несовместимых с пребыванием в общеобразовательном учреждении;

31. Количество учащихся, принятых для обучения в гимназии и лицеи, а также гимназические классы муниципальных общеобразовательных учреждений не может превышать установленного лицензией на образовательную деятельность предельного количества мест;

32. В случае если количество желающих обучаться в данных учреждениях или классах, превышает установленное предельное количество учебных мест, приказом руководителя учреждения определяются условия зачисления учащихся, наиболее подготовленных к освоению образовательных программ, и согласовываются с высшим органом управления учреждения;

33. Зачисление учащихся в гимназии и лицеи, а также гимназические классы  муниципальных общеобразовательных учреждений производится приказом руководителя учреждения не позднее 30 июня текущего года, а также дополнительно в августе – до 30 числа, на вакантные места;

34. В течение учебного года на имеющиеся вакантные места на основании заявлений родителей может вестись дополнительный прием из числа учащихся, успешно обучающихся в общеобразовательных классах и наиболее подготовленных к освоению образовательных программ данных учреждений;

35. За учащимися гимназических классов, находящихся в структуре муниципальных общеобразовательных учреждений сохраняется право перехода в обычный класс;

36. Учащиеся гимназических и лицейских классов в структуре муниципальных общеобразовательных учреждений, неуспевающие по соответствующим образовательным  программам, по решению педагогического совета, Совета учреждения, рекомендаций психолого-медико-педагогических служб или консилиумов могут быть переаттестованы по программам общеобразовательной школы, и им предоставляется возможность перехода в соответствующий класс и получение аттестата о среднем (полном) общем образовании.

37. Основанием для приёма на II ступень обучения обучающихся, освоивших общеобразовательные программы начального общего образования в данном образовательном учреждении, является приказ директора МОУ.

38. Заявления родителей (законных представителей) о приёме последнего на II ступень общего образования после окончания I ступени обучения в данном МОУ  или представления каких- либо иных документов для перевода обучающегося не требуются.

39. Приём на II ступень общего образования обучающихся в порядке перевода из другого образовательного учреждения или обучающихся, ранее получивших общее образование в форме семейного образования и/или самообразования, осуществляется в соответствии с п. 8. настоящего Положения.

IV. Приём обучающихся на третью ступень обучения

(среднее (полное) общее образование) в МОУ

40. Обеспечивая государственную гарантию общедоступности и бесплатности среднего (полного) общего образования, муниципальное общеобразовательное учреждение не вправе отказать выпускникам II ступени в приеме в 10 класс.

41. На третью ступень обучения принимаются учащиеся, имеющие аттестат об основном (общем образовании) и  желающие получить среднее (полное) общее образование.  

42. Прием заявлений начинается после вручения аттестатов об основном общем образовании. 

43. Зачисление выпускников 9-х классов в 10-е классы муниципальных общеобразовательных учреждений осуществляется в срок до 31 августа текущего года.

44. Для приёма в общеобразовательный класс III ступени обучающегося, окончившего II ступень общего образования в данном МОУ, достаточно письменного заявления родителя (законного представителя). Зачисление оформляется приказом директора МОУ.

45. Приём в 10-ый класс обучающегося, окончившего 9 классов в другом МОУ или обучающегося, ранее получившего общее образование в форме семейного образования и/или самообразования, осуществляется в соответствии   с п. 8. настоящего Положения.

46. Количество 10-х классов, открываемых в муниципальном общеобразовательном  учреждении, должно обеспечивать прием выпускников 9-х классов данного учреждения, освоивших программы основного общего образования и желающих получить среднее (полное) общее образование.

47. Развитие системы профильного дифференцированного обучения на III ступени предполагает обеспечение гражданам, проживающим в г. Йошкар-Оле, возможности выбора общеобразовательного учреждения на III ступени обучения; 

48. Прием обучающихся в профильные классы регламентируется Учредителем соответствующим нормативным актом. 

V. Приём обучающихся в МОУ гимназии, лицеи, в  классы с углубленным изучением отдельных дисциплин школ

с углубленным изучением отдельных дисциплин

49. Информация о дате начала и окончания приема заявлений определяется учреждением и  размещается  в средствах массовой информации либо на информационных стендах образовательного учреждения. 

50. При зачислении в 10-е классы с углубленным изучением отдельных предметов, гимназические, профильные, реализующие непрерывные  программы  в составе  8–11 или 9–11 классов  приоритетное право имеют выпускники 9-х классов этого же общеобразовательного учреждения и выпускники 9-х классов аналогичной направленности других общеобразовательных учреждений в связи с переменой места жительства;

51. На II ступень обучения в  МОУ гимназии, лицеи, в  классы с углубленным изучением отдельных дисциплин школ  с углубленным изучением отдельных дисциплин принимаются обучающиеся, освоившие программу начального общего образования на основании заявлений родителей (законных представителей). Если количество поданных заявлений превышает количество мест, классы комплектуются в порядке приоритета:

· обучающимися, освоившими программу начального общего образования на «отлично»;

· обучающимися, освоившими программу начального общего образования на «хорошо» и «отлично»; 

· обучающимися,    имеющими по результатам промежуточной аттестации  по профилирующим предметам оценки  «4» и «5»;

· иными обучающимися, освоившими программу начального общего образования, в порядке поступления заявлений.

52. Обучающиеся, не попавшие в комплектуемые классы, продолжают обучение в иных образовательных учреждениях города. 

53. Прием учащихся в профильные 10-е классы осуществляется в соответствии с Уставом общеобразовательного учреждения, а также – приказами Министерства образования РФ № 2783 от 18.07.2002 г. «Об утверждении Концепции профильного обучения на старшей ступени общего образования», № 135 от 21.01.2003 г. «О внесении изменений и дополнений в Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации». При этом учитывается:

· успеваемость учащихся;

· результаты экзаменов по профильным предметам;

· личные достижения учащихся (участие в предметных олимпиадах, конференциях, смотрах, конкурсах, интеллектуальных играх).

VI. Прием учащихся в муниципальное общеобразовательное  учреждение

«Вечерняя (сменная) общеобразовательная  школа»

54. В муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа» принимаются все желающие с 15-летнего возраста на основании личного заявления или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего, аттестата об основном общем образовании или сведений о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений. 

55. Лица, не имеющие указанных документов, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами школы.

56. По решению комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» об исключении учащегося из общеобразовательного учреждения в муниципальное общеобразовательное учреждение  «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа» могут приниматься несовершеннолетние с 15-летнего возраста в порядке определенном настоящим положением и Уставом учреждения.

VII. Комплектование контингента, перевод и отчисление обучающихся

57. Комплектование контингента  обучающихся в классные коллективы, перемещение   из одного класса в другой  в пределах параллели,  является компетенцией МОУ.

58. Перевод обучающихся в следующий класс производится в случае  освоения  образовательной программы учебного года в полном  объеме.

59. Обучающиеся на ступени начального общего и основного общего образования,   имеющие по итогам учебного года  академическую задолженность по одному предмету, переводятся  в следующий класс условно. Ответственность  за ликвидацию обучающимися академической задолженности  в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представителей).

60. Обучающиеся на ступени начального, основного общего и среднего (полного) образования, не освоившие  программу учебного года  и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное  обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения  или продолжают обучение в форме семейного образования.

61. Решение о переводе обучающегося в следующий класс, о повторном обучении, переводе на семейное образование, самообразование, экстернат принимается на педагогическом совете общеобразовательного учреждения.

62. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени обучения.

63. Отчисление  учащегося из образовательного учреждения  в связи с переходом или переводом в иное  образовательное  учреждение  производится  на основании заявления родителей (законных представителей). Родителям (законным представителям) обучающегося выдаются личное дело, медицинские документы,  документ об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной программы образовательного учреждения, заверенные подписью руководителя и печатью образовательного учреждения.

64. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Учредителя  обучающийся, достигший возраста  пятнадцати лет, может оставить образовательное учреждение  до получения им основного  общего образования.

65. По решению  уполномоченного органа МОУ  за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет. 

66. Исключение  обучающегося из образовательного учреждения  применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося  в образовательном учреждении  оказывает отрицательное влияние на  других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также  нормальное функционирование образовательного учреждения. 

67. Решение об исключении  обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения  его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

68. Решение  об исключении     детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и  органа опеки и попечительства. 

69. Образовательное учреждение  незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения  его родителей (законных представителей) и орган  местного самоуправления.

VIII. Порядок регулирования спорных  вопросов

70. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся,  возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией МОУ,  регулируются Учредителем.
Проверила Трубинова С.А., старший помощник прокурора (26.06.2007 г.)
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