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	Приложение 

к приказу   от «18 » сентября 2013г  №94/1-о


Положение

об оказании платных дополнительных образовательных услуг

в МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 29 г.Йошкар-Олы»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Настоящее положение разработано для обеспечения уставной деятельности МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №29 г.Йошкар-Олы» (далее – исполнитель) в части оказания  платных дополнительных  образовательных услуг и определяет порядок их предоставления. Положение вступает в силу со дня утверждения его приказом.

1.2. Понятия, используемые в настоящем в Положении:

«заказчик» – физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора;
«исполнитель» – организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая платные образовательные услуги обучающемуся;

«обучающийся» – физическое лицо, получающее образовательные услуги;
«платные дополнительные образовательные услуги» – осуществление образовательной деятельности за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам.

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с гражданским, бюджетным и налоговым кодексами Российской Федерации, Федеральным законам «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года №273, Федеральным законом «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 года №2300-1, Законом  «Об основных гарантиях прав ребенка», Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», уставом школы. 
1.4. Платные дополнительные образовательные услуги ( далее дополнительные услуги) - это образовательные услуги, оказываемые сверх основной образовательной программы, гарантированной государственным образовательным стандартом. Дополнительные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в том числе родителей (законных представителей), на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.
1.5.  К дополнительным услугам относятся:

· реализация платных дополнительных образовательных программ различной направленности за пределами основных образовательных программ, определяющих статус образовательного учреждения, при условии, что данные программы не финансируются из бюджета;

· групповые занятия по углубленному изучению предметов за рамками учебного плана и реализуемых основных и дополнительных образовательных программ;

· индивидуальные учебные занятия для экстерна;

· групповое преподавание спецкурсов и циклов дисциплин, реализующих общеобразовательные (дополнительные) программы и программы допрофессиональной подготовки;

· групповые или индивидуальные занятия в кружках (музыкальные, танцевальные и другие), спортивно-оздоровительных секциях, где реализуются общеобразовательные (дополнительные) программы;
· групповые или индивидуальные услуги коррекционной помощи для детей, обучающихся в данном общеобразовательном учреждении;

· индивидуальные и групповые услуги логопедической, психологической и дефектологической помощи (коррекция речевого, психического или физического развития) для детей, воспитывающихся в общеобразовательных учреждениях, при условии, что данные услуги оказываются за пределами рабочего времени и вне рамок должностных инструкций специалистов штатного расписания, финансируемого из бюджета (психологов, логопедов, дефектологов); 

· групповые или индивидуальные занятия в группах, в которых реализуются развивающие программы, а также программы адаптации детей к условиям школьной жизни, по подготовке дошкольников к обучению в общеобразовательных учреждениях.

1.6.  Возможны следующие варианты организации дополнительных услуг: 

· индивидуальное;

· групповое (при наличии 3-х и более обучающихся одного класса);

· индивидуально-групповое.

1.7. Дополнительные услуги в соответствии со ст.16 Закона РФ «О защите прав потребителя» могут оказываться только с согласия их получателя. Отказ получателя от предоставления дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объема представленных ему основных услуг.
1.8. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество предоставления основных образовательных услуг, которые исполнитель обязан оказывать в рамках действующих положений  Федерального законодательства «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года №273.

1.9. Дополнительные услуги оказываются за счёт средств потребителя на основании договора, заключенного между родителями (законными представителями) обучающегося и Учреждением в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ, Правилами оказания платных образовательных услуг, утверждёнными Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013г № 706.

2.
ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
2.1. Всестороннее удовлетворение образовательных потребностей заказчика и обучающегося.
2.2. Создание условий для реализации обучающимися своих образовательных потенциальных возможностей.
2.3. Углубление знаний обучающихся по предметам.
2.4. Расширение кругозора обучающихся.
2.5. Привлечение дополнительных источников финансирования.  
3. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ.
3.1. Для организации дополнительных услуг изучается спрос в дополнительных услугах (анкеты родителей, законных представителей, обучающихся).

3.2. Исполнитель создает условия для организации и проведения дополнительных услуг в соответствии с действующими санитарными нормами (СанПиН 2.4.2.2821-10).
3.3. Исполнитель оказывает дополнительные услуги исключительно на добровольной основе.
3.4. Для оказания дополнительных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты со стороны.

3.5. С работниками, принимающими участие в организации и оказании дополнительных услуг, исполнитель заключает договоры о возмездном оказании услуг.
3.6. Директор МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №29 г.Йошкар-Олы» издает приказ об организации конкретных дополнительных услуг, в котором определяет:
· ответственных лиц;
· преподавательский состав;

· организацию работы по предоставлению дополнительных услуг;

и утверждает:

· учебный план;

· учебные программы;

· калькуляцию цены дополнительной услуги;

· смету доходов и расходов.

Директор МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №29 г.Йошкар-Олы» утверждает положение «О доходах и расходах внебюджетных средств от деятельности по привлечению средств от оказания платных дополнительных образовательных услуг».
3.7. Дополнительные услуги могут быть предоставлены обучающимся дошкольного и школьного возраста, независимо от их регистрации по месту жительства или по месту пребывания.

3.8. Дополнительные услуги оказываются на условиях, определенных в договоре между исполнителем и заказчиком. Заказчиками услуг могут быть родители (законные представители) обучающихся.
3.9. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:

а) полное наименование исполнителя;

б) место нахождения исполнителя;

в) наименование или фамилия, имя, отчество  заказчика, телефон заказчика;

г) место нахождения или место жительства заказчика;

д) реквизиты документов, удостоверяющих полномочия исполнителя и заказчика;

е) фамилия, имя, отчество обучающегося, его место жительства, телефон;

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;

з) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности;

к) вид, уровень и направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и направленности);

л) форма обучения;

м) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);

н) порядок изменения и расторжения договора;

о) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.

Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика дополнительной услуги. 
3.10. Договор является основанием для взимания платы за дополнительные услуги. В договоре предусматривается виды и формы оказываемых дополнительных услуг, срок действия договора, размер и условия. Стоимость дополнительных услуг определяется согласно калькуляции, расходы производятся согласно утвержденной смете.

3.11. Расчёты с Заказчиками за предоставляемые дополнительные услуги производятся на расчетный счет исполнителя через учреждения банка. Моментом оплаты считается дата поступления средств  на расчётный счёт исполнителя.

3.12. Исполнитель обеспечивает доступность для всех участников образовательного процесса (родителей, законных представителей, обучающихся, педагогов) следующей информации:

· условия предоставления дополнительных услуг;

· размер оплаты за предоставляемые дополнительные услуги;

· нормативные акты, регламентирующие порядок и условия предоставления дополнительных услуг.

3.13. Учет доходов и расходов ведется ежемесячно. Оплата труда преподавателей осуществляется согласно акту выполненных работ, предоставляемого ответственным за организацию дополнительных услуг в бухгалтерию.
3.14. Исполнитель вправе предоставлять льготы по оплате платных дополнительных услуг в размере до 50% для следующих категорий обучающихся:
· детям, в семьях которых более трех  несовершеннолетних детей;

·   детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей (законных представителей);

·   детям работников школы.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1. Занятия проводятся 

- для школьников   - с 1 октября по 30 апреля в течение учебной недели (понедельник – суббота)

- для дошкольников – с 1 октября по 31 марта только по субботам.

4.2. В праздничные и выходные дни занятия не проводятся. В период школьных каникул дополнительные услуги предоставляются только обучающимся дошкольникам. 

4.3. Продолжительность одного занятия: 

- для школьников  - 40 минут

- для дошкольников – 30 минут 
Перерыв между занятиями 10 минут.

4.4. Количество занятий в день 

– для школьников не более двух;

– для дошкольников не более трех с обязательными динамическими паузами.

4.5. Занятия проводятся по расписанию. Содержание образовательного процесса определяется программами, учебными тематическими планами, утвержденными методическим советом исполнителя.
5. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ
 ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ
5.1. Исполнитель обязан:

5.1.1. Обеспечить заказчику оказание дополнительных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) и условиями договора. 

5.1.2. Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям, а также оснащение, соответствующие обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу.

5.1.3. Во время оказания дополнительных услуг проявлять уважение к личности обучающегося, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия с учётом его индивидуальных особенностей. 

5.1.4. Сохранять место за обучающимся в системе оказываемых исполнителем дополнительных услуг в случае его болезни, лечения, карантина, отпуска родителей, каникул и в других случаях пропуска занятий по уважительным причинам при предоставлении подтверждающих документов.

5.1.5.Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания дополнительных услуг вследствие индивидуальных особенностей обучающегося, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг.

5.2. Исполнитель имеет право:

5.2.1. Самостоятельно комплектовать штат педагогических работников и персонала, привлеченных к работе по предоставлению дополнительных услуг, в исключительных случаях, при возникновении необходимости решать вопрос о замене педагога.

5.2.2. По своему выбору либо восполнить материал занятий, пройденный за время отсутствия обучающегося по уважительной причине, в пределах объёма дополнительных услуг, либо зачесть стоимость неоказанных дополнительных услуг в счёт платежа за следующий период.

5.2.3. Индексировать размеры родительской оплаты в связи с инфляционными процессами с письменным предупреждением другой стороны за две недели.

5.2.4. В случае производственной необходимости вносить изменения в расписание предоставления дополнительных услуг.

5.3. Исполнитель несет ответственность за соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания дополнительных услуг, а также гражданского, трудового, административного и уголовного законодательства при оказании дополнительных услуг и при заключении договоров на оказание этих услуг.

6. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ.
6.1.Заказчик обязан:

6.1.1. Своевременно вносить плату за предоставленные дополнительные услуги.
6.1.2. Сообщать исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства(нахождения).

6.1.3. Извещать исполнителю об уважительных причинах отсутствия обучающегося на занятиях.

6.1.4. Возмещать ущерб, причинённый обучающимся имуществу исполнителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.1.5. Обеспечить обучающегося за свой счёт предметами, необходимыми для надлежащего исполнения исполнителем обязательств по оказанию дополнительных услуг, в количестве, соответствующем возрасту и потребностям обучающегося.

6.1.6. Обеспечить посещение обучающимся занятий согласно учебному расписанию.

6.1.7. Обеспечить в дни занятий сопровождение обучающегося. Прибытие за 15 минут до начала занятий, встреча обучающегося – сразу после занятий.

6.2.Заказчик имеет право:

6.2.1.Требовать от исполнителя предоставления информации:


а) по вопросам,  касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг,  образовательной деятельности исполнителя и перспектив её развития;


б) об успеваемости, поведении, отношении обучающегося к занятиям и его способностях в отношении обучения по отдельным предметам учебного плана.

 6.2.2. При обнаружении недостатка дополнительных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать:


а) безвозмездного оказания образовательных услуг;


б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных дополнительных услуг.

6.2.3. Если исполнитель нарушил сроки оказания дополнительных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания дополнительных услуг и (или) промежуточные сроки) либо если во время оказания дополнительных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:


а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию дополнительных услуг и (или) закончить оказание дополнительных услуг;


б) поручить оказать дополнительные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;


в) потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг;


г) расторгнуть договор, возместив исполнителю расходы за оказанные дополнительные услуги и предупредив исполнителя за две недели в письменной форме.
7. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОКАЗАНИЮ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ УСЛУГ.
7.1. Исполнитель в праве прекратить деятельность по оказанию дополнительных услуг после расчетов по обязательствам и по причине: 

 - форс-мажорных обстоятельств,

-  нерентабельности данной услуги,

-  отсутствия необходимой материальной базы или кадров.

