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INOJIOXKEHUE
0 NepPCOHAJbHBIX JAHHBIX 00yYaI0MHXCH
MBOY «Cpennsisi 06meo6pa3oBareabHas mKkoaa Ne29 r. Momxap-Oiabn

Hacrosmee Ilonoxenue paspabotaHo Ha ocHoBanud KonctuTynum Poccuifckoit
Oenepanuu, PenepansHoro 3akoHa or 19 mexabpst 2005 roma Ne 160-®3 «O parndukarmm
Kougenuuu Cosera EBpoms! 0 3ammTe GU3MYECKUX JIUL [IPH aBTOMATH3UPOBAHHOM 06paboTKe
NEPCOHAIBHEIX HaHHBIX», DenepanpHoro 3akoHa oT 27 mona 2006 roma Ne 152-@3 «O
NEPCOHANIBHBIX NaHHBIX», DenepanpHOro 3akoHa ot 27 wmrong 2006 roma Ne 149-®3 «06
uH(bOpManyH, HHPOPMALMOHHBIX TEXHONOTHAX U O 3amure MHGOPMAUHU» U IIoCTaHOBICHHS
IIpaButenscTBa Poccuiickoit ®enepammu ot 17 HosOps 2007 roma Ne 781 «O6 yTBepXIeHHH
Ilonoxenus o6 obecmedeHMH Ge30IIACHOCTH NEPCOHANBHBIX NAHHBIX NP HX 06paboTKe B
MH(QOPMANMOHHBIX CHCTEMAaX MEPCOHANBHEIX JaHHBIX» C LEIbI0 00ECTIEYeHNS YBAKEHH)S TIPaB 1
OCHOBHBIX CBOOOJ Ka)J0ro obydaromerocs Ipu o6paboTKe ero nepcoHanbHBIX JAHHBIX, B TOM
4UCNIe 3alIUThI MPAB Ha HENPHKOCHOBEHHOCTh YACTHOM JKU3HH, JIMYHYIO U CEMEHHYIO TaiiHy,
3akoHa PO Ne 12-®3 «O6 oGpasoBaHum», THIOBOro MONOXKEHHS 06 061meo0Opa3oBaTeIbHOM
YUPEKICHUH.

1. Obuiue nonosricenun

1.1. TlepconanbHble NaHHBIE O0YJaIOIIErocs, poauTelnell (3AKOHHBIX IIpeicTaBHTeNeH) -
mobast MHpOpMAaIKUs, OTHOCSIIAACS ONpPENENCHHOMY HIIM ONpEeNeNseMoMy (GH3HUECKOMY JIHILY
(cy6BeKTy epCOHANBHBIX JaHHBIX), B TOM YUCIIE ero (paMUIKs, UMs, OTYECTBO, TOJI, MECSII, IaTa
1 MECTO POXXICHHS, apec, CEMERHOE, COLMANbHOE, HMYIIECTBEHHOE MOJIOXKEHUE, 00Pa30BaHKE,
npodeccus, nOXonkl, Apyras MHPOpPMAIHMs, HeOOXOaUMas aJMHUHHCTPAIHH 06pPa30BATEHHOIO
YUpeXIeHus (majiee — aIMHHHCTPAIMA) B CBS3H C OTHOUICHUSMH OOY4EHHS M BOCIMTAHHUS
00ydJaromerocst ¥ KacaroIiecst 00y4aroIerocs.

1.2. K nepcoHanbHbIM JaHHBIM 00YYaIOIIEroCs OTHOCATCS:

® CBEJICHHS, COIEPXKAIIUECT B CBHIETENBCTBE O POXICHWH, IIACIIOPTE MM HHOM
JOKYMEHTE, yIOCTOBEPSIOLIEM JINIHOCTE;
HH(pOpMaIKs, CoIepKAIAsCs B INYHOM Jelie 00ydaromerocs;
uHpOpMAIHs, COAepXKaIlasci B JIMYHOM Jelie OOYy4YaroIerocs, JHIIEHHOTO
POAMTENHCKOTO MOMICUSHHUS; ,
CBEICHHUS, COAEpXKAIIKeCs B JOKYMEHTAX BOMHCKOTO y4eTa (IpH UX HAJIMYUH);
uHpopMaIus 06 ycreBaeMoCTH;
uH(pOpManUsI 0 COCTOSHUH 3JJ0POBBS;
JOKYMEHT O MECTE MTPO)KUBAHUS;
HHBIC CBEICHHSA, HEOOXOMMMBIE /s OIpPENCTICHUS. OTHOIIEHHH OOyYeHHs M
BOCIIUTaHHUS.

1.3, AnvuHucTpanus MOKET IIONYYHTh [EPCOHAIBHBIE NaHHBIE O6YYarOIIErocs,
HEOOXONMMBbIE B CBS3H C OTHOIICHHSAMH OOYYEHHS M BOCITHTAHHS, TOJBKO C IHCHMEHHOTO
COTJIaCHs OJHOrO M3 poauTese (3aKOHHOTO IIPEICTABUTES):

* (amuus, ©Ms, OTYECTBO, JaTa POXKACHHUS, MECTO KUTENLCTBO 00YJAOMErocs,
* ¢ammmms, WMs, OTYECTBO  pojuTeneidl  (3aKOHHBIX  MpeACTaBHTENeH)
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ПОЛОЖЕНИЕ
о персональных данных обучающихся
МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №29 г. Йошкар-Олы»
Настоящее Положение разработано на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 19 декабря 2005 года № 160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 года № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» с целью обеспечения уважения прав и основных свобод каждого обучающегося при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, Закона РФ № 12-ФЗ «Об образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении.
1. Общие положения

1.1. Персональные данные обучающегося, родителей (законных представителей) - любая информация, относящаяся определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая информация, необходимая администрации образовательного учреждения (далее – администрация) в связи с отношениями обучения и воспитания обучающегося и касающиеся обучающегося.
1.2. К персональным данным обучающегося относятся:
· сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или ином документе, удостоверяющем личность;
· информация, содержащаяся в личном деле обучающегося;

· информация, содержащаяся в личном деле обучающегося, лишенного родительского попечения;

· сведения, содержащиеся в документах воинского учета (при их наличии);
· информация об успеваемости;
· информация о состоянии здоровья;

· документ о месте проживания;

· иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания.
1.3. Администрация может получить персональные данные обучающегося, необходимые в связи с отношениями обучения и воспитания, только с письменного согласия одного из родителей (законного представителя):

· фамилия, имя, отчество, дата рождения, место жительство обучающегося,

· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) обучающегося.

· иные персональные данные обучающегося, необходимые в связи с отношениями обучения и воспитания.  К таким данным относятся сведения, содержащиеся в следующих документах  и  необходимые для предоставления обучающемуся гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством:
· документы о составе семьи;

· документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний и т.п.);

· документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т.п.).

В случаях, когда администрация может получить необходимые персональные данные обучающегося только у третьего лица, администрация должна уведомить об этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него письменное согласие.

1.4. К персональным данным родителей (законных представителей) относятся:
· сведения, содержащиеся в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность;
· информация, содержащаяся в личном деле обучающегося;

· документ о месте проживания;

· иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания.
1.5. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.

1.6. Персональные данные обучающегося, родителей (законных представителей) являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.
1.7. При определении объема и содержания персональных данных обучающегося, родителей (законных представителей) администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и настоящим Положением.
2. Хранение, обработка и передача персональных данных обучающегося

2.1. Обработка персональных данных обучающегося, родителей (законных представителей) осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения обучающегося, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами администрации.
2.2. Право доступа к персональным данным обучающегося, родителей (законных представителей) имеют:

· работники Управления образования (при наличии соответствующих полномочий, установленных приказом начальника Управления образования 

· директор образовательного учреждения;
· секретарь учебной части образовательного учреждения; 

· бухгалтер образовательного учреждения;

· заместители директора образовательного учреждения;

· классные руководители (только к персональным данным обучающихся своего класса);

· ответственный за питание;

· заведующий библиотекой;

· социальный педагог/психолог;

· инспектор по охране прав детства;
· врач/медработник.

2.3. Директор образовательного учреждения осуществляет прием обучающегося в образовательное учреждение.
Директор образовательного учреждения может передавать персональные данные обучающегося третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья обучающегося, а также в случаях, установленных федеральными законами.

2.4. Секретарь учебной части: 

· принимает или оформляет вновь личное дело обучающегося и вносит в него необходимые данные;

· предоставляет сведения, касающиеся обработки персональных данных, в том числе содержащие обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

· К заявлению прилагается:

· родителем: копия документа, удостоверяющего личность;

· законным представителем: копия удостоверения опекуна (попечителя).

Не имеет права получать информацию об обучающемся родитель, лишенный или ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда.

2.5. Бухгалтер имеет право доступа к персональным данным обучающегося в случае, когда исполнение им своих трудовых обязанностей или трудовых обязанностей работников бухгалтерии по отношению к обучающемуся (предоставление льгот, установленных законодательством) зависит от знания персональных данных обучающегося.

2.6. При передаче персональных данных директор, секретарь,  бухгалтер, заместители директора, классные руководители, социальный педагог, инспектор по охране прав детства образовательного учреждения обязаны:

· предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены,

· потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.
2.7. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных обучающегося, родителей (законных представителей) определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.
2.8. Все сведения о передаче персональных данных регистрируются в Журнале учета передачи персональных данных обучающихся образовательного учреждения в целях контроля правомерности использования данной информации лицами, ее получившими.
3. Обязанности работников администрации, имеющих доступ к персональным данным обучающегося, по их хранению и защите.
3.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным обучающегося, родителей (законных представителей) обязаны:

3.1.1. не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется;

3.1.2. использовать персональные данные обучающегося, полученные только с письменного согласия одного из родителей (законного представителя);

3.1.3. обеспечить безопасность персональных данных обучающегося. Родителей (законных представителей) от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3.1.4. ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим Положением и их правами и обязанностями в области безопасности персональных данных, под роспись;

3.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных обучающегося, родителей (законных представителей);

3.1.6. исключать или исправлять недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства;

3.1.7. ограничивать персональные данные обучающегося, родителей (законных представителей)  при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам департамента (управления) образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций;

3.1.8. запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося только у родителей (законных представителей);
3.1.9. предоставляет сведения, касающиеся обработки персональных данных, в том числе содержащие обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

3.2. Лица,  имеющие доступ к персональным данным обучающегося, не вправе:
3.2.1. получать и обрабатывать персональные данные обучающегося о его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;
3.2.2. предоставлять персональные данные обучающегося в коммерческих целях.
3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы обучающегося, администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

4. Права и обязанности обучающегося, родителя (законного представителя)

4.1. В целях обеспечения безопасности персональных данных, хранящихся у администрации, обучающийся, родитель (законный представитель) имеют право на:

4.1.1. требование от оператора уточнения персональных данных субъекта персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные обучающегося родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

4.1.2. требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные обучающегося, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

4.1.3. обжалование в суд действие или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке, как это предусмотрено ст. 17 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

4.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в отношении обучающегося.

5. Хранение персональных данных обучающегося

Должны хранится в сейфе на бумажных носителях и на электронных носителях с ограниченным доступом документы:

· поступившие от родителя (законного представителя);

· сведения об обучающемся, поступившие от третьих лиц с письменного согласия родителя (законного представителя);

· иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания обучающегося.

6. Ответственность администрации и ее сотрудников
6.1. Защита прав обучающегося, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных обучающегося, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и безопасность персональных данных обучающегося, привлекаются к ответственности в порядке, установленном ст. 24 Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных».
