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	«ЙОШКАР-ОЛА» ОЛА ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЙЫН

ОБРАЗОВАНИЙ 

УПРАВЛЕНИЙЖЕ

____________________
	
	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДского округа

«ГОРОД ЙОШКАР-ОЛА»

____________________


П Р И К А З

	от
	__16.01.2008_
	
	№
	__13__


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ВЫЯВЛЕНИЯ И УЧЕТА ДЕТЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБЯЗАТЕЛЬНОМУ ОБУЧЕНИЮ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ЙОШКАР-ОЛЫ.
С целью выполнения возложенных на управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» полномочий по учету детей школьного возраста, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях, повышения ответственности управления образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»  и образовательных учреждений городского округа «Город Йошкар-Ола» за полный охват детей и подростков общим образованием и сохранение контингента обучающихся до окончания ими образовательных учреждений, во исполнение ст. 43 Конституции Российской Федерации,   ст. 19 Закона Российской Федерации (в ред. Федерального закона от 21.07.2007 N 194-ФЗ, 
п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение о порядке выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования города Йошкар-Олы (Приложение № 1).
2. Ввести в действие Положение о порядке выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования города Йошкар-Олы с момента подписания.
3. Закрепить за общеобразовательными учреждениями городского округа «Город Йошкар-Ола» территории для учета детей, подлежащих обязательному      обучению      в      образовательных      учреждениях,
реализующих     образовательные     программы     основного     общего образования (Приложение № 2).

4. Возложить ответственность за организацию и проведение учета детей, подлежащих
обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования на руководителей общеобразовательных учреждений.
5. Сектору воспитательной работы управления образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»  (Е.М.Паскаль), сектору инспектирования дошкольного, начального, основного и среднего (полного) образования управления образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»  (В.Г.Никандров), Управлению здравоохранения (А.А.Токтаулов, по согласованию), Отделу по делам молодежи (В.В.Николаев, по согласованию):
· в организации работы по профилактике безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних руководствоваться Положением о порядке выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования города Йошкар-Олы, утвержденным настоящим приказом;

· организовать работу по проведению ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», в соответствии с Положением о порядке выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования города Йошкар-Олы;

· обязать муниципальные общеобразовательные учреждения и структурные подразделения администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» (по согласованию) ежегодно в порядке, установленном Положением о порядке выявления и учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования города Йошкар-Олы, представлять имеющиеся сведения о детях, наблюдающихся и (или) содержащихся в соответствующих учреждениях и организациях, по установленной форме.

6. Управлению внутренних дел города Йошкар-Олы (Морозов В.И., по согласованию) оказывать содействие управлению образования в осуществлении учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях администрации городского округа «Город Йошкар-Ола».
7. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»  Камелину А.В.
	Начальник управления образования
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	М.Я. Никитенко


Приложение № 1 к приказу 

 






            управления образования 

администрации городского округа 

«Город Йошкар-Ола» 

от  _________________№ _______
ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ВЫЯВЛЕНИЯ И УЧЕТА ДЕТЕЙ,
ПОДЛЕЖАЩИХ ОБЯЗАТЕЛЬНОМУ ОБУЧЕНИЮ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ
УЧРЕЖДЕНИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ
ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА ЙОШКАР-ОЛЫ
I.
Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об общеобразо​вательном учреждении, с целью обеспечения прав несовершеннолетних на получение обязательного общего образования, координации деятельности органов и учреждений по учету детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок организации учёта детей, имеющих право на получение обязательного основного общего образования на территории городского округа «Город Йошкар-Ола».
1.3. Организация и проведение учета детей по месту их проживания осуществляются муниципальными общеобразовательными учреждениями, установленном настоящим Положением, посредством:
· составления списков детей в возрасте от 0 до 18 лет по месту их проживания ежегодно в период с 1 января по 31 марта;

· формирования информационной базы данных о детях, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы (далее - образовательные учреждения) с 1 апреля по 1 сентября;

· проверки факта обучения детей в образовательных учреждениях с 1 по 15 февраля;

· проверки приема и явки детей в образовательные учреждения в течение всего года.
1.4.
Основные органы и учреждения, обеспечивающие учет детей:
· управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» и общеобразовательные учреждения администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»;

· органы здравоохранения (дети-инвалиды, дети с физическими и психическими недостатками, дети-наркоманы, токсикоманы, алкоголики и т.д. в пределах своей компетенции);

· городской отдел внутренних дел (безнадзорные дети, несовершеннолетние правонарушители, дети из асоциальных семей, дети родителей без определенного места жительства, дети-беженцы, дети вынужденных переселенцев и т.д. в пределах своей компетенции);

· органы опеки и попечительства (дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей и т.д. в пределах своей компетенции);

· служба занятости (дети из семей безработных, в пределах своей компетенции);
· комитет по делам молодёжи (центры психолого-педагогической и правовой помощи, дворовые клубы и т.д. в пределах своей компетенции).
1.5. Источниками сведений о численности детей, подлежащих обучению служат:
· данные о регистрации по месту жительства или месту пребывания (карточки регистрации, поквартирные карточки, домовые (поквартирные) книги и т.д.), представляемые по запросу руководителя общеобразовательного учреждения органами регистрационного учета (органами внутренних дел и органами местного самоуправления);

· данные переписи детского населения, составленные участковыми педиатрами, представляемые по запросу руководителя общеобразовательного учреждения органами и учреждениями здравоохранения;

· списки детей, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, в центрах временного размещения вынужденных переселенцев, центрах временной изоляции несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел, лечебно - профилактических и других детских учреждениях, представляемые по запросу руководителя общеобразовательного учреждения органами и учреждениями социальной защиты населения, миграционной службы, другими соответствующими органами и учреждениями;

· списки детей, составленные в ходе проведения рейдов по микрорайонам школы (дворов, домов, квартир) работниками общеобразовательных учреждений совместно с работниками органов внутренних дел, представителями общественных и других организаций (по согласованию).

П.        Порядок выявления и учета детей
2.1. Должностные лица учреждений и организаций здравоохранения, специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, центров временного размещения беженцев и вынужденных переселенцев и временной изоляции несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел, лечебно-профилактических, жилищно-эксплуатационных управлений, отделов записи актов гражданского состояния, Семеновского управления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» и других детских учреждений и организаций в период с 01 по 31 января каждого текущего года предоставляют в общеобразовательные учреждения администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» сведения о детях по установленной форме (Приложение № 1 к Положению о порядке выявления и учёта детей). Сведения о вновь прибывающих и (или) выбывающих детях подаются на первое число каждого месяца.
2.2. Граждане, располагающие сведениями о детях, не получающих начальное общее и основное общее образование, информируют об этом управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» и (или) ближайшее общеобразовательное учреждение администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» по месту фактического нахождения детей.
2.3. Сформированные в соответствии с п.п.1.5, 1.6, 1.7 настоящего Положения списки детей, проживающих на территории города, не позднее 15 февраля каждого текущего года направляются в муниципальные общеобразовательные учреждения (по форме Приложения 1а к Положению о порядке выявления и учёта детей) для проведения сверки по контингенту обучающихся в образовательных учреждениях и уточнения данных первичного учета, в процессе которых в списки вносятся сведения о детях, посещающих образовательные учреждения. Списки с внесенными сведениями  о  контингенте  обучающихся  направляются  общеобразовательными  учреждениями (по форме Приложения 16 к Положению о порядке выявления и учёта детей) в управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола».
2.4. Уточнение данных первичного учета детей осуществляется рабочей группой общеобразовательного учреждения, создаваемой приказом по общеобразовательному учреждению (далее - Рабочая группа), не позднее 15 февраля каждого текущего года путем проведения обходов территорий микрорайона, проверки и сопоставления сведений о фактическом проживании (отсутствии) детей по месту жительства (пребывания).
2.5. Общеобразовательные учреждения проводят необходимую информационно-разъяснительную работу среди населения микрорайона, направленную на формирование у граждан доверительного отношения к деятельности Рабочей группы и привлечение их к сотрудничеству и помощи в проведении работы по учету детей. Обходы Рабочей группы организуются в период с 15 февраля по 15 марта каждого текущего года, как правило, в нерабочее время (с 18.00 до 21.00) и выходные дни (с 12.00 до 16.30).
2.6. Сведения о детях, подлежащих обучению (по итогам обхода территории микрорайона), формируются в алфавитном порядке (по форме Приложение № 1в к Положению о порядке выявления и учёта детей) по каждому году рождения, подписываются руководителем общеобразовательного учреждения и скрепляются печатью учреждения.
2.7. Порядок действий по учету детей осуществляется круглогодично по мере выявления детей, не получающих обязательное начальное общее или основное общее образование.
2.8. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих свои обязанности по воспитанию и обучению своих детей, Рабочая группа информирует об этом городскую комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с федеральным законодательством.
2.9. Сведения о вновь прибывающих и (или) выбывающих детях, полученные в соответствии с п. 2.1 настоящего Положения, а также о детях, принимаемых в учреждение или выбывающих из него в течение учебного года, представляются в муниципальные общеобразовательные учреждения, перечисленные в п. 2.1 настоящего Положения учреждениями и организациями, по форме, предусмотренной Приложением № 1 к Положению о порядке выявления и учёта детей, по состоянию на 01 число месяца, следующего за тем, в котором наступило соответствующее событие. 
2.10.  Сведения о вновь прибывающих и (или) выбывающих детях, полученные в соответствии с п. 2.1 настоящего Положения, а также о детях, принимаемых в учреждение или выбывающих из него в течение учебного года, представляются  общеобразовательными учреждениями в управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» по формам, предусмотренным Приложениями № 2, 2а, 26 к Положению о порядке выявления и учёта детей, по состоянию на конец четверти (учебного года).
III.      Компетенция организаторов учета детей
3.1. Управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»:
· проводит необходимую инструктивную и разъяснительную работу с руководителями муниципальных общеобразовательных учреждений, участвующих в проведении работы по учету детей, а также информационно-разъяснительную работу с населением;

· осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей;

· осуществляет контроль за деятельностью муниципальных общеобразовательных учреждений: по сбору данных о детях в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обучению; не получивших образование в нарушение закона; за ведением в общеобразовательных учреждениях документации по учету и движению обучающихся; 
· формирует на муниципальном уровне банк данных о детях, не обучающихся в общеобразовательных учреждениях; 
· использует указанные данные для уточнения планов приема в муниципальные общеобразовательные учреждения и развития сети образовательных учреждений;
· обеспечивает общую координацию взаимодействия организаторов учета детей, подлежащих обязательному обучению.

· оказывает содействие муниципальным общеобразовательным учреждениям, осуществляющим первичный учет несовершеннолетних, в ликвидации причин неполучения обязательного начального общего или основного общего образования конкретным ребенком;

· обеспечивает
создание
комплексной
системы индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего, не посещающего образовательное учреждение, его родителей или законных представителей.

3.2.
Общеобразовательное учреждение:
· ежегодно к началу учебного года организует и обобщает сбор данных о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за данным образовательным учреждением: обучающихся в данной школе; обучающихся в других общеобразовательных учреждениях; обучающихся в вечерних (сменных) школах; обучающихся в учреждениях начального и среднего профессионального образования; достигших к началу учебного года возраста 6,5-7 лет и подлежащих приему в первый класс в наступающем и следующих за ним учебных годах; не имеющих основного общего образования и не обучающихся в нарушение закона; не получивших образования по состоянию здоровья; не обучающихся и не работающих.

· организует регулярный прием информации о детях, подлежащих включению (исключению) в (из) базы данных, своевременно вносит в нее дополнения и изменения в соответствии с информацией, получаемой от учреждений, организаций перечисленных в п. 2.1. настоящего Положения;

· предоставляет в управление образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» следующие документы:

1) списки детей, подлежащих в текущем году обучению в первом классе;

2) списки детей, окончивших обучение на ступенях начального общего и основного общего образования, сведения о поступлении их на ступени соответственно основного общего и среднего (полного) общего образования в другие образовательные учреждения (Приложение № 3 к Положению о порядке выявления и учёта детей);

· выясняет факт получения или неполучения обязательного начального общего или основного общего образования выявленным ребенком; причины неполучения обязательного начального общего или основного общего образования и принимает оперативные меры по обеспечению условий получения образования детьми, подлежащими обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования; при необходимости направляет представления в муниципальную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия решения;

· принимают на обучение детей, не получающих общего образования, по направлению управления образования администрации городского округа «Город Йошкар-Ола»;

· осуществляет хранение списков детей до достижения ими возраста 18 лет.
3.3.
Органы здравоохранения (по согласованию):
-
предоставляют по запросу руководителя общеобразовательного учреждения администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» данные переписи детского населения, составленные участковыми педиатрами.
3.4.
Городской отдел внутренних дел (орган регистрационного учета) (по согласованию):
· предоставляет по запросу руководителя общеобразовательного учреждения администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» информацию о детях, подлежащих обязательному обучению;

· обеспечивает (в случае необходимости) сопровождение работников общеобразовательных учреждений в ходе проведения обходов микрорайонов школ (дворов, домов, квартир).

3.5.
Муниципальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав:
· принимает решение, обеспечивающее реализацию принципа обязательности основного общего образования, по конкретному ребенку;

· в пределах своей компетенции осуществляет координацию деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

· осуществляет контроль исполнения принятых решений до момента устранения причин неполучения начального общего или основного общего образования конкретным ребенком и снятия его с учета.

IV.       Ответственность
4.1. Руководители служб (организаций, органов), осуществляющих учет детей, обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 20 февраля 1995 г.  № 24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации».
Приложение № 1

к Положению о порядке выявления и учета детей
Сведения о детях,

проживающих, содержащихся, находящихся, состоящих на учете

(нужное подчеркнуть)
в

(наименование организации, учреждения, направляющей сведения)

	№ п/п
	Фамилия,
имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места
жительства/
пребывания /
постоянно /
временного
содержания и
срок
	С какого
времени и
основание
постановки
на учет
	Где обучается
	Основание внесения сведений

	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)
Приложение № 2 к Положению о порядке выявления и учета детей
Анализ движения учащихся 1-11 классов
по итогам
 четверти (года)

_____________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

	Класс
	Количество
учащихся
на начало
учебного
года
	Выбыло за
учебный год, чел.
	Прибыло за
учебный год,
чел.
	Количество
учащихся
на конец
учебного года

	
	
	
	
	

	1 -4 классы
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5-9 классы
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10-11 классы
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)
Приложение № 2а к Положению о порядке выявления и учета детей
Сведения о детях, поступивших на обучение в

__________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

	№ п/п
	Фамилия,
имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства/ пребывания,
постоянно, временно, на
какой срок
	С какого времени и в каком классе
обучается
	Основание внесения сведений
	Особые

отметки (не
приступил к
занятиям,

иное)

	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)
Приложение № 26 

к Положению о порядке выявления и учета детей
Сведения о детях, прекративших обучение в
(наименование образовательного учреждения)
	№ п/п
	Фамилия,
имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства/ пребывания,
постоянно, временно, на
какой срок
	С какого
времени и в каком классе обучался
	Когда и по какой причине выбыл
	Основание внесения сведений
	Особые

отметки (где продолжает обучение, поступил на работу, др.)

	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)
Приложение № 3 
к Положению о порядке выявления и учета детей

Сведения о детях, прекративших обучение в 

________________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

в связи с окончанием обучения на ступенях начального общего / 
основного общего образования

(необходимое подчеркнуть)

	№ п/п
	Фамилия,

имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Адрес места жительства/ пребывания,

постоянно, временно, на

какой срок
	С какого времени и в каком

классе обучался
	Когда и

по какой

причине

выбыл
	Где продолжает

обучение/ поступил на

работу, др.
	Основание внесения сведений

	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)
_____________
_________________

                                                                                            (подпись)                             (расшифровка)
Приложение № 1а

к Положению о порядке выявления и учета детей
Список детей, проживающих на территории микрорайона

______________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

	№ п/ п
	Фамилия,
имя, отчество ребенка
	Дата рожде-ния
	Адрес места жительства / учреждение, организация, где содержится ребенок
зебенок
	Где обучаете /
не обучается
	Приме-чание

	
	
	
	адрес места житель-ства
	специализированное учреждение для
несовершен-

нолетних, нуждающихся в соц.реабилитации
	центр
временного размещения вынужденных переселенцев
	лечебно-профилактичес-кое учреждение
	другие (указать)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	образователь-ное учреждение
	не
обучается,
причина
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)
Приложение № 1 б к Положению о порядке выявления и учета детей
Список детей, проживающих и обучающихся (не обучающихся) на территории микрорайона

___________________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

	№ п/ п
	Фамилия,
имя, отчество ребенка
	Дата рожде​ния
	Адрес места жительства / учреждение, организация, где содержится ребенок
эебенок
	Где обучаете /
не обучается
	Приме-чание

	
	
	
	адрес места житель​ства
	специализированное учреждение для
несовершенно-

летних, нуждающихся в соц.реабилитации
	центр
временного размещения вынужденных
переселенцев
	лечебно-профилактичес-кое учреждение
	другие (указать)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	образователь​ное
учреждение
	не
обучается,
причина
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)
Приложение № 1в 
к Положению о порядке выявления и учета детей

Список детей, проживающих на территории микрорайона

___________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

	№ п/п
	Фамилия,
имя, отчество ребенка

	Дата
рожде​ния
	Адрес места жительства / учреждение,
организация, где содержится ребенок
	Где обучается ребенок (тип,
номер)
вид, наименование,
	Не
обучается, причина
	Приме-
чание

	
	
	
	регистрация по
месту жительства/
пребывания,
постоянно,
временно, на
какой срок
	адрес
фактического
проживания
	образова-тель-
ная
органи-

зация
	специали
зирован-
ное
учрежде ние для несовер
шенноле
тних, нуждаю щихся в
соц. реабили-тации
	центр
времен-
ного
размеще
ния вынуж-
денных
пересе​ленцев
	лечебно
-

профил
актичес-кое
учрежде
ние
	другие
(указать)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.
Руководитель организации (учреждения)     
        

(подпись)
(расшифровка)

