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                                                                         ПОЛОЖЕНИЕ 

                           о порядке комплектования групп 

деятельности.  

1.Общие положения. 

1.1.Настоящий Порядок комплектования (далее – Порядок) Муниципального 

бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад №50 г. Йошкар-Олы 

«Солнышко» (далее – ОО – образовательная организация) разработано в соответствии с 

Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. N273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации", санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 

2.4.1.3049-13, утвержденных постановлением Главного государственного врача РФ от 

15.05.2013 г. N26"Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические 

требования к устройству, содержанию и организации работы в дошкольных организациях", 

письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 г. №08-1063 
«О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», 

Постановления администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» от 22.07.2010 г № 

2075 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций структурными 

подразделениями администрации городского округа «Город Йошкар-Ола», Уставом ОО и 

действующим законодательством Российской Федерации. 

1.2. Положение регулирует Порядок комплектования детьми ОО, расположенного на 

территории городского округа «Город Йошкар-Ола» и направлено на обеспечение 

социальной защиты и поддержки детей дошкольного возраста, а также на реализацию права 

населения на получение доступного дошкольного образования. 

1.3. Основные задачи комплектования: 

- реализация государственной политики в области образования; 

- обеспечение доступности услуг детского сада для всех слоёв населения; 

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении 

приема, сохранения места, отчисления воспитанников из ОО; 

- совершенствование системы комплектования ОО детьми дошкольного возраста. 

Комплектование ОО воспитанниками основывается на принципах открытости, 

демократичности, гласности. Родители (законные представители) имеют право выбора ОО с 

учетом реализуемых образовательных программ. 
 

2. Организация комплектования. 

2.1. В ОО, реализующее общеобразовательные программы дошкольного образования, 

принимаются дети в возрасте, предусмотренном лицензией образовательного учреждения. 

2.2. Учредитель комплектует учреждения ежегодно в установленный период времени 

(например, в период с 1 июня по 1 сентября текущего календарного года), распределяя по 

ОО детей, поставленных на учет для предоставления места в ОО и включенных в список 

детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года. 



2.3. В остальное время производится комплектование ОО на свободные 

(освободившиеся, вновь созданные) места. 

2.4. Основной структурной единицей ОО является группа детей дошкольного возраста. В 

группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разных возрастов 

(разновозрастные группы). 
 

3. Порядок комплектования. 

3.1. Порядок комплектования ОО определяется Учредителем в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе ОО. 

Комплектование возрастных групп детьми дошкольного возраста в ОО производится с 

учётом максимального удовлетворения потребностей населения и нормами утверждёнными 

СанПиН. 

3.2. При комплектовании  рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест 

в учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать 

количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий. 

3.3. Прием детей в ОО проводится на принципах равных условий приёма для всех 

поступающих, за исключением лиц, которые в соответствии с Федеральным законом 

представлены особые права при приёме. 

3.4. В ОО принимаются воспитанники, родители (законные представители) которых 

имеют право на первоочередной приём в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации: 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 "О 

социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС"); 

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца 

из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 

декабря 1991 г. № 2123-1); 

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре 

Российской Федерации"); 

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей 

в Российской Федерации"); 

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон 

от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации"); 

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. 

№ 431 "О мерах по социальной поддержке семей"); 

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ 

Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах 

государственной поддержки инвалидов"); 

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с 

военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, 

состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный 

закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"); 

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О 

полиции"); 

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"); 

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О 

полиции"); 

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"); 



- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-

ФЗ "О полиции"); 

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции 

(Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"); 

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях 

и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации"); 

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях 

и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"); 

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях 

и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"); 

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах 

по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"); 

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах 

по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных 

органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный 

закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации"); 

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об 

отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что 



запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации 

от 4 мая 2011 г. Пр-1227). 

3.5. Воспитанники с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды 

направляются в группы комбинированной и компенсирующей направленности по 

адаптированной образовательной программе только с согласия родителей (законных 

представителей) на основании справки врача – специалиста (психиатра, невропатолога, 

офтальмолога) или заключения психолого-медико-педагогической комиссии, (в группы 

компенсирующей направленности по коррекции речи на основании заключения психолого-

педагогической (логопедической) комиссии). 

3.6. При наличии свободных мест (на период отпуска родителей, длительной болезни 

ребенка) администрация ОО имеет право временно принимать детей на основании заявления 

родителей (законных представителей) и медицинского заключения о состоянии здоровья 

ребенка по согласованию со специалистом отдела дошкольного образования в Управлении 

образования. 

3.7. Приём воспитанника в ОО осуществляется на основании заключения договора об 

образовании между ОО и родителями (законными представителями) и приказа заведующего 

о приеме воспитанника. 

3.8. При приеме ребенка в ОО заведующий обязан ознакомить родителей (законных 

представителей) с документами, регламентирующими образовательный процесс в ОО и с 

содержанием образовательных программ. 

3.9. По состоянию на 01 августа каждого года заведующий издаёт приказ о зачислении 

вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При 

поступлении ребенка в ОО в течение года издается приказ о его зачислении. 

3.10. Обязательной документацией по комплектованию являются списки детей по 

группам, которые утверждает заведующий ОО. 

3.11. Ежегодно на 01 августа заведующий подводит итоги за прошедший учебный год и 

фиксирует их в "Книге учета движения детей": сколько детей принято в ОО в течение 

учебного года, сколько отчислено, сколько осталось. 
 

4. Сохранение места в ОО за воспитанником. 
4.1. Место за ребенком, посещающим общеобразовательную группу в ОО, сохраняется 

на время: 

- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санитарно-курортного лечения; 

- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней; 

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей. 
 

5. Ответственность за комплектование ОО воспитанниками. 

5.1. Ответственность за выполнение мероприятий, предусмотренных настоящим Порядком, 

возлагается на заведующего ОО. 

5.2. Контроль за комплектованием ОО воспитанниками осуществляется Учредителем. 

 
 


