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Настоящее Положение о разграничении прав доступа к обрабатываемым 

персональным данным (далее – Положение) в МБДОУ «Детский сад № 29 «Ший онгыр» 

(далее по тексту – Учреждение), разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и определяет уровень доступа 

должностных лиц к персональным данным работников, воспитанников и других лиц. 

 

Под действиями с персональными данными понимается следующее: 

сбор – процесс получения, взятия персональных данных у субъектов персональных 

данных; 

запись – действия, в результате которых фиксируется, регистрируется содержание 

персональных данных о субъекте персональных данных в информационную систему 

персональных данных и (или) на материальный носитель. 

систематизация – произведение действий по сортировке персональных данных для 

выполнения целей обработки; 

накопление – произведение действий по хранению персональных данных после их 

сбора; 

хранение – длительное хранение персональных данных для выполнения целей 

обработки; 

уточнение (обновление, изменение) – внесение изменений о субъекте персональных 

данных; 

извлечение – действия, направленные на извлечение информации из 

информационной системы персональных данных и (или) материальных носителей 

содержащих персональные данные; 

использование – осуществление с помощью персональных данных основной 

(производственной) и сопутствующей деятельности; 

предоставление – действия, направленные на передачу (предоставления) 

персональных данных определенному кругу лиц; 

доступ – действия, направленные на ознакомление с персональными данными; 

распространение – действия, направленные на раскрытие персональных данных 

неопределенному кругу лиц; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

блокирование – временное прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

удаление – действия, в результате которых, возможно восстановить содержание 

персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) 

восстановить содержание информации с материальных носителей. 

уничтожение – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных. 

 

Разграничение прав доступа осуществляется исходя из характера и режима 

обработки персональных данных в информационных системах персональных данных 

(далее – ИСПДн). 

Список лиц ответственных за обработку персональных данных в ИСПДн, а также их 

уровень прав доступа для каждой ИСПДн представлен в приложениях 1 - 3 к настоящему 

Положению. 
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Список лиц, доступ которых к персональным данным необходим для выполнения 

служебных (трудовых) обязанностей представлен в приложении 4 к настоящему 

Положению. 
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Приложение 1 

 

ИСПДн «Список воспитанников и их законных представителей» 

 

Перечень групп, участвующих в обработке персональных данных в ИСПДн 

 

Группа Уровень доступа к ПДн Разрешенные действия 

Администратор 

ИСПДн 

- Обладает полной информацией 

о системном и прикладном 

программном обеспечении 

ИСПДн. 

- Обладает полной информацией 

о технических средствах и 

конфигурации ИСПДн. 

- Имеет доступ ко всем 

техническим средствам обработки 

информации и данным ИСПДн. 

- Обладает правами 

конфигурирования и 

административной настройки 

технических средств ИСПДн. 

- Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко всем 

ПДн. 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

обезличивание, передача 

(предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, 

уничтожение персональных 

данных 

Оператор 

ИСПДн 

Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко всем 

ПДн. 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

обезличивание, передача 

(предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, 

уничтожение персональных 

данных  

Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным: 

№ 

п/п 
Роль Фамилия, инициалы Должность сотрудника 

1. Администратор ИСПДн Егорова Н.А. Секретарь 

2. Оператор ИСПДн  Григорьева С.М. Заведующий 

3. Оператор ИСПДн Васильева А.О. Старший воспитатель 
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Приложение 2 

 

ИСПДн «Список работников» 

 

Перечень групп, участвующих в обработке персональных данных в ИСПДн 

 

Группа Уровень доступа к ПДн Разрешенные действия 

Администратор 

ИСПДн 

- Обладает полной информацией 

о системном и прикладном 

программном обеспечении 

ИСПДн. 

- Обладает полной информацией 

о технических средствах и 

конфигурации ИСПДн. 

- Имеет доступ ко всем 

техническим средствам обработки 

информации и данным ИСПДн. 

- Обладает правами 

конфигурирования и 

административной настройки 

технических средств ИСПДн. 

- Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко всем 

ПДн. 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

обезличивание, передача 

(предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, 

уничтожение персональных 

данных 

Оператор 

ИСПДн 

Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко всем 

ПДн. 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

обезличивание, передача 

(предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, 

уничтожение персональных 

данных 

Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным: 

№ 

п/п 
Роль Фамилия, инициалы Должность сотрудника 

1. Администратор ИСПДн Егорова Н.А. Секретарь 

2. Оператор ИСПДн  Григорьева С.М. Заведующий 

3. Оператор ИСПДн Васильева А.О. Старший воспитатель 
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Приложение 3 

 

 

ИСПДн «Навигатор» 

 

Перечень групп, участвующих в обработке персональных данных в ИСПДн 

 

Группа Уровень доступа к ПДн Разрешенные действия 

Администратор 

ИСПДн 

- Обладает полной информацией 

о системном и прикладном 

программном обеспечении 

ИСПДн. 

- Обладает полной информацией 

о технических средствах и 

конфигурации ИСПДн. 

- Имеет доступ ко всем 

техническим средствам обработки 

информации и данным ИСПДн. 

- Обладает правами 

конфигурирования и 

административной настройки 

технических средств ИСПДн. 

- Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко всем 

ПДн. 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

обезличивание, передача 

(предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, 

уничтожение персональных 

данных 

Оператор 

ИСПДн 

Обладает всеми необходимыми 

атрибутами и правами, 

обеспечивающими доступ ко всем 

ПДн. 

сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

обезличивание, передача 

(предоставление, доступ),  

блокирование, удаление, 

уничтожение персональных 

данных 

Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным: 

№ 

п/п 
Роль Фамилия, инициалы Должность сотрудника 

1.  Администратор ИСПДн Васильева А.О. Старший воспитатель 

2.  Оператор ИСПДн  Егорова Н.А. Секретарь 

3.  Оператор ИСПДн Григорьева С.М. Заведующий 

 



Приложение 4 

 

Разрешительная система допуска работников МБДОУ «Детский сад № 29 «Ший онгыр», 

допущенных к обработке персональных данных работников, воспитанников и их законных представителей и других лиц с 

использованием  средств автоматизации и без использования таких средств 

 

№ 

п/п 
Должность Фамилия, инициалы 

Допущен к 

обработке ПДн 

работников 

Учреждения 

Допущен к 

обработке ПДн 

воспитанников и 

их законных 

представителей 

Допущен к 

обработке ПДн 

других лиц 

1.  Заведующий Григорьева С. М. допущен допущен допущен 

2.  Секретарь Егорова Н.А. допущен допущен допущен 

3.  Старший воспитатель Васильева А.О. допущен допущен допущен 

4.  Заведующий хозяйством Кузьмина Т.В. допущен  не допущен  не допущен 

5.  Воспитатель Безденежных Е.Г.  не допущен допущен  не допущен 

6.  Воспитатель Стрельцова Н.В.  не допущен допущен  не допущен 

7.  Воспитатель Бастракова И.Р.  не допущен допущен  не допущен 

8.  Воспитатель Платонова Н.А.  не допущен допущен  не допущен 

9.  Воспитатель Булыгина С.С.  не допущен допущен  не допущен 

10.  Воспитатель Москвина А.Н.  не допущен допущен  не допущен 

11.  Воспитатель Шишокина И.И.  не допущен допущен  не допущен 

12.  Воспитатель Иванова Л.В.  не допущен допущен  не допущен 

13.  Воспитатель Березняцкая В.В.  не допущен допущен  не допущен 

14.  Воспитатель Рыбакова Н.В.  не допущен допущен  не допущен 

15.  Воспитатель Россыгина Н.М.  не допущен допущен  не допущен 

16.  Воспитатель Ларкина В.Н.  не допущен допущен  не допущен 

17.  Воспитатель Смоленцева М.Ю.  не допущен допущен  не допущен 

18.  Воспитатель Чеснокова Д.А.  не допущен допущен  не допущен 

19.  Воспитатель Алексеева О.Б.  не допущен допущен  не допущен 
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20.  Младший воспитатель Эшимбаева Н.С.  не допущен допущен  не допущен 

21.  Младший воспитатель Кочева В.В.  не допущен допущен  не допущен 

22.  Младший воспитатель Ситникова Э.Э.  не допущен допущен  не допущен 

23.  Младший воспитатель Мотовилова А.В.  не допущен допущен  не допущен 

24.  Младший воспитатель Кириллова Е.Г.  не допущен допущен  не допущен 

25.  Младший воспитатель Сидорова Е.А.  не допущен допущен  не допущен 

26.  Младший воспитатель Смирнова А.В.  не допущен допущен  не допущен 

27.  Младший воспитатель Смирнова К.Е.  не допущен допущен  не допущен 

28.  Младший воспитатель Почаева Л.Н.  не допущен допущен  не допущен 

29.  Младший воспитатель Бабушкина Е.Ю.  не допущен допущен  не допущен 

30.  Младший воспитатель Иванова Е.Э.  не допущен допущен  не допущен 
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