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_________________________________________________________________________________

Аналитическая справка о проведении республиканского семинара                                                «Деловое администрирование в ДОУ»

      Семинар-практикум «Деловое администрирование в ДОУ» для республиканских курсов ГОУ ДПО (ПК) С «Марийский институт образования» проведен 19 февраля 2013 года. На нём присутствовало 30 заведующих РМЭ. Предметом семинара явилось  содержание и организация управления коллективом  в детском саду, направленная на повышение качества организации образовательного процесса в ДОУ.     Цель семинара - формирование практического опыта руководителей в содержании и организации делового администрирования  в ДОУ, повышение педагогической компетентности. 
Поставлены задачи:

1. Углубить теоретические знания руководителей.

2. Совершенствовать практические умения руководителей по данной проблеме.

3. Расширить педагогический кругозор руководителей;

4. Активизировать творческую инициативу руководителей в коллективной и подгрупповой работе.

     В результате обучения на семинаре, слушатели  приобрели теоретические  и практические основы делового администрирования в ДОУ

Аудитория сделала вывод, что такая организация руководства в ДОУ поможет  повысить качество организации образовательного процесса.
     В начале семинара  слушателям  была предоставлена музыкальная композиция с участием воспитанников подготовительной  группы «Земляничка» под руководством воспитателя Куликовой Натальи Николаевны и музыкального руководителя Аверкиевой Анжеллы Алексеевны. На тему «Счастливое детство».

Представлен фильм: Организация летних развивающих оздоровительных площадок в ДОУ. 

Цель:                                                                                                                                                                           Эффективно использовать благоприятное для укрепления здоровья детей  время летнего отдыха. 

Задачи:

1. Создать условия, обеспечивающие охрану жизни и здоровья детей, предупреждение заболеваемости и травматизма.

2. Реализовать систему мероприятий, направленных на оздоровление и физическое развитие детей, их нравственное воспитание, развитие любознательности и познавательной активности, формирование культурно- гигиенических и трудовых навыков.

3. Осуществлять педагогическое и медицинское просвещение родителей по вопросам воспитания и оздоровления детей в летний период.

   Учебные занятия в летний период не проводятся. Рекомендуется организовывать спортивные и подвижные игры, спортивные праздники, экскурсии и др., Любые виды детской деятельности (игра, труд, художественное творчество и др.) организуются на воздухе. Все это приносит дошкольникам много радости, улучшает их ум. Успешное проведение летней оздоровительной кампании во многом определяется комплексным подходом к планированию. В соответствии с Законом « Об образование» здоровье детей относится к приоритетным направлениям государственной политики и предметом  внимания  нашего коллектива. Летом дети постоянно в движении, торопятся все узнать и успеть. Одна из важных задач педагогов – понять непредсказуемость и непостоянство интересов ребенка, увидеть в них закономерности его развития. Для работы в этом направление мы четко определили для себя организовать летние оздоровительно-развивающие площадки для отдыха развития детей.

Организация оздоровительно-развивающих площадок
Площадка представляет собой временно организованное пространство:  место на территории детского сада, оборудованное столами, стульями, необходимыми материалами. Украшается  вывеской, детскими рисунками, поделками. Каждой площадкой руководит педагог, способный увлечь своими знаниями, творчеством ребенка, ненавязчиво руководить свободной, самостоятельной деятельностью дошкольников. В детском саду было организовано четыре летних площадки:

1.»Моя безопасность»

Основные цели: продолжать знакомить детей с правилами поведения на улице (ПДД), выучить наизусть важную информацию о себе (Ф.И, домашний адрес, телефон), расширять представление детей об охране жизни людей, о причинах возникновения пожаров, формировать чувство повышенной опасности огня, чужого (незнакомого) человека, опасности  на дороге, воспитывать ответственное поведение.
2. «Не болейка»( физкультура и плавание)

Основные цели и задачи: закреплять умения и навыки, полученные на физкультурных занятиях, формировать эмоционально-волевую сферу детей, воспитывать взаимовыручку, смелость, ловкость, силу, пропагандировать  здоровый образ жизни.
3. «Исследователи»(познавательно-творческая) 

Основные цели и задачи: реализовывать художественно-творческие интересы детей и предоставлять им возможность проявлять себя в различных видах творческой деятельности, удовлетворять детские потребности.

4. «Мир музыки»(музыкально-тематическая)

Основные цели и задачи: развивать творческую инициативу, эмоциональную отзывчивость на музыку, вызывая у детей радостные эмоции, обогащать детский опыт новыми яркими впечатлениями. Был составлен и апробирован план мероприятий летних оздоровительно-развивающих площадок

Заведующей Егошиной Татьяной Евгеньевной была представлена презентация и выступление по теме: «Деловое администрирование в ДОУ». 

Деловое администрирование представляет собой отношения власти и подчинения.

Цель: внесение своевременных корректив в педагогический процесс, согласно современным требованиям к качеству образования

Структура власти: Субъект, Объект, Средства (ресурсы),Основания, механизмы.

Были рекомендованы различные виды документов в работе с кадрами. Документ - это объект с информацией, закрепленной созданным человеком способом для ее передачи. Подробно представлены функции документов.

Рекомендована памятка руководителям.  Если вы хотите, чтобы коллектив жил в творческом поиске, будьте творцом и исследователем. Развитию в педагогическом поиске предела не бывает. Задумайтесь над непонятным – это 1-ый шаг к научному поиску. В оценке должна быть система. Не держите своих выводов при себе. Мышление начинается с удивления

Поверхность руководства – это незнание, в каком направлении развивается мастерство коллектива

  Таким образом, мы можем сделать вывод, что участники семинара изучили  разнообразные формы и методы делового администрирования и применение их в практике работы детского сада.
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Информация 
о проведении в 2014 году всероссийского занятия 
«Здоровые дети – в здоровой семье» 
__Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения комбинированного вида «Детский сад № 15 
г.Йошкар-Олы «Ёлочка»_

Наименование образовательной организации
	Формы организации занятия
	Межведомственное взаимодействие при подготовке 
и проведении занятия
	 Текстовая часть отчета 
(в свободной форме описательного характера) 

	«Малые Олимпийские игры»

(старший дошкольный возраст)
	Участие родителей
воспитанников
	«Малые Олимпийские игры»
1.Церемония открытия 

(звучит гимн Российской Федерации, поднятие олимпийского флага, приветствие команды, чтение стихов, рассказ об Олимпийском огне и флаге).

2.Малые Олимпийские соревнования:

· Биатлон (личное первенство)

· Санный спорт (парные соревнования)

· Хоккей (личное первенство)

· Керлинг (личное первенство)

Поддержка болельщиков

3.Закрытие Олимпийских игр.

 Подведение итогов игр, вручение грамот, поощрительных призов. Звучит гимн России, опускается олимпийский флаг.
Дети с удовольствием катались на лыжах, играли в хоккей, первый раз участвовали в керлинге. Все получили призы, а самые быстрые   получили грамоты.

	«Будущие чемпионы»
(младший дошкольный возраст)
	Участие родителей воспитанников
	«Будущие чемпионы»
1. 1.Открытие соревнований. Приветствие участников. Музыкальная разминка.

2. 2.Рассказ об олимпийском флаге и огне.

3.Виды соревнований:

· Игра в снежки (личное первенство)

· Катание на санках (личное первенство)

· Прохождение лабиринта (личное первенство)

· Найди клад (командная игра)

4.Закрытие соревнований.

Подведение итогов соревнований. Вручение грамот, сладких призов.

Малыши с интересом искали клад, катались на санках, играли в снежки. Все получили сладкие  медальки.
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