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ПЛАН  

внутреннего административного контроля 2021-2022 учебный год 
 

№ Содержание и объекты 

контроля 

Объекты 

контроля 

Цель контроля Вид, формы,  

методы  

контроля 

Ответственный  Способ 

подведения 

итогов 

Август 

1 Контроль за обеспечением 

документации 

образовательного процесса. 

Утверждение программ, 

рабочих программ детских 

объединений 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Выявление готовности 

педагогов к образовательному 

процессу 

Тематический, 

обзорный, 

собеседование с 

педагогами 

директор 

зам. директора 

 

Приказ 

2 Состояние дополнительных 

общеобразовательных, 

общеразвивающих  

программ 

педагогические 

работники 

Проверка дополнительных 

общеобразовательных, 

общеразвивающих  

программ, Рабочих программ 

Фронтальный, 

административный; 

обзорный, входной 

 

Заместитель 

директора по 

УВР 

Собеседование

, 

индивидуальн

ые 

консультации 

Сентябрь 

1. Контроль за кадровым педагогические Комплектование  Вводный,  директор Приказы о 



обеспечением учебного 

процесса, за объемом 

нагрузки педагогов 

работники кадров, тарификация тарификация тарификации 

2. Контроль за 

комплектованием групп 

объединений. 

Формирование, 

согласование и 

утверждение расписания 

педагогические 

работники 

набор обучающихся в 

объединения  

тематический, 

составление 

списков 

объединений; 

 

расписание занятий 

в объединениях 

 

директор; 

 

 

 

 

зам. директора 

по УВР; 

 

 

 

 

Приказ о  

зачислении 

обучающихся 

в объединения. 

 

Составление 

графика 

работы 

педагогов 

дополнительно

го образования 

3. Контроль за кадровым 

обеспечением 

образовательного процесса, 

за объѐмом нагрузки 

педагогов, своевременным 

прохождением курсов 

повышения квалификации, 

аттестации, за подготовкой 

к аттестации 

педагогических работников 

педагогические 

работники 

изучение 

документации 

тематический, 

коллективный; 

входной 

 

 

зам. директора 

по УВР; 

 

 

 

ответственный 

по аттестации 

(по приказу) 

тарификация 

педагогически

х 

работников. 

Планирование 

по аттестации, 

заявка на 

курсы 

повышение 

квалификации 

4. Наполняемость, посещение 

занятий в группах 

педагогические 

работники 

проверка 

документов, 

анализ 

тематический, 

коллективный; 

входной; 

наблюдение 

 

зам. директора 

по УВР; 

 

справка 

5. Выдача педагогам 

журналов учета занятий.  

Консультация и 

ознакомление с 

педагогические 

работники 

комплектование документации персональный, 

тематический.  

Беседа  

зам. директора 

по УВР 

журналы 

кружковой 

работы; 

 заявления; 



инструкцией по 

заполнению журналов.  

Выдача и сбор заявлений, 

Договоров на вступление в 

детские объединения 

Договора об 

образовании 

 

6. Вводная аттестация 

обучающихся  

знания, умения, 

навыки на 

начало учебного 

года 

выявление уровня  

развития способностей и 

личностных качеств 

обучающихся 

вводный Зам директора по 

УВР; 

педагоги 

дополнительного 

образования 

протокол 

вводной  

аттестации, 

справка 

7. Организация и проведение 

инструктажа по ТБ и ПБ с 

работниками и 

обучающимися 

учебная 

тренировка 

Своевременное ознакомление 

работников и обучающихся с 

правилами по ТБ и ПБ 

фронтальный, 

промежуточный, 

собеседование 

Заместитель 

директора по 

АХЧ; 

педагоги 

дополнительного 

образования 

отметка в  

журнале 

кружковой 

работы; 

план учебной 

тренировки 

Октябрь 

1. Контроль оформления и 

ведения журналов 

журналы 

объединений 

соблюдение единых требований 

к ведению журналов 

фронтальный, 

административный; 

обзорный, 

периодический 

Зам. директора 

по УВР 

справка 

 

2. Проверка личных дел, 

личных листков формы Т-2 

личные дела 

работников 

правильность и своевременное 

заполнение 

текущий директор справка 

3. Мониторинг 

образовательной 

деятельности: начальный 

этап (на 1 октября) 

образовательная 

деятельность 

объединений  

фиксация базовых параметров 

образовательной деятельности 

объединений на начало 

учебного года 

тематический  педагоги 

дополнительного 

образования 

карта  

мониторинга 

4. Контроль за работой 

аттестуемых 

педагогических 

работников. Организация и 

проведение занятий в 

объединениях аттестуемых 

педагогические 

работники 

анализ уровня преподавания и 

воспитания обучающихся 

аттестуемых педагогов 

 

фронтальный, 

персональный, 

посещение занятий, 

беседа 

ответственный за 

аттестацию 

(по приказу) 

Подготовка 

документов 

аттестуемого к 

аттестации 



5. Проверка документов по 

аттестации 

план  

аттестационной 

комиссии; 

план-графики 

 

 

правильность и своевременное 

заполнение 

текущий зам. директора 

по УВР 

справка 

6. Проверка посещаемости 

объединений (выборочно) 
педагоги 

дополнительного 

образования 

выявление объективной 

посещаемости обучающихся в 

объединениях 

текущий зам. директора 

по УВР 

 

справка 

Ноябрь 

1. Проверка соблюдения 

режима учебных занятий в 

объединениях (выборочно) 

посещение 

занятий 

соответствие режима занятий 

утвержденному расписанию 

текущий; 

фронтальный, 

персональный 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

2. Организация досуга 

учащихся во время осенних 

каникул. Режим занятий в 

объединениях (согласно 

планов) 

педагоги 

дополнительного 

образования 

занятость обучающихся во 

время осенних каникул 

наблюдение зам. директора 

по УВР 

справка 

3. Проверка журналов педагоги 

дополнительного 

образования 

своевременное заполнение 

журналов 

тематический, 

персональный 

зам. директора 

по УВР 

анализ 

Декабрь 

1. Выборочное посещение 

занятий. Проверка 

выполнения дополнительных 

общеобразовательных, 

общеразвивающих программ 

(выборочно). Посещаемость 

занятий в детских 

объединениях. 

 

педагоги 

дополнительного 

образования 

 

соответствие занятий с 

дополнительной 

общеобразовательной, 

общеразвивающей программой. 

Наполняемость обучающихся в 

детских объединениях  

персональный.  

наблюдение, 

анализ  

зам. директора 

по УВР 

справки 

2. Организация и проведение 

новогодних праздников 

педагоги 

дополнительного 

Качество проведения 

мероприятий, привлечение 

тематический, 

промежуточный 

зам. директора 

по УВР 

график 

проведения; 



образования обучающихся к мероприятиям  справка 

3.   

 

Контроль за ведением 

журналов учета работы 

объединений 

педагоги 

дополнительного 

образования 

правильность и аккуратность 

заполнения журналов в 

соответствие   методических 

рекомендаций по ведению 

журналов учета 

тематический, 

персональный 

зам. директора 

по УВР  

справка 

Январь 

1. Проведение итоговых 

занятий за I полугодие, 

промежуточный срез 

педагоги 

дополнительного 

образования 

выявление уровня ЗУН 

обучающихся за I полугодие 

тематический, 

персональный 

педагоги 

дополнительного 

образования 

 

 

зам. директора 

по УВР 

стат. отчеты;  

 

 

 

 

аналитическая 

справка за 1 

полугодие  

2. Контроль за работой 

методическим 

объединением педагогов 

дополнительного 

образования 

председатели 

МО 

 

Работа по обобщению 

передового педагогического 

опыта, по повышению 

квалификации педагогов (МО, 

самообразование, семинары) 

Фронтальный, 

обзорный, беседа, 

анализ 

документации 

зам. директора 

по УВР  

справка 

Февраль 

1. Контроль за наполняемость 

в детских объединениях 

педагоги 

дополнительного 

образования 

выявление объективной 

посещаемости обучающимися 

объединения 

наблюдение; 

обзорный 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

2 Контроль за ведением 

журналов учета работы 

объединений 

педагоги 

дополнительного 

образования 

правильность и аккуратность 

заполнения журналов в 

соответствие   методических 

рекомендаций по ведению 

журналов учета 

тематический, 

персональный 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

Март 

1. Проверка работы по 

административно-

заместитель 

директора по 

выполнение работы по 

хозяйственной деятельности 

обзорный, 

беседа, 

директор анализ 

документации 



хозяйственной 

деятельности 

АХЧ анализ 

документации 

 

 

Апрель 

1 Контроль за ведением 

журналов учета работы 

объединений 

педагоги 

дополнительного 

образования 

правильность и аккуратность 

заполнения журналов в 

соответствие   методических 

рекомендаций по ведению 

журналов учета 

тематический, 

персональный 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

2 Контроль за наполняемость 

в детских объединениях  

(по выбору) 

педагоги 

дополнительного 

образования 

выявление объективной 

посещаемости обучающимися 

объединения 

наблюдение; 

обзорный 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

Май 

1 Мониторинг 

образовательной 

деятельности: итоговый 

этап 

Образовательная 

деятельность 

объединений 

МБОУДО ЦДОД 

Системный сбор и фиксация 

информации, которая 

позволит дать конкретный и 

объективный анализ 

деятельности учреждения 

тематический, 

итоговый 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

2 Итоговая аттестация 

обучающихся  

Результативность 

совместной 

творческой 

деятельности 

Выявление уровня  

развития способностей и 

личностных качеств 

обучающихся 

тематический, 

итоговый 

педагоги 

дополнительного 

образования 

ведомость 

итоговой 

аттестации 

3 Контроль за исполнением 

ведения журналов учета 

педагогов дополнительного 

образования 

Журналы  

объединений 

Исполнения планов УВР 

объединений  

тематический, 

итоговый, 

просмотр журналов 

учета работы 

объединений 

зам. директора 

по УВР 

 

справка 

 

4 Контроль по организации 

детских  лагерей отдыха с 

дневным пребыванием 

детей в детских клубах 

приемка лагерей Системный сбор и фиксация 

информации, которая 

позволит дать конкретный и 

объективный анализ 

организационного  проведения 

отдыха, оздоровления и 

тематический, 

обзорный 

комиссия по ОТ 

административно

-общественного 

контроля 2 

ступени 

справка 



занятость детей и подростков 

в период летних каникул 

Июнь 

1 Организация летнего 

отдыха детей 

воспитатели Отслеживание занятости 

обучающихся в летний период 

тематический, 

текущий 

начальник лагеря совещание 

отчет 

Август 

1 Организация летнего 

отдыха детей на детских 

игровых площадках 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Отслеживание занятости 

обучающихся в летний период 

тематический, 

текущий 

зам. директора 

по УВР 

 

совещание 

отчет 
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