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Положение

о работе с персональными данными воспитанников
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152—ФЗ «О персональных данных» для обеспечения порядка обработки (получения, использования, передачи, хранения и защиты) персональных данных воспитанников учреждения и гарантии их конфиденциальности.

1.2.  Под персональными данными воспитанника понимается информация, касающаяся конкретного ребенка, которая необходима директору и (или) педагогу в связи с отношениями, возникающими между родителями (законными представителями) воспитанника и учреждением (директором СЮТ ).

2. Документы, содержащие сведения, составляющие персональные данные

2.1. Документы, содержащие сведения, необходимые для реализации конституционного права на получение дополнительного образования:

· документ, удостоверяющий личность воспитанника (свидетельство о рождении или паспорт);

· медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для занятия в хореографических и компьютерных кружках, спортивных секциях;

· данные о месте проживания.

3. Условия проведения обработки персональных данных

3.1.  Обработка персональных данных воспитанника.

  3.1.1. Обработка (получение, использование, передача, хранение и защита) персональных данных воспитанника может осуществляться исключительно в целях:

· обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;

· содействия воспитаннику в получении дополнительного образования;

· обеспечения их личной безопасности.

  3.1.2. Все персональные данные несовершеннолетнего воспитанника можно получать только у его родителей (законных представителей). Если персональные данные воспитанника возможно получить только у третьей стороны, то родители (законные представители) должны быть уведомлены об этом заранее. От них должно быть получено письменное согласие на получение персональных данных от третьей стороны. Родители (законные представители) должны быть проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение.

4. Формирование и ведение дел, касающихся персональных данных

4.1.  Персональные данные воспитанника отражаются в журнале педагога. Журналы хранятся в шкафах.

4.2. Право доступа к персональным данным воспитанников имеет директор, секретарь учреждения,  педагог, а также лица, уполномоченные действующим законодательством.

5. Хранение и использование персональных данных

5.1. Персональные данные воспитанников хранятся на электронных носителях на сервере учреждения, а также на бумажных и электронных носителях у директора, секретаря учреждения, педагога-организатора, педагога дополнительного образования, тренера-преподавателя.
5.2. Доступ к персональным данным воспитанника без получения специального разрешения имеют:

· директор учреждения;

· методисты; 

· секретарь;

· педагоги дополнительного образования, (только к персональным данным своих воспитанников).

5.3. По письменному запросу, на основании приказа директора учреждения, к персональным данным воспитанников могут быть допущены иные лица в пределах своей компетенции.

5.4. Директор и (или) секретарь учреждения обязаны использовать персональные данные воспитанников лишь в целях, для которых они были предоставлены.

6. Передача персональных данных

6.1. Персональные данные воспитанника не могут быть сообщены третьей стороне без письменного согласия воспитанника, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего за исключением случаев, когда это необходимо для предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанника, а также в случаях, установленных федеральным законом.

6.2. Передача персональных данных воспитанника  его представителям может быть осуществлена в установленном действующим законодательством порядке только в том объеме, который необходим для выполнения указанными представителями их функций.

7. Права субъектов персональных данных по обеспечению защиты их персональных данных

7.1. Воспитанники, родители (законные представители) несовершеннолетних имеют право на полную информацию о своих персональных данных (персональных данных своих несовершеннолетних детей) и их обработке, а также право на получение свободного бесплатного доступа к своим персональным данным (персональным данным своих не совершеннолетних детей). Воспитанники, родители (законные представители) несовершеннолетних могут потребовать исключить или исправить неверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением установленных требований.

8. Обязанности субъекта персональных данных по обеспечению достоверности его персональных данных

8.1.  Для обеспечения достоверности персональных данных воспитанники и их родители (законные представители) несовершеннолетних обязаны предоставлять педагогам точные сведения о себе (своих несовершеннолетних детях).

8.2. В случае изменения сведений, составляющих персональные данные воспитанника, он обязан в течение месяца сообщить об этом педагогу.

9. Ответственность за нарушение настоящего положения

       9.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленными федеральными законами.

 9.2.  Директор учреждения вправе осуществлять без уведомления уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных лишь обработку следующих персональных данных:

· являющихся общедоступными персональными данными;

· включающих в себя только фамилии, имена и отчества субъектов персональных данных.

