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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании статьи 24 Конституции Российской 
Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» с изменениями на 14 июля 2022 
года и Федерального закона РФ «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г. (с 
изменениями на 14.07.2022 г), а также Уставом общеобразовательной организации и 
другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими 
деятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность.
1.2. Данное Положение определяет порядок работы (получения, обработки, использования, 
хранения и т.д.) с персональными данными обучающихся и гарантии конфиденциальности 
сведений, предоставленных администрации организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, родителями (законными представителями) обучающихся, 
не достигших 14-летнего возраста и обучающимися, достигшими 14-летнего возраста 
самостоятельно.
1.3. Персональные данные относятся к категории конфиденциальной информации.
1.4. Все работники общеобразовательной организации, в соответствии со своими 
полномочиями владеющие информацией об обучающихся, получающие и использующие 
её, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за 
нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой информации.

2. Основные понятия и состав персональных данных обучающегося
2.1. Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
2.2. Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными.
2.3. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу, (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
2.4. Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники.
2.5. Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц.
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3.1.3. Все персональные данные обучающегося, достигшего 14-летнего возраста, следует 
получать у него самого. Персональные данные обучающегося, не достигшего 14-летнего 
возраста, ‘ следует получать у родителей (законных представителей). Директор 
общеобразовательной организации, его заместители, классные руководители должны 
сообщить о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных 
данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях 
отказа дать письменное согласие на их получение.
3.1.4. Администрация и педагогические работники школы не имеют права получать и 
обрабатывать персональные данные обучающихся, относящиеся (в соответствии со статьей 
10 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных») к 
специальным категориям персональных данных, касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, 
состояния здоровья, интимной жизни обучающихся или членов их семей, за исключением 
случаев, если:

• субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих 
персональных данных;
• обработка персональных данные, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных в 
п.3.2 данного Положения;
• обработка персональных данных необходима в связи с реализацией международных 
договоров Российской Федерации о реадмиссии;
• обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом от 25 января 2002 годаЫ 8-ФЗ "О Всероссийской переписи населения";
• обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 
государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным 
законодательством Российской Федерации;
• обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или 
иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно;
• обработка персональных данных осуществляется в медико-профилактических целях, в 
целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных 
услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, 
профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в 
соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну;
• обработка персональных данных членов (участников) общественного объединения или 
религиозной организации осуществляется соответствующими общественным 
объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, для достижения законных целей, 
предусмотренных их учредительными документами, при условии, что персональные 
данные не будут распространяться без согласия в письменной форме субъектов 
персональных данных;
• обработка персональных данных необходима для установления или осуществления 
прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением 
правосудия;
• обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федераций об обороне, о безопасности, о противодействии терроризму, о 
транспортной безопасности, о противодействии коррупции, об оперативно-разыскной 
деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным 
законодательством Российской Федерации;
• обработка полученных в установленных законодательством Российской Федерации 
случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры в связи с 
осуществлением ими прокурорского надзора;
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предоставления, доступа) и возможности осуществления иных действий с персональными 
данными неограниченному кругу лиц.
3.2.6. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, может быть предоставлено оператору:

• непосредственно;
• с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных.
3.2.7. Правила использования информационной системы уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных, в том числе порядок взаимодействия субъекта 
персональных данных с оператором, определяются уполномоченным органом по защите 
прав субъектов персональных данных.
3.2.8. Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких 
обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
3.2.9. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, субъект персональных данных вправе установить запреты на 
передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных оператором 
неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме 
получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц. Отказ 
оператора в установлении субъектом персональных данных запретов и условий не 
допускается.
3.2.10. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения 
соответствующего согласия субъекта персональных данных опубликовать информацию об 
условиях обработки и о наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом 
лиц персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения.
3.2.11. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 
предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения 
доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в 
государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных 
законодательством Российской Федерации.
3.2.12. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть 
прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное 
требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную 
информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта 
персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит 
прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться 
только оператором, которому оно направлено.
3.2.13. Действие согласия субъекта персональных данных на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается 
с момента поступления оператору требования, указанного в п.3.2.12 настоящего Положения.
3.2.14. Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием прекратить передачу 
(распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, к любому лицу, обрабатывающему 
его персональные данные, в случае несоблюдения п.3.2 данного Положений или обратиться с 
таким требованием в суд. Данное лицо обязано прекратить передачу (распространение, 
предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента 
получения требования субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем 
в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в течение 
трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу.
3.2.15. Требования п.3.2 настоящего Положения не применяются в случае обработки
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д рации на государственные органы, муниципальные органы, а также на

3 з Т Г Г Г Ю ТаКИМ °рГанам °РганизаЦии функций, полномочий и обязанностей 
3.3. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по З ш З  Л ел я м  

бработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо
3 4 оТрТторы Г и н Г  П° УДаЛШИЮ ИЛИ У™4™  неполных или неточных данных.
раск^тэть третьим литиямИЦа' П°ЛуЧИВШИе Д0СТУП к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом
3̂ 5. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые
правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к н и Т 4 Х о ж е н и я

зменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения’ персональный
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

4. Права и обязанности обучающихся, достигших 14-летнего возраста и родителей или

= е ^ = ^ Г 1™ ’ -  —  14' ~  ™  -  области
I 1' Ш уЧаЮЩИеСЯ Достигшие 14-летнего во.ряптя и или ча1стшир
^едсх^вители обучающихся^ :  достигших 14-летнего возраста, обя.я^т- 
4 1.1. Передавать директору организации, осуществляющей образовательную деятельность 
его заместителям, классным руководителям, специалисту по кадрам медицинсТм 
работникам, секретарю школы, оператору достоверные сведения о себе в порядке и объеме 
предусмотренном законодательством Российской Федерации.
I I ; 2' В СЛуЧае изменения персональных данных: фамилия, имя, отчество адрес места

пасп°Р™ые Данные, состоянии здоровья сообщать классному руководителю об 
этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений
I 2' школы, достигшие 14-летнего ипзпяста. и л п т т -п ,  законные

редставители обучающихся, не достигших 14-летнего возраста. им ею т ппа.п
4 2 2' н Г г . ’й инфо? “ цию 0 своих персональных данных и обработке этих данных.
получение к о ™ Ы1 б Г аТНЫЙ Д°СТУП “ СВ° ИМ данным, включая право наолучение копии любой записи, содержащей персональные данные обучающегося за
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Получение указанной

формации о своих персональных данных возможно при личном обращении обучающегося
(его родителя или представителя), -  к классному руководителю а по^ле к з а м ^ т Т ™

о б у ч Г щ и х Г еТСТВеНН°МУ ^  °рГаНИЗаЦИЮ И осуществление хранения персональных данных 

персо„“ ь“ анИ„еь « .СУДе ЛЮбЫХ НеПравомеРных ”Р" «Фаботке и по защите

5. Сбор, обработка и хранение персональных данных
5_1 Получение, обработка, хранение и любое другое использование персональных данных 
обучающихся может осуществляться исключительно в целях обеспечениТсоблюдения
чепеГВН ИНЫХ Н°рМатИВНЫХ правовьгх актов> содействия обучающимся в трудоустройстве 
через Центр занятости и в рамках действующего законодательства^проведении

= = 0— и ™ "  " РИ  ’  ВУЗ“'
5.2. Личные дела обучающихся хранятся в бумажном виде в папках находятся в 
специальном щкафу, обеспечивающим защиту от несанкционированного д о ™
5.3. Персональные данные обучающихся могут также храниться в электронном виде в 

кальнои компьютерной сети. Доступ к электронным базам данных, содержащим



персональные данные, защищается системой паролей и ограничивается для пользователей, 
не являющихся оператором.
5.4. Хранейие персональных данных обучающихся школы должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют 
цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом.
5.5. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию 
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 
целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
5.6. В процессе хранения персональных данных обучающихся должны обеспечиваться:

• требования нормативных документов, устанавливающих правила хранения 
конфиденциальных сведений;
сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

• контроль за достоверностью и полнотой персональных данных, их регулярное 
обновление и внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

6. Доступ к персональным данным
6.1. Внутренний доступ к персональным данным обучающегося имеют:

• директор школы;
• заместители директора по УВР, ВР;
• секретарь учебной части;
• специалист по кадрам;
• классные руководители — только к тем данным, которые необходимы для 

выполнения конкретных функций.
6.2. Сведения об обучающемся могут быть предоставлены (только с письменного запроса 
на бланке организации):

• Управлению образования;
• Администрации;

Военному комиссариату;
• Центру занятости населения;
• Надзорно-контрольным органам, которые имеют доступ к информации только в 

сфере своей компетенции;
• Центральной районной больнице и т. д.

6.3. Персональные данные обучающегося могут быть предоставлены родственникам с 
письменного разрешения родителей или законных представителей обучающихся, не 
достигших 14-летнего возраста или письменного разрешения обучающегося, достигшего 
14-летнего возраста.

7. Передача персональных данных обучающегося
7.1. При передаче персональных данных обучающегося директор школы, его заместители, 
секретарь учебной части, классные руководители, медицинские работники (оператор) 
должны соблюдать следующие требования: «
7.1.1. Не сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного 
согласия обучающегося при достижении им 14-летия или родителей (законных 
представителей), за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 
угрозы жизни и здоровью обучающегося, а также в других случаях, предусмотренных 
федеральными законами.
7.1.2. Не сообщать персональные данные обучающегося в коммерческих целях.
7.1.3. Предупредить лиц, получающих персональные данные обучающегося, о том, что эти 
данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Лица, 
получающие персональные данные 'обучающегося, обязаны соблюдать режим секретности
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возмещению в соответствии г , я„ пцп т, пеРС0Нальных данных», подлежит
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9. Заключительные положения
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