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	ВОЛЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН
АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОЛЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА

	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от 20 ноября 2012 года № 864
Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»
(в редакции от 28 мая 2014 года № 384)
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь главой 5 Положения об администрации Волжского муниципального района, администрация Волжского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Волжские вести – Юл увер».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы, руководителя аппарата администрации Надеждина А.В.

	Глава администрации
	В.Н. Соловьев


	
	Утвержден

постановлением администрации Волжского муниципального района

от «20» ноября  2012 год № 864____


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»

I. Общие положения
1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы» (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом образования администрации Волжского муниципального района (далее – Отдел) в лице Комиссии по реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы (далее – Комиссия).

Прием, проверка представленных гражданами документов и подготовка их для рассмотрения на комиссию по реализации осуществляется ведущими специалистами по делам молодежи Отдела образования администрации Волжского муниципального район, входящие в состав Комиссии.

Комиссия по реализации муниципальной целевой программы «Жилье для молодой семьи Волжского муниципального района на 2011-2015 годы» принимает следующие решения:

· о признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

· об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

· о признании у молодой семьи достаточных доходов либо иных денежных средств для участия в подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

· об отказе в признании у молодой семьи достаточных доходов либо иных денежных средств для участия в подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 07.12.2011 № 417-ФЗ;

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,  от 19 № 31 (часть I), ст. 3448);

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (часть II), ст. 3451);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г.         № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

- Конституцией Республики Марий Эл ("Марийская правда", 7 июля 1995 г.,    N 128);

- Постановлением Правительства Республики Марий Эл от 19.04.2011 года № 112 «Об утверждении республиканской целевой программы «Жилье для молодой семьи» на 2011-2015 годы»;

- Постановлением администрации Волжского муниципального района от 15 июня 2011 года № 378 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Жилье для молодой семьи Волжского муниципального района на 2011 -2015»; 

1.4 Заявителями, получателями муниципальной услуги, могут быть  молодые семьи, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей (далее – молодая семья), соответствующие следующим условиям: 

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в  неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи – участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования муниципальной целевой программы «Жилье для молодой семьи на 2011-2015 годы Волжского муниципального района» (Далее – Правил);

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

1.5 Муниципальная услуга для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы», постановка на учет молодых семей оказывается бесплатно.

1.6 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

- отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Место нахождения Отдела и его почтовый адрес: 425000, Республика Марий Эл, г. Волжск, ул. Советская, д.29. Контактный телефон: (83631) 63865. Адрес электронной почты: mol-volzhskij@yandex.ru. Режим работы: ежедневно с 8 до 17 часов, перерыв с 12 до 13 часов, выходные дни – суббота, воскресенье;             в праздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. Приемные дни: понедельник, четверг, пятница с 8-00 до 16-00 часов.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно также получить на официальном сайте муниципального образования «Волжский муниципальный район»: www.rvolzsk.ru.

2.1.2. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги граждане обращаются:

лично;

по телефону;

в письменном виде;

по электронным системам общего пользования.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки специалист Отдела подробно со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.4. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования (с учетом графика работы Отдела).

2.1.5. При информировании посредством личного обращения сотрудник Отдела обязан принять заинтересованное лицо в соответствии с графиком работы Отдела.

2.1.6. При информировании по письменным запросам ответ в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя направляется в виде почтового отправления на адрес заинтересованного лица.

2.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания и снабжаются соответствующими табличками с названием подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оснащается телефоном. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано: средствами пожаротушения, охранной сигнализацией.

Сектор ожидания оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов, бумагой и ручками для записи информации. 
2.2.2. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.2.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Отдела на рабочем месте в соответствии с графиком работы. 

2.2.5. Должностное лицо обязано предложить гражданину воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Срок рассмотрения и принятия решения Комиссией о признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы» - 10 дней со дня поступления заявления и документов, указанных в п. 2. 4. настоящего Административного регламента в администрацию Волжского муниципального района.

2.3.1. Уведомление о признании молодой семьи  участницей подпрограммы либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) получателю муниципальной услуги не позднее чем через 5 дней со дня принятия решения.

2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

- заявление по форме, установленной приложением 1 к настоящему Административному регламенту, в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

- документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

· копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

- копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

- документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.5. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:


- предоставление неполного пакета документов;


- наличие в документах исправлений;


- наличие в документах неполной информации.
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;

б) не предоставление или предоставление в неполном объеме документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.
2.7. Продолжительность приема заявителя у специалистов Отдела:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – не превышает 15 минут;

- при получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги – не превышает 15 минут.

2.8. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления запроса и прилагаемых к нему документов.

2.9. Заявители, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

-  об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов; 

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги. 

Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги; 

- удобный график работы специалиста, предоставляющего  услугу; 

- удобное территориальное расположение администрации Волжского муниципального района, предоставляющей услугу. 

Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность выполнения услуги; 

- профессиональная подготовка должностных лиц предоставляющих  услугу; 

- высокая культура обслуживания заявителей. 

Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- строгое соблюдение сроков предоставления услуги; 

- количество обоснованных обжалований действий (бездействия), решения должностных лиц администрации района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием заявления и документов, указанный в п. 2.4. настоящего Административного регламента;

- регистрация заявления в Журнале регистрации обращений и заявлений граждан поступившие в администрацию Волжского муниципального района;
- рассмотрение заявления;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

- проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

- подготовка решения о признании молодой семьи  участником подпрограммы;

- подготовка уведомления заявителю о принятом решении.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и документами, указанными в настоящем Административном регламенте. 

3.3. Специалистами, ответственные за прием документов:

· устанавливается личность заявителя;

· проверяется наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня представляемых документов;

· осуществляется сверка копий документов с оригиналами;

· регистрируется заявление в Журнале регистрации обращений и заявлений граждан поступившие в администрацию Волжского муниципального района;

3.4. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.5. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.4 Комиссия на основании представленных документов определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

3.5. Для решения возложенных на нее задач Комиссия имеет право запрашивать в различных организациях необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии, привлекать в установленном порядке к участию в работе Комиссии представителей заинтересованных органов и организаций.

3.6. Комиссией принимается решение о признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы» и включение в число участниц подпрограммы.

3.7. Решение Комиссии оформляется протоколом, который утверждается председателем Комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии.

3.8. Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола Комиссии о признании молодой семьи участницей программы и включении ее в состав участников программы или об отказе в признании молодой семьи участницей программы.

3.9. На основании протокола заседания Комиссии специалисты по делам молодежи письменно уведомляют молодые семьи о принятом решении. Срок уведомления заявителя – не более 5 дней после подписания протокола Комиссии.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за рассмотрением обращений осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по обращениям граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан, анализа содержания поступающих обращений, хода и результатов работы с обращениями.

4.2. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок руководителем Отдела:

· полноты и качества исполнения муниципальной услуги;

· выявления нарушений исполнения муниципальной услуги;

· рассмотрения, своевременного принятия решений и подготовки ответов на обращения пользователей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Отдела.

4.3. Внешний контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация Волжского муниципального района.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав пользователей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения пользователей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов муниципальных учреждений.

4.5. Проверки могут быть плановыми (ежегодными) и внеплановыми (по конкретному обращению пользователя).

4.6. Для проведения проверки распоряжением администрации Волжского муниципального района формируется рабочая группа, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и формулируются предложения по их устранению.

4.7. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

4.8. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур специалист Отдела информирует своего непосредственного руководителя, а также принимает срочные меры по устранению нарушений.

4.9. В случае выявления нарушений прав пользователей, к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
V.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего


5.1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республика Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
__________________________

Приложение 1

 к Административному регламенту «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы

Главе администрации 

Волжского муниципального района  

гражданина(ки)_________________________

_____________________________________

                                           ФИО

проживающего(ей) по адресу:____________

____________________________________
_____________________________________

(почтовый адрес места жительства)

ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг ___________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ № ________________, выданный_______________
______________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

_________________________________________________________________;

супруга __________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ № ________________, выданный_______________
______________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

_________________________________________________________________;

дети: 1)__________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                                           (ненужное вычеркнуть)

серия _________ № _____________, выданное(ый)____________________
______________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

__________________________________________________________________

2) _______________________________________________________________;

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
                                                            (ненужное вычеркнуть)

серия _________ № _____________, выданное(ый)____________________
______________________________________ "__" _____________ 20__ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

______________________________________________________________

С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых

семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы

ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) ________________________________________ ___________ _________;

             (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)             (дата)
2) ________________________________________ ___________ _________;

             (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                  (подпись)             (дата)                          

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _____________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)______________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4)______________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5)______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6)______________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8)______________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) ______________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"____" ____________ 20____ г.
___________________________       ______________   ____________________

(должность лица принявшего заявление)         (подпись, дата)                  (расшифровка подписи)

