СОВЕЩАНИЕ ПРИ ДИРЕКТОРЕ 

на 2013 – 2014 учебный год

АВГУСТ

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	         IVнеделя

	1
	Готовность школы к новому учебному году (санитарно-гигиенический режим и техника безопасности, степень готовности учебных кабинетов, столовой, спортзала, библиотеки к новому учебному году)


	Директор филиала

Таникеева В.Д.

	2
	Обсуждение и утверждение функциональных обязанностей


	заместитель директора ВР Иванова З.Е. 

	3
	Подготовка к празднованию линейки 1 сентября 


	


СЕНТЯБРЬ

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	         I  неделя

	1
	Об организации образовательного процесса в новом учебном году


	Директор филиала

	2
	Об итогах комплектования 1-х классов
	заместитель директора по УВР



	3
	Об организации горячего питания обучающихся


	ответственный за питание

	4
	Обеспеченность обучающихся школы учебниками


	библиотекарь

	5
	О состоянии документации по технике безопасности


	Директор филиала

	          III  неделя

	1
	Утверждение календарно-тематического планирования по учебным предметам
	Директор школы



	2
	Утверждение  плана работы библиотеки, планов ВР классных руководителей 1-9 классов


	Заместитель директора по УВР

	3
	Об организации работы кружков и секций


	

	4
	Организация безопасности учебного процесса:

- состояние документации по технике безопасности, противопожарным мероприятиям;

- своевременность проведения инструктажей с обучающимися и работниками ОУ

- результаты тренировочной эвакуации на случай пожара


	Директор филиала 

	5
	Профилактика правонарушений и беспризорности несовершеннолетних


	


	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	          I  неделя

	1
	Итоги проведения учения по действиям персонала при угрозе совершения террористического акта


	Учитель ОБЖ 

	2
	Реализация спортивно-технического комплекса 


	Учитель физической культуры

	3
	Итоги проверки дневников 5-9 кл.


	Заместитель директора по УВР



	4
	Предварительная успеваемость обучающихся I четверти 3 – 9 кл.


	Учителя - предметники

	5
	Охват внеурочной занятости обучающихся

О подготовке к олимпиадам. О работе с одаренными детьми.


	Заместитель директора по УВР



	6
	Работа школьного общественного инспектора 

	

	7
	Результаты входного контроля по математики и русскому языку


	Заместитель директора по УВР

	         III  неделя

	1
	О предупреждении детского травматизма в учебное время


	Учитель  ОБЖ 

	2
	Посещаемость занятий обучающимися


	Классные руководители 

	3
	Работа со слабоуспевающими 1-9 классов. Расписание дополнительных занятий в кабинетах


	Учителя – предметники 

	4
	Работа с одаренными детьми 2-9 класс


	Учителя – предметники

	5
	План работы на осенние каникулы


	Заместитель директора по УВР, кл . рук




Октябрь

ноябрь

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	         I  неделя

	1
	Итоги успеваемости за I четверть
	заместитель директора по УВР



	2
	Анализ воспитательной работы за I четверть 
	заместитель 

директора по УВР



	3
	Организация обучения на дому 
	заместитель 

директора по УВР



	4
	О соблюдении противопожарного режима в школе 


	Учитель  ОБЖ 

	         III  неделя

	1
	О результатах смотра учебных кабинетов 
	Директор филиала



	2
	Об итогах школьных олимпиад 
	заместитель 

директора по УВР



	3
	Организация горячего питания 
	Ответственный за питание 



	4
	Результаты ВШК по плану 
	заместитель 

директора по УВР



	5
	Организация работы с обучающимися имеющими одну «3» по итогам I четверти 

Обеспечение дифференцированного подхода к обучающимся, методики и формы работы учителей с низкомотивированными обучающимися в рамках подготовки к итоговой аттестации.


	заместитель 

директора УВР

учителя - предметники

	6
	О ходе инвентаризации


	

	7
	Итоги осеннего обследования опекаемых детей 


	Общественный инспектор по охране прав детства 


ДЕКАБРЬ 

	 № 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	         I  неделя

	1
	Состояние работы по ведению сайта учителей
	Ответственный за ведение сайта 



	2
	Соблюдение техники безопасности при проведении лабораторных, практических работ. Своевременность проведения инструктажей.


	Учитель  ОБЖ



	3
	Анализ уровня заболеваемости  обучающихся 
	Директор филиала



	5
	Об итогах участия школы в предметных олимпиадах.

	Директор филиала 

 

	6
	О состоянии школьной и классной документации. .
	заместитель 

директора УВР

	7
	Анализ проведения недели молодого учителя 


	Наставники 

	8
	О проведении недели гуманитарных наук.


	

	         III  неделя

	1
	Состояние работы по развитию кабинетной системы 


	Ответственные за кабинеты 



	2
	О подготовке и проведении новогодних праздников 
	заместитель 

директора по УВР



	3
	Об инструктаже по технике безопасности во время проведения новогодних праздников 
	Учитель  ОБЖ



	4
	Выполнение плана совместных мероприятий со школьным уполномоченным милиции 
	заместитель 

директора по УВР



	5
	О плане работы школы на зимних каникулах 
	заместитель 

директора УВР, кл. рук




ЯНВАРЬ 

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	      III  неделя 

	1
	Об итогах административных контрольных работ за I полугодие
	заместитель 

директора по УВР



	2
	Результаты работы коллектива во время зимних каникул
	заместитель 

директора по УВР



	3
	Планирование месячника оборонно-массвой работы 
	Учитель ОБЖ

	4
	О работе органов ученического самоуправления
	Старшая вожатая



	5
	Анализ выполнения учебных программ и планов воспитательной работы 
	Заместители директора УВР 



ФЕВРАЛЬ

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	      I  неделя 

	1
	О ходе работы по подготовке выпускников 9 класса 
	заместитель 

директора по УВР



	2
	Работа кружков, секций в школе. Занятость обучающихся во внеурочное время 
	заместитель 

директора по УВР



	3
	Индивидуальная работа со слабоуспевающими 


	Учителя-предметники



	4
	Организация профориентационной работы в школе 
	Кл. рук 9 кл



	5
	Охват горячим питанием обучающихся 
	Ответственный за питание



	         III  неделя

	1
	Анализ месячника оборонно-массовой работы
	Учитель ОБЖ



	2
	О ходе выполнения плана совместных мероприятий с инспекцией по делам несовершеннолетних 


	Общественный инспектор по делам несовершеннолетних



	3
	Система подготовки к сдаче экзамена в нетрадиционной форме в 9 классе. Оценка эффективности методик подготовки обучающихся 9 класса к итоговой аттестации в новой форме.


	заместитель 

директора УВР



	4
	Состояние спортивно-массовой работы в школе 
	Учитель физической культуры 




МАРТ 

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	      I  неделя 

	1
	Посещаемость обучающимися уроков
	заместитель 

директора по УВР



	2
	Состояние ведения школьной документации
	заместитель 

директора по УВР



	3
	Об организации досуга во время весенних каникул
	заместитель 

директора по УВР, кл. рук.



	4
	Работа классных руководителей с детьми «группы риска»
	Общественный инспектор по делам несовершеннолетних



	5
	О состоянии работы по ПДД
	Учитель ОБЖ



	         III  неделя

	1
	Состояние методической работы в школе


	заместитель директора по УВР

	2
	Подготовка к итоговой аттестации 


	

	3
	Тепловой, воздушный и световой режим в школе


	Директор филиала 

	4
	Результаты работы учителей и классных руководителей с обучающимися, имеющимися одну  «3», «4» за I полугодие


	заместитель директора по УВР


АПРЕЛЬ

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	      I  неделя 

	1
	Итоги учебно-воспитательного процесса за III четверть. Итоги ВШК 
	Заместители директора 

по УВР 


	2
	Работа классных руководителей с родителями 
	Руководители м/о



	3
	Контроль за деятельностью учителей – предметников по оформлению стендов «Готовимся к экзаменам»


	заместитель

директора по УВР



	4
	Подготовка к проведению выпускных экзаменов в 9 классе
	

	5
	О результатах участия в районных мероприятиях 
	заместитель 

директора ВР



	         III  неделя

	1
	Система взаимопосещений уроков учителями


	Руководители м/о

	2
	Анализ проведения недели молодого учителя


	наставники

	3
	Об организации летнего отдыха детей, находящихся под опекой


	Общественный инспектор 

	4
	О работе по подготовке экзаменационных материалов


	Заместитель директора по УВР

	5
	Самообразование – основа успешной работы учителя 


	Учителя - предметники


МАЙ

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	      I  неделя 

	1
	Подготовка к проведению переводной и итоговой аттестации
	Заместитель 

директора по УВР 



	2
	Анализ работы с неблагополучными семьями 
	Общественный инспектор по делам несовершеннолетних



	3
	Планирование работы летней оздоровительной площадки


	заместитель

директора по УВР



	4
	Проведение линейки «Последний звонок»
	

	5
	Состояние работы по предупреждению ДТТ
	Учитель ОБЖ



	         III  неделя

	1
	Организованное завершение учебного года
	Директор филиала

	2
	Организация летнего отдыха обучающихся


	Заместитель директора по УВР, кл.рук

	3
	Итоги переводной аттестации


	Заместитель директора по УВР

	4
	Совместная работа классных руководителей, социального педагога по организации летнего отдыха обучающихся, в том числе обучающихся «группы риска»


	

	5
	Своевременность оформления личных дел обучающихся


	

	6
	Результаты ВШК за IV четверть 
	Заместитель директора по УВР


ИЮНЬ

	№ 
	Повестка совещания
	Ответственные 

	         III  неделя

	1
	Организация работы летнего оздоровительного лагеря


	Директор филиала, заместитель директора по УВР

	2
	Определение готовности организации летней занятости обучающихся, в том числе обучающихся «группы риска»


	

	3
	Итоги экзаменационной сессии обучающихся 9 класса


	Заместитель директора по УВР

	4
	Проект плана работы на новый учебный год


	Директор филиала 


