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ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА

русского языка и литературы

Заведующий кабинетом:

Малинкина Р.Н.
2016- 2017 учебный год
Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

Проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

Положение о школьном кабинете

1. Школьный  кабинет предназначен для обеспечения творческой работы учителя по своему предмету, внеклассной и учебной работы, совершенствования педагогического мастерства, для анализа, обобщения опыта методической работы. 

2. Задачи  кабинета:

2.1. нормативно-организационная (пропаганда решений и указаний  отдела образованием, руководства ОУ и решений педагогического совета по вопросам обучения и воспитания); 

2.2. дидактико-методическая (в организации, подготовке и проведении уроков, общешкольных мероприятий по предмету, организация научной и исследовательской работы учащихся); 

2.3. информационно-проблемная (обеспечение сбора, хранения и популяризации литературы по проблемам педагогики, психологии, методики обучения и воспитания); 

2.4. практическая (оказание помощи учащимся в подготовке и проведении различных видов занятий, предоставление систематизированных методических разработок и образцов творческих работ, организация консультаций для слабоуспевающих учащихся); 

3. Оборудование школьного кабинета:

стенды, отражающие организацию учебной работы в кабинете; 

фонды педагогической литературы, а также литература по вопросам педагогики, психологии, методики обучения и воспитания; 

образцы творческих работ (сочинения, изложения, практические работы, лабораторные работы и т.д.);

материалы педагога по вопросам теории и практики обучения и воспитания в виде печатных материалов; 

справочная литература (энциклопедии, словари, справочники и т. д.);  

технические средства для просмотра и прослушивания имеющихся дидактических материалов; 

письменные столы, классная доска. 

4. В кабинете должен быть обеспечен свободный доступ учеников к литературе, а также помощь и консультации учителей по различным вопросам подготовки и проведения занятий. Имеющееся оборудование и литературные фонды должны обеспечить:

4.1. самостоятельную работу учащихся с дополнительной литературой; 

4.2. консультации (индивидуальные и групповые) по подготовке к уроку.
Правила пользования учебным кабинетом

1. Учебный кабинет открывается за 15 минут до начала занятий.

2. Учащиеся приглашаются в кабинет учителем, находятся в кабинете только в присутствии учителя.

3. Учащиеся обязаны бережно относиться к имуществу, находящемуся в кабинете.

4. В кабинете запрещается:

· загромождать проходы сумками и портфелями;

· передвигать мебель;

· бегать по кабинету;

· приносить на уроки посторонние предметы;

· трогать электрические розетки;

· жевать жвачку.

5. Дежурные 

· готовят доску к уроку, 

· проветривают кабинет, 

· поливают цветы, 

· по окончании уроков проводят мини-уборку.

Загруженность кабинета

	Урок
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1


	Рус.яз.7кл.
	Литер.

5кл.,

9кл.
	Литер.

 7кл.
	Рус.яз.
6 кл.
	Рус.яз.

5кл..


	Рус. яз. 

6кл

	2


	Рус. яз.

5  кл.
	Рус. яз.

6 кл.
	Рус.яз.
6 кл.
	Рус. яз.

9 кл.
	
	Рус. яз. 

7 кл

	3


	Рус.яз.

6 кл.
	Рус. яз.

7 кл.
	Рус. яз.

9 кл.
	Рус. яз.

5 кл.
	Рус. яз.

6 кл.
	

	4


	Рус. яз.

9кл.
	Рус. яз.

5 кл.
	Рус. яз. 

7кл.
	Литер.
5 кл.
	
	Литер.

5 кл.,
9 кл.

	5


	Рус. яз.

8  кл.
	
	Рус. яз.

5 кл.
	Литер.
9кл.
	
	

	6


	
	Элек. курс

 9 кл.
	
	
	литер
7 кл.
	


Параллели,  для которых оборудован кабинет:   5, 7, 8, 9 классы 

Число посадочных мест: 16

План работы кабинета на 2016 – 2017 учебный год

	1. План работы

	1.
	Инвентаризация учебного оборудования и учебно-наглядных пособий.
	Октябрь
	Завхоз 

Коробкова М.А.

	2.
	Организация работы по самообслуживанию кабинета:

- изготовление самодельных наглядных пособий;

- изготовление различных приспособлений, способствующих оптимизации учебного процесса;

- профилактика и ремонт учебно-наглядных пособий.
	Во время каникул
	Завкабинетом 

	2. Организация рабочего места учителя

	1. 
	Работа с библиотекой кабинета:

- создание базы нормативно-правовых документов;

- составление программных документов, стандартов;

- приобретение методических пособий
	В течение года
	Завкабинетом 

	2.
	Дополнение и систематизация проверочного и диагностического материала, тестовых заданий.
	В течение года
	Завкабинетом 

	3. Внеклассная работа с учащимися

	1. 
	Индивидуальные занятия с учащимися:

- отстающими;

- одаренными.
	Понедельник,  среда
	Учитель 

	2.
	Подготовка и проведение предметной недели
	Ноябрь 
	Учителя русского языка и литературы 

	4. Работа по оформлению кабинета

	1. 
	Оформление стендов с материалами по предмету:

 - к уроку;

- к юбилейным датам писателей.
	В течение года
	Завкабинетом 

	2.
	Оформление книжных выставок к урокам
	В течение года 
	Завкабинетом

	3.
	Оформление стенда «ГИА по русскому языку»
	Ноябрь 
	Завкабинетом 

	5. Работа по ремонту кабинета

	1.
	Генеральная уборка в кабинете
	1 раз в месяц
	Учитель, учащиеся

	2.
	Ремонтные работы в кабинете
	Июнь 
	Завкабинетом, учащиеся, родители

	3.
	Пересадка цветов
	Август 
	Учитель 


Библиотечный фонд (книгопечатная продукция)
	Наименование объекта
	Количество

	
	Собственность школы
	Собственность учителя

	Стандарт основного общего образования по русскому языку.
	
	1

	Стандарт среднего общего образования по русскому языку.
	
	1

	Примерная программа основного общего образования по русскому  языку.
	
	1

	Примерная программа среднего общего образования по русскому языку.
	
	1

	Учебник “Русский язык”
5 класс
	1
	

	Учебник “Русский язык”
6 класс
	1
	

	Учебник “Русский язык”
7 класс
	1
	

	Учебник “Русский язык”
8 класс
	1
	

	Учебник “Русский язык” 

9 класс
	1
	

	Учебник «Литература» 

5 класс
	1
	

	Учебник «Литература» 

6 класс
	1
	

	Учебник  «Литература»
7 класс
	1
	

	Учебник «Литература»
 8 класс
	1
	

	Учебник «Литература»
9 класс
	1
	


Методическая и учебная литература
	№

п/п
	Автор
	Название книги
	Выходные данные

	1.
	О.В. Беляева
	Поурочные разработки по русскому языку,
5 класс
	Москва, «Вако», 2007

	2.
	Н.В. Егорова
	Поурочные разработки по русскому языку,
6 класс
	Москва, «Вако», 2006

	3.
	Н.В. Егорова
	Поурочные разработки по русскому языку,
7 класс
	Москва, «Вако», 2006

	4.
	Н.В. Егорова
	Поурочные разработки по русскому языку,
8 класс
	Москва, «Вако», 2006

	5.
	Н.В. Егорова
	Поурочные разработки по русскому языку,
9 класс
	Москва, «Вако», 2006

	6.
	В.А.Лебедева
	Поурочные разработки по русскому языку,
5 класс
	«Дрофа», 2002

	7.
	А.А.Позднякова
	Дидактический материал по русскому языку, 7 класс
	Москва, 2006

	8.
	Д.Е. Розенталь
	Справочник по русскому языку.
	Москва «АЙС – ПРЕСС», 2006

	9.
	Д.Е. Розенталь
	Русский язык для школьников старших классов и поступающих в вузы.
	Дрофа, 2002

	10.
	Т.А. Служевская
	Дидактический материал по русскому языку, 9 класс
	Москва, 1997

	11.
	Л.А. Жердева
	Дидактический материал по русскому языку, 5-9 классы
	Дрофа, 1999

	12.
	И.В.Золотарева
	Поурочные разработки по литературе,

 5 класс
	Москва, «Вако», 2006

	13.
	Н.В.Егорова
	Поурочные разработки по литературе,

 6 класс
	Москва, «Вако», 2006

	14.
	И.В.Золотарева
	Поурочные разработки по литературе, 
7 класс
	Москва, «Вако», 2005

	15.
	И.В.Золотарева
	Поурочные разработки по литературе,

 8 класс
	Москва, «Вако», 2005

	16.
	И.В.Золотарева
	Поурочные разработки по литературе,

 9 класс
	Москва, «Вако», 2002

	17.
	Г.А. Богданова
	Сборник диктантов по русскому языку

5-9 классы
	Москва, 2002

	18.
	Ладыженская
	Методика развития речи по русскому языку.
	Москва, 1999

	19.
	О.Репина
	Тесты по русскому языку, 6 класс
	Москва, «АСТ-ПРЕСС», 1999

	20.
	В.А.Малюгина
	Олимпиада по русскому языку 7-8 классы
	Москва, «Вако», 2010

	21.
	В.А.Малюгина
	Олимпиада по русскому языку 5-6 классы
	Москва, «Вако», 2010

	21.
	О.Г.Черных
	Практикум по литературе, 8 класс
	Москва, «Вако», 2010

	22.
	Г.А.Богданова
	Уроки русского языка в 5 классе 
	Москва «Просвещение», 2008

	23.
	Р.П.Козлова Н.В.Чеснокова
	Тесты по русскому языку 8-9 класс
	Москва, «Вако», 2008


Таблицы на бумажной основе.

	Наименование объекта
	Количество

	
	Собственность школы
	Собственность учителя

	Морфология

	1. Личные местоимения с предлогами и без предлогов.
	1
	

	2. Склонение личных местоимений ОН и ОНА
	1
	

	3. Гласные в суффиксах действительных и страдательных причастий настоящего времени
	1
	

	4. Родительный падеж прилагательного.
	1
	

	5. Одушевленные и неодушевленные имена существительные.
	1
	

	6. Буквы а(я) и е перед  нн в страдательных причастиях прошедшего времени.
	1
	

	7. Образование деепричастий.
	1
	

	Синтаксис. Пунктуация.

	8. Словосочетание и предложение. Связь слов в словосочетании и предложении.
	1
	

	9. Обособление определений и приложений.
	1
	

	10. Обобщающие слова при однородных членах предложения.
	1
	

	11. Обращение.
	1
	

	12. Подчинительные союзы и союзные слова.
	1
	

	13. Обособление обстоятельства.
	1
	

	14. Тире в сложном и простом предложении.
	1
	

	15. Сложноподчиненное предложение.
	
	

	16. Двоеточие в простом и сложном предложении.
	1
	

	17. Сложноподчиненные предложения с придаточными изъяснительными.
	
	

	18. Сложноподчиненные предложения с придаточными определительными.
	1
	

	19. Сложноподчиненные предложения с придаточными степени и образа действия.
	1
	

	20. Сложноподчиненные предложения  с придаточными времени.
	1
	

	21. Пунктуация с сложносочиненном предложении и в простом предложении с однородными членами.
	1
	

	22. Сложносочиненные предложения.
	1
	

	23. Односоставные предложения.
	1
	

	24. Место придаточных и знаки препинания в сложноподчиненном предложении.
	1
	

	25. Запятая и точка с запятой в сложном предложении.
	1
	

	26. Тире в сложном и простом предложении
	1
	


Оформление кабинета
	Оформление постоянное



	№ п-п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Стенд «Деловые бумаги»
	Да
	

	2.
	Стенд «Учись учиться»
	Да
	

	3.
	Стенд «Изобразительно-выразительные средства»
	Да
	

	Оформление сменное



	№ п-п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Стенд по русскому языку
	
	

	2.
	Стенд по литературе
	
	


Портреты писателей

	Наименование объекта
	Количество

	
	Собственность школы
	Собственность учителя

	Портрет А.С. Пушкина
	1
	

	Портрет М.Ю.Лермонтова
	1
	

	Портрет Л.Н. Толстого
	1
	

	Портрет А.М. Горького
	1
	

	Портрет В.В. Маяковского
	1
	

	Портрет М.А. Шолохова
	1
	

	Портрет С.А. Есенина
	1
	


Цифровые образовательные ресурсы.

	Наименование объекта
	Количество

	
	Собственность школы
	Собственность учителя

	1.С Репетитор. Русский язык
	1
	

	Школьный курс. Русский язык. Тесты
	
	1

	Школьный курс. Литература. Тесты.
	
	1

	Фонохрестоматия к учебнику «Литература. 5 класс»
	1
	

	Фонохрестоматия к учебнику «Литература. 6 класс»
	1
	

	Электронное приложение к учебнику Т.А.Ладыженской и др.
	1
	


Учебно-практическое оборудование
	Наименование объекта
	Количество

	
	Собственность школы
	Собственность учителя

	Классная доска с приспособлениями для крепления постеров и таблиц.
	1
	

	Шкаф двухсекционный, неостекленный.
	2
	

	Шкаф односекционный с приспособлением для расположения таблиц.
	1
	

	Парта ученическая 


	8
	

	Стул ученический


	16
	

	Стол письменный


	1
	

	Стул с мягкой обивкой


	1
	


