Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
     «Ляжмаринская основная общеобразовательная школа»

                                                                                                     Утверждаю:

                                                                                                               Директор школы

                                                                                                                         ____________  / Л.Г.Садыкова./

                                                                                                                        « 29 » августа 2016г.

                                                                                                                                      Приказ №22/7 - ЛС

                                                                                                                  от 29 августа 2016г.

Паспорт

кабинета информатики
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ПАСПОРТ

кабинета информатики
    ( компьютерного класса )

                             Учебный год: 2016- 2017
Раздел 1 
«Общие сведения о кабинете» 
· Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ляжмаринская                    ООШ»
· Адрес: 425595, Республика Марий Эл., Параньгинский  район, дер. Русская Ляжмарь,  ул. Молодёжная,  д. 6
· Этаж второй
· Номер кабинета №23
· Параллели, для которых оборудован кабинет -  2-9 классы
· Введен в эксплуатацию: в 2010 г.
· Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом – 
     Садыкова Лилия Гаптулловна
· Произведен ремонт кабинета  в июле 2011 года
· Дата начала заполнения паспорта 01.09.2011

а)                Оборудование кабинета:


· Расположение – 2 этаж, кабинет № 23.

· Площадь помещения: 33,3 м2 .
· Объём помещения: 99,9 м3 .
· Высота помещения: 3,0м.

· Наличие лаборантской : нет.
· Отделка помещения: стены –  окрашены светлой краской

   потолок – побелка

   пол – древесина

          б)              Микроклимат
·  Отопление – центральное
·  Вентиляция – естественная
·  Кондиционирование – нет
·  Температура воздуха 19-21 С

·  Влажность 55-62%
·  Проветривание - утром до уроков и во время перемен

·  Уровень шума не более 50 Дб
    в)                 Освещение
· Ориентация окон на юго - восток
· Наличие солнцезащитных устройств - шторы
· Искусственное освещение  (общее, местное, комбинированное) общее

· Тип светильников – энергосберегающие лампы
· Размещение светильников по потолку рядами
· Удельная мощность 40 Вт
· Уровень искусственной освещенности на рабочем месте не менее 300 Лк
· Количество учащихся, занимающихся одновременно: максимально  – 14 человек.

· Проведение комплекса упражнений для глаз: каждые 15-20 минут при работе на ПЭВМ, индивидуально – при появлении дискомфорта.

 г)                 Требования к ПЭВМ:
· Типы компьютеров: Pentium(R) Dual-Core
· Сертификаты имеются
· Ремонт ПК проводится –  по необходимости.
· Фамилия, имя, отчество заведующего  кабинетом – 
Садыкова Лилия Гаптулловна
· Фамилия, имя, отчество лаборанта – нет 
· Параллели, для которых оборудован кабинет -  2-9 классы
· Число посадочных мест – 7
  д)               Оборудование рабочих мест учащихся :
·  Расстановка ПК - по периметру, вдоль стен
·  Расстояние между мониторами  1 -1,2 м
·  Количество ПК – 7
·  Рабочие места снабжены подводкой электрического тока
·  Мебель  - парты двухместные 
·  Проведение влажной уборки - ежедневно

          е)            Число ПК, наличие локальной сети

	Учительских мест

	1

	Ученических мест

	6

	Наличие локальной сети
 
	Есть,  из 7 ПК - 7 подключены к ЛС


ж)             Подключение к сети Интернет
	Количество ПК, подключенных к сети Internet


	7

	Адрес электронной почты: 

	loos-07@mail.ru

	Web-сайт 
	http://edu.mari.ru/mouo-paranga/lyazhmarinskaya/default.aspx


	Скорость подключения

	512 Кбит/с


ПЛАН – СХЕМА КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ

[image: image1]
Раздел 2 
«Сведения о режиме функционирования кабинета».

 График занятости кабинета информатики

2016-2017 учебный год

	№ урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс
	Класс

	
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель
	Учитель

	1
	
	
	
	
	Информатика
	

	
	
	
	
	
	Виноградова С.А.
	

	2
	
	
	
	
	Информатика
	

	
	
	
	
	
	Виноградова С.А.
	

	3
	
	
	
	
	Информатика
	

	
	.
	
	
	
	Виноградова С.А.
	

	4
	
	
	
	
	Информатика
	

	
	
	
	
	
	Виноградова С.А.
	

	5
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* В учебное время проводятся предметные  уроки с применением ИКТ

Раздел 3

« Нормативно-правовая база»

	Инструкции
	По технике безопасности

	
	По пожарной охране

	
	По охране труда

	Должностные инструкции
	Заведующего кабинетом

	
	Учителя, работающего в кабинете

	Журналы
	Журнал инструктажа обучающегося

	
	Журнал по технике безопасности

	
	Акты приемки кабинета к началу учебного года

	Сертификаты (копии) на оборудование
	Имеются


Раздел 4
« Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения профилю кабинета, требованиям стандарта образования и образовательным программам»

	№п/п

	Перечень необходимого оборудования 
	Количество необходимого оборудования 
	Наличие
	Количество
	Необходимо приобрести
	Примечание


	1
	РМ ученика
	6
	есть
	6
	
	2016/2017уч.год

	2
	РМ учителя
	1
	есть
	1
	
	

	3
	Принтер
	1
	есть
	1
	
	

	4
	Сканер
	1
	есть
	1
	
	

	5
	Web-камера
	1
	нет
	0
	1
	2016/2017уч.год

	6
	Ноутбук
	1
	нет
	0
	1
	2016/2017уч.год

	7
	Мультимедиа проектор
	1
	есть
	1
	
	

	8
	Экран
	1
	есть
	1
	
	

	9
	столик проекционный
	1
	нет
	0
	1
	2016/2017уч.год

	10
	Плакаты по информатике
	5
	нет
	0
	5
	2016/2017уч.год

	11
	Стенды по ТБ
	2
	нет
	0
	2
	2016/2017уч.год

	12
	Парты двуместные

	20
	есть
	20
	
	

	13
	Стулья ученические
	14
	есть
	14
	
	

	14
	Шкаф книжный
	3
	есть
	3
	
	

	15
	Жалюзи
	2
	нет
	0
	2
	2016/2017уч.год

	16
	Огнетушитель
	1
	есть
	1
	
	

	17
	Учебная литература по классам
	Комплекты
	есть
	Комплекты
	
	


Правила пользования кабинетом информатики
	1
	На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда.

	2
	Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви и без верхней одежды.

	3
	Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.

	4
	Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

	5
	До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают учителю.

	6
	Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя.

	7
	В кабинете запрещено использовать  СD-, DVD-диски без разрешения учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить дискеты на вирусы с помощью антивирусных программ.

	8
	Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения учителя.

	9
	Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете.

	10
	Во время  каждой перемены  учащиеся  выходят из кабинета, а дежурные его проветривают.


             Раздел 5
«Учебно-методическая база кабинета»
	1
	Программа по информатике и ИКТ к комплекту учебников по информатике и ИКТ 5- 11 класс.  Составитель Макарова Н. В.- СПб.: Лидер, 2009 г.

	2
	Макарова Н. В. Информатика и ИКТ. Учебник для 8- 9 классов - СПб.: Питер, 2009 г.

	3
	Макарова Н. В. Информатика и ИКТ. Практикум для 8- 9 классов - СПб.: Питер, 2009 г.

	4
	Угринович Н.Д., Информатика .Учебник для 7 класса. – М.: БИНОМ, 2007

	5
	Угринович Н.Д.  Информатика  и ИКТ. Базовый курс.  Учебник для 8 класса. – М.: БИНОМ, 2006

	6
	Семакин И.Г.Информатика  и ИКТ.  Учебник для 8 класса. – М.: БИНОМ, 2008                                                              

	7
	И.Г. Семакин. Информатика. Задачник-практикум. для 7-11 классов –  М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2001

	8
	Угринович Н.Д. Информатика  и ИКТ. Базовый курс. Учебник для 9 класса. – М.: БИНОМ, 2007

	9
	Семакин И.Г.Информатика  и ИКТ. Учебник для 9 класса. – М.: БИНОМ, 2008



	12
	Семакин И. Г., Шеина Т. Ю. Преподавание базового курса информатики в средней школе. М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2000

	13
	Угринович Н.Д., Босова Л.Л., Михайлова Н.И. Практикум по информатике и информационным   технологиям. Учебное пособие для общеобразовательных учреждений. М.: Бином. Лаборатория Базовых    Знаний, 2000

	16
	  Ефимова О.В., Моисеева М.В., Ю.А. Шафрин Практикум по компьютерной технологии. Примеры и упражнения. Пособие по курсу «Информатика и вычислительная техника» - М.: ABF, 1997

	17
	Кузнецов А.А., Самовольнова  Л.Е., Угринович Н.Д. Оценка качества подготовки выпускников средней (полной) школы по информатике. – М.: Дрофа, 2005

	18
	Кузнецов А.А., Самовольнова  Л.Е., Угринович Н.Д. Материалы для подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников средних общеобразовательных учреждений по информатике. – М.: Дрофа, 2007

	19
	Семакин И.Г., Вараксин Г.С. Информатика. Структурированный конспект базового курса. М.: Лаборатория Базовых Знаний, 2007

	20
	Симонович С.В., Евсеев Г.А. Практическая информатика. Учебное пособие для средней школы. Универсальный курс. – Москва: АСТ-ПРЕСС: Информ-Пресс, 2005

	21
	Шафрин Ю.А. Основы компьютерной технологии. Учебное пособие для 7 – 11 классов по курсу «Информатика и вычислительная техника» - Москва: ABF,2001

	22
	Горностаева А.М., Серова Н.П., Информатика . Развернутое тематическое планирование 5-11 классы, Волгоград, Учитель, 2009

	23
	Ресурсы сети ИНТЕРНЕТ                                     


Лазерные диски по информатике
	№ п/п
	Наименование ТСО
	Носитель

	1
	Живая школа
	CD

	2
	Органическая химия 

10-11 класс
	CD

	3
	Электронный каталог учебных изданий
	CD

	4
	Россия на рубеже третьего тысячелетия
	CD

	5
	Интерактивная энциклопедия «От плуга до лазера»
	CD

	6
	От Кремля до Рейхстага
	CD

	7
	1С:Репититор «Биология»
	CD

	8
	Открытая физика 1.1
	CD

	9
	Химия общая и неорганическая. 10 – 11 класс
	CD

	10
	Internet Explorer 5.0. Практический курс
	CD

	11
	Алгебра 7-11 класс
	CD

	12
	1С:Репититор «Русский язык»
	CD

	13
	Школьная программа в ответах и решениях. 11 класс
	CD

	14
	География. Наш дом – Земля. 7 класс
	CD

	15
	Начальный курс географии. 6 класс
	CD

	16
	Профессор Хиггинс. Английский без акцента.
	CD

	17
	Энциклопедия Истории России (862 – 1917)
	CD

	18
	Эрмитаж. Искусство западной Европы
	CD

	19
	Художественная энциклопедия зарубежного классического искусства
	CD

	20
	Шедевры русской живописи
	CD

	21
	Энциклопедия Классической музыки.
	CD

	22
	Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия, 2001 (2 CD)
	CD

	23
	История России ХХ век 

(4 CD)
	CD

	24
	Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия, 2003 (2 CD)
	CD

	25
	Библиотека электронных наглядных пособий «География 6-10 классы». 
	CD

	26
	Электронное средство учебного назначения "Экология". (2CD)
	CD

	27
	Библиотека электронных наглядных пособий «Физика 7-11 классы». 
	CD

	28
	Библиотека электронных наглядных пособий «Химия 8-11 классы». 
	CD


Раздел 6

«Инвентарная ведомость материальных ценностей, имеющихся в кабинете»
ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА И ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА № 23

	№п/п

	Наименование имущества

	Количество


	1. 
	Доска школьная
	1

	2. 
	Учительский стол 


	1



	3. 
	Парты двуместные

	20


	4. 
	Стулья ученические

	14


	5. 
	Стол письменный
	1

	6. 
	Стол 
	1

	7. 
	Стулья полумягкие 

	2

	8. 
	Шкаф

	3


	9. 
	Оконные решёта

	2


	10. 
	Экран

	1



	11. 
	Паспорт кабинета информатики
	1

	12. 
	Инструкция пользователя «Компьютерная безопасность»
	1

	13. 
	Прилагаемая документация

· к принтеру Canon IP4500,
· к принтеру Xerox DocuPrint P8ex, 

· к ЭВМ, 

· к сканеру Mustek 1200 UB Plus,

· к проектору ViewSonic
	1 комплект
1 комплект
7 комплектов
1 комплект
1 комплект

	14. 
	CD с драйверами

· к принтеру Canon IP4500, 
· к принтеру Xerox DocuPrint P8ex, 

· к ЭВМ, 

· к сканеру Mustek 1200 UB Plus,

· к проектору ViewSonic
	1
1
7
1

1

	15. 
	Набор CD «Электронные издания учебного назначения на CD-ROM»
	1 комплект


Муниципальное общеобразовательное учреждение 
« Ляжмаринская ООШ»
Согласовано                                                                                          
Председатель профсоюзного комитета
____________  В.А.Софронов
«29» августа 2016 г.
Утверждаю
Директор школы
___________ Л.Г.Садыкова
«29» августа 2016 г.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда при работе в кабинете информатики
1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ

1.1. К работе в кабинете информатики допускаются учащиеся с 1 класса, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.2. При работе в кабинете информатики учащиеся должны соблюдать правила поведения, расписание учебных занятий, установленные режимы труда и отдыха.
1.3. При работе в кабинете информатики возможно воздействие на учащихся следующих опасных и вредных производственных факторов:
- неблагоприятное воздействие на организм человека неонизирующих электромагнитных излучений видеотерминалов;
- неблагоприятное воздействие на зрение визуальных эргономических параметров видеотерминалов, выходящих за пределы оптимального диапазона;
- нарушение осанки, искривление позвоночника, развитие близорукости при неправильном подборе размеров ученической мебели;
- нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности в кабинете;
- поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании кабинета.
1.4. Кабинет информатики должен быть укомплектован медаптечкой с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств для оказания первой помощи при травмах или при плохом самочувствии.
1.5. При работе в кабинете информатики учителю и учащимся необходимо соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Кабинет информатики должен быть оснащен двумя углекислотными огнетушителями.
1.6. При неисправности оборудования учащимся необходимо прекратить работу и сообщить об этом учителю (преподавателю).
1.7. В процессе работы с видеотерминалами учащиеся должны соблю¬дать порядок проведения работ, правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.
1.8. Учащимся запрещается приносить острые, режущие, колющие и другие опасные для жизни и безопасности предметы, химические вещества.
1.9. Учащимся запрещается бегать по кабинету или играть в кабинете в подвижные игры, без разрешения учителя подходить к имеющемуся в кабинете оборудованию и пользоваться им, самостоятельно включать компьютеры или запускать компьютерные программы, трогать разъемы соединительных кабелей.
1.10. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к ответственности, и со всеми учащимися проводится внеплановый инструктаж по охране труда.

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

Учитель должен:
2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе светильников. Наименьшая освещенность в кабинете должна быть не менее 300 лк (20 Вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 150 лк (48 Вт/кв. м) при лампах накаливания.
2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета: светильники должны быть надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные коробки должны быть закрыты крышками; корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголенных контактов. 
2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете: расстояние между наружной стеной кабинета и первым столом должно быть не менее 0,5–0,7 м, расстояние между внутренней стеной кабинета и столами должно быть не менее 0,5–0,7 м, расстояние между задней стеной кабинета и столами должно быть 0,7 м, расстояние от классной доски до первых столов должно быть 2,4–2,7 м, расстояние от классной доски до последних столов должно быть не более 8,6 м, удаление мест занятий от окон не должно превышать 6,0 м.
2.4. Тщательно проветрить кабинет информатики и убедиться, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 19-21°С, относительная влажность воздуха в пределах 62-55%.
2.5. Убедиться в наличии защитного заземления оборудования, а так¬же защитных экранов видеотерминалов.
2.6. Включить видеотерминалы и проверить стабильность и четкость изображения на экранах.

3. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

3.1. Учителя обязаны учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отводить за первыми и вторыми столами. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводить ближе к окну за первыми столами. Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от окон.
3.2. Учащимся запрещается включать видеотерминалы без разрешения учителя (преподавателя).
3.3. Недопустимы занятия за одним видеотерминалом двух и более человек.
3.4. При работающем видеотерминале расстояние от глаз до экрана должно быть 0,6-0,7 м, уровень глаз должен приходиться на центр экрана или на 2/3 его высоты.
3.5. Тетрадь для записей располагать на подставке с наклоном 12-15 градусов на расстоянии 55-65 см от глаз, которая должна быть хорошо освещена.
3.6. Изображение на экранах видеотерминалов должно быть стабиль¬ным, ясным и предельно четким, не иметь мерцаний символов и фона, на экранах не должно быть бликов и отражений светильников, окон и окру¬жающих предметов.
3.7. Длительность работы с видеотерминалами не должна превышать: для учащихся 1-х классов (6 лет) - 10 мин., для учащихся 2-5 классов - 15 мин., для учащихся 6-7 классов - 20 мин., для учащихся 8-9 классов - 25 мин., для учащихся 10-11 классов при двух уроках подряд на первом из них - 30 мин., на втором - 20 мин., после чего сделать перерыв не менее 10 мин. для выполнения специальных упражнений, снимающих зрительное утомление.
3.8. Во время производственной практики ежедневная длительность работы за видеотерминалами не должна превышать 3 часов для учащихся старше 16 лет и 2 часов для учащихся моложе 16 лет с обязательным проведением гимнастики для глаз через каждые 20-25 мин. работы и физических упражнений через каждые 45 мин. во время перерывов.
3.9. Занятия в кружках с использованием видеотерминалов должны проводиться не раньше, чем через 1 час после окончания учебных занятий в школе, не чаще 2 раз в неделю общей продолжительностью: для уча¬щихся 2-5 классов - не более 60 мин., для учащихся 6-х классов и старше - до 90 мин.
3.10. Не рекомендуется использовать в кабинете для написания информации меловую доску.
3.11. С целью обеспечения надлежащей естественной освещенности в кабинете не расставлять на подоконниках цветы.
3.12. Все используемые в кабинете демонстрационные электрические приборы должны быть исправными и иметь заземление или зануление.
3.13. Стекла окон в кабинете должны очищаться от пыли и грязи, а также должна производиться очистка светильников не реже двух раз в год. Привлекать учащихся к этим работам, а также к оклейке окон запрещается. 
3.14. При открывании окон рамы фиксировать в открытом положении крючками. При открывании фрамуг обязательно должны быть ограничители. 
3.15. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом не вставать на подоконник.

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

Учитель должен:
4.1. При поражении электрическим током немедленно отключить ви¬деотерминалы, оказать первую помощь пострадавшему, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации гимназии, врачу.
4.2. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из здания, сообщить о пожаре администрации гимназии и в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.
4.3. При прорыве системы отопления удалить учащихся из кабинета, перекрыть задвижки в тепловом узле здания и вызвать слесаря-сантехника.
4.4. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом гимназии, врачу, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение. 
Ученик должен:
4.5. В случае появления неисправности в работе видеотерминала следует выключить его и сообщить об этом учителю. 
4.6. При плохом самочувствии, появлении головной боли, головокружения и пр. прекратить работу и сообщить об этом учителю.
4.7. О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить учителю. 
4.8. При возникновении нестандартной ситуации сохранять спокойствие и неукоснительно выполнять указания учителя.

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

5.1. С разрешения учителя учащиеся должны выключить видеотерминалы и привести в порядок рабочее место.
5.2. Тщательно проветрить и провести влажную уборку кабинета информатики.
5.3. Учитель должен закрыть окна, фрамуги, выключить свет.
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Инструкция по охране труда при работе на видеодисплейных терминалах (ВДТ) и персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ) 
1. Общие требования безопасности
1.1. К самостоятельной работе с ВДТ и ПЭВМ допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие специальную подготовку, в том числе на III группу электробезопасности, обязательный медицинский осмотр и инструктаж по охране труда, не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. Женщины со времени установления беременности и в период кормления ребенка грудью к выполнению всех видов работ, связанных с использованием ВДТ и ПЭВМ, не допускаются.

1.2. Пользователи ВДТ и ПЭВМ должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.

1.3. При работе с ВДТ и ПЭВМ возможно воздействие на работающих следующих опасных и вредных производственных факторов:

- ионизирующие и неионизирующие излучения видеотерминалов;

- поражение электрическим током при работе на оборудовании без защитного заземления, а также со снятой задней крышкой видеотерминала;

- зрительное утомление, а также неблагоприятное воздействие на зрение мерцаний символов и фона при неустойчивой работе видеотерминала, нечетком изображении на экране.

1.4. При работе с ВДТ и ПЭВМ необходимо использовать защитные экраны.

1.5. Помещение с ВДТ и ПЭВМ должно быть оснащено медаптечкой первой помощи, системой кондиционирования воздуха или вытяжной вентиляцией.

1.6. Пользователи ВДТ и ПЭВМ обязаны соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Помещение с ВДТ и ПЭВМ должно быть оснащено двумя углекислотными огнетушителями и автоматической системой пожарной сигнализации.

1.7. О каждом несчастном случае с работником пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить администрации учреждения. При неисправности оборудования прекратить работу и сообщить администрации учреждения.

1.8. В процессе работы пользователи ВДТ и ПЭВМ должны соблюдать правила использования средств индивидуальной и коллективной защиты, соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место.

1.9. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.
2. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Тщательно проветрить помещение с ВДТ и ПЭВМ, убедиться, что микроклимат в помещении находится в допустимых пределах: температура воздуха в холодный период года - 22-24°С, в теплый период года - 23-25°С, относительная влажность воздуха - 40-60%.

2.2. Убедиться в наличии защитного заземления оборудования, а также защитных экранов видеомониторов.

2.3. Включить видеомониторы и проверить стабильность и четкость изображения на экранах.
3. Требования безопасности во время работы
3.1. При работе с ВДТ и ПЭВМ значения визуальных параметров должны находиться в пределах оптимального диапазона.

3.2. Клавиатуру располагать на поверхности стола на расстоянии 100-300 мм от края, обращенного к пользователю.

3.3. Тетрадь для записей располагается на подставке с наклоном 12-15° на расстоянии 55-65 см от глаз, которая должна быть освещена.

3.4. При работающем видеотерминале расстояние от глаз до экрана должно быть 0,6-0,7 м, уровень глаз должен приходиться на центр экрана или на 2/3 его высоты.

3.5. Изображение на экранах видеомониторов должно быть стабильным, ясным и предельно четким, не иметь мерцаний символа и фона, на экранах не должно быть бликов и отражений светильников, окон и окружающих предметов.

3.6. Не работать на ВДТ и ПЭВМ без защитных экранов.

3.7. Суммарное время непосредственной работы с ВДТ и ПЭВМ в течение рабочего дня должно быть не более 6 часов, для преподавателей высших и средних специальных учебных заведений, учителей общеобразовательных школ - не более 4 часов в день.

3.8. Продолжительность непрерывной работы с ВДТ и ПЭВМ без регламентированного перерыва не должна превышать 2-х часов. Через каждый час работы следует делать регламентированный перерыв продолжительностью 15 мин.

3.9. Во время регламентированных перерывов с целью снижения нервно-эмоционального напряжения, утомления зрительного анализатора, устранения влияния гиподинамии и гипокинезии, предотвращения развития познотонического утомления следует выполнять комплексы упражнений для глаз, физкультурные минутки и физкультурные паузы.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1. В случае появления неисправности в работе видеотерминала выключить его, сообщить об этом администрации учреждения. Работу продолжать только после устранения возникшей неисправности.

4.2. В случае возникновения у пользователя зрительного дискомфорта и других неблагоприятных субъективных ощущений следует ограничить время работы с ВДТ и ПЭВМ, провести коррекцию длительности перерывов для отдыха или провести смену деятельности на другую, не связанную с использованием ВДТ и ПЭВМ.

4.3. При поражении пользователя электрическим током немедленно отключить электросеть, оказать первую помощь пострадавшему, при необходимости направить его в ближайшее лечебное учреждение.
5. Требования безопасности по окончании работы
5.1. Выключить ВДТ и ПЭВМ, очистить их экраны от пыли.

5.2. Тщательно проветрить помещение с ВДТ и ПЭВМ.
Информатизация учебно - воспитательного процесса как средство повышения качества образования и развития информационной культуры школьников 
	№ п/п
	                    Направление деятельности
	Срок 

выполнения


	Ответственные
	Финансирование

	 1.
	Продолжить работу по автоматизации управленческой деятельности по программе «1С: Хронограф Школа 3.0. ПРОФ» 
	В течение года
	Ответственный за ИКТ
	Текущее бюджетное финансирование.



	2.
	Компьютерный мониторинг качества образования
	Каждую четверть
	Зам. дир. по УВР, учителя- предметники
	

	3.
	Семинары-практикумы: «Внедрение ИКТ в учебно-воспитательный процесс», «Использование ЦОР на уроках».
	Ежегодно (Ноябрь)
	Ответственный за ИКТ, Зам.дир. по УВР
	

	4.
	Создание и пополнение школьной медиатеки ПО, УМК.
	В течение года
	Администрация , учителя- предметники
	Текущее бюджетное финансирование

	5.
	Обновление и поддержание сайта школы
	В течение года
	Администрация школы, ответственный за ИКТ
	Текущее бюджетное финансирование

	6.
	Организация доступа всех учителей к информационным ресурсам сети Интернет
	В течение года
	Администрация школы, ответственный за ИКТ
	

	7.
	Включение учителями-предметниками ИКТ в свои тематические планирования.
	В течение года
	Учителя- предметники
	

	8.
	Освоение технологии дистанционного обучения
	В течение года
	Учителя- предметники, ответственный за ИКТ
	

	9.
	Внедрение ИТ и ресурсов сети Интернет в отдельные этапы урока. Использование на уроках готовых программных продуктов.
	В течение года
	Учителя- предметники
	

	10.
	Организация внутришкольного конкурса:

1. «Лучший урок с применением готовых ЦОР» 

2. «Лучший урок с применением ИКТ»

3. «Лучшая презентация к уроку»

4. «Лучшая презентация к внеклассному мероприятию»

     5. «Лучший учитель по внедрению ИКТ в учебно-воспитательный процесс»
	Февраль-апрель.
	
	Стимулирую-щий фонд.

	11.
	Участие в дистанционных олимпиадах, конкурсах, конференциях для школьников.
	В течение года
	Учителя- предметники
	Стимулирую-щий фонд.

	12.
	Участие в форумах по интересам учащихся
	В течение года
	
	

	13.
	Использование ИКТ на родительских собраниях (презентации, буклеты)
	В течение года
	Классные руководители
	

	14.
	Оснастить рабочее место учителя начальных классов ноутбуком и проектором согласно требованиям ФГОС.
	2013г.
	Администрация.
	30 000 руб.

	15.
	Обновление программного обеспечения, приобретение электронных образовательных ресурсов.
	2013-2014 гг.
	Администрация.
	8000 руб.

	16.
	Увеличение пропускной способности Интернет- канала.
	2016г.
	Администрация.
	24 638 руб,

	
	Финансирование основных направлений по годам.


	2012г.
	2013г.
	2014г.
	2015г.
	2016г.
	Всего.

	
	Сумма финансирования
	93000р.
	22886 р.
	25000р.
	25000р.
	30000р.
	195889 руб.
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