
 

План работы 

МУДО «ЦДТ им. Г.С. Чесноковой» 

на сентябрь 2023 г. 
 

Срок Мероприятие Ответственные 

ОРГАНИЗАЦИОННО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

25 сентября Совещание при директоре: 

∙ О комплектовании групп обучающихся 

∙ О  нормативно-правовом сопровождении приема 

обучающихся 

∙ Об итогах проведения родительских собраний 

∙ Об итогах «Месячника безопасности» в учреждении  

· Об итогах инвентаризации 

Москвичева Т.Н. 

 

КОНТРОЛЬ ЗА ОБРАЗОВАТЕЛЬНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫМ ПРОЦЕССОМ 

1-11 

сентября 

Текущий контроль за  комплектованием  объединений.  Ганичева Н.Ф. 

11-29 

сентября 

Контроль за организацией  образовательно - воспитательного 

процесса на начало 2023-2024  уч. года 

Ганичева Н.Ф. 

29  сентября Текущий контроль «Комплектование объединений» Москвичева Т.Н. 

Ганичева Н.Ф. 

29 сентября Выдача журналов учета занятий в объединении Ганичева Н.Ф. 

МЕРОПРИЯТИЯ С ОБУЧАЮЩИМИСЯ ЦЕНТРА ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА 

Мероприятия  в рамках МЕСЯЧНИКА  БЕЗОПАСНОСТИ 

11-15 

сентября 

Проведение бесед с обучающимися по правилам  безопасного 

поведения в объединениях и в Центре 

Педагоги 

дополнительного 

образования 
Инструктажи по ТБ и ПБ, антитеррористической безопасности   с 

обучающимися Центра 

11-15 

сентября 

Учебные эвакуации на случай возникновения пожара и 

антитеррористического акта  для обучающихся и работников 

Центра 

Тойбахтина Т.С. 

19,21 

сентября 

Месячник безопасности детей. 

Встреча с представителем МЧС. 

Полушина В.М. 

25 

сентября 

Месячник безопасности детей. 

Встреча с представителем ЕДДС. 

Полушина В.М. 

Воспитательные мероприятия в рамках ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ учреждения 

11-15  

сентября 

День открытых дверей. Квест – игра  «Центр детства и 

творчества» 

Полушина В.М. 

20 сентября Открытие «Малышка».  

Игровая программа  «Детки-конфетки». 

Полушина В.М. 

27 сентября Сбор актива «Стартуем!» Полушина В.М. 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА  
по направлению «УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА» 

До 10 

сентября 

Работа с аттестуемой Полушиной В.М. Ганичева Н.Ф. 

11-13 

сентября 

Обновление  базы данных о кадровом  педагогическом составе Ганичева  НФ. 

11-12  

сентября 

Вывешивание информации  о  режиме  занятий, графике 

проветривания и дезинфекции   в  учебных кабинетах 

Ганичева Н.Ф. 

В течение 

месяца 

Обновление информации на  сайте учреждения Ганичева Н.Ф. 

До  Работа с локальными актами. Разработка: Ганичева Н.Ф. 



15 сентября - Программы деятельности учреждения на 2023-2024 уч.г. 

- Календарного учебного графика на 2023 2024 уч.г.; 

-Образовательной программы на 2023-2024 уч.г.; 

-Расписания занятий с детьми на 2023-2024 уч.г. 

В течение 

месяца 

Обновление методического уголка и уголка по аттестации 

педагогов 

Ганичева Н.Ф. 

В течение 

месяца 
(понедельник) 

Консультативная помощь молодому педагогу в планировании   

поурочных планов занятий. 

Винокурова Е.А. 

Ганичева Н.Ф. 

11 сентября Инструктаж с   педагогическими  работниками  по охране труда 

при организации образовательно-воспитательного процесса 

Полушина В.М. 

 

11  сентября Инструктаж с   педагогическими  работниками по  пожарной 

безопасности  при организации образовательно-воспитательного 

процесса 

Тойбахтина Т.С. 

11  сентября Инструктаж с   педагогическими  работниками по  соблюдению 

антитеррористической  безопасности   при организации 

образовательно-воспитательного процесса 

Конечникова 

Т.А. 

11 сентября Методический час  «Занятие: типы занятий» 

  

 

Ганичева Н.Ф. 

18  сентября Методический час «Занятие: как ставить цель?» 

 

Ганичева Н.Ф. 

25 сентября Методический час   по работе с начинающими и молодыми 

педагогами  по   определению тем самообразования и   

составлению  планов самообразования на учебный год   

 

Ганичева Н.Ф. 

27-30 

сентября 

Индивидуальные консультации для педагогов  Ганичева Н.Ф. 

30 сентября Подготовка проекта приказа о зачислении  обучающихся на 

новый учебный год 

Ганичева Н.Ф. 

РАБОТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОПРНОГО ЦЕНТРА 

Ежедневно 

11.09. 

 

 

18.09 

 

11.09 

Работа в АИС Навигатор: 

- Проверка обновленных программ 

- Регистрация новых пользователей в АИС Навигатор 

- Подтверждение новых заявок на программы 

- Выдача сертификатов учета 

- Выдача сертификатов с номиналом 

- Зачисление на обучение по программе 

Конечникова 

Т.А. 

В течении 

месяца 

Размещение информации о деятельности МОЦ в  сообществе ВК  

«МОЦ дополнительного образования Оршанский район». 

Ганичева Н. Ф. 

Еженедельно ВКС с Региональным  модельным центром (РМЦ) 

Формирование задач по итогам ВКС  с РМЦ. 

 

Конечникова 

Т.А. 

 
Еженедельно  Мониторинг подачи заявок на обучение по ДООП в Орщанском 

районе. 

Конечникова 

Т.А. 

22 сентябрь  Проведение обучающего семинара « Требования про структуре 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе» с педагогами, реализующими ДООП в 

образовательных учреждениях 

Конечникова 

Т.А. 

Ганичева Н.Ф. 

До 5 

сентября 

Заполнение контент – плана на сентябрь Ганичева Н.Ф. 

20-30 

сентября 

Заполнение таблицы контент – плана по рубрикам. Ганичева Н.Ф. 

31 сентября  Заполнение таблицы контент – плана по рубрикам, подписчикам, 

постам. 

Ганичева Н.Ф. 



11-15 

сентября 

Сбор информации по Точкам Роста и Новым местам в 

Оршанском районе. 

Конечникова 

Т.А. 

11-15 

сентября 

Оформление  информационного стенда «Муниципальный 

опорный  центр»,  вывести для кабинета « Муниципальный 

опорный  центр» 

Конечникова 

Т.А. 

РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ 

13  сентября Родительское   собрание  в   объединении «Малышок» Москвичева Т.Н. 

11-22 

сентября 

Родительские собрания  в объединениях для обучающихся 

школьного возраста 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

В течение 

месяца 

 Работа с родителями в закрытых группах объединений в 

социальных сетях ВК,ватсап и вайбер 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

В течение 

месяца 

Информирование   в сообществе ВК «ЦДТ им.Г.С.Чесноковой» о 

воспитательно-образовательной деятельности в   учреждении 

Полушина В.М. 

ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, 

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

В течение 

месяца 

Приобретение расходного материала для организации 

образовательного процесса. 

Тойбахтина Т. С. 

В течение 

месяца 

Обеспечение питьевого режима. Тойбахтина Т. С. 

4-8  

сентября 
Формирование папки по ПБ. Написание приказов по ПБ. 

Тойбахтина Т. С. 

11- 15 

сентября 

Составление графика тренировок  эвакуации  с обучающимися по 

ПБ. Проведение тренировок. Составление актов тренировок 

эвакуации по ПБ. 

Тойбахтина Т. С. 

4 сентября Проведение инструктажей с сотрудниками по ПБ. Тойбахтина Т. С. 

В течение 

месяца  

Подготовка документов к инвентаризации. Тойбахтина Т. С. 

В течение 

месяца  

Разработка костюмов для объединения  «Лига БУМ» к номеру 

«Наша армия самая сильная» 

Тойбахтина Т. С. 

ПРОФСОЮЗНАЯ РАБОТА 

Заседания профсоюзного комитета 

1 сентября Мотивированное мнение профсоюзного комитета по 

тарификации 

Винокурова Е.А. 

19 сентябрь Рассмотрение Коллективного договора МУДО «ЦДТ им. Г. С. 

Чесноковой» на 2023 – 2026 г.г. 

Москвичева Т.Н. 

Винокурова Е.А. 

В течение 

месяца 

Занятия в группе по фитнесу «Актив»  для работников первичной 

профсоюзной организации МУДО  «ЦДТ им. Г. С. Чесноковой» 

Винокурова Е.А. 

 
 

 

 

 
 

Директор                                                    Т.Н.Москвичева 
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