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  ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ на 2023– 2024 учебный год  
             

 Цель: способствовать формированию мотивации пользователей к 

саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых 

информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного 

доступа к информации. 

 Задачи:  

 -активизировать читательскую активность у школьников, находить новые 

формы приобщения детей к чтению, возможно через электронные издания и 

Интернет-проекты;   

-пополнить фонд новой художественной и детской литературой с помощью 

акции «Подари книгу школе»;  

- продолжить работу над повышением качества и доступности информации, 

качеством обслуживания пользователей;  

-формировать комфортную библиотечную среду;   

-обучать читателей пользоваться книгой и другими носителями информации, 

поиску, отбору и умению оценивать информацию;  

- формировать эстетическую и экологическую культуру и интерес к 

здоровому образу жизни;  

 -организовать досуг в условиях библиотеки с учетом интересов, 

потребностей, обучающихся для развития содержательного общения и 

воспитания культуры. 

                               Услуги, оказываемые библиотекой:  

1. Обслуживание пользователей на абонементе.  

2. Обслуживание пользователей в читальном зале.  

3. Оказание информационной и справочно-библиографической услуги:  

- выполнение справок по запросам пользователей;  

- тематический подбор литературы;  

- составление информационных списков поступившей литературы;  

- проведение Дней информации для педагогов; 

 - проведение индивидуальных библиотечно-библиографических 

консультаций библиографических консультаций;  

- проведение библиотечных уроков;  

- проведение библиотечных обзоров литературы. 

 4. Проведение массовых мероприятий по плану работы школьной 

 библиотеки. 

 5. Оформление тематических книжных выставок. 

 

 



         Работа с библиотечным фондом и его сохранностью 

№ 

п/п 

Содержание работ  Сроки 

выполнения 

Ответственн

ые 

1. Приёмка и обработка поступивших 

учебников: оформление накладных, 

запись в книгу «Регистрация 

учебников», штемпелевание  

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

2. Приём и выдача учебников  Май - сентябрь Библиотекарь 

3. Проведение работы по сохранности 

учебного фонда (рейды по классам с 

проверкой учебников, акции-

декламации «Береги учебник»)  

В течение года Библиотекарь 

4. Работа по заказу учебников, 

планируемых к использованию в новом 

учебном году, с согласованием с 

руководителями МО, завучем по УВР  

В течение года Библиотекарь 

5. Информирование учителей и учащихся 

о новых поступлениях литературы  

В течение года Библиотекарь 

6. Диагностика обеспеченности 

обучающихся школы учебниками на 

2023-2024 уч.год  

Сентябрь Библиотекарь 

7. Расстановка и проверка фонда, работа 

по сохранности фонда  

В течение года Библиотекарь 

8. Контроль за правильностью 

расстановки книг в фонде  

Раз в неделю Библиотекарь 

9. Своевременный прием, систематизация, 

техническая обработка и регистрация 

новых поступлений 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

10. Списание литературы и учебников  По мере 

необходимости 

Библиотекарь 

11. Контроль за своевременным возвратом 

в библиотеку выданных изданий (работа 

с должниками)  

Один раз в 

месяц 

Библиотекарь 

 

 

Справочно-библиографическая и информационная работа. Работа по 

пропаганде библиотечно-библиографических знаний 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки 

выполнения 

Ответственные 

1. Формирование информационно-

библиографической культуры: 

«Знакомство с библиотекой» для 

первого класса 

сентябрь-ноябрь Библиотекарь 



2. Выполнение справок по запросам 

пользователей.   

В течение года Библиотекарь 

3. Консультации и пояснения правил 

работы у книжного фонда 

В течение года Библиотекарь 

4. Обзоры новых книг  По мере 

поступления 

Библиотекарь 

5. Организация выставок просмотра 

новых книг  

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

6. Ведение журнала учёта 

библиографических справок  

В течение года Библиотекарь 

7. Проведение библиотечных 

уроков, пропаганда ББЗ 

В течение года Библиотекарь 

 

Работа с читателями разных возрастных категорий библиотеки 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки 

выполнения 

Ответственные 

1. Перерегистрация читателей 

(прибытие /выбытие, 

перерегистрация классов)  

Август-сентябрь Библиотекарь 

2. Организованная запись учащихся 

1класса в школьную библиотеку 

Сентябрь – 

октябрь 

Библиотекарь 

3. Обслуживание читателей на 

абонементе: обучающихся, 

педагогов, технического 

персонала, родителей  

В течение года Библиотекарь 

4. Рекомендательные беседы при 

выдаче книг  

В течение года Библиотекарь 

5. Индивидуальные беседы о 

прочитанной книге 

В течение года Библиотекарь 

6. Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, 

поступивших в библиотеку 

По мере 

поступления  

Библиотекарь 

7. Изучение и анализ читательских 

формуляров 

В течение года Библиотекарь 

8. Просмотр читательских 

формуляров с целью выявления 

задолжников  

Один раз в месяц Библиотекарь 

9. Проводить беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. Объяснить 

об ответственности за 

причинённый ущерб книге или 

учебнику  

  В течение года Библиотекарь 



10. Рекомендовать художественную 

литературу и периодические 

издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя  

В течение года Библиотекарь 

11. Рейды по классам по состоянию 

учебников 

Один раз в 

четверть 

Библиотекарь , 8 

кл. 

Массовая работа 

Оформление книжных выставок, стендов к предметным 

неделям                   

                                                                                                       

по 

предметным 

неделям 

библиотекарь 

Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных 

отечественных и зарубежных писателей, писателей-

земляков, знаменательным и памятным датам (согласно 

календарю  знаменательных дат)  

постоянно библиотекарь    

Выставки книг-юбиляров  

  

постоянно библиотекарь     

Тематические книжные полки «Читайте с увлечением все 

эти приключения» 

постоянно библиотекарь         

Организация выставки «Будьте здоровы», подбор 

картотеки статей о здоровом образе жизни 

февраль библиотекарь     

Организация выставки «Здоровье планеты — твое 

здоровье» 

апрель 

  

библиотекарь       

Организация выставки книг «Огненные  версты  Победы»  

ко дню Победы. 

май библиотекарь       

Обзор статей газет и журналов  постоянно 

  

библиотекарь           

Участие в праздновании знаменательных и памятных дат 

  

в теч. года библиотекарь          

 

                         Библиотечно-библиографические знания школьников 

 Проведение библиотечных уроков  

1 кл. Тема 1.  Библиотечный урок «Первое посещение 

школьной библиотеки». Знакомство с «книжным 

домом». Основные правила пользования библиотекой.  

 

 

11.09 

 

 

 

 

 



Правила обращения с книгой. Беседа «О бережном 

отношении к учебнику» 

Праздник «Посвящение в читатели» 

25.01 

2 кл. Тема 1. «Что читать могу я выбрать». Структура книги: 

обложка, корешок, страница, иллюстрации, оглавление, 

предисловие. Газеты и журналы для детей. 

 

Тема 2. «Какой я ученик, расскажет мой учебник»- 

беседа о сохранности учебников. 

17.10 

 

 

 

14.02 

3 кл. Тема 1. Ее Величество Книга. «Любимые книги - 

любимые писатели». 

Тема 2. Первое знакомство с каталогом. 

 

16.11 

 

16.03 

4 кл. Тема 1. Похвала книге. «Искусство быть читателем». 

Дневник чтения. 

Тема 2. История книги. 

 

12.10 

 

05.04 

5 кл. Тема 1. Тема 2. Элементы книги. Как читать книгу. 

 

Тема 2. Структура книги. Как читать книги.- Аннотация, 

предисловие, содержание, словарь. Использование этих 

знаний при выборе книг, работа с ними. Цели чтения, 

способы чтения, просмотр, выборочное чтение, 

иллюстрации. 

 

19.10 

 

16.03 

6 кл. 

 

 

 

Тема 1. Какой я читатель. Моя библиотека. 

Тема 2. Библиотеки России. Крупнейшие книжные 

центры. 

 

26.10 

19.04 

7 кл. Тема 1. Справочная литература.  Научно- популярная 

литература. Цель чтения: расширение кругозора, 

подготовка к докладу, реферату, приобретение навыков 

доступа к информации. Беседа «Сколько стоит учебник». 

21.03 

8 кл. Книга и ее создатели. 05.04 

9 кл. Справочная литература. Словари, справочники, 

энциклопедии. Методы самостоятельной работы с 

книгой. 

17.04 



                      Организация библиотечно-массовой работы 

 

Сентябрь 

04.09 Книжная выставка ко Дню знаний « Книга собирает друзей » 

 (1-9 кл.) 

07.09 «Чтобы не было беды», библиотечный урок по правилам дорожного 

движения для 2-3 классов 

09.09 Просмотр презентации. Книжная выставка и подборка литературы к 

юбилею Л.Н.Толстого(195 лет) (1828-1910), русского  писателя, 

мыслителя.      (5-9 кл.) 

11.09 Библиотечный урок «Первое посещение школьной библиотеки». 

Знакомство с «книжным домом». Основные правила пользования 

библиотекой.  

Октябрь 

04.10  Подбор литературы к Международному дню пожилых людей «Мои года - 

мое богатство». 

05.10 Книжная  выставка  «Труд и талант учителя», посвященная  

Международному Дню учителя. 

08.10 Книжная выставка. Беседа, презентация к юбилею (200 лет) 

И.С.Аксакова(1823–1886), русского писателя и публициста, поэта. (1-9 кл. ) 

30.10 Книжная выставка «Читая М.Шкетана». 125-лет Я.П.М-Шкетану. Научно-

практическая конференция в с. Великополье.  

Ноябрь 

09.11 «Читаем Тургенева вместе». Мероприятие-чтение вслух. (5-9 кл.) 

22.11 Книжная выставка, беседа. День словарей и энциклопедий. (1-9 кл.) 

23.11 Литературная викторина по книгам к 115 - летию со дня рождения 

Н.Н.Носова (1-4 кл.) 

20-25.11  Книжная выставка и подборка литературы ко Дню матери «Единственной 

маме на свете». 

20-25.11  Конкурс сочинений «Моя мамочка»(1-9 кл.) 

24.11 Литературно-музыкальная композиция, посвященная Дню Матери.  

Декабрь 

01.12. Презентация, беседа «Всемирный день борьбы со СПИД-ом» (7-9 кл.) 

05.12.  Литературный час, посвященный 220- летию со дня рождения русского 



поэта, дипломата, публициста Ф.И.Тютчева (1-9 кл.) 

12.12. Книжная выставка и подборка литературы ко Дню Конституции, 

познавательные часы, обзор литературы, викторины (8-9 кл.) 

26.12. Книжная выставка и подборка литературы «Новогодний книжный карнавал» 

(1-9 кл.) 

02.12.- 30.12. Проверка учебников (1-9 кл.) 

Январь 

25.01. 145 лет со дня рождения П.П. Бажова Литературная игра по сказам П.П. 

Бажова (4 кл.) 

27.01. Тематический урок-беседа с учащимися  5-9 классов на тему: «Дети 

блокадного Ленинграда» 

  Февраль 

02.02.  Тематический урок-беседа с учащимися 6-7-х классов на тему «Сталинград: 

200 дней мужества и стойкости». 

02.02 Книжно – иллюстрированная выставка «Подвиг Сталинграда бессмертен». 

08.02. Книжная выставка «День Российской науки». Научно –практическая 

конференция в школе (5-9 кл.) 

13.02. 255 лет со дня рождения И.А.Крылова (1769-1844). Прочтение басен к 

юбилею писателя (5-6 кл.) 

февр. Конкурс «Живая классика» 

21.02. Книжная выставка и подборка литературы к празднику День защитника 

Отечества на тему «Есть такая профессия - Родину защищать!». 

02.02.- 28.02. Проверка  состояния учебников. Акция «Подари книгу библиотеке» 

Март 

6 марта Акция «Читаем вместе, читаем вслух», посвященная Всемирному дню 

чтения (1-9 кл.) 

4.03-10.03 Книжная выставка и подборка литературы к Международному женскому 

дню «Галерея знаменитых женщин». Час поэзии «Весны чарующая сила»  

(5-9 кл.) 

18.03-23.03 Неделя детской и юношеской книги. Книжная выставка и подборка 

литературы ко дню защиты Земли «Земля - наш общий дом». 

18.03 Беседа, презентация. День воссоединения Крыма с Россией (7-9 кл.) 

Апрель 

03.04. Книжная выставка и подборка литературы к Международному дню птиц « 



Наши пернатые друзья». Знакомство с «Красной книгой» для 6 класса. 

12.04. Книжная выставка и подборка литературы ко дню космонавтики «Путь к 

звездам». Викторина «Через тернии к звездам»(5-9 кл.)   

                                                               Май 

08.05. Книжная выставка память  «Этих дней не смолкнет слава» (1-9 кл.) 

15.05 Конкурс рисунков «Береги, мой друг, семью-крепость главную твою» (1-9 

кл.) 

24.05. Беседа, презентация (5-9 кл.). Книжная выставка и подборка литературы ко 

Дню славянской письменности и культуры (1-9 кл.) 

11.05-29.05. Проверка состояния учебников (1-9 кл.) 

 

 

Нравственное воспитание 

 1  Уголок чтения «Выбираем свое будущее».  постоянно   

 2  Книжная выставка «Наркомания - от отчаянья к 

надежде». 

 постоянно   

Эстетическое воспитание 

 1  День Знаний. Подбор стихов, сценариев.  сентябрь   

 2  День учителя в России.  октябрь   

 3  День защитника Отечества.  февраль   

 5  Женский День 8 Марта.  март   

 6  День Победы.  май   

Профессиональное развитие 

 1 Участие в районных мероприятиях.  постоянно библиотекарь          

 2  Самообразование: изучение журнала «Школьная 

библиотека» (по Интернету), приказов, писем, 

инструкций по библиотечному делу. 

постоянно библиотекарь          

 3  Регулярное повышение квалификации. постоянно библиотекарь          



 Изучение и использование опыта лучших 

школьных библиотекарей: 

       Посещение семинаров 

       Участие в работе тематических круглых 

столов 

       Присутствие на открытых мероприятиях 

       Индивидуальные консультации 

       участие в конкурсах 

постоянно библиотекарь          

 

Повышение квалификации 

№ п/п Содержание работ Сроки выполнения 

1. Изучать через Интернет и 

профессиональные журналы опыт других 

библиотек и внедрять его в практику 

своей работы  

В течение года 

2. Участие в семинарах методического 

объединения 

В течение года 

3. Расширение ассортимента библиотечно-

информационных услуг, повышение их 

качества на основе использования новых 

технологий 

В течение года 

 

Прочие работы 

№ п/п Содержание работ  Сроки выполнения 

1. Составление анализа-отчёта о работе 

библиотеки за 2022-2023 учебный год  

Май 

2. Составление плана работы библиотеки на 

2023-2024 учебный год  

Июнь 

3. Ведение дневника работы библиотеки  Постоянно 

4. Вывоз макулатуры (списанные учебники)  По мере необходимости 

 

Анализ работы школьной библиотеки 



МОУ «Большеоршинская основная общеобразовательная школа» 

за 2022-2023 учебный год 

   В течение 2022 – 2023 учебного года школьная библиотека 

МОУ«Большеоршинская основная общеобразовательная школа» работала по 

плану, утвержденному администрацией школы. Работа проводилась с учетом 

разделов общешкольного плана.  

 Целью работы школьной библиотеки является информационное 

обеспечение учебно-воспитательного процесса и пропаганда чтения, как 

культурного досуга.  

Решались такие задачи:  

1. Формирование творческой личности учащегося, способной к 

самоопределению, посредством создания насыщенного библиотечно-

информационного пространства. 

 2. Развитие и поддержка в детях привычки и радости чтения и учения, а 

также потребности пользоваться библиотекой в течение всей жизни.  

 3.  Обучение поиску, отбору информации. Обеспечение учебно-

воспитательного процесса и проектной деятельности научной, справочной, 

художественной литературой.  

4. Оказание содействия в реализации основных направлений школьного 

образования, являясь центром распространения знаний, духовного и 

интеллектуального общения, культуры, приобщения к чтению.  

5. Формирование комфортной библиотечной среды; оказание помощи в 

деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных 

проектов; работа с педагогическим коллективом.  

6. Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку.  

7. Воспитание чувства бережного отношения к книге. Формирование у детей 

информационной культуры и культуры чтения. 

Основные функции школьной библиотеки:  

1. Образовательная. Библиотека поддерживает и обеспечивает 

образовательные цели школы, осуществляет свою деятельность в 

соответствии с основными направлениями развития образования в школе. 



 2. Информационная. Библиотека предоставляет возможность использовать 

информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

3. Культурная. Библиотека организовывает мероприятия, формирующие 

культурное и социальное самосознание, содействует эмоциональному 

развитию учащихся. 

   В сентябре 2023 года провела работу по формулярам читателей, старалась 

привлекать учащихся к регулярному чтению книг, стремилась к сохранности 

в школьной библиотеке художественной литературы, энциклопедий, 

учебников, оказывала посильную методическую помощь учителям 

предметникам. В сентябре провела экскурсию для учащихся 1 класса в 

школьную библиотеку. Систематически оказывала помощь классным 

руководителям в подборе литературы, при проведении классных часов и 

открытых внеклассных мероприятий. Систематически 1 раз в квартал 

совместно с активом библиотеки проводила рейд проверки учебников под 

названием «Живи книга!» 

 Организовывала выставки книг, посвящѐнные памятным датам. В 

индивидуальной работе стремилась оказать учащимся помощь в подготовке 

докладов, сообщений по предметам. В июне проводилась работа с учебным 

фондом, проводила регистрацию учебников в инвентарной книге согласно 

нумерации. В январе 2023 г был заключен контракт на поставку учебной 

литературы с книжным издательством «Просвещение». 

   Повышение информационной и библиотечной культуры – важная задача 

библиотеки. С обучающимися начальных классов проведены библиотечные 

уроки, согласно плану работы на 2022-2023 учебный год, на которых ребята 

знакомились с основными элементами книги, учились работать со 

справочной литературой, периодическими изданиями. Для обучающихся 1-х 

классов проведена экскурсия в библиотеку.  

   Анализируя работу школьной библиотеки за 2022/2023учебный год, можно 

сделать следующий вывод: библиотека в течение года оказывала помощь 

учителям, классным руководителям в проведении массовых мероприятий, 

классных часов. Производился подбор литературы, сценариев, стихов. 

Оформлялись книжные выставки. Работа библиотеки проводилась в 

соответствии с годовым планом и планом работы школы на 2022/2023 

учебный год. Основные задачи, поставленные на этот учебный год, 

выполнены.  



   Исходя из вышесказанного, школьная библиотека ставит следующие задачи 

на 2023-2024 учебный год: 

 - обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

учащихся и педагогов; 

  - формирование физически здоровой, творчески мыслящей личности, 

способной в дальнейшем участвовать в       развитии общества, 

обладающей прочными знаниями; 

 - приобщение детей к ценностям мировой и отечественной культуры; 

 - пропаганда здорового образа жизни; 

 - проведение индивидуальной работы с читателями как основы 

формирования информационной культуры личности школьника; 

 - организовать комфортную библиотечную среду; 

 - воспитывать чуткое, бережное отношение к книге 

            

   Директор  МОУ «Большеоршинская основная 

общеобразовательная школа»                      (Л.Н.Кузьминых) 

                                                                                                                       

Библиотекарь МОУ «Большеоршинская основная  

общеобразовательная школа»                    (Т.Н.Мальцева) 
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