Образец ведения документации профкома по денежным средствам

	Приход
	Расход

	Дата
	Сумма
	Дата
	На какие цели
	Сумма
	Акт от…

	2010 г.

01.12.

2011 г.

30.01.


	Остаток: 15 р. 80к.

150-00

Остаток: 57 р.30 к.

Остаток: 57 р. 30 к.

400-00

Остаток: 257р. 30 к.

Остаток: 52 р. 30 к.

и т.д.


	02.12.

03.12.

04.12.

02.02.

18.02.

20.02.
	Канцтовары (чек)

Сувениры (чек)

Фрукты (на рынке)

Кондитерские изделия (чек)

Итого:

Материальная помощь

по заявлениям 

1)Петровой М.В.

2) Сергеевой А.А.

3) Иванову С.С.

Итого: 

Сувениры (чек)

Кондитерские изделия (чек)

Итого:
	25-00

30-00

30-00

23-50

108-50

100-00

  80-00

120-00

200-00

150-00

  55-00

205-00
	05.02.11.

02.02.11.
20.02.11.




      Рекомендуется завести обычную тетрадь и вносить записи по данному образцу. 

Ревизионная комиссия при проверке вносит запись «Проверено «__»______ 20__г.» и  

заверяет подписями членов комиссии.

