


2.5. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, а также положение о приемной комиссии школы размещаются на 

информационном стенде в школе и на официальном сайте школы в сети интернет в течение трех рабочих дней 

со дня их издания. 

 2.6. До начала приема на информационном стенде в школе и на официальном сайте школы в сети интернет 

размещается: 

  распорядительный акт Отдела образования Администрации Моркинского муниципального района о 

закрепленной территории не позднее 10 календарных дней с момента его издания;  

 информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта Отдела образования Администрации Моркинского муниципального района о 

закрепленной территории;  

 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не 

позднее 5 июля; 

  примерная форма заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам;  

 форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации;  

 информация об адресах и телефонах органов управления образованием, осуществляющих признание и 

установление эквивалентности образования, полученного ребенком за пределами РФ;  

2.7. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до завершения получения 

ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка и рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, языки 

образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, 

предлагаемого школой. 

2.8. Прием граждан (детей) в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина в Российской Федерации. Образовательная организация может осуществлять прием указанных 

заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения:  

а) фамилия, имя, отчество ребенка (последнее - при наличии);  

б) дата и место рождения ребенка;  

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;  

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

 д) контактные данные родителей (законных представителей) ребенка; 

 е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приёма; 

 ж) о потребности ребёнка или поступающего в обучении по адаптированной программе и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребёнка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации. 

2.9. Родители (законные представители) детей для зачисления ребенка в первый класс дополнительно 

предъявляют:  

- оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка 

по месту пребывания на закрепленной территории, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

 - оригинал свидетельства о рождении ребёнка;  

- оригинал СНИЛС ребенка;  
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 
дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 
установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в личном 

деле обучающегося образовательной организации на время обучения ребенка. 

2.10.  Документы, представленные в образовательную организацию, регистрируются в Журнале приема заявлений в 1 класс (далее 

- Журнал) с указанием даты приема и перечня документов. После регистрации заявления родителям (законным представителя) детей 

выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в 

образовательную организацию, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью.   



 

3. Особенности приема в 1 класс 

3.1. Обучение детей по программе начального общего образования начинается с 

достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

По заявлению родителей (законных представителей) детей Учредитель образовательной 

организации вправе разрешить прием детей в   образовательную организацию на обучение по   

образовательным   программам   начального   общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте (Приложение №1). 

3.2. Все   дети,   достигшие    школьного    возраста,    зачисляются    в    первый    класс 

образовательной организации независимо от уровня их подготовки. 

3.3. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц 

образовательная организация не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта 

Отдела образования Администрации Моркинского муниципального района о закрепленной 

территории размещает на информационном стенде, на официальном сайте образовательной 

организации информацию о закрепленной территории для приема закрепленных лиц и о 

количестве мест в первых классах; не позднее 5 июля - информацию о наличии свободных мест 

для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории. 

3.4. Не позднее 31 марта текущего года приказом образовательной организации 

определяются ответственные лица за прием заявлений и документов от   родителей (законных 

представителей) будущих первоклассников и ведение делопроизводства. 

3.5. Прием заявлений в первый класс образовательной организации для закрепленных 

лиц, начинается с 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в 

образовательную организацию оформляется приказом образовательной организации   в течение 

3 рабочих дней после приема документов. 

3.6. Не позднее 6 июля текущего года лицо, ответственное за прием в 1-й класс, 

размещает на сайте образовательной организации и информационном стенде информацию о 

количестве свободных мест в 1 классе. 

3.7. Для   детей,  не    зарегистрированных    на    закрепленной    территории,    прием 

заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Приказ о комплектовании 1 класса издается не позднее 31 августа текущего года. 

3.8. Прием граждан (детей) в образовательную организацию осуществляется по личному 

заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего   личность   родителя  (законного   представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 

Образовательная организация может осуществлять прием указанных заявлений в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 



В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество ребенка (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные данные родителей (законных представителей) ребенка; 

е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приёма; 

ж) о потребности ребёнка или поступающего в обучении по адаптированной программе и (или) 

в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при   наличии)   или   инвалида   (ребёнка- инвалида) в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации. (Приложение № 1). 

3.9. Родители (законные представители) детей для зачисления ребенка в первый класс 

дополнительно предъявляют: 

- оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства 

о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории, или документ, 

содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории; 

- оригинал свидетельства о рождении ребёнка; 

- оригинал СНИЛС ребенка; 

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в личном деле обучающегося 

образовательной организации на время обучения ребенка. 

3.10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья 

ребенка. 

3.11. При поступлении ребенка в образовательную   организацию   в   течение учебного 

года, кроме документов, указанных в п. 3.8. - 3.9. настоящих Правил представляют личное дело 

обучающегося, выданное общеобразовательной организацией, в которой он обучался ранее. 

3.12. Обучающиеся, прибывающие в течение учебного года из других территорий, 

без перечисленных выше документов, могут быть приняты в образовательную организацию, в 

класс, определенный в заявлении родителей (законных представителей), с последующей 

аттестацией по определению уровня  подготовки обучающегося в месячный срок. 

3.13. Документы, представленные в образовательную организацию, регистрируются 

в Журнале приема заявлений в 1 класс (далее - Журнал) с указанием даты приема и перечня 

документов. После регистрации заявления родителям (законным представителя) детей выдается 

расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления 

о приеме ребенка в образовательную организацию, о перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, 

и печатью. 

3.14. Зачисление граждан   в   первый   класс   производится   из   числа   проживающих 

на закрепленной территории, и подавших заявление при наличии полного пакета представленных 

документов, предусмотренных п. 3.8. - 3.9. настоящих Правил, и с учетом очередности подачи 



заявления, зафиксированного в Журнале. Зачисление граждан в первый класс из числа не 

проживающих на закрепленной территории за образовательной организацией производится при 

наличии свободных мест, а также полного пакета представленных документов, предусмотренных п. 

3.8. - 3.9. настоящих Правил, и с учетом очередности подачи заявления, зафиксированного в 

Журнале (Приложение № 4). 

4. Прием обучающихся на обучение по образовательным программам основного 

общего образования 

4.1. На обучение по программам основного общего образования принимаются все 

обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательные программы начального общего 

образования. 

4.2. Основанием для   приёма   в   порядке   перевода   на   обучение   по   программам 

основного общего образования обучающихся, освоивших общеобразовательные программы 

начального общего образования в образовательной организации, является приказ директора. 

4.3. Заявления родителей  (законных   представителей)   о   переводе   последнего   на 

обучение по программам основного общего образования после окончания уровня начального 

общего образования в данной образовательной организации, а также представления каких-либо 

иных документов для перевода обучающегося не требуются. 

4.4. Приём на обучение по программам основного общего образования обучающихся 

в порядке перевода из другой общеобразовательной организации или обучающихся, ранее 

получивших начальное общее образование в форме семейного образования и/или самообразования, 

осуществляется на основании следующих документов: 

- заявления родителей (законных представителей) на имя директора; 

- личного дела обучающегося; 

- результаты промежуточной аттестации в текущем учебном году или результаты 

текущей успеваемости, если обучающийся поступает в течение учебного года. 

4.5. Документы,   представленные   в   образовательную   организацию,   регистрируются 

в Журнале приема документов (далее - Журнал) с указанием даты приема и перечня документов. 

После регистрации заявления родителям (законным представителя) детей выдается расписка в 

получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме 

ребенка в образовательную организацию, о перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием 

документов и печатью (Приложение №5). 

4.6. В случае если ребенок ранее получал общее образование в форме семейного 

образования и/или самообразования приему в образовательную организацию предшествует 

аттестация ребенка с целью выявления уровня знаний и определения последующей траектории 

обучения. 

5. Способы подачи заявления о зачислении в Школу 

5.1. Порядок предоставления в электронной форме услуги по зачислению в 

образовательное учреждение (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий, 

а также порядок взаимодействия между участниками процесса предоставления услуги по 

зачислению в образовательное учреждение (далее - услуга). 

5.2. Наименование услуги - услуга по зачислению в образовательное учреждение. 

3.3. Требования к формату данных: 

При обращении за услугой посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: 

http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и портала образовательных услуг РМЭ по адресу: 

https://es.mari-el.gov.ru/, заявитель представляет скан- копии, необходимых для зачисления 

документов в формате PDF. 

5.4. Сроки предоставления услуги. 

5.4.1. Рассмотрение заявления о зачислении в образовательное учреждение и пакета 

поступивших в образовательное учреждение документов - не более 3 рабочих дней. 

5.4.2. При подаче заявления через портал Госуслуг заявитель в течение 7 рабочих дней 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
https://es.mari-el.gov.ru/
https://es.mari-el.gov.ru/


должен обратиться в ОУ и подтвердить подлинность представленной на Портале информации. 

5.4.3. В случае неявки родителей (законных представителей) в течение 7 рабочих дней 

с момента подачи заявления через портал Госуслуг с оригиналами документов заявление 

отклоняется. 

5.4.4. Приказ о приеме в Учреждение оформляется руководителем Учреждения в течение 

3 рабочих дней после приема документов с размещением информации на информационных стендах 

Учреждения. 

В случае зачисления в образовательные учреждения в середине учебного года - в течение 

2 рабочих дней после приёма документов заявителя. 

5.5. Результат предоставления услуги. 

Конечным результатом предоставления услуги является   зачисление   ребёнка заявителя 

(заявителя) в образовательное учреждение или мотивированный отказ в зачислении ребёнка 

заявителя (заявителя) в образовательное учреждение. 

5.6. Услуга оказывается бесплатно. 

5.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, 

необходимых для предоставления услуги: 

- предоставление неполного пакета документов, перечисленных в пункте 1.6. данного 

раздела Порядка; 

- наличие в представленных документах недостоверных (искажённых) сведений. 

5.8. Оснований для отказа в предоставлении услуги нет. 

6.9. Требования к порядку информирования о порядке предоставления и содержании 

услуги. 

5.9.1. График работы Учреждения по приему заявлений по зачислению в ОУ через 

Портал Госуслуг и образовательных услуг РМЭ: 

понедельник - пятница: с 9.00 до 16.00; 

суббота- с 9.00 до 11.00; 

воскресенье - выходной день. 

5.10. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур информационно- 

телекоммуникационного взаимодействия, требования к порядку их   выполнения   в электронной 

форме. 

Предоставление услуги состоит из следующих административных процедур: 

- представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимых для 

зачисления в образовательное учреждение; 

- приём, регистрация, рассмотрение документов заявителя, принятие решения о 

зачислении (отказе в зачислении); 

- информирование заявителя о принятом решении. 

5.10.1. Представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимых 

для зачисления в образовательное учреждение. 

5.10.2. Заявление в Учреждение подается лично или через портал Госуслуг и 

образовательных услуг РМЭ. Все заявления (как поданные лично, так и через портал) 

выстраиваются в одну очередь. Учитывается время и дата поступления заявления через 

Портал Госуслуг, образовательных услуг РМЭ и в приемную директора. 

5.10.3. При обращении   на   Единый   портал   в   информационно- телекоммуникационной 

сети «Интернет»: 

5.10.3.1. Заявитель направляет заявление на зачисление через Единый портал и 

следующим образом: 

- входит в «личный кабинет»; 

- выбирает услугу «зачисление в образовательное учреждение»; 

- выбирает интересующее его образовательное учреждение; 

- заполняет предложенную форму заявления о предоставлении услуги; 

- прилагает (прикрепляет) скан-копии в формате PDF, электронные копии 

необходимых для зачисления документов (по желанию) в формате PDF; 

- направляет заявление о  предоставлении услуги (далее - заявление) и приложенные 



документы в образовательное учреждение нажатием кнопки «Отправить». 

5.10.3.2. Работник образовательного учреждения, выполняющий функцию 

оператора (далее - оператор): 

- принимает заявление и необходимые для зачисления документы; 

- проверяет правильность заполнения полей заявления заявителем; 

- проверяет полноту представленных документов; 

- регистрирует заявление в журнале Регистрации заявлений, с указанием номера заявления 

и даты и времени его подачи и регистрации; 

- информирует заявителя о том, что его документы в электронном виде приняты, 

сообщает регистрационный номер и сроки представления оригиналов документов или информирует 

о наличии оснований для отказа в приёме документов для предоставления услуги с указанием 

причин. 

 
5.10.3.3. Результат административной процедуры -   уведомление   заявителя   о приёме 

документов в электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в приёме 

документов. 

Срок       выполнения        административной        процедуры        -        в        течение        3 

рабочих дней с момента поступления заявления. 

5.10.4 При личном обращении в случае подачи заявления через Единой портал: 

5.10.4.1. Заявитель обращается лично в образовательное учреждение, в   которое подал 

заявление через Единый портал, и представляет пакет документов, указанных в пункте 

1.6 Порядка. 

5.10.4.2. Работник образовательного учреждения, ответственный за приём документов: 

- устанавливает   личность    заявителя    (проверяет    документ,    удостоверяющий    его 

личность); 

- сверяет документы, поданные в электронном виде с оригиналами; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 3.9. Порядка, 

удостоверяясь, что: 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя 

и/или заявителя написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 

5.10.4.1. При установлении фактов отсутствия   оригиналов   документов, представленных 

в электронном виде, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в 

представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков. 

5.10.4.2. Если все документы оформлены правильно, работник образовательного 

учреждения регистрирует документы заявителя в Журнале регистрации и родителям 

(законным представителям) вручается уведомление с указанием регистрационного номера  

и даты регистрации в Журнале регистрации. 

5.10.4.3. Результат административной процедуры - приём оригиналов документов 

заявителя или возврат документов. 

Ответственное должностное лицо - работник образовательного учреждения, ответственный 

за приём документов. 

5.11. Рассмотрение документов заявителя, принятие решения о зачислении (отказе в 

зачислении). Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

документов заявителя. 

5.11.1. Работник образовательного учреждения на основании представленных 

документов готовит проект приказа о зачислении ребёнка заявителя (заявителя) в состав 



контингента обучающихся или письмо заявителю об отказе в зачислении с указанием причин отказа 

и передаёт его на подпись руководителю образовательного учреждения. 

Основания для отказа в зачислении: 

- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении; 

-несоответствие возраста или образования поступающего уровню образовательной 

программы образовательного учреждения; 

- наличие медицинских противопоказаний. 

5.11.2 Руководитель образовательного учреждения   подписывает   приказ   о зачислении 

ребёнка заявителя (заявителя) или письмо заявителю об отказе в зачислении, после чего 

работник образовательного учреждения, ответственный за делопроизводство, регистрирует приказ 

или письмо в установленном порядке. 

Результат административной процедуры - приказ о зачислении (письмо об отказе в 

зачислении) ребёнка заявителя (заявителя) в образовательное учреждение. 

5.12. Информирование заявителей о принятом решении. 

5.12.1. Работник образовательного учреждения информирует заявителей   о принятом 

решении посредством направления письма заявителям об отказе в зачислении или размещения 

приказа о зачислении на информационном стенде образовательного учреждения в день их издания. 

5.12.2. Информирование о принятом решении заявителей, подавших документы через 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: 

http://www.gosuslugi.ru. осуществляется через «личный кабинет» на Едином портале. 

Результат административной процедуры - информирование заявителей о результатах 

предоставления услуги. 

Срок выполнения административной процедуры - через 2 рабочих дня после подписания 

руководителем учреждения приказа о зачислении или письма об отказе в зачислении. 

 

6.Основания для отказа в приеме в образовательную организацию 
 

6.1. В приеме граждан в образовательную организацию может быть отказано в следующих 

случаях: 

-при отсутствии свободных мест в заявленном классе образовательной организации. 

-при обращении   с   заявлением   о   приеме   в   десятый   класс   граждан,   не   имеющих аттестата 

об основном общем образовании; 

-при обращении граждан с заявлением о приеме на обучение по   программам основного 

общего образования, не освоивших образовательную программу предыдущего уровня начального 

общего образования. 

7.Перевод обучающихся в следующий класс 

7.1. Обучающиеся, успешно освоившие содержание учебных программ за учебный год, 

решением Педагогического совета школы переводятся в следующий класс. Предложение о переводе 

обучающихся вносит Педагогический совет. 

 7.2. Приказом по организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

утверждается решение Педсовета о переводе обучающихся. При этом указывается их 

количественный состав.  

7.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам образовательной программы или не прохождение промежуточной 

аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задолженностью.  

7.4. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность.  

7.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную 

аттестацию по соответствующему учебному предмету не более двух раз в сроки, определяемые 

общеобразовательной организацией, в пределах одного года с момента образования академической 

задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение его 

в академическом отпуске. 

           7.6. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз образовательной организацией 

создается комиссия.  

            7.7. Школьники, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или 

имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.  Решение об 

условном переводе и сроках ликвидации задолженности определяется педагогическим советом. В 

http://www.gosuslugi.ru/


протоколе педагогического совета указывается фамилия, имя, отчество обучающегося, класс 

обучения, название предмета, по которому имеется академическая задолженность; определяются 

мероприятия и сроки ликвидации задолженности. В классный журнал и личное дело обучающегося 

вносится запись: «условно переведен». Обучающийся, условно переведенный в следующий класс, 

в отчете на начало года по форме ОШ-1 указывается в составе того класса, в который условно 

переведен.  

        7.8. Условно переведенным обучающимся необходимо ликвидировать академическую 

задолженность, в установленные педагогическим советом сроки, в течение следующего учебного 

года, но не ранее его начала.  

Школа осуществляет следующие функции: 

 • знакомит родителей (законных представителей) с порядком организации условного перевода 

учащегося, объёмом необходимого для освоения учебного материала;  

• письменно информирует родителей (законных представителей) о решении педагогического совета 

об условном переводе; 

 • проводит специальные занятия с целью усвоения обучающимся учебной программы 

соответствующего предмета в полном объеме;  

• своевременно уведомляет родителей о ходе ликвидации задолженности, по окончании срока 

ликвидации задолженности - о результатах; 

 • проводит по мере готовности обучающегося по заявлению родителей (законных представителей) 

аттестацию по соответствующему предмету; 

 • форма аттестации (устно, письменно) определяется в договоре, преподающих данный учебный 

предмет. Родители (законные представители) обучающегося по согласию с педагогическим советом 

могут присутствовать при аттестации обучающегося в качестве наблюдателя, однако без права 

устных высказываний или требований пояснений во время проведения аттестации.  

• Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности возлагается на 

родителей (законных представителей).  

       7.9. Обучающиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность в установленные 

сроки, продолжают обучение в данном классе. Итоговая отметка по предмету по окончании срока 

ликвидации задолженности выставляется через дробь в классный журнал учителем-предметником, 

в личное дело - классным руководителем. 

     7.10. Педагогическим советом принимается решение об окончательном переводе обучающегося 

в класс, в который он был переведен условно. На основании решения Педагогического совета 

директор издает приказ о переводе, который в трехдневный срок доводится до сведения 

обучающегося и его родителей (законных представителей). В классный журнал предыдущего года 

вносится соответствующая запись рядом с записью об условном переводе.  

   7.11. Обучающиеся, осваивающие программы начального общего, основного общего образования, 

не ликвидировавшие в установленные сроки академическую задолженность с момента ее 

образования, по усмотрению их родителей (законных представителей):   

 оставляются на повторное обучение;  

 переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с 

рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии; 

  переводятся на обучение по индивидуальному учебному плану.  

• Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности, продолжают получать образование в Школе.  

 • Решение о повторном обучении, обучении по адаптированным образовательным программам в 

соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии, обучении по 

индивидуальному учебному плану принимается педагогическим советом с учетом письменно 

оформленного мнения родителей (законных представителей). На основании решения 

педагогического совета директором издается приказ. Школа ставит в известность родителей 

(законных представителей) о заседании педагогического совета в письменной форме не позднее, 

чем за три дня до его проведения.  

      7.12.  Обучающиеся 1 класса на повторный курс обучения не оставляются.  

      7.13. Обучающиеся переводного класса, имеющие по всем предметам, изучавшимся в этом 

классе четвертные (полугодовые) и годовые отметки «5», награждаются похвальным листом «За 

отличные успехи в учении».  



     7.14. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс, классный 

руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать их директору 

школы на утверждение. 

8. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся в другие образовательные 

организации 

8.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

устанавливает общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося 

из организации (далее – исходная организация, в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях: 

 • по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося; 

 • в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;  

• в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.  

• Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления исходной 

организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их 

письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их 

родителей (законных представителей).  

• Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.  

8.2. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего 

обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей). 

 8.2.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося: 

  осуществляют выбор принимающей организации;  

 обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с 

использованием сети Интернет;  

 при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного 

самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района для определения 

принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

  обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме 

электронного документа с использованием сети Интернет.  

8.2.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются:  

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

  дата рождения;  

 класс и профиль обучения (при наличии); 

  наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается 

только населенный пункт, субъект Российской Федерации.  

8.2.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода исходная 

организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации. 

 8.2.4. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:  личное дело 

обучающегося;  документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 



промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица).  

8.2.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается.  

8.2.6. Указанные в пункте 6.4.4. документы представляются совершеннолетним обучающимся или 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую 

организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке 

перевода из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 

личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося.  

8.2.7. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в 

течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 6.4.4, с 

указанием даты зачисления и класса.  

8.2.8. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.  

9. Основания отчисление и восстановления обучающихся 

9.1. Обучающийся может быть отчислен из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность:  

• в связи с получением образования (завершением обучения);  

• по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другой организации, осуществляющей образовательную деятельность;  

• в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию (согласно п.2 ч. 2 ст. 

61 ФЗ «Об образовании в РФ»);  

• за неисполнение или нарушение Устава организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;  

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в т.ч. в случае ликвидации 

организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

9.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в 

соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 

15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании в РФ»).  

9.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати 

лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав. 

9.4.  Школа незамедлительно информирует об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в 

качестве меры дисциплинарного взыскания в Отдел образования Администрации Моркинского 

муниципального района.  

9.5. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.  

9.6.  Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, осваивающим программы 

начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями 

здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости). 

 9.7. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их 

болезни, каникул.  

9.8. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из 

одной организации в другую принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и 



защите их прав и органа опеки и попечительства. 

 9.9. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

осуществляется в соответствии с Порядком перевода лиц, обучающихся по образовательным 

программам начального общего, основного общего образования, из одной образовательной 

организации в другую образовательную организацию, реализующую соответствующие 

образовательные программы.  

9.10. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, за исключением 

отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, производится по 

заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося. 

 В заявлении указываются:  

• фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника;  

• дата и место рождения;  

• класс обучения;  

• причины оставления организации.  

После поступления заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, 

общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на отчисление комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в сфере 

образования. При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, общеобразовательная 

организация испрашивает письменное согласие на отчисление у родителей (законных 

представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

местного самоуправления в сфере образования. 

 9.11. Отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, оформляется 

приказом директора школы с внесением соответствующих записей в алфавитную книгу учета 

обучающихся.  

9.12. При отчислении организация, осуществляющая образовательную деятельность, выдает 

заявителю следующие документы:  

• личное дело обучающегося; 

 • ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и заверяется печатью;  

• документ об уровне образования (при его наличии); 

 • медицинскую карту обучающегося. 

 

10. Порядок регулирования спорных вопросов 
 

Разногласия, возникающие между администрацией образовательной организации 

и родителями (законными представителями) и по вопросам приема обучающихся, 

разрешаются Учредителем.



 

 
Обращение №    

Приложение 1 

 

Директору МОУ «Кожлаерская основная 

общеобразовательная школа им. П.С. Тойдемара» 

Алексеевой Надежды Георгиевны 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Прошу зачислить моего ребенка в 1 класс и сообщаю следующие сведения: 

1. Сведения о ребенке 

1.1. Фамилия:    

1.2. Имя:    

1.3. Отчество (при наличии):    

1.4. Дата рождения:    

1.5. Место рождения: 

1.6. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность: 

1.6.1. Серия:   

1.6.2. Номер:    

1.7. Адрес проживания/регистрации: 

2. Сведения о заявителе 

2.1. Фамилия:    

2.2. Имя:    

2.3. Отчество (при наличии):    

3. Контактные данные 

3.1. Телефон:     

3.2. Электронная почта (E-mail):    

3.3. Служба текстовых сообщений (sms) : - 

4. Право на первоочередное зачисление в ОУ 
 

5. Дата и время регистрации заявления:                                                                     

С уставом и локальными актами образовательного учреждения ознакомлен(а): □ 

С правилами приема в первый класс ознакомлен(а): □ 

На обработку персональных данных согласен(сна): □ 
 

Дата Подпись___________ 
 

Заявителем предоставлены следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя); □ 

свидетельство о рождении ребенка; □ 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (Форма №8); □ 

свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (Форма №3); □ 

д
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подтверждающий наличие льготы: □

 

 

 
Подпись специалиста ОУ: 



Приложение 2 

 
Директору МОУ  «Кожлаерская основная 

общеобразовательная школа им. П.С.Тойдемара» 

Алексеевой Надежде Георгиевне 

от     

зарегистрированного по адресу:    
 

 
Удостоверение личности: 

 

Выдано: 

 
 

Заявление о согласии на обработку персональных данных. 

Настоящим заявлением я, , своей волей 

и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных общеобразовательной   

организации   МОУ   «Кожлаерская   основная   общеобразовательная школа им. П.С. Тойдемара». 

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов РФ, зачисление в общеобразовательные организации. 

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 

□ фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка; 

□ данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного 

представителя ребенка; 

□ данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка; 

□ фамилия, имя, отчество ребенка; 

□ данные документа, удостоверяющего личность ребенка; 

□ сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка; 

□ сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя 

ребенка. 

Данные документа, удостоверяющего наличие льгот на внеочередной, первоочередной 

прием и преимущественное право на зачисление в общеобразовательные организации 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 

данных, в том числе передача третьим лицам (органы местного самоуправления, осуществляющие 

управление в сфере образования, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющий государственное управление в сфере образования, оператор данной 

автоматизированной информационной системы). 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в 

информационных системах персональных данных с использованием и без использования 

средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном 

участии человека. 

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки 

персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в 

общеобразовательную организацию письменного заявления об отзыве согласия. 
 
 
 

                              ___________                         ____________________ 

                                    подпись                             расшифровка подписи 

 Дата                                   

 



Приложение 3 

Зачислить в класс   Директору МОУ «Кожлаерская основная 

Директор школы: Н.Г. Алексеева  общеобразовательная школа 

« » 20 г. Алексеевой Надежде Георгиевне 
 

(ФИО родителя (законного представителя) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 

(фамилия, имя, отчество полностью и дата рождения) 

проживающего по адресу     

зарегистрированного по адресу                                            

место рождения) 
в класс МОУ «Кожлаерская основная общеобразовательная школа им. П.С. Тойдемара» 

 

с    
 

(дата принятия) 

Мать ребенка: 
 

1. ФИО. 

2. Адрес 

проживания:    

3. Контактный телефон: 

Отец ребенка: 

1. Ф.И.О.    

2. Адрес проживания:    

3. Контактный телефон    

С Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, 

основными образовательными программами реализуемыми образовательным учреждением, и 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса 

ознакомлен(а): 

«   » 20 г. 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего 

ребенка в порядке, установленном Федеральным законодательством. 

 

 
 

 
«   » 20 г. 

(подпись) (расшифровка 
подписи) 

 

Регистрационный номер 
. 
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Приложение 5 
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родителей 
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расписки 
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ты 

          

          

          

          



Приложение 6 
 

Учетный номер     
Директору муниципального 

общеобразовательного учреждения 

«Кожлаерская основная 

общеобразовательная школа» 

Алексеевой Н.Г. 

 

родителя (законного представителя) 

Фамилия  

Имя 

Отчество     
 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
На основании статьи 14 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 

года «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка 

(фамилия, имя, отчество ребёнка) 

обучающегося класса муниципального общеобразовательного учреждения 

«Кожлаерская основная общеобразовательная школа », изучение: 

■ родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка (указать):     

■ государственных языков республик Российской Федерации (Республики Марий Эл) 

русский, марийский (луговой, горный) (указать):     
 

 

 

 

 
 

Дата « » 20 г. Подпись 



УВЕДОМЛЕНИЕ О ВЫБОРЕ1 

 
Настоящим уведомляю о выборе для моего ребенка 

 

(ФИО.) 

языка образования2 -   

изучаемого родного ( ) языка в объеме, определенном 

учебным планом, на уровне общего образования. 

(начального, основного) 

изучаемого государственного (марийского (горного / лугового) языка) 

Республики Марий Эл в объеме, определенном учебным планом 

на уровне общего образования. 

(начального, основного) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1ч. 6 ст. 14, Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 03.08.2018) "Об образовании в Российской Федерации": 

Свободный выбор, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям 

родителей. 
2ч. 1 ст. 14, Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 03.08.2018) "Об образовании в Российской Федерации": 

В Российской Федерации гарантируется получение образования на государственном языке Российской Федерации, а 

также 
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