
Методические и иные документы, разработанные  

 МОУ ДО «Центр детского творчества»  

для обеспечения образовательного процесса 

 

1. Номенклатура дел  

2. Программа развития 

3. Учебный план 

4. Годовой календарный учебный график 

5. Приказы по организации образовательного процесса, книга 

регистрации приказов 

6. Образовательная программа 

7. Протоколы заседаний педагогического совета и документы к ним 

8. Годовой план работы учреждения 

9. Журналы учета работы 

10. Расписание учебных занятий 

11. Правила внутреннего распорядка обучающихся 

12. Правила приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

13. Положение о количестве обучающихся в учебных группах и их 

возрастные категории 

14. Положение о режиме занятий 

15. Порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между образовательным учреждением и обучающимися и 

(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся 

16. Положение о порядке и проведения самообследования 

17. Положение о порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным образовательным программам 

 

Организация образовательного процесса в части обеспечения охраны 

и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников и работников 

образовательного учреждения 

1. Инструктаж для обучающихся по технике безопасности и пожарной 

безопасности 

2. Журнал учета инструкций для обучающихся по технике безопасности и 

пожарной безопасности 

 

Кадровое обеспечение образовательного процесса 

1. Штатное расписание 



2. Тарификационный список 

3. Должностные инструкции педагогических работников 

4. График прохождения курсов повышения квалификации 

5. Личные дела педагогических работников 

 

Информационно - методическое,  

материально-техническое обеспечение образовательного процесса 

 

1. Отчет о результатах самообследования  

2. План методической работы 

3. Протоколы заседаний методических объединений 

4. Методические разработки педагогических работников 

 

Работа с обращениями граждан 

1. Журнал учета обращений граждан 

 

 


