ПЛАН

подготовки  и  проведения  отчётно – выборного  

профсоюзного  собрания

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответ -

ственные

	1
	Провести заседание профкома, утвердить дату проведения отчётно – выборного собрания, повестку дня
	
	

	2
	Направить в районный комитет профсоюза выписку из протокола заседания профкома о дате проведения собрания
	
	

	3
	Вывесить объявление о дате и месте проведения отчётно – выборного собрания
	
	

	4
	Провести сверку состава профсоюзной организации, проверить  правильность ведения учётно – отчётной документации
	
	

	5
	Провести необходимую работу по приёму в члены профсоюза работников, не являющихся членами профсоюза
	
	

	6
	Подготовить необходимую документацию для работы 

счётной комиссии (макеты протоколов, бюллетеней, ящик для тайного голосования и материалы для его опечатывания)
	
	

	7
	Членам профкома подготовить материалы к отчётному докладу по направлениям работы в соответствии с распределёнными обязанностями
	
	

	8
	Подготовить отчётный доклад о работе профкома за отчётный период.

Подготовить отчётный доклад ревизионной комиссии
	
	

	9
	Подготовить проект постановления отчётно – выборного собрания
	
	

	10
	Подготовить порядок ведения отчётно – выборного собрания
	
	

	11
	Определить примерный список выступающих на собрании
	
	

	12
	Подготовить предложения по составам рабочих органов собрания (секретариат, рабочий президиум, редакционная, счётная комиссии)
	
	

	13
	Подготовить список членов профсоюза первичной профсоюзной организации для регистрации
	
	

	14
	Составить список приглашённых на собрание
	
	

	15
	Подготовить наградной материал
	
	

	16
	Подготовить помещение для проведения собрания
	
	

	17
	Подготовить канцелярские товары, технические средства (проектор, экран, микрофон и т. д.)
	
	

	18
	Организовать регистрацию участников профсоюзного собрания
	
	

	19
	Организовать выставку о работе профсоюзного комитета, комиссий
	
	

	20
	Провести заседание профкома (накануне собрания), утвердить отчётный доклад о работе
	
	

	21
	Провести заседание ревизионной комиссии, утвердить отчётный доклад ревизионной комиссии
	
	

	22
	Провести отчётно – выборное профсоюзное собрание
	
	

	23
	Оформить протокол отчётно – выборного профсоюзного собрания
	
	

	24
	Направить в районный комитет профсоюза 
в 3 – х дневный срок:

	
	– отчёт об итогах собрания
	
	

	
	– выписку из протокола об избрании делегатов на XXII конференцию районной организации профсоюза
	
	

	
	– анкеты делегатов XXII конференции районной организации профсоюза
	
	

	
	– выписку об избрании представителя первичной профсоюзной организации в состав районного комитета профсоюза
	
	

	25
	Заключить трудовые договоры с председателем первичной профсоюзной организации и уполномоченным профсоюза по охране труда
	
	

	26
	Составить акт о приёме – передаче дел профкома вновь избранному председателю профкома
	
	

	27
	Составить план мероприятий по выполнению предложений, замечаний, высказанных на собрании
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Председатель _______________________ (__________________)

