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	МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

	«МЕДВЕДЕВО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ

РАЙОН» МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОБРАЗОВАНИЙЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
ПУНЧАЛ
	
	МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ «МЕДВЕДЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «2» мая 2017 года № 482
Об утверждении Положения о Почетной грамоте

администрации Медведевского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6.10.2003 г. №131-ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях поощрения граждан  за заслуги в социально- экономическом и культурном развитии Медведевского районаадминистрация муниципального образования «Медведевский муниципальный район»                 п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить:

Положение о Почетной грамоте администрации Медведевского муниципального района (приложение №1);



форму наградного листа к Почетной грамоте администрации Медведевского муниципального района (приложение №2);



образец Почетной грамоты администрации Медведевского муниципального района (приложение №3);



описание образца Почетной грамоты администрации Медведевского муниципального района (приложение №4).



2. Признать утратившим силу постановление администрации Медведевского муниципального района от 28.05.2010 г. № 612 «О разовой премии и стоимости ценного подарка лицам, награжденным Почетной грамотой администрации муниципального образования «Медведевский муниципальный район».



3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в районной газете «Вести» и вступает в силу по истечении десяти дней со дня его опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы-руководителя аппарата администрации муниципального образования «Медведевский муниципальный район». 

Главы администрации Медведевского

муниципального района





              Д.Окулов
Приложение №1
к постановлению администрации 

Медведевского муниципального района

от « 2» мая 2017 года № 482
Положение о Почетной грамоте администрации

муниципального образования «Медведевский муниципальный район»

1. Настоящее положение определяет порядок награждения граждан Почетной грамотой администрации муниципального образования «Медведевский муниципальный район» (далее - Почетная грамота). 

2. Почетной грамотой награждаются работники сельскохозяйственных, промышленных предприятий, строительных организаций, транспорта, связи, сферы жилищно-коммунального хозяйства, здравоохранения, образования, культуры, физкультуры, спорта и туризма, науки, торговли,  социальной защиты населения, органов представительной и исполнительной власти, органов местного самоуправления, правоохранительных органов, государственных и общественных организаций за высокие производственные показатели, вклад в повышение эффективности и конкурентоспособности выпускаемой продукции, заслуги в области здравоохранения, образования, культуры, физкультуры и спорта, активную общественную деятельность и другие заслуги в хозяйственном и культурном строительстве, пенсионеры, представители территориального общественного самоуправления.

В стаж работы, необходимый для награждения Почетной грамоты включается время, проработанное лицом на предприятиях, учреждениях, организациях, указанных в абзаце первом настоящего пункта. Указанный стаж должен   составлять не менее пяти лет.    
3.Награждение Почетной грамотой  может осуществляться к официально установленным профессиональным праздникам и юбилейным датам при наличии любого основания, перечисленного в пункте 2 настоящего Положения.
Юбилейными датами предприятий, учреждений и организаций являются 25, 50, 75, 100 лет и далее каждые последующие 25 лет со дня создания, а для граждан - 50, 55 (для женщин), 60, 70 и далее каждые последующие 5 лет со дня рождения.
4. С ходатайством о награждении Почетной грамотой в администрацию муниципального образования «Медведевский муниципальный район» (далее – администрация района) могут обращаться:

- руководители органов местного самоуправления; 

- руководители учреждений, предприятий и организаций всех форм собственности и общественных организаций (далее - организации).

5. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой в отдел делопроизводства и диспетчерской службы администрации района представляются следующие документы:
а) протокол общего собрания (конференции) коллектива (совета), подписанный председателем и секретарем собрания (конференции) коллектива (совета), или выписка из протокола, заверенная работником, ответственным за кадровую работу в представляющей организации;

б) наградной лист согласно приложению №2 к настоящему постановлению;

в) представление (ходатайство).
Указанные документы должны быть подписаны руководителем органа или организации, ходатайствующих о награждении Почетной грамотой.
6.Лица, награжденные Почетной грамотой, могут быть вновь представлены к награждению не ранее, чем через 3 года после предыдущего награждения.
7.Представления (ходатайства) о награждении Почетной грамотой рассматриваются Комиссией по наградам при главе администрации Медведевского муниципального района (далее – «Комиссия») в течение месяца со дня их поступления.

Решение о награждении Почетной грамотой принимается на основании результатов рассмотрения представлений о награждении Комиссией.

8.Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением администрации Медведевского муниципального района.
9.Решение о награждении Почетной грамотой принимается постановлением администрации района.

10.В постановлении о награждении Почетной грамотой указываются:

- фамилия, имя и отчество награждаемого лица, занимаемая им должность;

- полное наименование юридического лица;

- основание для награждения с указанием заслуг.

11. Почетная грамота подписывается главой администрации района или должностным лицом, исполняющий его обязанности и удостоверяется печатью администрации района.

12.Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке главой администрации района или другими должностными лицами от его имени и по поручению.
13.Лицам, награжденным Почетной грамотой, по решению руководителя представляющей организации может быть выплачена денежная премия.

14. Оформление Почетных грамот, учет и регистрацию награжденных осуществляет отдел делопроизводства и диспетчерской службы администрации района.

15. Финансирование расходов, связанных с учреждением и изготовлением Почетной грамоты, производится из бюджетной сметы администрации района за счет средств бюджета муниципального образования «Медведевский муниципальный район».
16. Лицам, награжденным Почетной грамотой выдается разовая премия и (или) вручается ценный подарок за счет средств бюджета муниципального образования «Медведевский муниципальный район».
17. Размер разовой премии или стоимости ценного подарка устанавливается в сумме до 3000 (трех тысяч) рублей.
Приложение №2
к постановлению администрации 

Медведевского муниципального района

от «2» мая  2017 года № 482

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
         ____________Медведевский район_______

 (район, город)
Почетная грамота администрации______
Медведевского муниципального района
1. Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________________
2. Должность, место работы_____________________________________________________________
                                                                                   (точное наименование предприятия, объединения,

____________________________________________________________________________________________
                                                                           учреждения, организации, органа местного самоуправления)
_____________________________________________________________________________

3. Пол ______________________4.  Дата рождения _________________________________
                                                                                                                                           (число, месяц, год)
5. Место рождения ____________________________________________________________
                                                                     (республика, край, область, округ, город, район, поселок,
_____________________________________________________________________________
                                                                                          село, деревня)
6. Образование _______________________________________________________________
                                                                   (специальность по образованию, наименование учебного
_____________________________________________________________________________
                                                                                            заведения, год окончания)
7. Ученая степень, ученое звание _________________________________________________________________
8. Какими наградами награжден (а) и даты награждений

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

9. Домашний адрес ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
10. Общий стаж работы ________________ Стаж работы в отрасли ___________________

Стаж работы в данном коллективе _______________________________________________

11. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)
	Месяц и год
	Должность с указанием  
предприятия, учреждения, 
организации, а также   
министерства
(ведомства)
	Местонахождение
предприятия,  
учреждения   
организации

	поступле-

ния
	ухода  
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению:

Руководитель организации, 

органа местного самоуправления, 

органа государственной власти,  

государственного органа 


__________________     ____________________

                                                    (подпись)                                  (фамилия и инициалы)





М.П.

 «____» ____________________  ______ г.
Приложение №3
к постановлению администрации 

Медведевского муниципального района

от «2 » мая  2017 года № 482

Образец Почетной грамоты администрации

муниципального образования 

«Медведевский муниципальный район»
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Приложение №4
к постановлению администрации 

Медведевского муниципального района

от « 2 » мая  2017 года № 482

Описание образца 

Почетной грамоты администрации муниципального образования «Медведевский муниципальный район»
Бланк Почетная грамота администрации муниципального образования «Медведевский муниципальный район» (далее – Почетная грамота) представляет собой глянцевый лист плотной бумаги форматом 210 х 297 мм. 

В верхней части листа размещено цветное изображение герба муниципального образования «Медведевский муниципальный район» на фоне Российского флага и лавровых ветвей.

Над изображением герба муниципального образования «Медведевский муниципальный район» расположена надпись «РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ  РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ», в две строки, надписи выполнены синим цветом. 

Под изображением герба расположена надпись «АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МЕДВЕДЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» «НАГРАЖДАЕТ», в четыре строки, надписи выполнены синим цветом. Ниже расположена надпись «ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ», надпись выполнена красным цветом в одну строку.

По краям бланка помещена рамка из желтого цвета.

Почетная грамота изготавливается типографическим способом в соответствии с образцом № 3. 

В текстовой части Почетной грамоты печатаются фамилия, имя отчество награждаемого, его должность и полное наименование предприятия, организации и учреждения в родительном падеже. Кратко указываются заслуги, за которые производится награждение, ставится гербовая печать администрации Медведевского муниципального района, грамота подписывается главой администрации.     

Заместитель главы-руководитель

аппарата администрации Медведевского

муниципального района





                 В.Ю.Михеева

Руководитель отдела по орг.-прав.работе

администрации Медведевского

муниципального района





                 А.И.Николаев
