
 

 

 

 

 

 



Основная часть текста строится в соответствии с вопросами повестки дня. Построение 

записи обсуждения каждого вопроса повестки дня осуществляется по схеме «Слушали - 

выступили - постановили (решили)», а также протоколируются вопросы и ответы. 

2.4. Нумерация протоколов начинается с начала учебного года. 

2.5. В заключительной части перечисляются принятые решения по каждому вопросу, 

написав в начале раздела слово "Решили". При завершении оформления протокола,  

отводится место для личной подписи документа избранным председателем 

педагогического совета и секретарем. Расшифровываются подписи (фамилия и инициалы) 

в скобках. 

 

III. Функции секретаря педсовета 

3.1. Протоколы ведутся секретарѐм педагогического совета.  

3.2.Секретарь педсовета оформляет протокол, подписывает и представляет протокол 

на подпись председателю педсовета.  

 

IV. Хранение протоколов педсоветов 

4.1. Каждый протокол педсовета брошюруется отдельно, сшивается с указанием 

количества листов, заверяется подписью заведующего и печатью. 

4.2. Сшитые протоколы заседаний за каждый учебный год накапливаются в отдельном 

блоке, где по окончании учебного года сшиваются между собой, нумеруются, 

скрепляются печатью и подписью заведующего. 

4.3. Книга протоколов педсоветов  входит в номенклатуру дел, хранится постоянно не 

менее 75 лет. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 
ПРОТОКОЛ 

заседания педагогического совета № __ 
 

Дата проведения:__________________                                                                              
 

Председатель: Ф.И.О.(полностью) 
Секретарь: Ф.И.О.(полностью) 

 

Присутствовали: ________________ (если менее 10 человек, то перечисляются все 

присутствующие, если более - отмечается количество и прилагается регистрационный 

лист) 
 

Приглашенные: должность, Ф.И.О. 
 

Тема педагогического совета     
_______________________________________________________ 

 

Повестка дня: 
1. Сообщение  старший воспитатель Ф.И.О. 
2. Доклад заведующей д/с Ф.И.О. 
3. Отчеты воспитателей Ф.И.О. 
4. Сообщение ст. медсестры Ф.И.О. 

 

1. СЛУШАЛИ  заведующую ДОУ по итогам работы предыдущего педсовета 
 

2. СЛУШАЛИ: 
Иванову Анну  Петровну, воспитателя средней группы – краткое изложение сообщения 
ВЫСТУПИЛИ: 
Ф.И.О. – краткое изложение выступления 
РЕШИЛИ( или ПОСТАНОВИЛИ) 
1…. 
2… 
Сроки: 
Ответственные: 
Результаты голосования: «за», «против», «воздержались» 

  
3. СЛУШАЛИ: 

Петрову Марию Александровну - краткое изложение сообщения 
Вопросы дополнения к выступающему (если есть) 
ВЫСТУПИЛИ: 
Ф.И.О. – краткое изложение выступления 
РЕШИЛИ( или ПОСТАНОВИЛИ) 
1…. 
2… 
Сроки: 
Ответственные: 
Результаты голосования: «за», «против», «воздержались» 

 

Решение педсовета: 

1.…. 
Сроки:                                Ответственные: 
2.…. 
Сроки:                                Ответственные: 

 

Председатель____________________________________ Ф.И.О. 

Секретарь     ____________________________________ Ф.И.О. 

 


