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1. Настоящее положение разработано в соответствии Федеральным 
законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. 
№273-Ф3, Уставом МОБУ ДОД «Медведевская ДЮСШ» (далее 
учреждение), и устанавливает единые требования к порядку ведения 
журнала учета групповых занятий (далее - журнал).

2. Журнал -  нормативно-финансовый документ, который ведет тренер- 
преподаватель на каждую группу.

3. Ведение журнала рассчитано на учебный год.
4. Все записи делаются чётко, аккуратно и обязательно пастой одного 

цвета. Не допускаются исправления, использование ластика и штриха.
5. На титульном листе журнала заносится запись:
фамилия, имя и отчество тренера- преподавателя,
вид спорта;
группа.
6. В журнале в разделе «Общие сведения об обучающихся» 

указывается: фамилия, имя обучающихся, дата рождения, датат поступления 
в ДЮСШ, школа, домашний адрес, фамилия, имя, отчество родителей, место 
работы, должность.

7. В журнале в разделе «учет посещаемости тренировочных занятий» 
указывается списочный состав группы (фамилия, имя обучающихся), дата 
проведения занятия, отмечаются отсутствующие дети буквой «н», 
отсутствующие по болезни - «б»; продолжительность в часах, в том числе по 
предметным областям расписывается количество минут, в соответствии с 
учебным планом.

8. Тренер-преподаватель систематически проводит инструктаж по 
технике безопасности и ведет соответствующие записи в разделе «Список 
обучающихся, прошедших инструктаж по технике безопасности»:

в графе «Фамилия, имя» записываются фамилии, имена всех 
обучающихся;

записывается дата проведения инструктажа;
в графе «Краткое содержание инструктажа» записываются названия 

инструктажей: в начале учебного года на первом занятии проводится 
«Вводный инструктаж»; непосредственно перед началом обучения 
проводится «Первичный инструктаж»; в начале второго полугодия 
проводится «Повторный инструктаж». При необходимости (перед 
проведением экскурсии, спортивно-массовых мероприятий проводится 
«Целевой инструктаж».

9. Журнал может вестись в электронной форме в формате exel, при 
условии ежемесячной сдачи раздела «учет посещаемости тренировочных 
занятий» заместителю директора по УВР.

10. Контроль за правильным ведением журнала периодически 
осуществляется администрацией МОБУ ДОД «Медведевская ДЮСШ».


