
ITT п. Мариец>
в I-1.X,)

202]rг

f [o;llltHocrrtaя иltсT,руItцltrl I(ошграIt],rl о

МБОУ <Средцlrяя обItlеобразrrвдтеJILtlrlя Iпколп арлlец)

1. Общие поJIо)кеIlfiя
l,1, Коtrграк,rный управляtощий МБОУкСредняя общеобразовательная школа

поселка Мариеч> (далее - Работник) относится к категории специалистов,
1.2. Ilазrrачение на должность Работниrса t,t освобоlt<дение о,г нее производится по

приказу директора МБОУ<Средняя общеобразовательная школа поселка Мариеч> (лалее

- ОУ). Lla должность принимается JIицо, имеlощее высшее профессиональное образование

или дополнительное про(]lессиональное образование в c(lepe закупок.
ColLtttctttl Реi(OlчlСllllаttИЯм Ми гtэttсlгtомразвиL,ия России, разъясняtощим ч, б ст. З8

Федерального ,]акона о1, 05.04.20l3 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок
товаров' работ" услуГ для обесtrе.tеtlИя госу/:Iз рстве нН ых и муЕIиLlипальных нутtд" (далее -

Закон N 44-<DЗ), работником ко[Iтрактной слуll<бы может являться лицо, имеющее

непрофильное высшее образование и проtllедшее доllолнительнуrо профессиональную
переподготовку в сфере закупок по программе повышения квалификации или программе
профессиональной переподготовки. Аналогичные суждения применимы и к контрактному

управляющему,

l,.l, l(\llILpitl(1 нLlЙ 1ttplatl.tяlоtций ,toJtllcett зtta,l L:

-:]акоI.1ола,l.е]lьllые и иные 1{ормаl,ивные правовые аI(,гы о t(онтрактной системtе в

сфере заrtупок товаров Qэабот, услуг) для обеспечения государс:гвенных и муниципzlльньж
нужд;

- методы планирования закупок товаров (работ, услуг);
- методы обоснования цен товаров (работ, услуг);
- способы оп]]е,д,еJlеIlия постаI]lllиков (полрялчиrtов. исполните;tеЙ)l
- законодaflеJlьсгIjо, рсгllамеtlтирующее отдельные t}и/lы договоров;
- правила приемI(и товаров (работ, услуг);
- r,ребованлlя к оt!ормt:lениtо докумеlIтоl] о llриемке товаров (работ, услуг);
- осItовы трудового законодательства;
- правила внутреншего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной

санитарии и противопожарной защиты;
- cpeltcl,Ba вычI,1с]l1,1,],eJI bI lой t,ехгlлtки. ксltчtпi5,1tиt<аций и связи;

1,4. liсlлt,граtt,l ный угl рttlз:lя ttlщи й в св,.lей /lc)lleJlblloclи l])/ltоводс,гвуется:
- законодательс,t,вом Российской (Dедерации,

- Yc,t,aBoM (По.lIотсением) МБОУ<Средняя общеобразовательная школа поселка

Мариец) ;

- настояrцей дол)t(ностной инструкцией ;

1.5, В отсутствие контрактшого управляющего (отпуска, бо.пезни и пр.)

его обязагtносги исполllяет сотрудлIl4liл назпачеl]llый в усталIовлеIIrIом порядке,

2, Функции
2,1 , ГIlrанироваrIие и обосrtование закупок,
2.2. Обеспечеttие проведения опiледелеtrий

исполнителей) конкуренТными способами.
поставщиl{ов (подряд.tиtсов,

2,3. Организация заклюLIелtия контракта llo итогам определепия поставщика



(подрядчика, исполнителя) конкурентным способом и KolITpaKTa с едиtIственным

поставщиком (подрядчиком, исполшителем).

2,4. КонтролЬ испол1lения коптрактов поставщиками (подряд"tиками,

испоJltlитеJlrl\,Iи), оргалtизаttия Iтрпемки результатов исполllеIJия KoHTptlкToB.

2.5, У,tасгltс. R pilcc\IOl,peIltrи дел об обrttа.цовсtнии результатов определения

пocTilBlll14l(otJ (lrолря;lчиttов, исttоллtl,ггеJtей) и tlодго,говI(tl материалов ,Il.гlя претензионно-

исt<овой рпбо t ы.

2,6. Проведение ца стадии планирования закупок I(онсультациЙ с поставщиl(ами

(Подряд"lцllдаr, исполнитеJIями) в целях определепия состояния конкурентной среды па

соответствуIощих рынках товаров (работ, услуг), а также определения наилучших

техtlологий и других решений,

3. !о;t,лснос,1,1,tые обязаtltlостлl
З.l. 1lри llJliillироl]all,t1,11,1 зilкуllок l<оttt,ракlrlый угtlэавLtяющий:
1) разрабатывает. план-г,рафик закупоl( и готовит t]носимые в него изменения,

размещает этИ документЫ в едилrоЙ ин(lормационНой сис,геме (лалее - ЕИС);
2) организует консультации с llоставщиками с целью определить состояние

конкурентной среды на соо.I.ветствующих рынках товаров (работ, услуг) и выявить

1.1,tилуltшие техI-IоJIогилI и pertIeIlilЯ длrt сlбесttс.tения lIу)кд заказlIиl(а, )/частвует в этих

колIсул ьтtlциях;
3) оllr,анtлзl,е,г tlбш(ес,t,ве tt Itoc rlбсутtденtле зак)/Ilоl( (rrри необхолимости);

4) осуществляе,г норми])овацие в сфере заl(упоlt.

3,2, Гlри подготовке к проведению процедур определения поставщиков
(лодрядчиков, исполпителей) контракl,ный упраrвляющий :

1) подготавливает извещения, документацию о закупках, проекты контрактов,

приглашения привять учttотие в определении поставщиков (подряд,Iиков, исполнителей)

зiпро,rо,r, способами (в том числе в элек1ронной форме), иные необходимые для

осуществления закупок документы, а также извоlllения об отмене определения
j]Ocli-tlзl1ll]ltll, ll]\lcllclIltr1 IJ l{зl]el]lclIltrlх rl (или) дttкушtегIтс}цлt и о зatкупках;

2) оргirнизуе,r' поr]го,говl(У олиса}Iиrl сlбъек,га заI(уllки в извещепиях и (или)

документации о за](упках, привлеt(tlя llo согласоваFIило с руководством других
сотрудников, имеющих [Iеобходимые знания;

3) определяет и обосновывает IlMIllt, цену KoHTpal(Ta, заlшючаемого с

еДИНСТtsеI-iНЫIчI llоставщиком (ПОдряд,lу1l9ц, исполнителем), IJачаJIьную цепу единицьJ

(начальнуtо cyп,lMy цен единиц) товаров, работ, услуг, tчIаксиМаЛьFtое значение цены

ltoH] pal( гlt:

1) обссt tc,it,tBite,l Ilpot]eдclllle зiil(рыты,ч cllOcoOOB определения гIоставщиков

(ttодрядчи коs. ис гtол t,tи t елей ):

5) привлекает эксперr,ов, экспертные организации;
6) формируе,г извеtцение с учетом требований ст, 42 Закона N 44-ФЗ (включая

информацию о применении национального ре)кима, ограниLIепии гIастия в закупке СМП

и сонко (при необходимости), предоставлеЕии преимуществ организациям инВаЛидов,

учреждениям и предприятиям УИС).
3.з, 11ри п]]оведсIIии процедур определеlлия поставщиItов (подрялчиlсов,

l,tcLttl,ttttlt,e:tcй) ltOtlli)'l)cl1 ll{1,1I\l1t сttt,собапltI tcottгpittt't ный уtlраtsляIощий:
l) размеrrtае,т в ЕИС извецегrия об осуществJIс}lии заI(угlок, документацию о закупках

и проешы l(oHTpaIOoB, пI]отоколы! предусмотренные:]аконодательством о контраIФной

системе в сфере закупок, пригJlашеllиrt приня,fь учаOтие ]] оllределении поставщиков

(подрядчиrtов, исполIrи,гелей) закрытыми способами (в том чиоле в электронной форме),
иные необходимые для осуtцествления закупок документы, а также извещения об отмене

определеliия посlавUIика, изменения в извещениr(х, доl(ументации о закупках;

2) п o.1tt rlтa в,,tи l]atе,г 1,1 pil,]l\,1eulaer, в ЕlИС] разъясне!Iия полотсе1,1ий документации о

закуп ке;
З) обесrrе.rиваеr- /рятельtлость ttомиссий по осущес,гвлеI]иlо закупок, в том числе

rIpoBepKy соответстI]ия учас1]]иков ус,l,аIJовле1,I]:Iым требованиям ;



.i) ttojlt o,titBltltt]iIol и l)л]i\{el,lraer в ]l],l(-' llp1,1OltojlIэI olli)едеJlеItия посТаВЩиt(ов

(подрядчиttов, и0llо]rни,l,еjlей).
5) осуществляет проверку отсутствия конфликта интересов между участниl(ом

закупки 1I заказчиком; осуrцествлеIlие проверки участника закупки не являе,гся ли

офшорной компапией; осуществление проверки участЕика заt(упки - юридического лица,
на наличие в ,Iечение двух лет до MoMeI-tTa подачи заявки па участие в закупке
адми tlllстра,г}.l i] гl ой от]]е,Iсl,вен HocTIl заt соL]ершение административIjого правонарушения,
пpe/t)/cxl(ll]ctllloгo g:rд! Dsjr_Ц 2 $ I(o,rcKcil l'оссиiiсtсой d)еl(ераl(ии сlб алминиQтративных
п patJoцapY шен ияк,

3.4. При заlслIоtlении KoHTpaкl,oB контlэактпый управляlошlий:
1) размеrцает проект контракта (контракт) в ЕИС и на электронной площадке;
2) рассматривает протокол разногласий (при необходимости);
З) обеспечивает направление в уполномоченный орган документов, которые

,гребуются для согласоваltия заIшIочения конт|]акта (уведомления о заключении
I((\llllrll(Iiil ( \,, 1,1lll\, ldcllll1,1\l лu\,lilltlllIll(оj\l (tto tllя,,t,tиt<оv. ttсttолt,tttlеЛеМ)l

_1) tlpt atlt,l з;,с,l liiilll]altJ.]lctlI.{c ип(lсlрпtirrlиlt и z:lOKyi{eH,гOl] о заклtоLlенных коtIтрактах в

оргаtl, уll()JIll0fi,lilчелtлl ый на tsедепие реес гра KoHтpaK,I,ot];

5) подготавливае,г и направляет в уполномоче1lный орган информацию и документы,
Itоторые необходимы для вlФючеllия в реестр Itсдобросовест}Iых постаtsщиков
(подряi]чиtсов, исполнителей) инсРормаltии об у.lастниках закуllок, уклОнИвШИХСЯ ОТ

заl(л Iol Ie 1-1ия l(()H граl(тов:
6) опре.,tеляет и обосновывае,г цепу контракта при закупке )/ единственного

посl,tlвtllиI(а (гtоlцlяltчлtка, ltсt tоll гl ителя) пtl lt. tt. 3. 0, 9, 11,,L2, l8,22,2з,з0,32,з4,з5,з7 -

41 , 46, 49 ч. 1 c,r,. 93 Закона N 44-сDЗ;

7) осуLцествляет рассiчIотреI,tие банковской гарантии, поступившей в каqестве

обесrtе.tеltия испоJlнения ко1-1,гракта;

8) оргаrrизует проверку поступления от участ}Iика денег, внесен!Iых на счет
заказчика в качестве обеспечения исполнения контракта;

9) обеспечивает краI{ение документов, оформленных в хо.д,е проведения конкурса и

закрытого аукц1.1опа;

l0) обеспечlл вае l"}а lijllоlIс1,1j.Iе l(()ltTpaкTal с y(Iac,t,llиKOM зarкупки, в тОм ЧИСЛе llРИ
yKJlO Itell Ll 14 t ttlбели,геля о,], его заlклlоtlеI lиr1.

З, 5. I-1 ри LlсllолнеI,]и и к()н,грatкт,оl] коrrтраttтttый управляIошlий :

l ) обеспе.lивает выl]лату аванса (еслtt olla предусмотрена контрактом);
2) обеспечивает приемку (вtслючая оформление локументов) и экспертизу

резуль.I-атов 1,1сllолнения KoH,I,paItToIl (этапов исполлIеIIия KotITp,tKToB), при неОбхОДИМОСТИ

организует для эl.оl,.о соl]дtll{ие и рабоrу приемtо,lлtой коNlиссии, Если r:ужно, привлекает

лля llроведения эl(спер,ll4зы эltсllертоl] и экспертн1,I€ организации;
3 ) оргаtr изуеr, ollJ]a1,)/ i] oоотвеl,ствии с усло l]иями контрактов;
4) взаимолейс,гвуе], с пос,гавщиItом (rrодрядчиком, исполни,гелем) при изменении,

расторжеI,Iии l{ollTl]itl(Ta, а,IаI(же t] слу.rае пеобходиfi,lости приfi,Iенения мер ОТВеТСТВеННОСтИ

и совершенлlя иrrых действий при лtеисlrолнении иJIи ненадлежащем исполflении
контракта;

5) организует }ttiправление в уполномоченный орган информации и документов,
необходимых дJIя включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков,

испсlriнителей) cBel(eгlltli о JlиL(е. KoIlTpaKT с которыМ pacTopгHyт по решениIО сУда или в

связи с ()лliос,l,о ро ll l lиl\l O'I l(Llзo|vI зttliазlIиltа о-г 1,1cI lOjl [leI lиrI KOH,I,paKTa по при!Iине

сущестtsеlt ного lIatp)/tlleHиrI этим Jlиt{ом условиЙ коIrграк,гtl;

6) оргаllизуеr' включсltие в реестР контракl,оВ информrации и документов об

исполнении KoltтpaкTa (отдельного этапа исполllен}lя KoI,ITptlKTa), измеt1ении или

расторжении контрактов, данных о соиспоJIiIи,IеJIях - СМП или сонкО (представлеllных

поставщиком (подряl(чиком, исrlолнитеrIем)). а так)ке сведениЙ о приемке llоставлеIlного
товара (выпсllIllеlt ной работы, оказаlIной услуги), в том числе частичпой;

7) сос,t,аtlitяеr, lI рarзмс,щае,l, в ЕИС clr,чe,I, об объе,чrе закупок у субъектов малого

предllринимаl,еJlLс lBa" социа,лыIо ориентирован[Iых некоN(мегческих оргапизаций;



8)oбccLtc,lrtBttc-l'()/lllOcгOl]()]lllcel]iic0,0ll)Ke1l1,1elioll'l'l]ill(,l-'1:
()1 

t l 
1 
l t l t t t t t J \ (" l L]l.)'JBl)itl li()llll)i,llclll\ !'l)c.]lcllJ. ll()c l\ l]llBllIllx l} Ka(lccTt]e rэбсспсчсttl,ttl

размср tlбссltс,Iсlll1rl 1,1clltl,1llelll,t'l l(()l l'l l]ai(l'i:l бьtrt 1пlctLt,utclt);

10) оргаrrизl,с:,t. IlрсllьяlJjlеIlLlе.lр;боlrаlIий l'to бaпtt(lBcttt,livt гараtlтt{яN,] в ус,гtlIIовлеII Il ых

рассм a1,1.)1,1вае,г баtI ttclBcKvto гttраl L lt,t Io, обеспечиваtопlуtо гарап,гt,tiлн ые

обя зzi гсlt ьс,t,ttп (гllltl гt соб xo.Lttr п,l oc,t,ll ),

з,б, Li,.lltt|-llttitrtbtii i tl1llltl,tяttlttlttiI oc\lti,ecl'IJjlяc1, Illl()Iic I,1IIые обязалlнос'ги R

c()0,1t]ct.clltllll с JLtli()ll().tit1!',ll,c'l lj()\l () tcLltttllitlcttltti,i c1,1clc\lc, jlOlia]lыILlNIll 1,10рillа,ги l] tI ым и

al(1,aN,lI.1. llpi,Il(|fjпi\,11] rl l)ilc1l0pя)l(L]ll1,1'I\llt p)1l{o1]o,llc гl]il,

4, [Jзаuрrодеi'rствлtс с lltlыMIl сl'руlстурllымш tlолр'lздеJlсплlя {I,1

4,l. llo заttрtlсал,{ !Oprl.i1}lllccкoгo отдела t<cl tгграttтI t ы й )/правляrощиit:

l)гtоДгоrав:tt,tвl-tе'гt,tгr(lоllплаЦиIО!lДокуМеi.rГы.tlеобходимые/lЛяПредсТавЛеIJи'IВ
кОн]'l]оjll'IlысОI)ГilllЫl]сq,ер.зuкч,'оп.ll,Г()}4tll'tсJlеl.оl.оtJI4.t,ИlIаlll]аI]JIЯе'[вконтрольltый

'.,р,],,,, ,u,,' \l!,lLl1,1 ()б \ li, l() l lc l l l l l l tt.lбc,(ttlc.tlt (),l jilli,ll()LlclllL'l l{r)lllPlll(,гa ;],Jlя BI(JlI()LIelI1'я

t.tlt(;tlllrlittLIttt l) lIC\l lj l)lLlL"

2) ctlI;ltccl ttr,l с c()1ll),l(ll1.1liaN,l1,1 o,1,;lejla yttacfBye,l, l] p,lcc N,l о,lреI I r] I] ,l,(eJI об об)ltаJIоl]аIlии

дейс,r,в'иii (бсзitейст,вия). соIJершlенllых при осуtцествJl9l Iии заl(уllоI(;

З) подгt-rтпвл ивlt",a ,n",,,,1,u,o"o, ,цля l1pe,гelI,]I4O}ltto-t"lcttoBoЙ рабо r,ыl

4) осl,шlеоr вляет II() jll lомФI I,1'l, l(0,1,орые lte псрс,llаlIы ylltl,It ioM очс!Iлtом)/ оргалу

(у,lрежлсllI,1lО) Ilpll llcLt,Ii]ajIll,jtlll1,1!I,]aI(\'п()l(,

4,], lirlrl'r1llrrtrrrыii r ttllпB:t,rttrэLlltti,i lll]c"tc'l,r,ilJ]lяc,г в бt,хt,а:lгсрtлltl:

- , (()li\ \lcli i 1,1 ].) ll|]ltC\ll(!' loljilI)()l] (l)il{)!)l, \c,l\|):

-ш|l(i)Орl!.1itll!IlОtlltсrэбхrэ)lt.tirцrэсlrll]()JtJра'l.Ilс),}lII.1jереч1.10JlсllllыхВобесllе.lеН1,1е
l.tсllолllе]l},1я](0Ill,рailtl,а.t,аllitit,гl,tilttыхсlбязitl'с'llьсLв,

4.З, I lрсl,rие воllрось1 l]зitl,t]!lодеi4с,I,ви,l коl l,гl]tlк,l,IlоI,о управляlощего с иIIымI"I

с],ру !(туl]лIыми подразделеIlи,lмI1 регулируIотся ,jtокальrIьlN,lи акта]\,1и работодателя,

5. Правir

5.1. l{tltt,t,llttlitttt,tй t,tI1llttз:tяtillI1tlй lI;rtcct tt1,1lttзtl:

l.]\llil!lll!)lJ]'lL1,IJ\).c\,li.lclll11.1ll|l()cl{l()ljllctttcttttil.cl]'tj|tIlllыxc,]al(ylll(t)и
рабtl L'tllla l cltcirl lOlial]0]j, раСlо г, 1c:l1,1, tJ cO0,1,L]e гс гl}lL1,1 с гребrэваiiиялttl ]дФд4 N 44-q)Зl

2)гtривлека,гьор.,u"..,,,.,IlОс'ГаВЛсILлlыхtIереДItиМЗа.|.l'аtIДруГI,iХсо.Груд[Iиi{оВПо
согласованию с руководством;

3) запрашивать и получать у

/lокументыi
4) у час,гвова,r,ь в обсуп(дец}4и

других сотрудяиков I]еобходимые информацию и

]]оп poOOtJ. I(LlсаIоLr\ихся иопоJIняемых должIjоотных

обязаt I Hr.lc,t,e й;

6. ответствепность
6.1, Контраrстный управляющий за допущевные нарушения законодательства,

ненадлежащее исполнени9 обязаuностей MorkeT быть привлечен к дисциплинарной,

административшой и уголовной ответственности,

6.2. Контрак,rный управляюшtий Hecer, матери,tльнуlо ответственность за ущерб,

причиненttый в результате его неправомерных действий,

(' иltс t р) кцией Uзнаl(оNI. lell(a);

,414'' Гумаrэоg Н,Х, _'Ц'янваDя 2U2 lг,
(г{.6Дпись) (Ф.И.О.)


