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Раздел 1. Фбшлие поло?кения

1.1. [1астоящее |{оло>кение о пропускном режиме в учрех(дении образования
(далее |{олох<ение) определяет организаци}о и общий порядок
осуществления пропуска посетителей в муниципа.]1ьное учрех{дение
дополнительного образования <Р[ари-[урекский центр дополнительного
образования>> (Аалее - му {Ф <йари-[урекский 1_{АФ>)

1.2. |1оло}кение разрабать{вается в целях обеспечения безопаснь!х условий
пребьтвания обунагощихся и работников му до <йари-[урекский цдо> и

утвер)кдается приказом директора й! [Ф <\{ари-[урекский !!Ф> .

|.4. €облтодение г1орядка пропуска посетителей в учреждение исклгочает
возмоя{ность несанкционированного прохода лА|1, проезда транспортнь!х
средств' проноса (провоза) имушества на территори|о или с территории й!
!Ф <йари-1урекский 1_{{Ф> .

1.5.|{ропуск посетителей осуществляется на принципах добро>келательности'
приветливого и вежливого отно1шения к учащимся' работникам му до
<йари-[урекский цдФ' посетителям.

Раздел 2. Фрганизация пропускного ре)кима

2.|. в целях осуществления пропуска посетителей в му до <йари-
1урекский цдо) осуществлягощего пропускной рех<им.

2'2. Рабочее место обеспечивается необходимой мебельго' докур1ентацией
(журнал учета рабонего времени, ){урнал учета посетителей) и оснащается
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2'з. !и[}, осуществляк)щему пропуск посетителей' запрещается покидать

рабонее место без увахсительной причинь!.

2'4. !чащиеся' работники и посетители му до <йари-1урекский цдо)
проходят в здание через центральньтй вход.

2.5.в ночное время' вь1ходнь!е и праздничнь1е дни центральньтй вход дол)кен
бьтть закрь1т постоянно.

2.6.3аласной вь1ход в }1} !Ф <Р1ари-[урекский 1_{{Ф> оборулован дверями.
Бо время образовательного процесса и в рабочее время запаснь1е вь]ходь1

дол)кнь1 бьтть закрь1ть| изнутри на легко открь1ваемь!е защелки.

2.1. 1{атегорически запрещено осуществлять пропуск лиц с вне1пними
г1ризнаками 0.1](Ф[Ф;1Бного опьянения либо состояния' вь!званного
потреблением наркотических средств, психотропнь|х' токсических или

других одурманивагощих веществ.

2.8. в случае вь1явления лица, представля[ощего потенциальнуго угрозу
безопасности окрух(а}огцих (проносящего предметь| и вещества,
:}аг1рещеннь|е к свободному обрашенито, легковосг1ламеня}ощиеся,
взрь1воопаснь!е' пожароопаснь|е вещества' спиртосодер)кащие жидкости'
вещества и )кидкости токсического действия), незамедлительно
информировать директора &{} !Ф <йари-[урекский цдФ и йФ мвд
<йари-[урекский> (тел. !02).

2.9' Бьтполнение требований насто"*..' [1олох<ения обязатель,' .'" ,."*
работников, г1остоянно или временно работагоших в му до <<йари-

[урекский цдо) , обунатощихся и их законнь1х представителей, всех
}оридических и физинеских лиц, осуществля}ощих сво1о деятельность или
находящихся по другим причинам на территории й} {Ф <йари-[урекский
цдо) .

2.|0. Работники му до <Р1ари-1урекский т1до) , обунатощиеся и их
законнь]е представители должнь1 бьтть ознакомлень1 с [!олохсением о г{орядке
пропуска посетителей в му до <йари-[урекский цдо) .

2.||. Б целях ознакомления посетителей й} {Ф <\4ари-1урекский |_{|Ф> с

порядком пропуска в учрея{дение |[оло>кение размещается на
информационнь|х стендах в холле первого этажа здания.

Раздел 3. |!орялок пропуска обунаюш{ихся в Р1} {Ф <}т1ари-1урекский

цдо>

3.1. Фбунатощиеся допускатотся в здание му до <йари-1урекский цдо) в

соответствии с рея(имом работьт му до <йари-[урекский цдо> .



з.2. Фбунатошимся запрещается уходить с занятий без увах(ительной
причинь|.

з.3. Бо время проведения мероприятий обунагошиеся) пригла1шеннь1е

участники мероприятий допускаготся в му до <\4ари-[урекский цдо)
согласно плану мероприятий, утвер)кденному директором му до <йари-
[урекский цдь .

3.5. в случае нару1ления дисциплинь1 или г|равил поведения обунагошиеся
обязаньл бьтть доставлень1 к де)курному администратору му до <йари-
1урекский цдо) .

Раздел 4. [1орядок пропуска работников му до <<Р[ари-[урекский
цдо)

4.1. Работники му до <йари-1урекский цдо) допуска}отся в здание
только после залиси в журн€ш!е учета рабонего времени.

4.2.Работники, которь1е осуществля}от образовательньтй процесс в клубах по
месту )кительства или инь1х помещениях' допуска}отся в здание после записи
в )курна,1е посетителей.

Раздел 5. [1орялок пропуска посетителей в Р1} {Ф <йари-1урекский
цдо>

5.]. Родители (законнь|е представители) могут бьтть допущеньт в й! |Ф
<йари-1урекский цдо) г{ри предъявлении документа' удостовёрягощего
личность и после регистрации в )курнале регистрации посетителей.

5.2. Родители (законньте представители)' при1пед|пие встречать своих детей
по окончании занятий, ожида}от их на улице или в коридоре }1} !Ф <йари-
[урекский цдо) .

5.3. Бьтнос материапьнь1х ценностей разрегпается на основании документов'
завереннь]х директором му до <йари-1урекский цдо) .

5.4. {аннь1е о посетителях фиксируготся в журн€},'1е регистрации посетителей.

[урнал регистрации посетителей
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: !ата
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Ф.и.о.
посетителя

к кому : Бремя
прибьтл : входа

Бремя
вь!хода
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5'5.[урн€[11 регистрации посетителей заводится в начале унебного гола (1

сентября) и ведется до начала нового унебного года (31 августа следу}ощего
года). ){урнал дол}1(ен бьтть г|ро11]ит' г{ронумерован' скреплен печатьто. Ра



первой странице журнала делается запись о дате его заведения. 3амена,
изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещень1.

5.5. |ицо, осуществля}ощее пропуск посетителей, обязано информировать
де)курного администратора о посетителе. !е>курнь:й администратор
обеспечивает сопрово)кдение посетителя по му до <йари-1урекский цдо)

5.6. Бсе залиси в журнале учета посетителей делает дежурнь:й
администратор на основании документа' удостоверятощего личность.

5.7. [|ри проведении родительских собраний и праздничнь1х мероприятий

родители (законньле представители) проходят в й)/ !Ф <Р1ари-[урекский
цдо) в сопрово)к!,ении педагога дополнительного образования' без

регистрации в журнале регистрации посетителей.

5.8. [{ри проведении лекций, семинаров допуск г1осетителей (слутпателей)
осуществляется по списку' составленному и подписанному ответственньтм

|ицом му до <йари-[урекский цдо) по данному мероприяти!о и
согласованному с директором му до <йари-1урекский цдо) (ах<дьлй

посетитель (слуглатель) ставит сво}о подпись в списке. Фтветственное лицо
му до <йари-[урекский цдо) делает запись в журнале регистрации
посетителей с указанием количества посетителей (слугпателей)'

5.9. Рабочие и специ2!-пистьт ремонтно-строительнь1х организаций' лица'
вь1полня1ошие работь: хозяйственнь1м'способом и по гражданско-травовь1м
договорам с физинескими лицами' г|ропуска}отся в помещения му до
<йари-1урекский цдо) для производства ремонтно-строительнь1х работ по
списку, составленному ответственнь|м лицом му до <йари-[урекский
цдо) по проведениго ремонтно-строительнь1х работ и согласованному с

директором му до <йари-[урекский цдо) , с 3апись[о в )!(урн€!'ле

регистрации посетителей.

Раздел 6. ||ропуск для вь![цестоя!цих организаций и проверяк)1цих лиц

6.1. )]'ица, не связаннь]е с образовательнь|м процессом' посещагощие

учре}кдение по служебной необходимости, пропускатотся при предъявлении
документа' удостоверя}ощего личность' г1о согласовани}о с директором й}
до <йари-[урекский цдо) или лицом его заменятощим, с запись}о в
х{урнале учета посетителей.

6.2. !олжностнь|е лица, прибьтвгшие в му до <йари-?урекский цдФ с
проверкой, пропуска}отся при предъявлении документа' удостовеРя}ощего
личность, с уведомлением админисщации му до <йари-?урекский цдо),
о чем делается запись в журн€}ле учета посетителей.



6.з. в случае посещения му !Ф <йари-[урекский !!Ф> щуппой лиц,
запись в журн.]_пе учета посетителей делается в отно|11ении руководителя
группь[ с указанием количества посетителей.

Раздел 7. Фтветственность и контроль за соблгодением пропуска
посетите лей ут транспорта

7.1 . Фтветственность за соблгодение пропускного режима на территории й9
до <йари-1урекский цдо) ) а также порядок ввоза (вьтвоза) и вноса
(вьтноса) матери€|льнь1х ценнос1ей во3лагак)тся на работников,
осуществля}ощих пропускной ре>ки м.

7.2. 1{онтроль за соблтодением пропускного ре)кима му до кР1ари-
[урекский цдо) воз}гагается на лиц' назначеннь{х приказом по й)/ {Ф
<йари-1урекский цдФ .

7.3. Фтветственно.'" ,' организаци}о пропуска посетителей на территории
му до <йари-1урекский цдо) возлагается на директора учре}(дения.


