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Рассмотрено
Ёа педагогическом совете казом директора
[1ротокол ]\гч 1 от 2].08.2 Ф <йари-1иурекский 1-{{Ф>

от /!, /2 ао/? '2019 т.

нив
о в нутРи учРвждвнчвс к ом контРолв муниципАльного

у чРвждБния дополнитвльного оБРАз ов 
^ния( мАР и-туРв кс кий цвнтР допол нитвльного оБ РАз ов Ани'1 )

1. оБщив поло}1{вния
1.1. Ёастоящее [[олохсение разработано в соответствии с Федеральнь1м
зако1{ом <Фб образова|1ии в Российской Федерации>> от 29 ,пекабря 2012 г. ]\ч
27з-Фз, <|[орядком' орга1{изации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительньтм общеобразовательнь1м прощаммам> (утв.
приказом йинистерства образования и науки РФ от 09.11.2018 г. \ 196)'
[{исьмом йинистерства образования РФ от 07. 02.2001 г. .]\ф 22-о6-|47 <<о

содержании и г1равовом обеспечении должностного контр0ля руководителей
образовательнь]х утре>кдений>, !ставом муниципы1ьного учре)кдения
дополнительного образования <йари-1урекский центр дополнительного
образования>> (далее му до <йари-1урекский цдФ) и регламентирует
содержание и порядок г{роведения внутриучрежденческого контроля
администрацией.
1.2. Бнутриучрежденческий контроль - главньтй источник информации для
диагностики состояния образовательного процесса' основнь|х результатов
деятельности образовательного учре)кдения. [{од внутриучре}кденческим
контролем понимается проведение комиссией му до <йари-[урекский
цдо) наблтодений, обследований, осуществляемь1х в г{орядке руководства и
контроля в пределах своей компетенции за соблтодением педагогическими
работниками му до <йари-1урекский цдФ законодательнь1х и инь1х
нор\{ативно-правовь1х актов Российской Федерации в области образования'
-цокальнь|х актов му до <йари-[урекский цдо>
1.3. €остав комиссии утверх(дается приказом директора й} до <йари-
1урекский цдо) на унебньтй год и осу1цествляет сво}о деятельность в
соответствии с |[оло>кением о внутриучрех{денческом контроле.
1.4. [1оло)кение о внутриучрежденческом контроле) а так )ке изменения и
(или) дополнения к нему согласовь{ва}отся €оветом }нре>кдения по
г1редставлени}о директора. |[олохсение утверждается директором му до
<йари-?урекский цдФ с унётом мнения вьлборного органа первин.гтой
профсогозной организации.

2. цвли' зАдАчи и Функции
2'1. 1]ели внутриучрежденческого контроля: совер1шенствование
деятельности му до <йари-1урекский 1]АФ>; повь11пение мастерства



педагогов и тренеров-преподавателей дополнительного образования;

улуч1пение качества образования в й} {Ф <Р1ари-1урекский |{[Ф>
2 .2 . 3адачи внутр иучре)кденче с ко го контроля :

о осуществление контро.]1я над исполнением законодательства в области
образования;

. вь]явление случаев нарутпений и неисполнения законодательнь|х и
инь1х нормативно-правовь1х актов' принятие мер по их пресечениго;

. анали3 причин' лежащих в основе нару1пений, принятие мер по их
предупреждениго;

. ат\ализ и экспертная оценка эффективности результатов деятельности
педагогических работников ;

. изучение результатов педагогической деятельности' вь{явление
полоя{ительнь1х и отрицательньтх тенденций в организации
образовательного' процесса и разработка на этой основе предлох<ений
по распространени}о педагогического ошь|та и устранени}о негатив1{ь1х
тенденций;

. анализ результатов реализации прик€шов г{о учрея{дени1о;

. оказание методической помощи педагогическим работникам в
процессе контроля.

2.3. Функции внутриучрежденческого контроля:
о инфоРмационно-ана'1итическая;
о (ФЁ]Рольно-диагностическая;
. корректно-регулятивная.

2'4. !иректор му до <Р1ари-[урекский цдь и (или) по его г1оруиениго
заместитель директора или комиссия вправе осуществлять
внутриучрежденческий контроль результатов деятельности педагогических
работников г1о вопросам:

о соблгодения законодательства Российской Федерации в обла';ти
образования, ! става,

. |[равил внутрегтнего трудового распорядка и инь1х локапьнь1х актов
му до <йари-[урекский 1]АФ>;

о соблтодения норм и правил €ан|{иЁ;
о соблто дения утверхсдённого [одового плана работьт му до <1!1ари-

1урекский 1]АФ>;
. использования методического обеспечения в образовательном

процессе;
. реализации утверждённь]х дополнительнь]х общеобразовательнь[х

общеразвива}ощих программ в полном объёме (изунение содержания
программь1, ритмичность и последовательность подачи материала'
объём вь1полнения дополнительной обшеобразовательной
об щеразвиватощей программьт) ;

о соблтодения утверждённого унебного расписания занятий;
. сохранности контингента учащихся' посещаемости учащимися

унебньтх занятий;



о формирования клгочевь1х компетенций учащихся' определя}ощих
качество образования;

о соблго де|7ия требований к оформленито и ведени}о номенклатурной
документации;

. другим вопросай образовательного процесса.
2.5. [!ри оценке педагогической деятельности в ходе внутриучре)кденческого
контроля учить1ва}отся :

о - вь!полнение образовательнь|х программ в полном объеме
(прохоясдение

о тч4?т€Риала, проведение практических работ, экскурсий и др.);
. - уровень знаний, умений, навьтков и р€ввития обулагощихся;
. - стег{ень самостоятельности восг1итанников;. - дифференциро!анньтй подход к обунагощимся в процессе обунения;
о - совместная деятельность педагога и воспитанника;
. - наличие поло)кительного эмоционапьного микроклимата;
. - умение корректировать свото деятельность;
9 - уп4ение обобщать свой опь1т.

3. йетодь1' видь1 и формьт внутриучрея{денческого контроля
3.1 . йетодь1 контроля над деятельность}о педагога:

о - анкетирование;
. - тестирование;
о - социальньтй опрос;
. - мониторинг;
о - наблюдение;
о - и3}чение документации;
. - обс}ждение деятельности и достих{ений обунагощихся;

3.2. йетодь1 контроля над результатами унебной деятельности:
о наблгодение;
. устнь1й опрос;
о беседа' анкетирование' тестирование;
. [троверкадокументации;
о участие воспитанников и их работ в соревнованиях, вь1ставках'

конкурсах, конференциях.
3.3 Бнутриучре)кденческий контроль мох{ет осуществляться в виде плановь!х
или оперативнь1х проверок' мониторинга.
з.3.1 Бнутриунрежденческий контроль в виде плановь|х проверок
осуществляется в соответствии с утверх(дённьлм [одовьлм планом работьл,
которь:й обеспечивает периодичность и искл}очает нерациональное
лублирование проверок.
з.з '2 Бнутриунрежденческий контроль в виде оперативнь1х проверок
осуществляется в целях установления фактов и провс:т.т. сведений о



нару1пениях' урегулирования конфликтнь1х с|4туаций в отно1пениях между

}'частниками образовательного процесса.
3.3.з Бнутриунре)кденческий контроль в виде мониторинга предусматривает
сбор' системньтй унёт, обработку и ана]тиз информации об организации 4 и
результатах образовательного процесса.
3.4. 8идь1 внутриучрех{денческого контроля:

о плановьгй;
о тематинеский;
о индивиду.|льньлй (персональньтй);
о комплексньтй.

3' 5 .,[ичностно-профессиональньлй контроль
3.5.1. -|1ичностно-профессиональньтй контроль г1редполагает изучение и
анализ педагогической'деятельности отдельного педагога.
з'5'2. 1-{р, осуществлении персонального контроля руководитель имеет
!1раво:

о - знакомиться с документацией в соответствиис функциональнь1ми
о обязанностями' рабоними программами (тематическим планированием,

которое составляется педагогом на унебньтй год, рассматривается и

утверх{дается на заседании методического объединения и мо}1(ет

корректироваться в процессе работьл), я{урна.11ами' работами
обунагощихся' протоколами родительских собраний' планами
воспитательной работьт', аналитическими материалами педагога'

. изучать практическу1о деятельность педагогических работников через
посещение и анализ занятий, мероприятий;

. проводить экспертизу педагогической деятельности;
о |лроводить мониторинг образовательного процесса с последу1ощим

ан€ш1и3ом получе н ной инфор мации;
. организовь1вать социологические:' психологические' педагогические
. исследования| анкетирование' тестирование учащихся' родителей,

педагогов;
. делать вь1водь! и принимать управленческие ре1пения.

3.5.3. [1роверяемь:й педагогический работник имеет право:
о знать сроки контроля р! критерии оценки его деятельности;
. знать цель' содержание, видь\, формьт и методь1 контроля;
о своевременно знакомиться с вь1водами и рекомендациями

администрации;
. г1ри несогласии с результатами контроля обратиться в конфликтнуго

комиссиго профком а или вьт1цестоящие органь1 управления образованием.
3.6. 1ематический контроль
3.6.1. 1ематический контроль проводится по отдельнь1м проблемам
деятельности му до <Р1ари-[урекский цдо) по итогам унебного года,
основн ь!ми тенден циями развития образования в районе, регионе' стране.



з'6.2. 9лень; педагогического коллектива дол)1(нь| бьтть ознакомлень] с

темами' сроками' целями' формами и методами контроля в соответствии с

!]ланом работьт му до <&{ари-[урекский цдо).
з'6.3. Б ходе тематического контроля:

. прово дятся тематические исследов ания (анкетирование, тестирован ие);

. осуществляется анализ практической деятельности г1едагога'
обунагошихся,

. посещения внекласснь1х мероприятий, занят',(а творческих
объединений;

. проводится анализ документации.
з .6 .4 . |1едагогический коллектив знаком ит ся с результатами тематического
контроля на заседаниях педсоветов' совещаниях при директоре или
зам естителе, засед ания*' методических объединени й .

з.6'5. [{о результатам тематического контроля принима}отся мерь1'
направленнь!е на совер!11енствование унебно-воспитательного процесса и
повь11пение качества знаний, уровня воспитанности и развития обунатощихся.
.).1 Фбобщатощий контроль
з.7 .| . Фбобщагощий контроль осуществляется в конкретном объе динении.
з.1.2' Фбобщагощий контроль направлен на получение информапии о

состоянии образовательного процесса в том или ином объединении.
3 . 8' т]лень1 педагогического коллектива предварительно знакомятся с

объектами, сроком' целями' формами и методами обобща}ощего контроля в

соответствии с планом работьт му до <йари-[урекский цдо)
3 . 9. [|о резул ьтатам обобщатощего контроля проводят ся мини-педсоветь1,
совещани я лри директоре.
з. 1 0. 1(омплексньтй контроль
3.10.1 !(омплексньтй контроль г1роводится с цель}о получения полной
информации о состоянии образовательного процесса в му до <}и1ари-

[урекский цдо) в целом или по конкретной проблеме.
з.10.2. {ля проведения комплексного контроля создается щуппа г{од

ру!(оводством одного из членов администрации' состоящая из членов
адм инистр ации !нр еждения' руко в одителей методичес ких объе динений,
эффективно работа}ощих педагогов. {ля работьт в составе данной группь|
ад\4инистращия мох{ет привлекать луч1пих педагогов других образовательнь!х

уч ре)кдений, сп ециш1истов отдел а образова ния администрации города.
3.10.3. [[о результа'гам комп.:тексной проверки готовится справка' на
основании' которой директором издается приказ (контроль за проводится
3аседание педагогического совета или совещание при директоре.
3. 10.4. 1 {ри получении г10ложитель|-{ь[х результатов данньтй приказ снимается
с контроля.

4 оРгАнизАция внутРиучРв,ждвнчвского контРоля
4.1 1{онтроль осуществляет директор му до <йари-1урекский 1{!Ф>, его
зап4естители и (или) комиссия, утвер)кдаемая приказом директора;
в качестве экспертов к участи}о в контроле могут привлекаться сторонние
(компетентнь:е) организации и отдельнь1е специалисть] ;



директор издаёт приказ о сроках и теме предстоящей проверки'

устанавливает срок предоставления итоговь1х материаг{ов;
продоля{ительность тематических |4ли комг1лекснь1х проверок не дол)кна
превь11пать 10 рабоних дней с посещением не более 5 занятий и других
мероприятий в одной группе;
4.2. (омиссия имеет право: запра1пивать необходиму}о информа!{40,
изучать документаци[о' относящу!ося к предмету внутриучрежденческого
контроля; посещать унебньте занятия педагогов дополнительного
образования без предварительного предупре)кдения в экстреннь1х случаях;
4.3. !(омиссия обязана:

о при обнару>кении в ходе контроля нарутпений законодательства
Российской Федерации в области образования) локальньтх актов Р1!
!Ф <йари-1урек[кий [{Ф>> сообщать о них директору;

. при проведении оперативнь|х проверок предуг1ре}кдать
педагогического'работника не менее чем за 1 день до посещения
занятий;

э при проведении планового контроля не требуется дополнительного
. предупрех{дения педагога' если в месячном плане указань| сроки

контроля.
о $ экстреннь1х случаях директор и его заместитель по унебно-

восг1итательной работе могут посещать занятия педагогов и тренеров-
преподавателей без предварительного предупре)кдения;

о оформить результать1 контроля в виде справки' акта (приказа) не
позднее недели после завер1пения ра6отьл.

4.4. |[едагоги и тренерь|-преподаватели дополнительного образования
име}от право:

. ознакомиться с п.паном внутриучР€жденческого контро-'1я, графиком
контроля в начале унебного года;

о ознакомиться с приказами о проведении и итогах контроля' актами
г{роверок' справками по результатам контроля в течение 3 дней;

. сделать запись в итоговом материапе о несогласии с результатами
контроля в целом или по отдельнь1м фактам и вь[водам.

.1.5. |1едагоги дополнительного образования обязань[:
. предоставлять комиссии необходимуто информа(Р10, документациго'

относящу}ося к предмету внутриучрежденческого контроля;
о после ознакомления с результатами внутриучре)кденческого контроля

поставить подпись г|од итоговь1м материалом' удостоверя!0щу}о то' что
они поставлень| в известность о результатах контроля;

. е)кемесячно, в срок до 5-го числа, предоставлять унебньле журналь1 на
проверку.

4.6. Фснования для внутриучре)кденческого контроля:
. плановьтй контроль в соответствии с [одовь1м планом работьт;
. обращение физинеских и горидических лиц по г{оводу наругпений в

области образования;



о заявление педагогического работника на аттестаци}о.
4.7. йетодь1 контроля]

о мониторинг;
. наблгодение;
. изучение' проверкАдокументации;
. анализ' самоанализ занятий;
. результать1 унебной деятельности учащихся.

,1.8. }4тоги внутриучре)!(денческого контроля в зависимости от его формьт,
целей и задач, а также с унётом реального поло)кения дел:

. анализиру1отся на заседаниях |[едагогического или \4етодического
советов' совещаниях при директоре;

о сделаннь|е замечания и предло)кения фиксирутотся в документации
согласно номенклатуре дел й} !Ф <\4ари-[урекский 1_{{Ф>.

4.9. [иректор г{о результатам внутриучре}|(денческого контроля принимает
следугощие ре1пения:

. об издании соответству!ощего приказа;

. о проведении повторного контроля;

. о привлечении к дисциллинарной ответственности должностнь!х лиц;

. инь1е ре1пения в пределах своей компетенции.
4. 10. о результате проверки сведений, изло)кеннь1х в письменнь{х
обращениях учащихся' их родителей, а также в обращениях и запросах
других граждан и организаций сообщается им в установленном порядке и в
установленнь1е сроки.

5. оФоРмлвнив РвзультАтов
5.1. 1(а>кдое посещение занятия) мероприятия оформляется цокументально в
Б[1де акта' протокол' ц АР'в зависимости от цели и задач контроля.
5.2. Результатьт внутриучРе)кА€нческого контроля оформля}отся в виде
аналитических справок заместителем директора' методистом.
йтоговь:й материсш долх{ен содержать основание' цель проведения
внутриучрежденческого контроля' методь1' констатаци1о фактов, вь1водь] и,
при необходимости' г1редло)1(ения.
5.3. Бся документация по внутриучре)кденческому контрол}о хранится в

делах му до <йари-|урекский цдо) в течение 5 (пяти) лет.


