Документация заместителя директора

 школы по воспитательной работе
Номенклатура дел заместителя директора по воспитательной работе составляется на основе его должностных обязанностей и утверждается руководителем образовательного учреждения.

Заместитель руководителя образовательного учреждения по воспитательной работе отвечает за ведение следующей документации, регулирующей воспитательную деятельность школы:

1. Устав образовательного учреждения (соответствующие разделы).

2. Программа развития образовательного учреждения (соответствующие разделы).

3. Образовательная программа школы (соответствующие разделы).

4. Локальные акты школы, регламентирующие воспитательную деятельность образовательного учреждения.

5. Концепция воспитания образовательного учреждения.

6. Воспитательная система школы (описание).

7. Программа духовно-нравственного развития и воспитания обучающихся.

8. Программа организации внеурочной деятельности обучающихся.
9. Анализ воспитательной работы школы за учебный год.

10. План воспитательной работы школы на учебный год.

11. Годовая циклограмма общешкольных мероприятий.

12. Тематические планы и программы творческих объединений школы.

13. Журналы учета работы объединений дополнительного образования.

14. Воспитательные системы классов (описание).

15. Планы работы классных руководителей и воспитателей.

16. Классные журналы, журналы воспитательной работы.

17. Дневники наблюдения за учащимися.

18. Социальный паспорт школы.

19. Положение о школьной Комиссии профилактики, план его работы и протоколы заседаний.

20. План проведения воспитательных мероприятий в каникулярное время.

21. Планы взаимодействия с ОУУП и ПДН, КДН и ЗП.

22. Протоколы общешкольных родительских собраний.

23. Положения о школьных объединениях, детских общественных организациях и планы их работы.

24. Протоколы педагогических советов по проблемам воспитания, совещаний при директоре, заместителе директора по воспитательной работе.

25. Данные о результатах участия обучающихся в творческих конкурсах, соревнованиях.

26. Научно-методические материалы по проведению методических недель воспитателей, семинаров, заседаний методических объединений по проблемам воспитания.

27. Аналитические справки по результатам контроля за воспитательным процессом в школе.

28. Самообследование образовательного учреждения по состоянию воспитательной работы и дополнительного образования. 
