                              ОРГАНИЗАЦИОННАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

№ п-п         Виды деятельности                              Сроки                               Ответственные

                                                                                                                          за выполнение

1. Изучение объяснительных записок           Сентябрь                          Халтурин А.В.

      к учебным программам, методических   Далее 

                                                                           систематически             Зверева Е.В.

      писем, других нормативных документов

2. Сбор информации об обеспеченности       Сентябрь                          Халтурин А.В.

              учебниками и необходимости приобретения
Фатхуллина Э.В.
             новых учебников.
Кл. руководители

3. Утверждение тематического

       (календарного) планирования                     Сентябрь                      Халтурин А.В.

4. Составление статистической

         отчетности.                    
                           До 5 сентября
Зверева Е.В.

5. Подготовительная работа к заполнению

        классных  журналов .Беседы с учителями

  и классными руководителями.                   Сентябрь                       Халтурин А.В.

6. Организация работы внеурочной

 деятельности,                                                            Сентябрь                       Зверева Е.В.

           факультативов и спортивной секции


7.    Составление графика дежурства

            учителей по школе                                       Сентябрь                         Халтурин А.В.

8.    Тарификация учителей и   

            других сотрудников школы                         Сентябрь                         Зверева Е.В.

9.      Составление расписания уроков                    Сентябрь                         Халтурин А В.

                         Январь

10.  Составление графика проведения                    Октябрь                           Халтурин А.В.

открытых уроков, внеклассных мероприятий, классных часов.


11.  Назначение ответственных по выполнению   Сентябрь                          Зверева Е.В.                                    

      Правил охраны труда на уроках и во 

           внеурочное время; по предупреждению
                    

           травматизма и заболеваемости; по обеспе-

           чению сохранности и учета школьного

           имущества.

12. Организация работы по преемственности             Март                          Халтурин А.В.

      Совещание учителей 4-5 классов.


13.   Составление и утверждение списков                 Сентябрь                    Зверева Е.В.

на бесплатное питание.

14.    Проведение Дня знаний                                      Сентябрь                    Халтурин А.В.

15.    Подведение итогов работы за 1, 2,                   В начале каждой         Халтурин А.В.

            3 четверти и за год.                                                четверти                                                                      

16.    Составление и утверждение планов                в начале каждой      

воспитательной работы
                                     четверти                Кл. руководители             

17.    Составление Плана осенних, зимних,                Октябрь                    Халтурин А.В.
весенних каникул.                                             Декабрь                    


Март

18.   Составление графика                                            Сентябрь                  Халтурин А.В.

Подготовки.

19.    Подготовительная работа по проведению          Апрель                      Зверева Е.В.

экзаменов. Оформление экзаменационных


       Халтурин А.В.

 папок, уголка. Составление Плана подготовки

 к экзаменам.

20.    Проведение Праздника «Последнего звонка»     Май                           Кл. рук-ли.

21.  Организация и проведение выпускного               Июнь                    .

вечера.                                                                                                  Кл. руководитель

22.  Анализ работы за год и планирование                Май-Июнь                Администрация

      работы на новый учебный год .
  школы

23.     Итоговая аттестация учащихся 9  кл.                   Май-Июнь               Халтурин А.В.

24.     Утверждение Графика отпусков                          Январь                      Зверева Е.В.

25.      Комплектование 1 класса                                    Апрель –Май            Зверева Е.В.

      
Зверева Е.В.

26.     Организация летнего труда и отдыха                  Май                            Зверева Е.В.

   учащихся              

27. Организация охраны труда и техники                 В течение каждой    Зверева Е.В.

       безопасности:                                                             четверти
Технический осмотр зданий

· Организация спецрейдов по соблюдению

санитарно-гигиенического режима,

Правил техники безопасности

28. Сдача школы к новому учебному году:                Май-Июнь              Кл. рук-ли

· Ремонт школы и оборудования                                                 Администрация

· Оформление документации                                                    Зав. кабинетами

· Эстетическое оформление коридоров,

школьного двора

