Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ
 № 34








от 01 сентября 2011 года
«Об обеспечении пожарной безопасности»

В целях улучшения работы по обеспечению пожарной безопасности
 на 2011-2012 учебный год

Приказываю:

1. Назначить за противопожарную безопасность на территории и здания учреждения завхоза школы Субботину А.В.,  в ночное время – сторожа Долгушева И.А. и истопника во время топки печей Смирнова А.Л.

2. Назначить ответственными за пожарную безопасность отдельных помещений:

    1 – 3 классы       – Чеснокова Н.Г.

    7 – 9 классы       – Петухова Е.Е.

    Пищеблок          -  Бухалова Е.О.

    Препараторская – Ершова Н.В.

Ответственным за пожарную безопасность постоянно следить за противопожарным состоянием закрепленных помещений, ежедневно проверять противопожарное состояние перед их закрытием.

Ответственному за пожарную безопасность …провести следующие мероприятия:

1. Вывесить во всех кабинетах, учительской, столовой таблички с номером телефона 01 вызова пожарной охраны и памятку «Порядок действий при пожаре» (Памятка «Порядок действий при пожаре»)
- Немедленно сообщить о случившемся пожарной охране по телефону 01.

Назвать адрес учреждения, место пожара, свою фамилию.

- Сообщить о случившемся руководителю учреждения.

- Принять меры по эвакуации учащихся и сотрудников

- Тушить пожар имеющимися средствами

2. Содержать постоянно свободными основные и запасные выходы из помещения.

3. Вывесить схему эвакуации детей в случае пожара

4. Обеспечить первичными средствами тушения пожара кабинета физики, химии и столовой.

5. Обеспечить надлежащее содержание подъездных путей к зданию помещения

6. В случае отсутствия в учреждении директора и ответственного за противопожарную безопасность в момент возникновения пожара возложить ответственность за организацию эвакуации учащихся и персонала на дежурных техслужащих.

7. Ответственность за соблюдение пожарной безопасности во время проведения массовых мероприятий, утренников, вечеров, дискотек за проведение мероприятия.
8. Назначить ответственного за эвакуацию детей и сотрудников в случае возникновения пожара зам. директора школы.

9. возложить ответственность за эвакуацию учащихся из здания школы в случае возникновения пожара на учителя, ведущего урок.

10. Ответственному за противопожарную безопасность провести в течение года 3 занятия с лицами, ответственными за эвакуацию детей.

11. Классным руководителям всех классов внести в план воспитательной работы беседы с учащимися о противопожарной безопасности.

12 Два раза в течение учебного года (сентябрь, декабрь) на совещаниях при директоре рассмотреть вопросы состояния пожарной безопасности.

13. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на себя.

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлены:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 35








от 20 сентября 2011 года

«О назначении ответственного лица за первичные средства пожаротушения»

   Назначить ответственным за приобретением, ремонт, сохранность и годность к действию первичных средств пожаротушения на 2011-2012 учебный год завхоза школы Субботину Анастасию Вадимовну.
Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлена:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 36








от 20 сентября 2011 года

«О противопожарном режиме в школе»

  В соответствии с п. 1.2.3. правил пожарной безопасности в РФ ППБ – 01 -93 

Приказываю:

       1.Установить в учреждении следующий противопожарный режим на 2011-2012 учебный год:

1. Курение во всех помещениях учреждения и прилегающей территории запретить.

2. Хранение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей (красок, лаков, растворителей и др.) в помещениях запрещается, за исключением лаборантской кабинета химии, где разрешается хранение  в небольших количествах легковоспламеняющихся и горючих жидкостей в переносном металлическом ящике.
3. Запрещается сжигание мусора, сухой травы и опавших листьев деревьев на территории учреждения.

4. Ежедневно после окончания занятий производить влажную уборку древесной пыли в мастерской.

5. В случае возникновения пожара немедленно обесточить электросеть здания учреждения, расположенном в большом коридоре.

6. После окончания рабочего дня пред закрытием помещений отключить все электроприборы и выключить свет.

7. При возникновении пожара немедленно сообщить людям о пожаре и эвакуировать их из здания, используя все эвакуационные выходы, приступить к тушению пожара с помощью первичных средств пожаротушения.

8. Противопожарный инструктаж проводить вводный – при приеме на работу, повторный со всеми работниками – не реже одного раза в 6 месяцев. Ответственный – директор школы Самокаева В.Д.

2. Ответственность за выполнение настоящего приказа возложить на завхоза школы…

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлена:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 37








от 20 сентября 2011 года

«О назначении ответственного лица за электрохозяйство учреждения»

1. В соответствии с п. 1.2.3. Правил эксплуатации электроустановок потребителей и п.2.2. Положения об организации обучения и проверки зданий правил по электробезопасности работников образовательных учреждений системы Минобразования России, утвержденного приказом РФ от 06.10.98 г. №2325, для непосредственного исполнения функции по организации эксплуатации электроустановок с целью поддержания в работоспособном состоянии электрического и электротехнического оборудования и сетей, обеспечения их безопасной эксплуатации.

Приказываю:

Ответственным за электрохозяйство учреждения назначить завхоза школы
 Субботину А.В. 

Ответственному за электрохозяйство учреждения после окончания рабочего дня перед закрытием помещений обесточить электросеть учреждения рубильником, расположенном в большом коридоре.
2. Ответственному за электрохозяйство учреждения проводить 2 раза в год ( в августе и в январе месяце) следующие виды работ по эксплуатации электроустановок.

1. Замена перегоревших электроламп в светильниках.

2. Замена разбитых и вышедших из строя электророзеток.

3. Заземление электроустановок и оборудования.

4. Замена вышедших из строя, отдельных участков кабелей электропроводки.

5. Замена вышедших из строя электрических вилок и разъемов.

6. Замена вышедших из строя нагревательных элементов электроплит, электроводонагревателей и нагревательных приборов.

7. Мелкий ремонт бытовых и других электроприборов.

8. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на директора школы Самокаеву В.Д.

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлена:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 38








от 20 сентября 2011 года

«О проведении временных огневых и других пожароопасных работ»

  В соответствии с п.15 Правил пожарной безопасности РФ ППБ -01-03

Приказываю:

1. Временные огневые (Электросварка, газосварка и др. пожароопасные работы) проводить с 8-00 часов и не позднее 12-00 часов с письменного разрешения руководителя учреждения.

2. При проведении временных огневых и других пожароопасных работ удалить из здания людей, обеспечить место проведения этих работ огнетушителем, запасом воды, песка, другими первичными средствами пожаротушения.

3. После окончания таких работ тщательно осматривать место их проведения на отсутствие очагов возгорания через каждый час.
Назначить ответственным за приобретение, ремонт директора школы

 Самокаеву В.Д.
Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 39








от 20 сентября 2011 года

«Об охране и соблюдении правил техники безопасности»

В соответствии с Федеральным законом «Об основах охраны труда в Российской Федерации от 17 июля 1999 г. №181 – Ф.З., в целях улучшения организации работы по созданию здоровых и безопасных условий труда, проведению образовательного процесса
Приказываю:

1. Назначить ответственным за охрану труда и соблюдение правил техники безопасности директора школы Самокаеву В.Д.

2. Создать комиссию по ОТ и соблюдению правил ТБ в составе:

1) Самокаевой В.Д. –директора школы

2) Чесноковой Н.Г. – председателя совета школы

3) Субботиной А.В.- завхоза школы

          2.1. Комиссии по ОТ и соблюдению ПМБ:

- Разработать раздел Коллективного договора по ОТ, совместные мероприятия администрации и трудового коллектива по обеспечению требований ОТ, предупреждению производственного травматизма и профессиональных заболеваний .год ?
- Разработать проверку условий труда об ОТ на рабочих местах 2 раза в год (сентябрь, февраль) и информировать работников о результатах проверок на собраниях трудового коллектива.
                  3.  Возложить ответственность на директора школы Самокаеву В.Д.

                       - организацию работы по соблюдению норм и правил ОТ;

                       - обеспечения контроля за безопасностью приборов и ТСО;

                       - организацию разработки и периодический осмотр инструкций по ОТ, а 

                         также разделов требований при проведении практических и лабораторных 

                         работ;

                      - контроль за своевременным проведением инструктажа обучающихся по ТБ 

                        и его регистрацию в журнале;

                      - проведение совместно с профсоюзным комитетом контроля безопасности

                         использования учебных приборов, мебели, химических реактивов;
                      - выявление обстоятельства несчастных случаев  с учащимися, сотрудниками.

                 4. Возложить ответственность на завхоза школы… за:

                     - обеспечение соблюдения требований ОТ при эксплуатации основного 

                       здания и хозяйственных построек;

                     - обеспечение безопасности при погрузочно-разгрузочных работах; 

                       1 – организацию соблюдения требований ТБ, исправность средств

                        пожаротушения – обеспечение учебных кабинетов и других помещений 

                        оборудованием и инвентарем, отвечающим требованиям правил норм ТБ;

                     - организацию разработки инструкции по ОТ по видам работ для МОП.

                  5. Возложить ответственность на классных руководителей в своих кабинетах:

 Организацию безопасности и контроль состояния рабочих мест, учебного оборудования, наглядных пособий;

  - разработку и периодический пересмотр (не реже 1 раза в 5 лет) инструкции по ОТ и представление их на подпись руководителю учреждения;

  - контроль за наличием противопожарного оборудования, медицинских средств индивидуальной защиты, за наличием наглядной агитации и необходимых инструкций;

  - проведение необходимого инструктажа с учащимися;

  - несчастные случаи, происшедшие во время образовательного процесса в результате нарушения норм и правил ОТ.
   6. Возложить ответственность на учителей, классных руководителей за:

  - безопасное проведение образовательного процесса;

  - принятию мер по оказанию доврачебной помощи пострадавшему;

  -проведение инструктажа обучающихся по безопасности труда на учебных занятиях, воспитательных мероприятиях, с обязательной регистрацией в классном журнале или журнале инструктажа учащихся по охране и безопасности труда;

  - организацию изучения учащимися правил по ОТ, дорожного движения, поведения в быту, на воде и т.д.;

  - сохранение жизни и здоровья учащихся  во время образовательного процесса

  - осуществление контроля за соблюдением правил по охране труда

    7. Вменить в обязанности директору школы:

  - оформлять прием на работу новых сотрудников только при наличии положительных заключений медицинского учреждения;

  - контролировать своевременное проведение диспансеризации учащихся, сотрудников учреждения;
  - обеспечение безусловного выполнения директивных и нормативных документов по ОТ, предписаний госнадзора, СЭС, технической инспекции по труду, пожарнадзора;

  - утверждение инструкций по ОТ по согласованию с профсоюзным комитетом;

  - проведение вводного инструктажа по ОТ с вновь поступающими на работу,  инструктажа на рабочем месте, оформление соответствующего инструктажа в соответствующих журналах;

  - нести персональную ответственность за обеспечение здоровых и безопасных условий образовательного процесса.

   8. Возложить ответственность за сохранение жизни и здоровья учащихся во время образовательного процесса внеклассных мероприятий на классных руководителей, назначенных согласно их заявления с 1 сентября 2011 года.

1 – 4 классы – Чеснокова Н.Г.

7 – 9 классы – Смирнова Ф.И.

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлены:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 40








от 20 сентября 2011 года

«О назначении ответственных лиц по производственному контролю»

  На основе санитарных правил «Организация и проведение производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемиологических (профилактических) мероприятий (СП 11.1058.01) утвержденных главным государственным врачом РФ от 10.06.02.»

Приказываю:

Возложить функции по осуществлению контроля за соблюдением санитарных правил:

1. Общее санитарное состояние столовой, учебных зданий и территории школы на завхоза школы…

2. Организацию учебного процесса на директора школы Самокаеву В.Д.

3. За организацию внеклассных мероприятий, кружков и спортивных секций на директора школы Самокаеву В.Д.

4. Организацию контроля за питанием учащихся на завхоза школы…

5. Организацию и контроль качества питания, наличие сертификации продуктов на повара Бухалову Е.О.

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлены:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 41 








от 20 сентября 2011 года

«О создании бракеражной комиссии»
  На основании санитарных правил «Организация и проведение производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий (СП 1.1.1058.01), утвержденных главным государственным врачом РФ от 10.06.02 г».

Приказываю:

Создать бракеражную комиссию в составе (на 2011-2012 учебный год)

1. Директора школы Самокаевой В.Д.

2. Завхоза школы Субботиной А.В.
3. Дежурных учителей (классных руководителей) с 1 по 9 классы (во время дежурства – понедельно).

4. Чесноковой Н.Г.

5. Смирновой Ф.И.

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлены:
                            Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 42








от 20 сентября 2011 года

«О безопасности подвоза детей в деревню Большой Абанур»
1. Возложить ответственность за сохранность жизни и здоровье учащихся во время подвоза детей в д. Б.Абанур на водителя школы Миляева Г.Н. на 2011-2012 уч.год

2. Водитель автобуса Миляев Г.Н. при подвозе детей в населенный пункт д.Б.Абанур, при подвозе детей и работников образования на районные мероприятия несет персональную ответственность за техническое состояние школьного автобуса КАВЗ №397653.

3. Классным руководителям с 1 по 9 классы присутствовать согласно графика при подвозе детей и возложить обязанность за безопасность детей в пути следования автобуса.

4. Установить график сопровождения педагога про подвозе детей следующим образом:

                           1. Чеснокова Н.Г.                                 2. Смирнова Ф.И.

                                1-5 сентября                                         14-19 сентября

                                21-26 сентября         


5-10 сентября

                                12-17 октября



26-31 ноября

                                9-14 ноября



14-19 ноября

      

        1-5 декабря



18-23 января



        21-26 декабря



9-15 февраля



        25-30 января



4-9 марта


        17-23 февраля



1-6 апреля



        11-16 марта



22-27 апреля



        8-13 апреля



20-25 мая

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

С приказом ознакомлены:

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

 № 43







от 20 сентября 2011 года

«О выписке путевых листов»
  В связи с ежедневным подвозом детей

Приказываю:

Возложить обязанности по выписке путевых листов на завхоза школы Субботину Анастасию Вадимовну  с 1 сентября 2011 года.

 С приказом ознакомлена:

Директор школы:______________/Самокаева В.Д./

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Кибеевская основная общеобразовательная школа»

Килемарский район Республика Марий Эл д.Б.Кибеево ул.Большекибеевская д.69

        Телефон 2 -35 -40 ИНН 1204002304                          КПП 120401001

Приказ

Д.Б.Кибеево 





 

№44 от 31 октября 2011 года

О назначении лиц, ответственных за осуществление обмена информацией

  Во исполнение договора № 35 от 30.10.2009 г. об обмене электронными документами между муниципальным общеобразовательным учреждением «Кибеевская основная общеобразовательная школа» и отделением по Килемарскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл, приказываю:

1. наделить правом электронной цифровой подписи электронных документов при обмене информацией между муниципальным общеобразовательным учреждением «Кибеевская  основная общеобразовательная школа» и отделением по Килемарскому району Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл следующих сотрудников:
- право первой подписи: Самокаеву Валентину Демидовну – директора муниципального общеобразовательного учреждения «Кибеевская  основная общеобразовательная школа»; 

- право второй подписи6 Тарасову Инну Михайловну – главного бухгалтера отдела образования и молодежи администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»;

2. Наделить правом электронной цифровой подписи электронных документов при обмене информацией между муниципальным общеобразовательным учреждением «Кибеевская  основная общеобразовательная школа» и общероссийским официальным сайтом в роли пользователя следующих сотрудников:

-«специалиста с правом подписи контракта»: - Самокаеву Валентину Демидовну - директора муниципального общеобразовательного учреждения «Кибеевская  основная общеобразовательная школа»; 

- «специалиста с правом направления проекта контракта участнику размещения заказа»; «уполномоченного специалиста»; администратора организации»: - Преснецову Наталью Савировну – экономиста 1 категории отдела образования и молодежи администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»;

3. Возложить функции и обязанности администратора автоматизированного рабочего обмена электронными документами на Московкину Татьяну Николаевну – заместителя главного бухгалтера отдела образования и молодежи администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»;

Еремину Ольгу Анатольевну – руководителя группы по учету расчетов с родителями отдела образования и молодежи администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

4. Бухгалтеру-программисту 1 категории отдела образования и молодежи администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

Андрианову Михаилу Алексеевичу провести инструктаж указанных в п.1 сотрудников, ознакомить под роспись, с правилами электронного документаоборота в информационной системе Управления Федерального казначейства по Республике Марий Эл и правилами эксплуатации средств электронной цифровой подписи.

5. Бухгалтеру – программисту 1 категории отдела образования и молодежи администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

Андрианову Михаилу Алексеевичу обеспечить надежную бесперебойную работу автоматизированных рабочих мест по подготовке и обмену электронными документами, средств связи и передачи данных.

6. Считать утратившим силу приказ от 01.11.2009 года №28.

7. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на главного бухгалтера Тарасову Инну Михайловну.

Директор муниципального общеобразовательного

учреждения  «Кибеевская  основная 

общеобразовательная школа»:                                          В.Д. Самокаева

