
 

ИНСТРУКЦИЯ 

по отчислению детей в АИС «Навигатор 

дополнительного образования детей  

Республики Марий Эл» (июнь 2021 года) 
 
Детей, которые завершили обучение в 2020/2021 учебном году 

необходимо отчислить из учебных групп, поскольку обучение 
завершено. В автоматическом режиме зачисления и отчисления  
в Навигаторе не происходят – все операции  
по зачислению/отчислению/переводу выполняют организаторы 
программ (учреждения).  

При отчислении детей, закончивших обучение в учебных группах 
однолетних программ, места в указанных группах освободятся, для 
нового набора.  

 
Действия организаторов программ (учреждений) в июне 2021 г. 

 
1. Перейдите в раздел "Журнал посещаемости", щелкнув по  

его кнопке в панели инструментов (рис. 1).  

 
 

Рисунок 1 – Переход в раздел "Журнал посещаемости" 

 



  

2. В открывшемся окне отображается список учебных групп  
(рис. 2). Найдите нужную группу и двойным щелчком по строке группы 
откройте ее журнал.  

  

Рисунок 2 – Раздел "Журнал посещаемости"  

3. Журнал посещаемости представляет собой таблицу, где в 
строках указаны ФИО участников группы, а в столбцах – дни проведения 
занятий (рис. 3).   

  

Рисунок 3 – Журнал посещаемости учебной группы  



  

4. В журнале посещаемости (рис. 4) отметьте галочками (1) детей, 
которых нужно отчислить. Во всплывающем меню (2) выберите пункт 
"Отчислить".  

 

Рисунок 4 – Отчисление детей  

5. В открывшемся окне (рис. 5) укажите номер и дату приказа об 
отчислении и дату, с которой дети считаются отчисленными.   

Тщательно проверьте, все ли дети, которых нужно отчислить, 
отмечены галочками. Нажмите кнопку "Да".  

 

 

Рисунок 5 – Реквизиты приказа об отчислении  

Выбранные дети будут отчислены из группы.  



  

Перевод обучающихся по многолетним программам в группу 
следующего года обучения (2021-2022 учебного года) будет 
осуществляться в июле 2021 года, после автоматического перевода 
Навигатора на новый 2021/2022 учебный год.  

Группы прошедшего года обучения, из которых будет 
осуществляться перевод обучающихся, удалять не нужно – места в этих 
группах, при переводе обучающихся в другие группы, освобождаются 
для нового набора. После актуализации расписания в данных группах на 
новый учебный год возможно будет осуществить новый набор. 

Инструкция по переводу детей в группы следующего года 
обучения (2021-2022 учебного года) будет направлена дополнительно  
в июле 2021 г. 

 

 


