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Основные задачи на 2020-2021 учебный год:

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса  и самообразования путём библиотечно-библиографического и информационного обслуживания  обучающихся и педагогов.

2. Формирование физически и нравственно здоровой, творчески мыслящей личности.

3. Организация книжных фондов с учётом изменений читательских потребностей.

4. Воспитание у читателей культуры чтения, овладения навыками работы с книгой, журналом, газетой.

5.  Каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, периодических изданий).  
6. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий.

Основные функции библиотеки:

1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в школьной программе.

2. Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от её вида, формата и носителя.

3. Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.

Контрольные показатели

Фонд библиотеки – 20023 экз.

Из них:

Художественная литература – 14468 экз.

Справочная – 130
Методическая – 755

Учебный фонд – 4587
Журналов – 30 шт.

Медиатека – 53.

I. Формирование фонда школьной библиотеки

1. Работа с фондом учебной литературы

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2020-2021 учебный год
	сентябрь

	2.
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками. 
	сентябрь

	3.
	Приём и выдача учебников (по графику) учащимся школы
	май-июнь

август-сентябрь

	4.
	Составление совместно с учителями – предметниками и  завучем  заказа на учебники с учётом их требований.

Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей.

Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами  издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством  образования и региональным комплектом учебников)

Формирование заказа и утверждение плана комплектования на новый учебный год.

Ежегодный мониторинг библиотечной работы и учебных изданий.
Осуществление контроля за выполнением сделанного заказа. 

Составление списков  детей из малообеспеченных семей.

Списание фонда с учётом ветхости и смены программ.
	февраль

апрель

январь

февраль

февраль

февраль-март

май

сентябрь-октябрь

	5.
	Работа с фондом учебников: 

· ведение учёта

· размещение на хранение

· оформление накладных

· запись в книгу суммарного учёта

· оформление картотеки.  Составление каталога «Учебники и учебные пособия»

· своевременное списание учебной литературы 
	по мере поступления

по мере необходимости


    2. Работа с фондом художественной и методической литературы

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Создание электронного каталога поступающей литературы.
	по мере поступления

	2.
	Обеспечение  свободного доступа к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов); к фонду периодики (для всех учащихся  и сотрудников)
	постоянно

	3.
	Выдача художественных изданий читателям.
	постоянно

	4.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	постоянно

	5.
	Ведение работы по сохранности фонда
	постоянно

	6.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	постоянно

	7.
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа
	декабрь


4. Работа с периодикой

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Регистрация каждого периодического издания.
	по мере поступления

	2.
	Размещение в фонде в соответствии с принципом расстановки каждого периодического издания
	по мере поступления

	3.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2021
	ноябрь

	4.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2021
	апрель


II.Справочно-библиографическая и информационная работа
1.Справочно-библиографическая работа
	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Ведение справочно-библиографического аппарата
	В течение года

	2.
	
	

	3.
	Выполнение тематических запросов читателей
	В течение года

	
	
	


2.Информационная работа

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	1 класс. Тема 1:  Посещение библиотеки. Знакомство с понятиями «библиотека», «библиотекарь», «читатель», «абонемент», «читальный зал», «формуляр».
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Основные правила пользования библиотекой. Правила обращения с книгой. 
	в течение учебного года

	2.
	2 класс. Тема 1: Роль и назначение библиотеки. Расстановка книг.
	в течение учебного года

	
	Тема 1: Структура книги (основные понятия). Внешнее и внутреннее оформление. 
	в течение учебного года

	3.
	3 класс.
 Тема 1: Кто и как создаёт книги. 
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Детская периодика. Знакомство с понятиями «статья», «заметка», «журналист», «корреспондент»,  «редакция». Обзор детских журналов.
	в течение учебного года

	4.
	4 класс. Тема 1: Изучение структуры книги. Формирование навыков самостоятельной работы с книгой.
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Понятия «словарь», «справочник», «энциклопедия». Структура справочной литературы; алфавитные указатели, предметные указатели 
	в течение учебного года

	   5.
	5 класс. Тема 1: О книге и библиотеке. Страницы истории. Структура книги
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Выбор книги в библиотеке. Систематический каталог
	в течение учебного года

	    6.
	6 класс. Тема 1: Выбор книг. Библиографические указатели
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Справочная литература. Словари. Детская литература. Периодические издания для подростков
	в течение учебного года

	7.
	7 класс. Тема 1:  Справочно-библиографический аппарат библиотеки
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Информационный поиск литературы для реферата, сообщения. Структура книги, использование научно-справочного аппарата
	в течение учебного года

	8.
	8 класс. Тема 1: В мире энциклопедий.
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Информационный поиск литературы для реферата
	в течение учебного года

	9.
	9-11 классы. Тема 1: Библиотечные каталоги. 
	в течение учебного года

	
	Тема 2: Информационный поиск литературы для написания реферата, доклада
	в течение учебного года


                           III. Работа с читателями

                    1. Индивидуальная работа

	№

п/п
	 Содержание работы
	Срок исполнения

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе 
	постоянно

	2.
	Рекомендации при выдаче книг
	постоянно

	3.
	Знакомство читателей с библиотекой и её фондом
	при записи в библиотеку

	4.
	Рекомендательные беседы о новых книгах, энциклопедиях поступивших в библиотеку 
	по мере поступления

	5.
	Пропаганда библиотечно-библиографических знаний
	постоянно

	6.
	Знакомство с научно-познавательной литературой
	постоянно

	7.
	Помощь в работе со словарями, справочниками,  энциклопедическими изданиями, библиографическими указателями
	постоянно

	8.
	Обучение методам самостоятельной работы с  литературой
	постоянно

	9.
	Помощь при составлении и оформлении реферата
	при необходимости


2. Массовая работа
	№ п/п
	Название мероприятия
	сроки
	классы
	отметка о вып.

	1 четверть



	1
	Экскурсия в библиотеку «Библиотека, или город твоих друзей».
	сентябрь
	1
	Библиотекарь, Кл. руководитель

	2
	Обзор книг «Встреча с героями любимых сказок»
	сентябрь
	2-4
	библиотекарь

	3
	Экологическая игра «Лукошко грибника» 1-4 кл.
	сентябрь
	1-4
	библиотекарь

	4
	Игра «Сказочные цветы»
	октябрь
	2-4
	библиотекарь

	5
	«Дорожная грамота для детей». Беседа. 
	октябрь
	3-4
	библиотекарь

	6
	«По страницам прочитанных книг»- викторина
	октябрь
	5  класс
	библиотекарь

	2 четверть

	1
	«Книга -  от древности к современности»  Библ.урок-презентация
	Ноябрь 
	4,5.6
	библиотекарь

	2
	«Любопытство ценою в жизнь»  - беседа о вредных привычках
	ноябрь
	5-7
	Библиотекарь, кл. руковод.

	3
	Викторина для младшего звена  «Кто я?   Отгадай» по произведениям ЕВГЕНИЯ ИВАНОВИЧА ЧАРУШИНА 
	ноябрь
	2-5
	библиотекарь

	4
	Библиотечный урок «Твои первые энциклопедии, словари, словарики» 
	 22 ноября
	2-6
	библиотекарь

	5
	«В гости к Тому Сойеру» литчас.
	30 ноября
	4-6
	библиотекарь

	6
	«Ты судьба наша, радость и грусть» - устный журнал о Родине
	декабрь
	7, 8
	библиотекарь

	7
	Беседа «Детям планеты – мир без тревоги и слез»
	10 декабря
	2-5
	библиотекарь

	8
	Новогоднее Поле чудес
	25.12.11
	4-6
	Библиотекарь, Кл  руковод.

	3 четверть

	1
	Участие в неделе гуманитарных наук
	январь
	1-9
	библиотекарь

	2
	Биб. урок «Книги обо всем на свете»
	январь
	9
	библиотекарь

	3
	Биб. урок «Как работать со словарями»
	январь
	5, 6,7
	библиотекарь

	4
	Игра «Богатство русского языка»
	январь
	1-4
	библиотекарь

	5
	Беседа «Блокадный Ленинград» 
	20.01.12
	1-4
	библиотекарь

	6
	Урок  Родины

«Здесь Родины моей начало»
	февраль
	3-5
	Библиотекарь, Кл рук.

	7
	Игра «Пословицы и поговорки»
	февраль
	1-4
	библиотекарь

	8
	Обзор «Экологическое путешествие»
	март
	2-3
	библиотекарь

	9
	Игра «Дюймовочка рассказывает о птицах»
	Март 
	1-4
	библиотекарь

	10
	«Матрешка- улыбка России»- тематический час
	март
	3-4
	

	4 четверть

	1
	«День птиц»  конкурс загадок
	апрель
	1-4
	 Библиотекарь

	2
	Неделя детской книги:

1.«Книжкины именины»,

2. «Весь мир в страницах заключен» игра.

3.Игра «Что? Где? Когда?»

4. «Былины» литчас.

5. лит. викторина «Писатели и поэты России – детям».

6. «Поле чудес».
	апрель
	1-9
	Библиотекарь

	3
	«Война вошла в мальчишество моё… »  - книжная выставка
	май
	5-6
	библиотекарь

	4
	«И Пушкиным я восхищаюсь вновь»- литературный вечер
	апрель
	7-9
	Библиотекарь, учителя литературы

	5
	Викторина «Города герои»
	Май 
	1-6
	библиотекарь

	ИЮНЬ

	1
	 Оформление учёт и обработка новых поступлений в книжный фонд.
	
	
	

	2
	Приём учебников и художественной  литературы от уч-ся.
	
	
	

	3
	Предоставление требуемой литературы к сдаче экзаменов.
	
	
	

	4
	Формирование и подготовка учебников для выдачи (подсчет и расклад по классам).
	
	
	

	5
	Работа в летнем лагере
	
	1-6
	


3. Постоянные выставки
	№ 

п/п 
	 Содержание работы
	Срок

	1
	Выставка к Всероссийскому празднику «День знаний»
	30.08.20-17.09.20

	    2
	День памяти Ивана Сергеевича Тургенева (1818-1883). 137 годовщина со дня смерти русского писателя
	3.09.20 

	3
	Международный день распространения грамотности
	30.09.20

	4
	День воинской славы России. 
	11.09.20

	5
	  120  лет со дня рождения языковеда, лексикографа, составителя толкового словаря  Сергея Ивановича Ожегова  (1900–1964)
	22.09.20

	6
	«Дорожная грамота для детей»
	1.10.-10.10.20

	7
	3 октября —  125  лет со дня рождения поэта  Сергея Александровича Есенина  (1895–1925)
	3.10.20

	8
	«Учителями славится Россия»: выставка ко Дню Учителя.
	1.10.-30.10.20

	9
	Выставка «За здоровый образ жизни».
	20.10.20

	10
	«Мама-первое слово»: Тематическая выставка ко Дню Матери
	14.10.-30.10.20

	11
	 150  лет со дня рождения писателя, лауреата Нобелевской премии по литературе (1953)  Ивана Александровича Бунина  (1870–1953)
	22.10.20

	12
	100 лет со дня рождения итальянского детского писателя, лауреата Международной премии им. Х.-К. Андерсена (1970)  Джанни Родари  (1920–1980)
	23.10.20

	13
	 95  лет со дня рождения писателя, кинодраматурга  Владимира Карповича Железникова(1925–2015)
	26.10.20

	14
	 140  лет со дня рождения поэта и прозаика  Андрея Белого (Борис Николаевич Бугаев)  (1880–1934)
	26.10.20

	15
	 165 лет со дня рождения русского биолога и селекционера  Ивана Владимировича Мичурина  (1855–1935)
	27.10.20

	16
	День памяти жертв политических репрессий в России;
	30.10.20

	17
	  День народного единства.  
	4.11.20

	18
	 Международный день толерантности  
	16.11.20

	19
	250 лет со дня рождения русского мореплавателя  Ивана Федоровича Крузенштерна  (1770–1846)
	19.10.20

	20
	 140  лет со дня рождения поэта  Александра Александровича Блока  (1880–1921)
	28.11.20

	21
	 185  лет со дня рождения американского писателя  Марка Твена (Сэмюэль Лэнгхорн Клеменс)  (1835–1910)
	30.10.20

	22
	«Волшебство русской зимы»: Выставка книг о зимних народно- православных праздниках, обычаях и традициях русского народа, его преданиях и суевериях, о Солнцевороте
	1.12.20-

31.12.20

	23
	 Всемирный день борьбы со спидом.
	1.12.20

	24
	5 декабря -   Международный день добровольцев во имя экономического и социального развития (c 1985 г.). День волонтера в России
	5.12.20

	25
	12 декабря —  День Конституции Российской Федерации  (Конституция принята всенародным голосованием в 1993 
	12.12.20

	26
	30 декабря —  155  лет со дня рождения английского писателя, лауреата Нобелевской премии по литературе (1907)  Джозефа Редьярда Киплинга(1865–1936)
	30.12.20.

	27
	31 декабря —  120  лет со дня рождения писателя-фантаста  Александра Ивановича Абрамова  (1900–1985)
	26.12.20

	28
	«Татьяна, русская душою…»: Выставка, посвящённая празднику Татьянин День
	15.01.21-

27.01.21

	29
	«В огненном кольце», «900 блокадных дней»
	20.01.21-01.02.21

	30
	12 января — 145 лет со дня рождения американского писателя Джека Лондона (1876–1918)
	12.01.21

	31
	27 января — 195 лет со дня рождения русского писателя-сатирика Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина (1826–1889)
	27.01.21

	32
	«Каждый мужчина - защитник»: Выставка ко Дню защитника Отечества
	1.02.21 –

29.02.21

	33
	14 февраля — Международный день книгодарения 
	14.02.21

	34
	17 февраля — 115 лет со дня рождения русской детской поэтессы Агнии Львовны Барто (1906–1981)
	17.02.21

	35
	21 февраля — Международный день родного языка 
	21.02.21

	36
	«Среди миров в мерцании светил…»: Выставка книг к Международному Женскому Дню
	1.03.21 –

31.03.21

	37
	«Если хочешь быть здоров!»: Выставка, посвящённая Международному Дню здоровья
	1.04.21 –

30.04.21

	38
	«Дойти до Берлина»: Выставка книг ко Дню Победы
	1.05.21– 

15.05.21

	39
	15 мая — 130 лет со дня рождения русского писателя Михаила Афанасьевича Булгакова (1891–1940)
	15.05.21

	40
	«Родительский дом»: Выставка, посвящённая Дню семьи
	10.05.21 – 

31.05.21

	41
	В течение учебного года оформление выставок в помощь учебному процессу
	В течение года

	42
	«Самая-самая новая книга»: Выставка новинок школьной  библиотеки
	В течение года

	
	· Писатели- юбиляры 

· Книги-юбиляры (в течение  года).

· Выставки по календарю знаменательных дат:

1. «Российской армии посвящается»

2. «Победный май»

        «Я  руки матери целую»
	(в течение года)
Февраль

Май 

март


РАБОТА С ПЕДКОЛЛЕКТИВОМ

Работа библиотеки с педагогическим коллективом необходима для целостного и всестороннего развития и воспитания личности ребенка. Работа эта ведется через тематические выставки для преподавателей, подбор литературы по заявленным темам или вопросам, выступления на методическом и педагогическом советах, совместное проведение классных часов, предметных недель и внеклассных мероприятий. 

1.Информирование учителей  о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. 

2.Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей- предметников, направленная на оптимальный выбор учебников  и учебных пособий в новом учебном году.

3.Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике.

4.День информации «Калейдоскоп забытых книг»

5.Формирование заявки на учебники на новый учебный год.

Планируемые результаты выполнения задач

1. Формирование систематизированного образовательного информационного ресурса. Возможность педагогам, учащимся, родителям в режиме удаленного доступа обращаться к ресурсам библиотеки - медиатеки. 

2. Основная задача библиотеки – полное  удовлетворение возникающих образовательных информационных потребностей, находится в прямой зависимости от реализации данного направления. 

3. Появится четкая и ясная картина используемости различных частей и разделов фонда. Будут проанализированы причины возможной низкой используемости. Данная работа станет отправным моментом  для ротации фонда и утверждения плана приобретений.

                        Педагог- библиотекарь: 


   Е.Г.Егорова
