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1.YTBepauTh  NpuUiaraeéMbeli  aIMUHUCTPATUBHLIA  perjiaMeHt  IIo
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1. OOmmue MOJOKEHHUSI

1.1. AJMWHVCTPaTHBHBIA periaMeHT NPefoCTaBICHHA MyHHLUTAJIBHOM
yenyru «[IpreM 3asBIIeHHH, NOCTAHOBKA Ha yd4eT U 3aYMClIeHHs JeTeil B
oGpasoBaTenbHble YUPeKACHUs, PEalU3yIOUNe OCHOBHYyI0 0011€00pa30BaTENbHYIO
MporpamMMy HOILIKOJIBHOTO obpazoBaHus» (Hanee — AJIMAHHCTPATHBHBINA PeriaMeHT)
paspaboTaH B COOTBETCTBUH C depiepaibHBIM 3aKOHOM OT 27.07.2010 r. Ne 210-®3
«O6 OpraHH3al|K TPEIOCTABICHHAS OCY 1apCTBEHHBIX 1 MyHMLUTIATBHBIX YCIIY.

1.2. AJMMHUCTPATUBHBIH PErIaMeHT paspaGoTaH C LENbio: TOBBIICHH
KagecTBa WCIIONHEHWs H JAOCTYNHOCTH MYHULMITQIBHON  yCIyrH, CO3AAHMA
KOM(OPTHBIX yCIOBHH U 3agBUTeNell MyHHIMIAIBHON YCIyri; yCTaHOBJICHHA
eIMHBIX [TPaBUII npuema Herell B 00pa3oBaTeNbHBIC OpraHM3allii, pealu3yromue
obpazoBarenpHble  TIPOTPaMMEI JOLIKOIBHOTO ~ 00pazoBaHus (nanee -
Ob6pazoBaTenbHas opraHu3aLys).

1.4. PaspaGoTynk AJIMHHHCTPATHBHOIrO perjiamenta - MYHHLHIIATBHOE
yupexxpenne Otaen obpasopanus aIMHHUCTpaliH MyHMIMIIAIEHOTO 00pa3oBaHusl
«"opHOMapUHCKHii MyHUIUTATBHBIA PaHoH» (manee - Otgen 06pa3oBaHus).

1.4. Ilpu mocTaHOBKE peOCHKa (meTeit) Ha ydeT HCIONB3YeTCs Clefyroliad
Gopma: TUYHBINA TPHEM.

1.5. OGpa3oBaTenbHas OpraHu3arys NpefoCTaBIieT MYHULUTANBHYIO YCIIYTY
B COOTBETCTBMM C AJIMHWHHMCTPAaTHBHBIM PpCrIIaMEHTOM, pa3paboTaHHBIM UL
COOTBETCTBYIOIIEH 06pa30BaTENbHON OpraHN3aliy.

1.6. Cdepoit meficTsus AJMUHACTPATUBHOTO pernamMeHTa  SBIAI0TC
OTHOILEHKs, BO3HHMKAIOIME MEXAy 3ajABUTEIHMH - pofuTeNsIMU  (38KOHHBIMH
[PENCTABUTEIIAMHK) pebenka (merei) (nanee - 3asgBUTENDb), HYKNAIOMWUMUCT B
yCTPOHCTBE CBOETO (1x) pebGéHka (neTeit) B OGpa3oBaTebHyl0 OPraHU3aluio A
O6pasoBaTeNbHON opraHu3auuei, peanusyromeil 00pa3oBaTebHyI0 NPOTpaMMy
JIOIIKOJIEHOr0 00pa30BaHUs.




2. Предоставление муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:  

- образовательными организациями, реализующими образовательную программу дошкольного образования;
- дошкольными образовательными организациями, реализующими образовательную программу дошкольного образования. 

2.2. Требования к взаимодействию с Заявителем при предоставлении муниципальной услуги:


Образовательные организации не вправе требовать от Заявителя:


- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу;


- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Образовательная организация не вправе требовать от Заявителя предоставления документов и информации не предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом.

2.4. Заявитель имеет право на вежливое и оперативное обращение со стороны работников Образовательной организации при предоставлении муниципальной услуги, получение полной, достоверной и актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалобы в процессе получения муниципальной услуги.
2.5 Образовательная организация обязана:

- обеспечивать повышение качества предоставления муниципальной услуги;

- соблюдать предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом сроки;

- исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего федерального законодательства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами и Административными регламентами регулирующими отношения по организации предоставления муниципальной услуги.

Образовательные организации вправе получать от иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций документы и информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.

2.6. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:

- на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Образовательной организации;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл (далее – Единый портал): www.gosuslugi.ru;
- путем направления письменного обращения, в том числе в форме электронного документа;

- по телефонам Образовательной организации;

- на информационных стендах, расположенных в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги.

При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес Заявителя в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по обращениям, поступившим в форме электронного документа, ответ на обращение по желанию Заявителя направляется или в форме электронного документа или на почтовый адрес Заявителя в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения.

При информировании по телефону работник Образовательной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан сообщить Заявителю следующую информацию:

- порядок, сроки и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес и адрес электронной почты;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также в приеме и рассмотрении заявления.

На информационных стендах, официальном сайте и Едином портале размещается следующая информация:

- текст Административного регламента;

- форма заявления;

- почтовый адрес и адрес электронной почты;

- номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявлений, постановка на учет для зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом правилами. 

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги – комплектование Образовательных организаций реализующих образовательную программу дошкольного образования на новый учебный год, производится в сроки с 15 мая по 31 августа ежегодно, в остальное время в соответствии с установленными нормативами, при наличии свободных мест ежеквартально в течение календарного года проводится доукомплектование Образовательных организаций. 
2.9. Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.
2.10. Образовательная организация, реализующая образовательную программу дошкольного образования, может предоставлять муниципальную услугу в электронной форме.
2.11. Образовательная организация не исключает право предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры. При этом необходимым условием является наличие Соглашения взаимодействия, заключенного руководителем многофункционального центра, с одной стороны, и руководителем органа местного самоуправления, с другой стороны, и Перечня муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном центре, утвержденным муниципальным правовым актом. 
2.12. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала осуществляется с применением электронной подписи. Заявления и документы, подаваемые Заявителем, в электронной форме с использованием Единого портала, могут быть подписаны простой электронной подписью, за исключением случаев, когда действующим законодательством Российской Федерации предусматривается обязательность их подписания квалифицированной электронной подписью.
1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами: 
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.; 
- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.;
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Республики Марий Эл от 02.12.2004 г. № 50-3 «О социальной поддержке и социальном обслуживании отдельных категорий граждан в Республике Марий Эл»;
- Рекомендации по порядку комплектования образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования от 08.08.2013г. № 08-1063.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Подразделы стандарта предоставления муниципальной услуги
	Содержание подразделов стандарта предоставления муниципальной услуги

	4.1. Наименование муниципальной услуги
	Прием заявлений, постановка на учет для зачисления в образовательные учреждения реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – муниципальная услуга)

	4.2. Наименование органа (учреждения), предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальная услуга предоставляется образовательными организациями, реализующими образовательную программу дошкольного образования на территории Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл

	4.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	- прием заявлений от Заявителя о постановке на учет ребенка (детей), нуждающегося(щихся) в устройстве в Образовательную организацию, либо мотивированный отказ от приема заявления;

- постановка на учет ребенка (детей), нуждающегося в устройстве в Образовательную организацию, либо мотивированный отказ от постановки на учет;

- зачисление ребенка (детей) в Образовательную организацию, либо мотивированный отказ от зачисления ребенка (детей) в Образовательную организацию. 

	4.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	- прием и регистрация заявлений от Заявителя и постановка на учет ребенка (детей), нуждающегося в устройстве в Образовательную организацию осуществляется в рабочие дни согласно графику приема Заявителей (приложение № 2) к настоящему Административному регламенту) не должна превышать 15 минут с момента получения заявления специалистом, ответственным за осуществление данной административной процедуры;

- зачисление ребенка (детей) в Образовательную организацию осуществляется ежегодно в порядке очереди в период комплектования Образовательной организации (с 15 мая по 31 августа), либо ежеквартально в течение календарного года при доукомплектовании на появившиеся свободные места в соответствии с установленными нормативами. 

	4.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	1. Перечень документов, необходимых для приема заявлений и постановки на учет, предоставляемых Заявителем:
- согласие на обработку персональных данных;
- заявление (приложение № 3);

- копия свидетельства о рождении ребенка (детей) (для формирования личного дела ребенка (детей) в Образовательной организации);

- паспорт родителя (законного представителя) ребенка (детей);

- документ, подтверждающий наличие льготы, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации указанный в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.
2. Перечень документов, необходимых для зачисления ребенка (детей) в Образовательную организацию, предоставляемых Заявителем:

- заявление одного из родителей (законного представителя) о зачислении ребенка (детей) в Образовательную организацию;

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (детей) по утвержденной форме.
- паспорт родителя (законного представителя) ребенка (детей).

	4.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме заявлений и документов на постановку ребенка (детей) на учет в качестве нуждающегося в устройстве в Образовательную организацию и зачислении в Образовательную организацию в случае:

- предъявления документов, с истекшим сроком действия, отсутствием в них записей об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, наличия в документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание;

- предъявления родителями (законными представителями) не полного перечня документов, указанных в пункте 4.5. настоящего Административного регламента.

	4.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предъявление родителями (законными представителями) неполного перечня документов, указанных в пункте 4.5. настоящего Административного регламента;

- достижение ребёнком (детьми) возраста 7 (семь) лет на момент подачи заявления;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребёнком Образовательной организации (при приеме ребёнка (детей) в Образовательную организацию).

	4.8. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ ее взимания
	Муниципальная услуга по приёму заявлений, постановки на учёт для зачисления в Образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл предоставляется бесплатно.

	4.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Не должен превышать 15 минут

	4.10. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Не должен превышать 10 минут

	4.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	Места информирования в Образовательных организациях, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- место расположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты Образовательной организации;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений о постановке на учёт и зачислении в Образовательную организацию;

- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) для заполнения документов.

Кабинеты приёма Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности ответственного, предоставляющего муниципальную услугу.

	        4.12. Порядок получения консультаций:


	Консультации специалистов Образовательной организации и специалистов Отдела образования проводятся по вопросам:

- перечня документов, необходимых для постановки на учёт ребёнка (детей), нуждающегося в устройстве в Образовательную организацию;

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков оказания муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых       и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Образовательной организации, специалисты Отдела образования подробно и в вежливой (корректной) форме информируют Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому специалисту или же Заявителю должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявитель в обязательном порядке информируется специалистами о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Заявитель, в любое время с момента приёма документов, имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Образовательной организации, в которое Заявитель обращался.

Информация по вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги, размещена:

- на официальном сайте и стендах Образовательной организации;

- на официальном сайте Отдела образования.

	4.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	Показатели доступности муниципальной услуги:

- обеспечение возможности направления заявления о постановке на учёт в электронном виде;

- доступность муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (при наличии в Образовательной организации групп: компенсирующей и комбинированной направленности);

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл;

- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Образовательной организации и на официальном сайте Отдела образования. 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Образовательной организации при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде предусматривает:

- размещение информации об услуге в Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл, 

- размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде.

	4.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	В соответствии со ст.ст. 15-18 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» взаимодействие с многофункциональным центром в части предоставления услуги основано на требованиях изложенных в соглашении о взаимодействии.


5. Административные процедуры
5.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующий состав административных процедур: 

- прием и регистрация заявлений о постановке на учёт ребёнка (детей), нуждающегося(щихся) в устройстве в Образовательную организацию; 

- проверка документов, предоставленных Заявителем вместе с заявлением о постановке на учет ребенка (детей), нуждающегося(щихся) в устройстве в Образовательную организацию; 

- рассмотрение заявления и представленных к нему документов;
- принятие решения о постановке на учет ребенка (детей), нуждающегося(щихся) в устройстве в Образовательную организацию;

- принятие решения о зачислении ребенка (детей), в Образовательную организацию;
- в том числе, особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Последовательность административных процедур: предоставлена в приложении № 3.
5.1.1. Прием и регистрация заявлений о постановке на очередь. 

Прием заявлений родителей (законных представителей) о зачислении ребенка (детей) в Образовательные организации осуществляется в течение года. Заявление о приеме ребенка (детей) подается родителями (законными представителями) на имя руководителя Образовательной организации. Приём, регистрация заявлений и постановка ребенка (детей) в очередь осуществляется Образовательной организацией в день подачи заявления.
При постановке в очередь на получение места в Образовательной организации родитель (законный представитель) ребенка (детей) предоставляет документы, указанные в п.4.5. настоящего Административного регламента. Заявление без вышеперечисленных документов не принимается.
После регистрации заявления Заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:
- входящий номер заявления о постановке на очередь, заверенный подписью лица, ответственного за прием и регистрацию заявления;  

- номера контактных телефонов.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение Заявителя с заявлением о постановке на учет ребёнка (детей), нуждающегося(щихся) в устройстве в Образовательную организацию с документами, указанными в п. 4.5. Административного регламента.
Регистрация заявления Заявителя о постанове на учёт осуществляется по дате подачи заявлений родителей (законных представителей), строго соблюдая очередность поданных заявлений, в течение 15 минут с момента получения заявления ответственным за предоставление административной процедуры.

Выдача Заявителю уведомления о постановке ребёнка (детей) на учёт с указанием регистрационного номера, даты регистрации ребенка (детей) и сроков явки Заявителя на сверку по предоставлению места в Образовательной организации осуществляется в течение 15 минут с момента регистрации, рассмотрения заявления и представленных к нему необходимых документов.
При наличии оснований для отказа в принятии заявления о постановке на учёт ребёнка (детей), нуждающегося в устройстве в Образовательную организацию, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает Заявителю решение об отказе в принятии такого заявления. Решение об отказе в принятии заявления от Заявителя готовится в форме письма и содержит исчерпывающий перечень оснований для отказа.


Максимальный срок выполнения действий - 3 (три) дня.


Ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о принятом решении об отказе в принятии заявления, направляет подписанное решение об отказе в принятии заявления Заявителю на почтовый адрес, или выдаёт лично Заявителю (либо его доверенному лицу). При наличии адреса электронной почты у Заявителя, направляет ему также и электронную версию решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения действий - 2 (два) дня.


Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:


Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, Заявителю необходимо:

- зарегистрироваться на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл (далее – Единый портал): www.gosuslugi.ru.
Комплектование Образовательных организаций на новый учебный год производится в сроки с 15 мая по 31 августа ежегодно. Доукомплектование Образовательных организаций детьми проводится в течение года при наличии свободных мест в соответствии с установленными нормативами.
Если в процессе комплектования места в Образовательной организации предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников» и обеспечиваются местами в Образовательной организации на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в Образовательной организации с 1 сентября следующего календарного года.

Количество мест в Образовательной организации, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.
В Образовательные организации принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет (при наличии условий приема детей раннего возраста). Вне очереди, а также в первую очередь рассматриваются заявления родителей (законных представителей), имеющих такое право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (Приложение № 1).
Списочный состав детей сформированных групп утверждает руководитель Муниципального учреждения.
При отсутствии свободных мест в выбранных Образовательных организациях, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других Образовательных организациях в доступной близости от места проживания ребенка. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Едином портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать Образовательную организацию из предложенных.
При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) Образовательных организаций изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка размещается в личном кабинете на Едином портале. 

5.1.2. Подача заявления о приеме ребенка (детей).
Заявление о приеме ребенка (детей) подается на имя руководителя Образовательной организации. При приеме ребенка (детей) в Образовательную организацию родители (законные представители) представляют руководителю Образовательной организации: документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей); письменное заявление о приеме ребенка (детей) в Образовательную организацию; свидетельство о рождении несовершеннолетнего; согласие на обработку персональных данных; медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (детей); а также документы, подтверждающие право на льготный прием ребенка (детей) в Образовательную организацию. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги установлены в п.4.6. настоящего Административного регламента. 

При приеме ребенка (детей) в Образовательную организацию руководитель Образовательной организации обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Проинформировать родителей (законных представителей) о формах, содержании и методах воспитания, обучения и развития, а также присмотра, ухода и оздоровления ребенка (детей).
Прием ребенка (детей) в Образовательную организацию оформляется приказом руководителя Образовательной организации о приеме (зачислении) ребенка (детей) в Образовательную организацию.
После подписания приказа между Образовательной организацией и родителями (законными представителями) заключается договор, который не может ограничивать установленные законом права сторон. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям), другой остается в Образовательной организации. Договором определяются права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления ребенка (детей); длительность пребывания ребенка (детей) в Образовательной организации; расчет размера платы, взимаемой за содержание ребенка (детей) в Образовательной организации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. Требования к месту предоставления муниципальной услуги
6.1. Прием Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится ответственными лицами Образовательной организации согласно графику, указанному в настоящем пункте, по адресу Образовательной организации.

6.2. Услуга предоставляется согласно графика работы (рабочие дни) Образовательной организации. 

6.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги имеет места для ожидания, оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством. Информация о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения:
- о порядке приема ребенка (детей) в Образовательную организацию;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- сведения об интернет – сайте Образовательной организации о месте нахождения, номерах телефонов Образовательной организации предоставляющего муниципальную услугу.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет Образовательная организация:
- непосредственно в Образовательной организации в часы приема граждан по личным вопросам;
- по номерам телефонов Образовательной организации; 
- в письменном виде по адресу Заявителей, обратившихся в Образовательную организацию; 
- посредством размещения соответствующей информации на сайте Образовательной организации;
- в средствах массовой информации;
- путем использования информационных стендов, размещающихся в  Образовательной организации.
Информационные стенды в Образовательной организации оборудуются в доступном для Заявителя месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес Отдела образования, номера телефонов, адрес электронной почты;

- адрес Образовательной организации, номера телефонов, адрес электронной почты;

- образцы заполнения запросов и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
7. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
Удовлетворение запроса Заявителей на получение данной услуги исходя из возможностей муниципальной системы дошкольного образования.
Показатели доступности муниципальной услуги:

- обеспечение возможности направления заявления о постановке на учёт в электронном виде;

- доступность муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (при наличии в Образовательной организации групп: компенсирующей и комбинированной направленности);

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала;

- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Образовательной организации. 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Образовательной организации при предоставлении муниципальной услуги.

8. Формы контроля за исполнением Административного регламента
8.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента осуществляет Отдел образования в рамках своих полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Контроль осуществляется путем проведения специалистами Отдела образования проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента. По итогам проверки составляется документ (акт, справка), который содержит анализ состояния дел по теме проверки и предложения по совершенствованию деятельности Образовательной организации. При обнаружении нарушений назначается повторная проверка.
8.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путём направления в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу:


1) предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставления муниципальной услуги;


2) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;


3) жалоб по фактам нарушения должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, прав, свобод или законных интересов граждан.

8.3. Проведение мониторинга применения настоящего Административного регламента осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу.

8.4. С учётом результатов мониторинга применения настоящего Административного регламента, проводимого в постоянном режиме, органом предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется внесение изменений в настоящий Административный регламент.
8.5. Должностные лица, виновные в несоблюдении требований настоящего Административного регламента, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
9. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу
9.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и или (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой по административным процедурам, перечисленным в гл.5 настоящего Административного регламента и в порядке статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2012г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных муниципальными правовыми актами, нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами администрации Горномарийского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами администрации Горномарийского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены действующими федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами администрации Горномарийского муниципального района;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами администрации Горномарийского муниципального района;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

9.2. Жалоба в Образовательную организацию подается в письменной форме на бумажном носителе и в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

9.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципального услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

9.4. Жалоба, поступившая в Образовательную организацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

9.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Образовательной организации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами администрации Горномарийского муниципального района, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.

9.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.9.5 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9.7. Положения Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
9.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия и (или) бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
__________________


  ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
Категории родителей (законных представителей), имеющих право на первоочередный прием в муниципальные бюджетные образовательные учреждения реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
В Образовательные организации во внеочередном порядке принимаются дети: 

- судей, мировых судей (ст. 19 Закона РФ от 26.06.1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»); 

- прокуроров (ст. 44 ФЗ от 17.01.1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»); 

- сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28.12.2010 г. № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»);

- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (п. 12 ст. 14 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»); 

- сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ, а также сотрудникам и военнослужащим Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона РФ и дети погибших (пропавших без вести), умерших, получивших инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей (п. 14 постановления Правительства РФ от 09.02.04 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»); 

- военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и дети, погибших (пропавших без вести), умерших, лиц, получивших инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей (постановление Правительства РФ от 25.08.1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»); 

- военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (приказ МО РФ от 26.01.2000 № 44 (с изм. от 23.04.2007 г. № 157) «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона РФ и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»); 

- военнослужащих и лиц гражданского персонала Вооруженных Сил РФ, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ (приказ Министра Обороны РФ от 13.01.2010 № 10 «О предоставлении дополнительных гарантий и компенсаций военнослужащим и лицам гражданского персонала Вооруженных Сил РФ, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»);

- граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 г. № 2123-1. 

В Образовательные организации право первоочередного зачисления имеют дети: 
- из многодетных семей (Указ Президента РФ от 05.05.1992г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (с изменениями в ред. Указа Президента РФ от 25.02.2003 № 250); 

- сотрудника полиции (ФЗ от 07.02.2011г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи и выполнением служебных обязанностей (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции») (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»);

- сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (ФЗ от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

- сотрудников МВД, сотрудников, военнослужащих и работников федеральной противопожарной службы (статья 8 Федерального закона от 21.12.1994 г. № 69 "О пожарной безопасности", ст.39 ФЗ от 06.02.1997 г. № 27 «О внутренних войсках МВД РФ», ФЗ от 27.05.1998 № 76 «О статусе военнослужащих»);

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 с изменениями в ред. Указа Президента РФ от 24.09.2007 г. № 1216 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»); 

- военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (ст. 19 ФЗ от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (ФЗ от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (ФЗ от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (ФЗ от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (ФЗ от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (ФЗ от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 04.05.2011 г. Пр-1227).
Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ в образовательные организации принимаются в течение трех месяцев со дня обращения при соответствующей компенсации за счет средств Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков (п. 136 Положения, утверждённого Указом Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»).

__________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	№
	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	Режим работы  учреждения
	Телефон,

адрес электронной почты

	1. 1
	Образовательная организация, реализующая образовательную программу дошкольного образования
	
	
	



 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
Руководителю образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования

_________________________________ 

Заявление 

для постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации

ЗАЯВИТЕЛЬ:______________________________________________________
( Ф.И.О )
Паспортные данные:_________________________________________________

( серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

Адрес регистрации по месту жительства:__________________________________________
______________________________________________________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира/комната)

Мобильный телефон:____________________________________________________________

Сотовый телефон:_______________________________________________________________
Адрес электронной почты (при наличие):_________________________________________

РЕБЕНОК:___________________________________________________________________
( Ф.И.О)

Реквизиты свидетельства о рождении:___________________________________________

____________________________________________________________________________

(номер, серия, дата выдачи, кем выдан)

Адрес фактического проживания:_______________________________________________

____________________________________________________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира/комната)

Дата рождения: «_____» ____________________ 20 _____ г.

Льготная категория:_____________________________________________________________
Планируемая дата поступления в организацию: «______» _______________ 20 _____ г.

Информацию направить:________________________________________________________
(e-mail, почтовый адрес)

Дата заполнения: «____» _______ 20 ___ г.

№ заявления _________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

Образец заявления

Заявителя для зачисления ребёнка (детей) в Образовательную организацию
                                           Руководителю образовательной 

                                   организации, реализующей 

                                                          образовательную программу
                                                       дошкольного образования

______________________________________________________________________________

                                                      от ____________________________________

                                                      _______________________________________

Ф.И.О. родителя (законного представителя)

проживающего по адресу: ________________

_______________________________________

_______________________________________

Контактный телефон

_______________________________________

заявление.

Прошу зачислить моего ребенка ________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество ребенка)

___________________________ года рождения 

В образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования _________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

                Дата







           Подпись

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных родителя (законного представителя) ребенка (детей)
Я,______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

Документ, удостоверяющий личность__________________  _____________  №   ________________






             (вид документа)        (серия)                     (номер документа)

выдан___________________________________________________________________________________







       (кем и когда выдан)
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.06г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, даю своё согласие образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования расположенной по адресу: _______________________________________________ (далее – Оператор) на обработку представленных мною моих персональных данных и персональных данных моего ребенка (детей) ________________________________________________________________________________________

                                      (Фамилия, имя, отчество полностью, год рождения)

включающих фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес места жительства, контактный(е) телефон(ы), копии представленных документов (копии свидетельства о рождении, документ подтверждающий льготную категорию) с целью обеспечения местом в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования. Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 
Обработка персональных данных может осуществляться смешанным путем:

· Не автоматизированный способ обработки персональных данных.

· Автоматизированный способ обработки персональных данных с помощью ПЭВМ и специальных программных продуктов.

Предоставляю Оператору право осуществлять:

· передачу указанных персональных данных в пределах образовательной организации, с возможностью передачи персональных данных с использованием бумажных и машинных носителей с использованием технических и программных средств защиты информации, с доступом только для должностных лиц Оператора, включенных в соответствующий Перечень должностных лиц.

· передачу персональных данных другим субъектам (Министерству образования Республики Марий Эл, администрации Горномарийского муниципального района Республики Марий Эл, иным организациям для отчетности, статистических целей, а также органам, осуществляющим государственный и муниципальный контроль и надзор, правоохранительным органам, органам прокуратуры) при условии соблюдения конфиденциальности персональных данных (обязательное для соблюдения Оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространения без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания).

Передача персональных данных иным лицам, органам и учреждениям (не указанных в данном Согласии) или иное их разглашение может осуществляться только с моего дополнительного письменного согласия. Мне известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи письменного заявления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования. ______________________________________________________________________ об отзыве согласия на обработку указанных персональных данных. Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока.

 «______»_________________20__г    ______________/_________________________________________







(подпись)                                          (расшифровка подписи)
























Предварительная процедура





Подача заявления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования








Регистрация заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня).








Постановка на учет на предоставление услуги с присвоением  регистрационного номера.


Критерием принятия решения о приеме является соответствие документов





Перерегистрация заявки на получение места в Образовательной организации в период комплектования новых групп  








Прохождение ребенком медицинского обследования





Представление результатов медицинского обследования в Образовательную организацию.


Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания Услуги





Зачисление ребенка в Образовательную организацию и заключение договора на предоставление Услуги между Заявителем и Образовательной организацией.











БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР











