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	ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к письму Министерства образования и науки 

Республики Марий Эл

от     мая 2021 г. №.


«Д О Р О Ж Н А Я  К А Р Т А» 
основные этапы работы в автоматизированной информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей Республики Марий Эл» на 2021 год

	№
	Содержание деятельности
	Сроки исполнения
	Ответственные


	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	Организационные мероприятия
	
	

	
	
	
	

	1.
	Разработка и утверждение Положения об автоматизированной информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей Республики Марий Эл» (далее – АИС «Навигатор») и Порядка идентификации пользователей, организации электронного документооборота в АИС «Навигатор»
	до 1 апреля 2021 г.
	Министерство образования и науки Республики Марий Эл (далее - Минобрнауки Республики Марий Эл), Региональный модельный центр дополнительного образования детей Республики Марий Эл (далее – РМЦ)

	
	
	
	

	2.
	Аттестация соответствия серверного сегмента АИС «Навигатор» требованиям по защите информации
	до 1 мая 2021 г.
	РМЦ

	
	
	
	

	3.
	Реализация организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в АИС «Навигатор»:
- утверждение (внесение изменений) организационно-распорядительных документов по работе с персональными данными в соответствии с данными по использованию АИС «Навигатор»;
- реализация на рабочем месте каждого пользователя АИС «Навигатор» необходимых технических мер защиты информации;
- подача уведомления в установленном порядке Роскомнадзор о том, что организация является оператором персональных данных (если такое уведомление не подавалось ранее) или дополнение поданного ранее уведомления новыми сведениями – в соответствии с данными по использованию АИС «Навигатор»
	май-июнь 2021 г.
	РМЦ,
органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования (далее – органы местного самоуправления), муниципальные опорные центры дополнительного образования детей (далее – МОЦ), образовательные организации, реализующие программы дополнительного образования детей и программы спортивной подготовки (далее – образовательные организации)

	
	
	
	

	4.
	Утверждение перечня отдельных учреждений, осуществляющих деятельность на территории Республики Марий Эл, наделенных полномочиями оператора персонифицированного финансирования дополнительного образования в части включения сведений о потребителях в реестр потребителей, ведения реестра сертификатов, принятия решений о начислении номинала на сертификат дополнительного образования
	июнь 2021 г.
	РМЦ, органы местного самоуправления, МОЦ

	
	
	
	

	5.
	Разработка и утверждение Административного регламента оказания государственной (муниципальной) услуги «Прием в государственные (муниципальные) образовательные организации Субъекта РФ, реализующие дополнительные общеобразовательные программы, программы спортивной подготовки»

	июнь-июль 2021 г.
	Минобрнауки Республики Марий Эл, РМЦ, органы местного самоуправления, МОЦ, координаторы муниципалитетов

	
	
	
	

	6.
	Внесение изменений в порядок приема, перевода  и отчисления обучающихся образовательной организации
	июнь 2021 г.
	образовательные организации

	
	
	
	

	7.
	Участие в обучающих вебинарах, организованных компанией разработчиком Навигатора, по работе в АИС «Навигатор»:

Модуль «ПФ ДОД» – 4 вебинара;

Модуль «НОКО» – 1 вебинар;

Модуль «Мероприятия» - 1 вебинар;

Модуль «Педагоги» - 1 вебинар.
	май-июнь 2021 г.

по отдельному графику
	РМЦ, МОЦ, координаторы муниципалитетов, образовательные организации, рабочая группа экспертов для проведения независимой оценки качества дополнительных общеобразовательных программ 

(далее – эксперты НОК)

	
	
	
	

	
	Подготовка и настройка новых модулей в АИС «Навигатор»
	
	

	
	
	
	

	8.
	Настройка модуля «НОКО» в АИС «Навигатор»
	июнь 2021 г.
	РМЦ

	
	
	
	

	9.
	Настройка модуля «Мероприятия» в АИС «Навигатор»
	июнь 2021 г.
	РМЦ

	
	
	
	

	10.
	Настройка модуля «Педагоги» в АИС «Навигатор». Подготовка личных кабинетов педагогов:

- заполнение раздела «Преподаватели» в модуле «Инвентаризация», создание аккаунта преподавателя;

- назначение педагогов в учебные группы
	июнь-июль 2021 г.


	образовательные организации

	
	
	
	

	11.
	Настройка модуля ПФ ДОД в АИС «Навигатор» для выдачи сертификатов учета (настройка параметров персонифицированного финансирования в муниципальном образовании)
	июль 2021 г.
	координаторы муниципалитетов, МОЦ

	
	
	
	

	12.
	Настройка модуля ПФ ДОД в АИС «Навигатор» для выдачи сертификатов финансирования (настройка параметров персонифицированного финансирования и калькулятора нормативных затрат в муниципальном образовании)
	сентябрь 2021 г.
	координаторы муниципалитетов, внедряющих систему персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (далее – ПФ ДОД) 

в 2021 г., МОЦ

	
	
	
	

	
	Наполнение разделов в АИС «Навигатор»
	
	

	
	
	
	

	13.
	Наполнение раздела «Блог» в АИС «Навигатор»
	в течение 2021 г.
	РМЦ

	
	
	
	

	14.
	Наполнение разделов «Конкурсы» и «Достижения» модуля «НОКО» в АИС «Навигатор»
	в течение 2021 г.
	образовательные организации, 

МОЦ

	
	
	
	

	15.
	Наполнение разделов модуля «Мероприятия» в АИС «Навигатор»
	в течение 2021 г.
	образовательные организации, 

МОЦ

	
	
	
	

	
	Независимая оценка качества программ в АИС «Навигатор»
	
	

	
	
	
	

	16.
	Отправка программ дополнительного образования на независимую оценку качества программ (экспертизу) посредством АИС «Навигатор»
	июль 2021 г.
	образовательные организации, участвующие в ПФ ДОД в 2021 году,
МОЦ

	
	
	
	

	17.
	Осуществление процедуры независимой оценки качества программ (экспертизы) в модуле НОКО в АИС «Навигатор»
	июль 2021 г.
	эксперты НОК,

РМЦ

	
	
	
	

	
	Система персонифицированного финансирования в АИС «Навигатор»
	
	

	
	
	
	

	18.
	Подача заявления на включение организации в систему ПФ ДОД
	июль 2021 г.
	образовательные организации, 

участвующие в ПФ ДОД в 2021 году,
МОЦ

	
	
	
	

	19.
	Рассмотрение заявлений на включение организации в систему ПФ ДОД
	июль 2021 г.
	РМЦ

	
	
	
	

	20.
	Подача заявления на включение образовательной программы в реестр ПФ ДОД. Перевод программ на ПФ ДОД в АИС «Навигатор»
	июль 2021 г.
	образовательные организации, 

участвующие в ПФ ДОД в 2021 году,
МОЦ

	
	
	
	

	21.
	Рассмотрение заявлений на включение образовательной программы в реестр ПФ ДОД
	июль 2021 г.
	РМЦ

	
	
	
	

	22.
	Подача заявления поставщика образовательных услуг о заключении с одним или несколькими уполномоченными органами рамочного

соглашения о предоставлении грантов в форме субсидий (формируется автоматически при получении первого положительного решения о включении в реестр ПФ ДОД образовательной программы)
	июль 2021 г.
	образовательные организации, 

участвующие в ПФ ДОД в 2021 году,
МОЦ

	
	
	
	

	23.
	Рассмотрение заявлений поставщиков образовательных услуг о заключении рамочного соглашения о предоставлении грантов в форме субсидий
	июль 2021 г.
	координаторы муниципалитетов, 

МОЦ

	
	
	
	

	
	Текущая работа в АИС «Навигатор»
	
	

	
	
	
	

	24.
	Регистрация организаций, индивидуальных предпринимателей, реализующих дополнительные общеобразовательные программы, программы спортивной подготовки. 

Создание карточек программ в АИС «Навигатор»

	в течение 2021 г.
	МОЦ, координаторы муниципалитетов, образовательные организации

	
	
	
	

	25.
	Модерация карточек программ, поступивших на проверку (опубликование программ или отправка программ на доработку)
	в течение 2021 г.
	МОЦ

	
	
	
	

	26.
	Информационная кампания по приглашению родительской общественности на портал Навигатор
	апрель-октябрь 

2021 г.
	МОЦ, 

образовательные организации 

	
	
	
	

	27.
	Размещение в АИС «Навигатор» краткосрочных программ, которые будут реализовываться в летний период (в том числе в пришкольных лагерях)
	май-июнь 2021 г.
	образовательные организации, 

МОЦ

	
	
	
	

	28.
	Отчисление детей, окончивших обучение по программам, в АИС «Навигатор». Обработка не обработанных заявок
	июнь 2021 г.
	образовательные организации

	
	
	
	

	29.
	Переход системы на новый учебный год (2021-2022 учебный год):

- проверка параметров групп, добавление в группах расписания на новый учебный год; 

- актуализация описания и оформления программ (если необходимо)
	июль 2021 г.
	образовательные организации, 

МОЦ

	
	
	
	

	30.
	Размещение на сайтах образовательных организаций актуальной информации о реализации программ дополнительного образования с выходом на АИС «Навигатор» (наличие на сайте  вкладки АИС «Навигатор» с активной ссылкой и выходом на программы данной организации, а также наличие на сайте программ или реестра программ с прямыми ссылками на программы, находящиеся в АИС «Навигатор»)
	июль 2021 г.
	образовательные организации, 

МОЦ

	
	
	
	

	31.
	Перевод детей, обучающихся по многолетним программам, 
в группы нового учебного года (2021-2022 учебный год) в АИС «Навигатор»
	июль 2021 г.
	образовательные организации

	
	
	
	

	32.
	Начало заявочной кампании, прием заявок на обучение в АИС «Навигатор»
	1 августа 2021 г.
	образовательные организации

	
	
	
	

	33.
	Подтверждение данных о детях в АИС «Навигатор»
	август 2021 г.,

далее до конца 2021 г.
	МОЦ, 

образовательные организации

 

	
	
	
	

	34.
	Выдача (активация) сертификатов учета в АИС «Навигатор» 
	август 2021 г.,

далее до конца 2021 г.
	МОЦ и другие образовательные организации, наделенные приказом Минобрнауки Республики Марий Эл полномочиями оператора персонифицированного финансирования дополнительного образования  (далее – организации, наделенные полномочиями оператора персонифицированного финансирования)

	
	
	
	

	35.
	Обработка заявок, поданных на обучение через АИС «Навигатор» (подтверждение и отмена заявок, зачисление детей на обучение)
	август-сентябрь 

2021 г.
	образовательные организации

	
	
	
	

	36.
	Выдача сертификатов персонифицированного финансирования
	сентябрь 2021 г.,

далее до конца 2021 г.
	МОЦ и другие организации, наделенные полномочиями оператора персонифицированного финансирования, муниципалитетов, внедряющих систему ПФ ДОД в 2021 году

	
	
	
	

	37.
	Обработка заявок, поданных на обучение через АИС «Навигатор», 
с применением средств сертификата
	сентябрь 

2021 г.
	образовательные организации, участвующие в ПФ ДОД в 2021 году

	
	
	
	

	38.
	Заключение договоров на обучение по реализуемым образовательным программам с применением средств сертификата персонифицированного финансирования  в АИС «Навигатор»
	сентябрь 

2021 г.
	образовательные организации, участвующие в ПФ ДОД в 2021 году

	
	
	
	

	39.
	Заполнение журналов посещаемости в АИС «Навигатор»


	сентябрь – декабрь 2021 г.
	образовательные организации

	
	
	
	

	40.
	Выставление счетов за услуги в АИС «Навигатор»


	сентябрь – декабрь 2021 г.,

ежемесячно
	образовательные организации, участвующие в ПФ ДОД в 2021 году

	
	
	
	

	41.
	Проверка счетов за услуги на отклонения: отправка счетов на оплату или возвращение счетов на доработку в АИС «Навигатор»
	сентябрь – декабрь 2021 г.,

ежемесячно
	координаторы муниципалитетов, внедряющих систему ПФ ДОД в 2021 году, МОЦ

	
	
	
	

	42.
	Ведение реестра сертификатов дополнительного образования детей (мониторинг применения сертификатов персонифицированного финансирования)
	сентябрь – декабрь 2021 г.,

ежемесячно
	МОЦ

	
	
	
	

	43.
	Подготовка к переходу в новый финансовый год: настройки модуля ПФ ДОД в АИС «Навигатор» – настройка параметров персонифицированного финансирования  и калькулятора нормативных затрат в муниципальном образовании на 2022 год
	декабрь 2021 г.
	координаторы муниципалитетов

	
	
	
	


____________
